
ชื่องาน : การเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล 
และค่าการศึกษาบุตร 

กลุ่มงาน : กลุม่บริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศกึษาระนอง 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การเบิกเงิน เรียบร้อย ถูกต้อง เป็นระบบตามขั้นตอนทีก่ำหนด 
ลำดับ

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ 

ดำเนินการ 
ข่องทางการ 
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียน หมายเหตุ 

1  
 
 
 

ผู้ขอรับสวสัดิการส่งเอกสาร
ใบเสร็จให้กับเจ้าหน้าท่ี 
 

  
 
 
 
 
 
 

กลุ่มบรหิารงาน 
การเงินและสินทรัพย ์

 
 
 
 
 
 
 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

 

2 ผู้ขอรับสวสัดิการกรอก
แบบฟอร์มขอเลิกสวัสดิการ 
 

1-2 นาที  

3 เจ้าที่ตรวจสอบหลักฐานและ
ข้อมูลการเบิกจ่ายของผู้ขอรับ
สวัสดิการ 
 

1 นาท ี  

4 บันทึกรายการขอเบิกใน
ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน
สวัสดิการ 
 

1 นาท ี  

5 จ่ายเงินสดหรือโอนเงินเขา้
บัญชีให้กับผู้ขอรับสวสัดิการ 
 

1 นาท ี  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: 

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาบตุร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 1-7) 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ.2551 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ พ.ศ.2553 และ 

พ.ศ.2560 

3. พระราชบัญญตัิการกำหนดหลกัเกณฑ์เกีย่วกับการจ่ายเงินบางประเภท ตามงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 2518 

4. พระราชกฤษฎีกาในสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ.2553 และ ท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2555 

5. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจา่ยเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 

 

 

 

ยื่นหลกัฐาน 

 

กรอกแบบฟอร์มขอเลิกสวัสดิการ 

ตรวจเอกสาร 

บันทึกรายการในทะเบียนคุม 

จ่ายเงิน 


