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ค าน า 

  คู่มืองำนปฏิบัติงำนฉบับนี้ มีรำยละเอียดของกระบวนงำนและขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของงำน
นโยบำยและแผน ซึ่งเป็นกลุ่มงำนหนึ่งในกลุ่มนโยบำยและแผนในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำระนอง 
มีบทบำท อ ำนำจหน้ำที่ส ำคัญ 5 ประกำร ซึ่งเกี่ยวกับ งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ งำนจัดท ำ
แผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน งำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำร
กำรศึกษำจังหวัดและกลุ่มจังหวัด และงำนจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกและโอนสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และร่วมสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนกับหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง 

  เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของกลุ่มนโยบำยและแผน ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำ
ระนอง เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ มีกำรพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำนเพ่ือยกระดับคุณภำพและมำตรฐำนกำร
ปฏิบัติงำน ข้ำพเจ้ำ นำงมณวดี ดุลยรัตน์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำน
เล่มนี้ขึ้น  
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บทน า 
 
  ตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่องกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ ลงวันที่ 29 พฤศจิกำยน 2560 ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ เล่ม 134 ตอนพิเศษ 295 ง     
วันที่ 29 พฤศจิกำยน 2560 ได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่กลุ่มนโยบำยและแผน ไว้ดังต่อไปนี้ 
 1. จัดท ำนโยบำยและแผนพัฒนำกำรศึกษำให้สอดคล้องกับนโยบำย  มำตรฐำนกำรศึกษำ 
แผนกำรศึกษำแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และควำมต้องกำรของท้องถิ่น   
 2 .วิเครำะห์กำรจัดตั้งงบประมำณ เงินอุดหนุนทั่วไปของสถำนศึกษำ และแจ้งกำรจัดสรร
งบประมำณ  
 3. ตรวจสอบ ติดตำม ประเมิน และรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และผลกำรปฏิบัติตำม
นโยบำยและแผน  
 4. ด ำเนินกำรวิเครำะห์ และจัดท ำข้อมูลเกี่ยวกับกำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถำนศึกษำ       
ขั้นพ้ืนฐำน 
 5. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย  
  ดังนั้น ในกำรปฏิบัติงำนตำมหน้ำที่ดังกล่ำวข้ำงต้นให้เกิดประสิทธิภำพแลประสิทธิผลได้นั้น 
บุคลำกรผู้ปฏิบัติงำนจึงจ ำเป็นต้องเข้ำใจภำรกิจและรำยละเอียดในกำรปฏิบัติงำน มีเป้ำหมำย มีขั้นตอน
กระบวนกำร ปฏิบัติงำนที่ชัดเจน จึงจะบรรลุวัตถุประสงค์ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรจัดทำคู่มือกำรปฏิบัติงำน
กลุ่มนโยบำยและแผน เพ่ือใช้ในกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกรให้ปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้องรวดเร็ว  โปร่งใสเป็น
ธรรม เกิดควำมพึงพอใจและประโยชน์สุขแก่ประชำชน โดยคู่มือกำรปฏิบัติงำนฉบับนี้  ประกอบด้วย 
กระบวนงำน วัตถุประสงค์ ขอบเขต ของงำน ค ำจ ำกัดควำม ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนแบบฟอร์มที่ใช้ เอกสำร/
หลักฐำนอ้ำงอิงประกอบกำรปฏิบัติงำนใน 4 งำน คือ งำนธุรกำร งำนนโยบำยและแผน งำนวิเครำะห์
งบประมำณ งำนติดตำม ประเมินผลและรำยงำน ซึ่งเป็นเอกสำรที่มีประโยชน์อย่ำงยิ่งสำหรับบุคลำกร 
ที่ปฏิบัติงำนในกลุ่มนโยบำยและแผน และบุคลำกรอ่ืน ๆ ตลอดจนสถำนศึกษำ เพ่ือเป็นแนวทำงในกำร
บริหำรงำนและปฏิบัติงำนให้บรรลุผลตำมภำรกิจ อ ำนำจหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
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สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำระนอง เป็นหน่วยงำนที่อยู่ภำยใต้กำรก ำกับดูแล  
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร มีหน้ำที่ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำม
อ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ตำมมำตรำ 38 แห่งพระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ 
พ.ศ.2542 และมำตรำ 37 แห่งพระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ.2546 และ
ตำมประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ พ.ศ. 2560 
ข้อ 5 ให้ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมีอ ำนำจหน้ำที่ด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมอ ำนำจหน้ำที่ของส ำนักงำนเขต
พ้ืนที่กำรศึกษำตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรกระทรวงศึกษำธิกำร และมีอ ำนำจหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 

(1) จัดท ำนโยบำยแผนพัฒนำและมำตรฐำนกำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ให้สอดคล้องกับนโยบำย
มำตรฐำนกำรศึกษำ แผนกำรศึกษำ แผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และควำมต้องกำรของท้องถิ่น  

(2) วิเครำะห์กำรจัดตั้งงบประมำณเงินอุดหนุนทั่วไปของสถำนศึกษำ และหน่วยงำนในเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ และแจ้งจัดสรรงบประมำณที่ได้รับให้หน่วยงำนข้ำงต้นรับทรำบ รวมทั้งก ำกับ ตรวจสอบติดตำม 
กำรใช้จ่ำยงบประมำณของหน่วยงำนดังกล่ำว  
 (3) ประสำน ส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนำหลักสูตรร่วมกับสถำนศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (4) ก ำกับ ดูแล ติดตำม และประเมินผลสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน และในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (5) ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย และรวบรวมข้อมูลสำรสนเทศด้ำนกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (6) ประสำนกำรระดมทรัพยำกรด้ำนต่ำงๆ รวมทั้งทรัพยำกรบุคคล เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนกำรจัดกำร
และพัฒนำกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (7) จัดระบบประกันคุณภำพกำรศึกษำ และประเมินผลสถำนศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (8) ประสำน ส่งเสริม สนับสนุน กำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำเอกชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รวมทั้งบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรวิชำชีพ สถำบันศำสนำ สถำนประกอบกำร และสถำบันอ่ืนที่จัดกำรศึกษำ
รูปแบบที่หลำกหลำยในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (9) ด ำเนินกำรและประสำน ส่งเสริม สนับสนุนกำรวิจัย และพัฒนำกำรศึกษำในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 (10) ประสำน ส่งเสริม กำรด ำเนินงำนของคณะอนุกรรมกำร และคณะท ำงำนด้ำนกำรศึกษำ 
 (11) ประสำนกำรปฏิบัติรำชกำรทั่วไปกับองค์กรหรือหน่วยงำนต่ำงๆ ทั้งภำครัฐ เอกชนและองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (12) ปฏิบัติงำนร่วมกันกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย 
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แนวคิด 
 กลุ่มนโยบำยและแผน เป็นหน่วยงำนที่ส่งเสริม สนับสนุน และประสำนงำนในเชิงนโยบำย            
ให้สถำนศึกษำจัดกำรศึกษำเป็นไปตำมนโยบำยและมำตรฐำนกำรศึกษำ มุ่งเน้นผลสัมฤทธิ์ของงำน เป็นไปเพ่ือ
ประโยชน์สุขของประชำชน เกิดควำมคุ้มค่ำในเชิงภำรกิจแห่งรัฐ ใช้ระบบงบประมำณแบบมุ่งเน้นผลงำน          
ตำมยุทธศำสตร์ โดยเน้นควำมโปร่งใส ทันสมัย ควำมรับผิดชอบที่ตรวจสอบได้  เกิดประสิทธิภำพและ
ประสิทธิผล ยึดหลักกำรมีส่วนร่วม กำรบริหำรที่สนับสนุนให้ ใช้โรงเรียนเป็นฐำน (School - Based 
Management) โดยมีกระบวนกำรวำงแผน กำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรก ำกับ ติดตำมผล อย่ำงเป็นระบบ 
วัตถุประสงค ์ 
 1. เพ่ือให้กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ
และประสิทธิผล สำมำรถสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดกำรศึกษำให้บรรลุเป้ำหมำยของกำรปฏิรูปกำรศึกษำ  
 2. เพ่ือสนับสนุนส่งเสริมให้สถำนศึกษำสำมำรถพัฒนำยุทธศำสตร์ในกำรบริหำรและกำรจัดกำร 
ศึกษำให้มีคุณภำพสอดคล้องกับควำมต้องกำรของท้องถิ่น 

ขอบข่าย/ภารกิจ 
 1. งำนธุรกำร  
  1.1 งำนสำรบรรณ  
  1.2 งำนประสำนงำนและให้บริกำร  
  1.3 งำนจัดกำรประชุมภำยในกลุ่มนโยบำยและแผน  
  1.4 งำนจัดกำรควำมรู้ภำยในกลุ่มนโยบำยและแผน 
 2. งำนนโยบำยและแผน  
  2.1 งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ  
  2.2 งำนจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
  2.3 งำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี  
  2.4 งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรศึกษำจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  
  2.5 งำนจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 3. งำนวิเครำะห์งบประมำณ  
  3.1 งำนวิเครำะห์งบประมำณรำยจ่ำย  
  3.2 งำนจัดตั้งและเสนอของบประมำณ  
  3.3 งำนจัดสรรงบประมำณ  
  3.4 งำนบริหำรงบประมำณ 
 4. งำนติดตำม ประเมินผล และรำยงำนผล  
  4.1 งำนติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยและกลยุทธ์  
  4.2 งำนประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยและกลยุทธ์  (สพฐ. /แผนปฏิบัติกำร
ประจ ำปี ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ /แผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน) 
  4.3 งำนพัฒนำระบบกำรติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรตำมด ำเนินงำนของส ำนักงำน 
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 5 
      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
 
โครงสร้างกลุ่มนโยบายและแผน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

งานธุรการ 

งานติดตาม ประเมินผล  
และรายงานผล 

งานนโยบายและแผน 

งานวิเคราะห์งบประมาณ 

 งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ 
 งำนจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 งำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
 งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรศึกษำจังหวัดและ 
    กลุ่มจังหวัด 
 งำนจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 งำนแผนกำรจัดชั้นเรียน 
 

 งำนวิเครำะห์งบประมำณรำยจ่ำย 
 งำนจัดตั้งและเสนอของบประมำณ 
 งำนจัดสรรงบประมำณ 
 งำนบริหำรงบประมำณ 

 งำนติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำย 
    และกลยุทธ์ 
 งำนประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยและกลยุทธ์ 
    (สพฐ./แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ 
    กำรศึกษำ/แผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน) 
 งำนพัฒนำระบบกำรติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผล 
    กำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 

กลุ่มนโยบายและแผน 

 งำนสำรบรรณ 
 งำนประสำนงำนและให้บริกำร 
 งำนจัดกำรประชุมภำยในกลุ่มนโยบำยและแผน 
 กำรจัดกำรควำมรู้ภำยในกลุ่มนโยบำยและแผน 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนที่ 2 
การวิเคราะห์งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 16 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 17 
      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 18 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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ส่วนที่ 3 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 21 
      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
กระบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษำ กฎหมำย ระเบียบ นโยบำย 

ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย ขอ้มูลสำรสนเทศ/สภำพควำม
จ ำเป็นและปัญหำ 

ก ำหนด วัตถุประสงค์ เป้ำหมำย 
กำรด ำเนินงำน 

กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำน 

ด ำเนินงำนตำมแผน / โครงกำร 

ส่งเสรมิ สนับสนุน ให้กลุ่ม / สถำนศึกษำด ำเนนิงำน 

ตรวจสอบ ติดตำม ประเมินและรำยงำนผล 
กำรด ำเนินงำน 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 

หน้า 22 
      ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำระนอง         Ranong Primary Education Service Area Office 
 

 
โครงสร้างงานนโยบายและแผน 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานนโยบายและแผน 

งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ 

งำนจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

งำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำป ี
 

งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรศึกษำจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 

งำนจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถำนศึกษำขั้นพื้นฐำน 

งำนแผนกำรจัดชั้นเรียน 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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งานวิเคราะห์และพัฒนานโยบายทางการศึกษา 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานนโยบายและแผน กลุ่มนโยบายและแผน 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งำนวิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำ 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย นโยบำยกำรจัดกำรศึกษำของหน่วยงำน ผลกำรด ำเนินงำนกำรวิจัย  
ที่เก่ียวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ เพื่อพัฒนำกำรก ำหนดนโยบำยทำงกำรศึกษำที่สอดคล้องกับ
ทิศทำงกำรจัดกำรศึกษำ กำรพัฒนำประเทศ สังคม ชุมชนในท้องถิ่น เหมำะสมกับสภำพปัญหำ ควำมต้องกำร
และบริบทของแต่ละพ้ืนที ่
 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 วิเครำะห์และพัฒนำนโยบำยทำงกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 3.2 ส่งเสริม สนับสนุนกำรน ำนโยบำยจุดเน้น ไปสู่กำรปฏิบัติในระดับส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
และสถำนศึกษำ 
 
4. ค าจ ากัดความ 
 พัฒนำนโยบำย หมำยถึง กำรด ำเนินงำนเพ่ือศึกษำ ก ำหนดนโยบำยกำรจัดกำรศึกษำของหน่วยงำน 
ที่สอดคล้องกับทิศทำงกำรจัดกำรศึกษำ กำรพัฒนำประเทศ สังคม ชุมชนในท้องถิ่นที่เหมำะสมกับสภำพปัญหำ 
ควำมต้องกำรบริบทของแต่ละพ้ืนที่ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 วิเครำะห์ทิศทำงและหรือยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ ระดับชำติ กระทรวงศึกษำธิกำร ส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน กลุ่มจังหวัด และจังหวัด รวมทั้งหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 5.2 ศึกษำผลกำรด ำเนินงำนหรือกำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.3 วิเครำะห์ผลกำรจัดกำรศึกษำทั้งด้ำนปริมำณและคุณภำพของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและ
สถำนศึกษำ 
 5.4 ศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย กำรจัดและพัฒนำกำรศึกษำในภำพรวมของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อกำรก ำหนดนโยบำย ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.5 จัดท ำนโยบำย จุดเน้นและเป้ำหมำยกำรจัดกำรศึกษำที่สอดคล้องกับบริบทสภำพแวดล้อมและ
ควำมต้องกำรของชุมชน และสนับสนุนกำรน ำไปใช้ในกำรจัดกำรศึกษำ ตลอดจนเผยแพร่สู่สำรธำรณชน 
 5.6 เสนอต่อคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด พิจำรณำนโยบำย จุดเน้นและเป้ำหมำยกำรจัด
กำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.7 เผยแพร่ต่อสำธำรณชนและสนับสนุนกำรน ำนโยบำยไปใช้ในกำรจัดกำรศึกษำ 
 5.8 ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 
6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 -  
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7. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
 มีข้อมูลสำรสนเทศ เพ่ือใช้ก ำหนดทิศทำงและกลยุทธ์จัดกำรศึกษำ 

9. กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 9.1 แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
 9.2 แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
 9.3 แผนพัฒนำกำรศึกษำแห่งชำติ 
 9.4 นโยบำยรัฐบำล เรื่องกำรปฏิรูปกำรศึกษำในทศวรรษท่ีสอง (พ.ศ.2552-2561) 
 9.5 นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร 
 9.6 แผนปฏิบัติรำชกำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 9.7 แผนพัฒนำจังหวัด 
 9.8 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 9.9 รำยงำนกำรศึกษำ กำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
 9.10 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

ศึกษำ วิเครำะห์ทิศทำง ยุทธศำสตร์ของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
และผลกำรด ำเนินงำน รำยงำนกำรศึกษำ วิจัยที่ผ่ำนมำในเชิง

ปริมำณและคุณภำพ เพื่อเป็นข้อมลูภำพรวม ของ สพท. 

จัดท ำนโยบำย จุดเน้นและเป้ำหมำยกำรจัดกำรศึกษำ  
ของ สพท. 

กศจ.พิจำรณำ 

เผยแพรต่่อสำธำรณชน และสนับสนุนกำรน ำนโยบำยไปใช้ 

ติดตำม ประเมินผลและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 
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งานจัดท าแผนพัฒนาการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งำนจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำท่ีสอดคล้องกับนโยบำย
ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง สภำพปัญหำ ควำมต้องกำร และศักยภำพของหน่วยงำน 
 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 กำรทบทวนภำรกิจกำรจัดกำรศึกษำที่ผ่ำนมำ 
 3.2 กำรจัดท ำแผนที่ตั้งกำรศึกษำโดยใช้เทคนิคของ School Mapping 
 3.3 กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 
4. ค าจ ากัดความ 
 แผนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน หมำยถึง เอกสำรที่แสดงแนวทำงกำรพัฒนำที่ชัดเจนและมีลักษณะ
เฉพำะเจำะจงในกำรด ำเนินงำนด้ำนพัฒนำกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ โดยมีกำร
รวบรวมข้อมูลสำรสนเทศ มีกำรวิเครำะห์ปัจจัยสภำพแวดล้อมประเมินสถำนภำพของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำแล้วจัดท ำแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนเพ่ือก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนและใช้
ทรัพยำกรกำรบริหำรอย่ำงมีประสิทธิภำพให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ทบทวนภำรกิจกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.2 ศึกษำรำยงำนข้อมูลสำรสนเทศที่เก่ียวข้องและผลกำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ 
 5.3 วิเครำะห์ปัจจัยสภำพแวดล้อม ที่มีผลกระทบต่อกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ และประเมินสถำนภำพของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ เพ่ือจัดท ำแผนที่ตั้งกำรศึกษำโดยใช้เทคนิคของ 
School Mapping 
 5.4 ก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำประสงค์ และค่ำนิยมของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.5 ก ำหนดกลยุทธ์จัดกำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.6 ก ำหนดผลผลิต ผลลัพธ์ และตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ เป้ำหมำยและกรอบแผนงำน/โครงกำร 
 5.7 น ำเสนอแผนพัฒนำกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนขอควำมเห็นชอบต่อคณะกรรมกำรศึกษำธิกำร
จังหวัด 
 5.8 เผยแพร่ประกำศต่อสำธำรณชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทรำบอย่ำงทั่วถึง 
 5.9 จัดให้รับฟังควำมคิดเห็นจำกผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 5.10 สนับสนุน ช่วยเหลือใหส้ถำนศึกษำจัดท ำแผนพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 5.11 ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 
6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
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7. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
 มีแผนกลยุทธ์จัดกำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ และสถำนศึกษำ 

9. กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 9.1 แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
 9.2 แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
 9.3 แผนพัฒนำกำรศึกษำแห่งชำติ 
 9.4 นโยบำยรัฐบำล เรื่องกำรปฏิรูปกำรศึกษำในทศวรรษท่ีสอง (พ.ศ.2552-2561) 
 9.5 นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร 
 9.6 แผนปฏิบัติรำชกำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 9.7 แผนพัฒนำจังหวัด 
 9.8 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 9.9 รำยงำนกำรศึกษำ กำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
 9.10 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ทบทวนภำรกิจ / ศึกษำข้อมลูสำรสนเทศ 
และผลกำรด ำเนินงำน 

ก ำหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้ำประสงค์/ กลยุทธ์ / ผลผลติ 
ผลลัพธ์ ตัวช้ีวัด ควำมส ำเร็จ และกรอบแผนงำน/โครงกำร 

กศจ.พิจำรณำ 

เผยแพรต่่อสำธำรณชน และสนับสนุนกำรน ำไปใช้ 

ติดตำม ประเมินผลและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

วิเครำะหส์ภำพแวดล้อมและประเมิน 
สถำนภำพของเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ 
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งานจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งำนจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำที่สอดคล้องกับนโยบำยของ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง สภำพปัญหำ ควำมต้องกำร และศักยภำพของหน่วยงำน 
  
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
 3.2 กำรน ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีไปสู่กำรปฏิบัติ 
 
4. ค าจ ากัดความ 
 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี หมำยถึง กำรศึกษำ วิเครำะห์รำยละเอียดนโยบำยและงบประมำณ 
กำรทบทวนกลยุทธ์ตำมแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือก ำหนดเป้ำหมำยกำรพัฒนำ รวมทั้งกำร 
จัดท ำรำยละเอียดแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีและเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ บริหำรแผนไปสู่กำรปฏิบัติที่เป็นรูปธรรม 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ศึกษำ วิเครำะห์รำยละเอียดนโยบำยและงบประมำณที่ได้รับจัดสรรจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 5.2 ทบทวนกลยุทธ์ตำมแผนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือปรับแผนงำน/งำน/โครงกำร  
ให้สอดคล้องกับเป้ำหมำยผลกำรปฏิบัติงำนของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.3 ก ำหนดเป้ำหมำยกำรพัฒนำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 5.4 จัดท ำรำยละเอียดแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 
 5.5 น ำเสนอแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี เพ่ือขอควำมเห็นชอบต่อคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด 
 5.6 เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ให้สถำนศึกษำ และสำธำรณชน 
 5.7 ด ำเนินกำรบริหำรแผนสู่กำรปฏิบัติ 
 5.8 สนับสนุน ช่วยเหลือให้สถำนศึกษำจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีของสถำนศึกษำ 
 5.9 ติดตำม ประเมินผลและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 
6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 6.1 แบบกำรเขียนโครงกำร  (ภำคผนวก หน้ำ 48-49) 
 6.2 แบบรำยงำนโครงกำร (ภำคผนวก หน้ำ 50-52) 
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7. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ผลส าเร็จที่คาดหวัง 
 8.1 มีแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
 8.2 มีปฏิทินกำรปฏิบัติงำนเพื่อวำงแผนกำรบริหำรงำนของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
 
9. กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 9.1 แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
 9.2 แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
 9.3 แผนพัฒนำกำรศึกษำแห่งชำติ 
 9.4 นโยบำยรัฐบำล เรื่องกำรปฏิรูปกำรศึกษำในทศวรรษท่ีสอง (พ.ศ.2552-2561) 
 9.5 นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ศึกษำ วิเครำะห์ นโยบำยและงบประมำณ 
ที่ได้รับจดัสรร สพฐ./หน่วยงำนอ่ืน 

กศจ.พิจำรณำ 

ติดตำม ประเมินผลและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

ทบทวนกลยุทธ์ / แผนงำน / งำน / โครงกำร 

ก ำหนดเป้ำหมำยกำรพัฒนำ 

จัดท ำรำยละเอียดแผนปฏิบัติกำรประจ ำป ี

สนับสนุน ช่วยเหลือสถำนศึกษำจดัท ำแผนปฏิบตัิกำร 

เผยแพรต่่อประชำสัมพันธ์กำรน ำแผนฯ ไปสู่กำรปฏิบัต ิ
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 9.6 แผนปฏิบัติรำชกำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 9.7 แผนพัฒนำจังหวัด 
 9.8 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 9.9 รำยงำนกำรศึกษำ กำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
 9.10 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
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งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการการศึกษา
จังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งำนบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรกำรศึกษำจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือวำงแผนกำรพัฒนำกำรศึกษำภำยในจังหวัดให้สอดคล้องกับนโยบำยรัฐบำล หน่วยงำนต้นสังกัด 
นโยบำยกำรพัฒนำจังหวัดและสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรของประชำชนในพื้นท่ี 

3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 กำรบริหำรยุทธศำสตร์กำรศึกษำจังหวัด 
 3.2 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 3.3 กำรบูรณำกำรกำรศึกษำจังหวัด 

4. ค าจ ากัดความ 
 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด หมำยควำมว่ำ รำยกำรเกี่ยวกับโครงกำรและแผนงำนต่ำง ๆ ของจังหวัด
ที่จ ำเป็นต้องจัดท ำเพ่ือให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์และทิศทำงกำรพัฒนำกำรศึกษำของจังหวัดในอนำคต 
 แผนพัฒนำกำรศึกษำกลุ่มจังหวัด หมำยถึง รำยกำรเกี่ยวกับโครงกำรและแผนงำนต่ำง ๆ ของกลุ่ม
จังหวัดที่จ ำเป็นต้องจัดท ำเพ่ือให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์และทิศทำงกำรพัฒนำกำรศึกษำของกลุ่มจังหวัดใน
อนำคต 
 กำรบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรกำรศึกษำจังหวัด หมำยถึง กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำ 
แผนปฏิบัติรำชกำร 4 ปี และแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี ที่สอดคล้องกับนโยบำยรัฐบำล หน่วยงำนต้นสังกัด 
นโยบำยกำรพัฒนำจังหวัด และสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรของประชำชนในพ้ืนที่  โดยบูรณำกำรกำร
ด ำเนินงำน/โครงกำรของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องอย่ำงเป็นระบบและมีเอกภำพ 
 บริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรกำรศึกษำและกลุ่มจังหวัด หมำยถึง กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำ 
แผนปฏิบัติรำชกำร 4 ปี และแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี ที่สอดคล้องกับนโยบำยรัฐบำลหน่วยงำนต้นสังกัด 
นโยบำยกำรพัฒนำจังหวัด และกลุ่มจังหวัดและสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรของประชำชนในพ้ืนที่ โดบบูรณำ
กำรกำรด ำเนินงำน/โครงกำรของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องอย่ำงเป็นระบบและมีเอกภำพ 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ประสำนงำนเพ่ือกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรคณะท ำงำนกำรบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำ
กำรศึกษำระดับจังหวัด 
 5.2 จัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด โดยค ำนึงกำรได้รับโอกำสทำงกำรศึกษำและกำรจัดกำรศึกษำ
อย่ำงมีคุณภำพ กำรมีส่วนร่วมของทุกภำคส่วน 
 5.3 เสนอแผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัดต่อคณะกรรมกำรบริหำรยุทธศำสตร์และบูรณำกำรกำรศึกษำ
กระทรวงศึกษำธิกำร เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
 5.4 จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรศึกษำประจ ำปีของจังหวัดแล้วเสนอคระกรรมกำรบริหำรยุทธศำสตร์
และบูรณำกำรกำรศึกษำกระทรวงศึกษำธิกำร เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
 5.5 ด ำเนินกำรประสำนหน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งในและนอกสังกัดกระทรวงศึกษำธิกำร ตำมแผนปฏิบัติ
รำชกำรศึกษำประจ ำปีของจังหวัด โดยคณะท ำงำนฯ 
 5.6 ติดตำม ประเมินและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
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6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
  
 
7. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

แต่งตั้งกรรมกำร คณะท ำงำนระดบัจังหวัด 

ติดตำม ประเมินผลและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

จัดท ำแผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด เสนอคณะกรรมกำรระดบั
กระทรวงศึกษำธิกำร/กบย.ศธ. 

จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรศึกษำประจ ำปีของจังหวัดเสนอ กบย.กจ. 

ด ำเนินกำรประสำนหน่วยงำนตำ่ง ๆ ทั้งในและนอกสังกัดกระทรวงศึกษำธิกำร 

กบย.ศธ.พิจำรณำ
แผนพัฒนำ 

กบย.ศธ.พิจำรณำ
แผนพัฒนำ 

จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรศึกษำประจ ำปีของจังหวัดเสนอ กบย.กจ. 

กบย.กจ.พิจำรณำ 
แผนปฏิบัติรำชกำรฯ 
 

แผน 
เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
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8. กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 9.1 แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
 9.2 แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
 9.3 แผนพัฒนำกำรศึกษำแห่งชำติ 
 9.4 นโยบำยรัฐบำล เรื่องกำรปฏิรูปกำรศึกษำในทศวรรษท่ีสอง (พ.ศ.2552-2561) 
 9.5 นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร 
 9.6 แผนปฏิบัติรำชกำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 9.7 แผนพัฒนำจังหวัด 
 9.8 แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 9.9 รำยงำนกำรศึกษำ กำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
 9.10 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 9.11 ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรบริหำรงบประมำณจังหวัดแบบบูรณำกำร พ.ศ.2549 
 9.12 ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยแผนพัฒนำกำรศึกษำระดับจังหวัดและกลุ่มจังหวัด  
พ.ศ.2552 
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งานจัดต้ัง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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1. ชื่องาน (กระบวนงาน) 
 งำนจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ประชำกรวัยเรียนทุกคนสำมำรถเข้ำถึงกำรจัดกำรศึกษำที่มีคุณภำพ ภำยใต้กำรบริหำรจัดกำรที่
มีประสิทธิภำพ 
  
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 กำรจัดตั้งสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
 3.2 กำรยุบรวม เลิก สถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
 3.3 กำรรับและโอนสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
 
4. ค าจ ากัดความ 
 กำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิกสถำนศึกษำ และโอนสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน หมำยถึง กำรจัดตั้ง รวมหรือเลิก
สถำนศึกษำตำมระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
พ.ศ.2550 รวมถึงกำรด ำเนินกำรขยำยชั้นเรียน กำรรับและโอนสถำนศึกษำ 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 ศึกษำระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรเกี่ยวกับกำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก สถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
กำรขยำยชั้นเรียน กำรรับและโอนสถำนศึกษำ 
 5.2 ศึกษำสภำพปัจจุบัน ปัญหำเกี่ยวกับสถำนศึกษำ และควำมต้องกำรด้ำนโอกำสกำรเข้ำถึงบริกำร
กำรศึกษำของประชำกรวัยเรียนภำยในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและจังหวัด 
 5.3 จัดท ำแผนจัดตั้ง ยุบ เลิก กำรขยำยชั้นเรียน กำรรับและโอสถำนศึกษำ เสนอขอควำมเห็นชอบ
คณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด 
 5.4 ด ำเนินกำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก กำรขยำยชั้นเรียน กำรรับและโอนสถำนศึกษำ เสนอขอควำม
เห็นชอบคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด 
 5.5 ติดตำม ประเมิน และรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 
 
6. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 ตำมระเบียบแนวปฏิบัติที่ก ำหนด 
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7. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. กฎหมาย ระเบียบและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 8.1 ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พ.ศ.2550 
 8.2 ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรขยำยชั้นเรียน ของสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พ.ศ.2553 
 8.3 ระเบียบ/หลักเกณฑ์/วิธีกำรประเมินศักยภำพและควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 8.4 พระรำชบัญญัติกำรก ำหนดขั้นตอนและแผนกำรกระจำยอ ำนำจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
พ.ศ.2552 
 8.5 นโยบำยกำรพัฒนำประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรของโรงเรียนขนำดเล็กของส ำนักงำน
คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
  

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ศึกษำระเบยีบ ข้ันตอน และแนวปฏิบัต ิ
 

กศจ.พิจำรณำ 

ติดตำม ประเมินผลและ
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

ศึกษำสภำพควำมต้องกำรดำ้นโอกำสทำงกำรศึกษำ 

จัดท ำแผนจดัตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถำนศึกษำ 

ด ำเนินกำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถำนศึกษำ 

กพฐ.พิจำรณำ 

ประกำศกำรจัดตั้ง ยุบ รวม เลิก และโอนสถำนศึกษำ 
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ส่วนที่ 4 
ระเบียบ กฎหมาย แนวปฎิบัติ อ้างองิ 
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ระเบียบ กฎหมาย แนวปฏิบัติ อ้างอิง 

  แผนกำรบริหำรรำชกำรแผ่นดิน 
  แผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
  แผนพัฒนำกำรศึกษำแห่งชำติ 
  นโยบำยรัฐบำล เรื่องกำรปฏิรูปกำรศึกษำในทศวรรษที่สอง (พ.ศ.2552 – ปัจจุบัน) 
  นโยบำยกระทรวงศึกษำธิกำร 
  แผนปฎิบัติรำชกำรของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
  แผนพัฒนำจังหวัด 
  แผนพัฒนำกำรศึกษำจังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
  รำยงำนกำรศึกษำ กำรวิจัยที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำคุณภำพกำรจัดกำรศึกษำ 
  รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรบริหำรงบประมำณจังหวัดแบบบูรณำกำร พ.ศ. 2549 
  ระเบีบบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยแผนพัฒนำกำรศึกษำระดับจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
  ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พ.ศ. 2550 
  ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรขยำยชั้นเรียน ของสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พ.ศ. 2553 
  ระเบียบ/หลักเกณฑ์/วิธีกำรประเมินศักยภำพและควำมพร้อมในกำรจัดกำรศึกษำขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 
  พระรำชบัญญัติกำรก ำหนดขั้นตอนและแผนกำรกระจำยอ ำนำจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2552  
  นโยบำยกำรพัฒนำประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรของโรงเรียนขนำดเล็กของส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
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สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนองสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการกระทรวงศึกษาธิการ

สพป.ระนองสพป.ระนอง

กลุ่มนโยบายและแผนกลุ่มนโยบายและแผน


