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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  

บทที่ 1 
บทนำ 

 

1. หลักการและเหตุผล 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนองจัดตั้งตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการกระทรวงศึกษาธิการพุทธศักราช 2546 เม่ือวันท่ี 7 กรกฎาคม 2546 ซ่ึงไดยุบรวม 3 หนวยงาน                    

ได แก  ส ำนั ก งาน สา มัญ ศึกษ าจั งห วั ด  ส ำนั ก งาน การป ระถม ศึ กษ าจั งห วัด /อ ำ เภ อ / ก่ิ งอ ำ เภ อ                         

และสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/อำเภอ/ก่ิงอำเภอ โดยมีภารกิจในการสงเสริม สนับสนุน และกำกับติดตาม

สถานศึกษาใหจัดบริการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีสอดคลองกับรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 

2540 มาตรา 43 บุคคลยอมมีสิทธิ์เสมอกันในการรับการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไมนอยกวาสิบสองปท่ีรัฐตองจัดให

ท่ัวถึงและมีคุณภาพโดยไมเก็บคาใชจาย พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พุทธศักราช 2542 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พุทธศักราช 2545 ท่ีกำหนดใหการจัดการศึกษาตองเปนไปเพ่ือพัฒนาคนไทยใหเปน

มนุษยท่ีสมบูรณท้ังรางกาย จิตใจ สติปญญา พรอมกันนี้ กระทรวงศึกษาธิการไดกำหนดนโยบาย แผน และ

มาตรการการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 12 ป โดยรัฐตองกำหนดแนวทางการจัดสรรงบประมาณเพ่ือการศึกษา

ข้ันพ้ืนฐานตามความสามารถทางเศรษฐกิจของรัฐ เฉพาะสวนท่ีเก่ียวกับการลงทุน การดำเนินงานของ

สถานศึกษา โดยงบลงทุนซ่ึงไดแก ท่ีดิน  อาคาร และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ รวมท้ังครุภัณฑท่ีจำเปน หนวยงานท่ีเปน

เจาของสถานศึกษาจะเปนผูรับผิดชอบงบประมาณสวนนี้ไมวารัฐ เอกชน องคกรเอกชน องคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน หรือ สถาบันการศึกษา 

ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมหมวด 5 มาตรา 39 และ 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมมาตรา 8 มาตรา 
34 วรรคสอง ไดกำหนดใหมีการแบงเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา และมัธยมศึกษาซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการ 
ไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการกำหนดใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา จำนวน 183 เขต 
และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษา จำนวน 42 เขต และไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบง
สวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา โดยแบงสวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษา ออกเปน 8 กลุม และออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการ
ภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษา ออกเปน 7 กลุม เพ่ือใหการปฏิบัติงานของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
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ประถมศึกษา และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน
เพ่ือยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน   

ท้ังนี้ สำหรับการปฏิบัติงานของกลุมนโยบายและแผน มีบทบาท อำนาจ หนาท่ีเก่ียวกับการศึกษา 
วิเคราะห วิจัยและพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา การจัดทำนโยบายและ
แผนพัฒนาการศึกษา การวิเคราะห/จัดตั้งงบประมาณ การตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผล
ปฏิบัติงาน การจัดต้ัง ยุบรวม เลิกลม และโอนสถานศึกษา งานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
และรวมสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ ซ่ึงกลุมงานวิเคราะหงบประมาณ เปนกลุมงานใน
กลุมนโยบายและแผน มีลักษณะงาน และขอบเขตเนื้อหางานท่ีปฏิบัติ ประกอบดวย งานวิเคราะหงบประมาณ
รายจาย งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ และงานบริหารงบประมาณรายจาย  

ในการนี้ ขอกลาวถึงงานหลัก 3 งาน ดังนี้ 

1. การจัดตั้งงบประมาณ ซ่ึงเปนลำดับในการดำเนินการอยางกวาง ๆ คือ การกำหนดแผนงาน 

โครงการท่ีจะทำในแตละป โดยจะตองมีวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีชัดเจน นอกจากจะตองมีการวางแผนการ

บริหารเพ่ือหากลวิธีท่ีจะทำใหการดำเนินงานบรรลุเปาหมายท่ีวางไวอยางมีประสิทธิภาพมากท่ีสุด เม่ือไดรายละเอียด

แลว จึงเริ่มจัดทำงบประมาณรายจายใหสอดคลองกับแผนงานโครงการท่ีกำหนดไวแลวนำเสนอใหหนวยงานท่ีมี

หนาท่ีอนุมัติงบประมาณตอไป  

2. การบริหารงบประมาณ เม่ือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปไดประกาศใหใชเปน
กฎหมายแลว การบริหารงานงบประมาณก็จะเริ่มข้ึน โดยเริ่มตั้งแตการขออนุมัติเงินประจำงวด การจัดสรรเงิน
ประจำงวด การใชเงินงบประมาณ การวางฎีกาเพ่ือเบิกเงิน ตลอดจนการตรวจสอบการใชจายเงินใหถูกตอง
เหมาะสม และใหมีประสิทธิภาพมากท่ีสุด 

3. การรายงานงบประมาณ ภายหลังจากการใชจายเงินงบประมาณเสร็จลงแลวในแตละงวดก็จะ
มีการรายงานงบประมาณ เพ่ือใหทราบผลการปฏิบัติงานตามแผนงานโครงการท่ีวางไววามีความคืบหนาไปประการ
ใด ผลการรายงานจะเปนแนวทางในการพิจารณาอนุมัติเงินงวดตอไปและใชเปนแนวทาง ในการจัดตั้ง
งบประมาณรายจายประจำปตอ ๆ ไปอีก 
  ดังนั้น เพ่ือใหสอดคลองกับการดำเนินการของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาซ่ึงเปนหนวยงานในสังกัด ไดสนองนโยบายในการบริหารดานงบประมาณของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กลุมนโยบายและแผน โดยงานวิเคราะหงบประมาณ ซ่ึงเปน
หนวยงานยอยในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีหนาท่ีรับผิดชอบโดยตรงในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดตั้ง
งบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง งบดำเนินงาน รายการคาตอบแทนตรวจการจาง 
รายการปรับปรุงระบบไฟฟา – ประปา รายการคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน รายการคาเชาบาน ฯลฯ งบ
บุคลากร รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ เปนตน และเพ่ือใหมีแนวปฏิบัติท่ีชัดเจนเปนไปในแนวทาง
เดียวกัน มีความเปนเอกภาพและเปนปจจุบัน อีกท้ังยังเปนการจัดการความรู (Knowledge Management)  
ในองคกรใหมีความยั่งยืน ไมสูญหายไปกับตัวบุคคลอันสาเหตุมาจากการปรับเปลี่ยนงานในกลุมงาน หรือ
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โยกยายเปลี่ยนสถานท่ีทำงาน ซ่ึงชวยใหบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาท่ีแทน สามารถเรียนรูและปฏิบัติตามคูมือ
แนวทางท่ีกำหนดไดโดยงาย จึงจำเปนตองมีคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหาร
งบประมาณข้ึน เพ่ือใหกับเจาหนาท่ีระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และระดับสถานศึกษา ไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานตอไป   

2. วัตถุประสงค  

2.1 เพ่ือเปนคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

2.2 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้ง

งบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ไดถูกตอง 

2.3 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้ง

งบประมาณ กรณีพิเศษ เชน กรณีประสบภัยธรรมชาติ           

2.4 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษามีแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 

งบดำเนินงาน ในสวนท่ีเก่ียวของได 

2.5 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณงบบุคลากร 

รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ ได 

2.6 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษามีแนวทางการในการบริหารงบประมาณได 

2.7 เพ่ือใหการปฏิบัติงานในหนวยงานเปนไปอยางมีระบบ อยูในกรอบแนวทางการปฏิบัติของ

หนวยงานตนสังกัด ตามระเบียบ หลักเกณฑท่ีกำหนด 

2.8 สะดวก ประหยัดเวลา และลดปญหาในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ และทำให

งานมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

3. ขอบเขต 

 คูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ สำหรับระดับเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาและสถานศึกษา จำแนกดังนี้ 

 3.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ  แยกเปน 

  3.1.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน  

  3.1.1.1 รายการคาครุภัณฑ 

  3.1.1.2 รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง แยกเปน  

     กอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
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      ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนท่ีชำรุด

ทรุดโทรม  

     ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางท่ีประสบภัย  

  3.1.2 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน  

  3.1.2.1 คาตอบแทนตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสราง  

  3.1.2.2 คาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 

  3.1.2.3 คาเชาบาน    

  3.1.3 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ  

 3.2 การดำเนินการบริหารงบประมาณ 

   การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

   การขอใชเงินเหลือจาย 

 3.3 การรายงานงบประมาณ  

4. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 4.1 เปนคูมือสำหรับการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ี

รับผิดชอบงานวิเคราะหงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 4.2 เปนแหลงขอมูลสำหรับการศึกษาคนควา อางอิงเก่ียวกับการดำเนินงานวิเคราะหงบประมาณ 

ของสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 4.3 เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานท้ังในระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาสามารถใชคูมือแนว

ทางการจัดทำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ ในการดำเนินงานเปนไปในแนวทางเดียวกัน ชวยให

การปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

 4.4 บุคลากรท่ีเก่ียวของสามารถศึกษาหาความรู และทำความเขาใจระเบียบ ขอกฎหมาย และ

วิธีการเก่ียวกับงานวิเคราะหงบประมาณท่ีถูกตองเปนไปในแนวทางเดียวกัน ชวยใหการปฏิบัติงานเปนไปดวย

ความถูกตองรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
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บทที่ 2 
ความหมาย ระเบียบ กฎหมาย และแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ 

 

1. ความหมายของงบประมาณ 

 งบประมาณคือเอกสารอยางหนึ่ง ซ่ึงประกอบดวย ขอความและตัวเลขท่ีเสนอขอรายจายเพ่ือ
รายการและวัตถุประสงคตางๆ ขอความจะกลาวถึงรายการคาใชจาย เชน เงินเดือน ครุภัณฑ คาใชสอย ฯลฯ 
หรือวัตถุประสงค เชน การเศรษฐกิจ การศึกษา การปองกันประเทศ ฯลฯ และมีตัวเลขแนบอยูดวย ทุกรายการ
หรือทุกวัตถุประสงค สิ่งท่ีเขียนในงบประมาณนั้นยอมเก่ียวของโดยตรงกับเหตุการณในอนาคต จึงอาจพิจารณา
คำของบประมาณไดวาเปน   “พฤติกรรมท่ีตั้ งใจไว”  (Intended behavior)  และ “การพยากรณ ”  
(Prediction) และหากไดรับอนุมัติตามท่ีเสนอขอและไดมีการใชจายตามท่ีเขียนเอาไว รวมท้ังมีผลการ
ปฏิบัติงานเปนไปตามท่ีตองการ วัตถุประสงคตางๆ ท่ีระบุไวในเอกสารก็จะบรรลุถึงเปาหมายได  งบประมาณ
เปนกลไกในการเลือกการใชจายในดานตางๆ เพ่ือนำไปสูการบรรลุเปาหมายท่ีตั้งไว อาจกลาว ไดวา 
“งบประมาณ” เปน “แผน” (Plan) การเงินท่ีใชเปนรูปแบบสำหรับการปฏิบัติการในอนาคตและเปนเครื่องมือ
ควบคุมการปฏิบัติการเหลานั้น 

 การจำแนกประเภทรายจายงบประมาณ 
 การจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ ตามท่ีสำนักงบประมาณกำหนดไดจำแนกประเภท
รายจายออกเปน 2 ลักษณะ คือ 
 1. รายจายของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ จำแนกออกเปน 5 ประเภทงบรายจาย ดังนี้ 
  1.1 งบบุคลากร 
   งบบุคลากร  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ไดแก 
รายจายท่ีจายในลักษณะเงินเดือน คาจางประจำ คาจางชั่วคราว และคาตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึง 
รายจายท่ีกำหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 
  1.2 งบดำเนินงาน 
   งบดำเนินงาน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจำ ไดแก 
รายจายท่ีจายในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจาย
จากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 
  1.3 งบลงทุน 
   งบลงทุน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการลงทุน ไดแก รายจายท่ีจายใน
ลักษณะคาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ
รายจายดังกลาว 
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       1.3.1  คาครุภัณฑ  หมายถึง รายจายดังตอไปนี้ 
       (1) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของท่ีมีลักษณะคงทนถาวร และมีราคาตอหนวยหรือ
ตอชุดเกินกวา 5,000 บาท รวมถึงคาใชจายท่ีตองชำระพรอมกัน เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง 
เปนตน 
       (2)  รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกิน
กวา 20,000 บาท 
       (3)  รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณฑ รวมท้ัง
ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีมีวงเงินเกินกวา 5,000 บาท 
       (4) รายจายเพ่ือซอมแซมบำรุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน 
เครื่องบิน เครื่องจักรกลยานพาหนะ เปนตน ซ่ึงไมรวมถึงคาซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง 
       (5) รายจายเพ่ือจางท่ีปรึกษาเพ่ือการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ 
      1.3.2  คาท่ีดินและสิ่งกอสราง  หมายถึง รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง 
รวมถึงสิ่งตาง ๆ ซ่ึงติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง เชน อาคาร บานพัก สนามเด็กเลน สนามกีฬา สนามบิน 
สระวายน้ำ สะพาน ถนน รั้ว บอน้ำ อางเก็บน้ำ เข่ือน เปนตน รวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 
       (1) คาติดต้ังระบบไฟฟา หรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณตาง ๆ ซ่ึงเปนการ
ติดตั้งครั้งแรกในอาคารหรือสถานท่ีราชการ ท้ังท่ีเปนการดำเนินการพรอมการกอสรางอาคารหรือภายหลังการ
กอสรางอาคาร 
       (2) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบปรุงท่ีดินและหรือ
สิ่งกอสรางท่ีมีวงเงินเกินกวา 50,000 บาท เชน คาจัดสวน คาถมดิน เปนตน 
       (3) รายจายเพ่ือจางออกแบบ จางควบคุมงานท่ีจายใหแกเอกชนหรือนิติบุคคล 
       (4) รายจายเพ่ือจางท่ีปรึกษาเพ่ือการจัดหา หรือปรับปรุงท่ีดินและหรือ
สิ่งกอสราง 
       (5) รายจายท่ีเก่ียวเนื่องกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนท่ีดิน 
คาชดเชยกรรมสิทธิ์ท่ีดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 
  1.4 งบเงินอุดหนุน 
   งบเงินอุดหนุน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเปนคาบำรุงหรือเพ่ือชวยเหลือ
สนับสนุนการดำเนินงานของหนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือหนวยงานของรัฐ ซ่ึงมิใชราชการสวนกลางตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน หนวยงานในกำกับของรัฐ องคการมหาชน รัฐวิสาหกิจ องคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน  สภาตำบล องคการระหวางประเทศ นิติบุ คคล เอกชนหรือกิจการอัน เป น
สาธารณประโยชน รวมถึง เงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย เงินอุดหนุนการศาสนา และรายจายท่ีสำนัก
งบประมาณกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 
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  1.5 งบรายจายอ่ืน 
   งบรายจายอ่ืน  หมายถึง รายจายท่ีไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่ง 
หรือรายจายท่ีสำนักงบประมาณกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 
 2. รายจายงบกลาง รายจายท่ีตั้งไวเพ่ือจัดสรรใหสวนราชการ 
   2.2.1 งบบุคลากรท่ีทุกหนวยงานใชจายในราชการเก่ียวกัน รวมกัน เชน บำนาญ          
คารักษาพยาบาล 
   2.2.2 นโยบายและโครงการพิเศษของรัฐบาล 
   2.2.3 คาใชจายท่ีไมสามารถกำหนด เปาหมาย/วงเงินลวงหนาได เชน เงินสำรองจาย
กรณีฉุกเฉินหรือจำเปน 
   2.2.4 คาใชจายปรับกลยุทธเพ่ือรับการเปลี่ยนแปลง 
 
 งบประมาณ   มีความสำคัญและเปนประโยชนตอการบริหาร หนวยงานสามารถนำเอา
งบประมาณมาใชเปนเครื่องมือในการบริหารหนวยงานใหเจริญกาวหนา ความสำคัญ และประโยชนของ
งบประมาณมี ดังนี้ 
 1. เปนเครื่องมือในการบริหารหนวยงาน ตามแผนงานและกำลังเงินท่ีมีอยูโดยใหมีการปฏิบัติงาน  
ใหสอดคลองกับแผนงานท่ีวางไว เพ่ือปองกันการรั่วไหลและลดการปฏิบัติงานท่ีไมจําเปนของหนวยงานลง  
 2. เปนเครื่องมือในการพัฒนาหนวยงาน ถาหนวยงานจัดงบประมาณใชจายอยางถูกตองและมี
ประสิทธิภาพ จะสามารถพัฒนาใหเกิดความเจริญกาวหนาแกหนวยงานและสังคม โดยหนวยงานตองพยายาม     
ใชจายและจัดสรรงบประมาณใหเกิดประสิทธิผลไปสูโครงการท่ีจําเปน และเปนโครงการลงทุนเพ่ือกอใหเกิด
ความกาวหนาของหนวยงาน  
 3. เปนเครื่องมือในการจัดสรรทรัพยากรท่ีมีอยูอยางจํากัดใหมีประสิทธิภาพ เนื่องจากทรัพยากร
หรืองบประมาณของหนวยงานมีจํากัด  ดังนั้น จึงจําเปนท่ีจะตองใชงบประมาณเปนเครื่องมือในการจัดสรร
ทรัพยากรหรือใชจายเงินใหมีประสิทธิภาพ โดยมีการวางแผนในการใชและจัดสรรเงินงบประมาณไปในแตละ
ดาน และมีการวางแผนปฏิบัติงานในการใชจายทรัพยากรนั้นๆ ดวย เพ่ือท่ีจะกอใหเกิดประโยชนสูงสุด 
 4. เปนเครื่องมือกระจายทรัพยากร และเงินงบประมาณท่ีเปนธรรม งบประมาณสามารถใชเปน
เครื่องมือในการจัดสรรงบประมาณท่ีเปนธรรมไปสูจุดท่ีมีความจําเปนท่ัวถึงท่ีจะทําใหหนวยงานนั้นสามารถ
ดำเนินไปไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 5. เปนเครื่องมือประชาสัมพันธงานและผลงานของหนวยงาน เนื่องจากงบประมาณ เปนท่ีรวม
ท้ังหมดของแผนงานและงานท่ีจะดําเนินการในแตละป พรอมท้ังผลท่ีจะเกิดข้ึน ดังนั้นหนวยงานสามารถใช
งบประมาณหรือเอกสารงบประมาณท่ีแสดงถึงงานตาง ๆ ท่ีทําเพ่ือเผยแพรและประชาสัมพันธใหประชาชน
ทราบ  
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สรุปวา  
 งบประมาณ  มีความสําคัญตอการดําเนินงานขององคกร และตอการพัฒนาประเทศ และถาขาด
ซ่ึงงบประมาณในการบริหารจัดการ  ก็ไมสามารถนําพาองคกรไปสูความสำเร็จได ดังนั้นในการบริหาร
งบประมาณ ตองยึดหลักของความโปรงใส เปนธรรม ประหยัดและมีประสิทธิภาพ  
 อางอิง : ดร.ณรงค สัจพันโรจน 2538 การจัดทำอนุมัติและบริหารงบประมาณแผนดิน 

คำจำกัดความ 
 การจัดตั้งงบประมาณ หมายถึง การจัดทำงบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสวนราชการ และรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอ
หนี้ผูกพัน โดยเนนการประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนคาใชจายและทรัพยากรท่ีจำเปนสำหรับการ
ดำเนินการโครงการใหบรรลุวัตถุประสงคตามระยะเวลาท่ีกำหนด   
 การเสนอของบประมาณ หมายถึง  การเสนอคำของบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ
สถานศึกษาไดเสนอคำขอตามแผนงานงานหรือโครงการตามหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณท่ี
สำนักงบประมาณ และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนดไดแก งบบุคลากร งบดำเนินงาน 
งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจายอ่ืน 
 การโอนงบประมาณรายจาย หมายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรร
งบประมาณของผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอ่ืนภายในงบรายจายเดียวกัน หรือการโอนเงิน
ตางงบรายจาย ในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน  
 การเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจาย  หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการ และ/หรือ 
จำนวนเงินของรายการท่ีกำหนดไวภายใตงบรายจายของแผนงบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน 
 อางอิง : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษากลุมนโยบายและแผน 

 

2. อำนาจหนาที่ของกระทรวงศึกษาธิการ  

กระทรวงศึกษาธิการ มีอำนาจหนาท่ีตามกฎหมาย วาดวยการศึกษาแหงชาติและกฎหมาย วาดวย
การปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม ซ่ึงภารกิจหลักคืออำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการสงเสริมและกำกับดูแลสถานศึกษาทุก
ระดับ ทุกประเภท การกำหนดนโยบาย แผนและมาตรฐานการศึกษา การสนับสนุน ทรัพยากร การติดตาม
ตรวจสอบและประเมินผล มีองคกรหลักท่ีมีฐานะเปนกรมและเปนนิติบุคคลตามกฎหมาย วาดวย ระเบียบ
บริหารราชการแผนดิน โดยมีหัวหนาสวนราชการข้ึนตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ ประกอบดวย
หนวยงานหลัก ดังนี้ 
 1. สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 2. สำนักงานเลขาธิการสภาการศึกษา 
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 3. สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 4. สำนักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา 
 5. สำนักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา 

สำหรับบทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบในการจัดการศึกษาของชาติ กฎหมาย ไดกำหนดภารกิจให
สำนักงานคณะกรรมการ 3 หนวยงาน แบงความรับผิดชอบในการดำเนินการ ดังนี้ 
 1. สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน รับผิดชอบการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดแก 
การศึกษาในระดับชั้นอนุบาลถึงชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 2. สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รับผิดชอบการจัดการศึกษาระดับอาชีวศึกษา 
 3. สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา รับผิดชอบการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
 ดวยเหตุท่ีการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนการจัดการศึกษาท่ีมีขอบขายการใหบริการครอบคลุม    
ท่ัวทุกพ้ืนท่ีของประเทศและเปนการศึกษาสำหรับประชาชนท่ัวไป มีสถานศึกษากระจายอยูท่ัวประเทศ จึง
จำเปน ตองมีหนวยงานรองรับการดำเนินการ ดังนั้น กฎหมายจึงกำหนดใหมีการจัดต้ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาข้ึนมาดำเนินการ มีการจัดระเบียบบริหารราชการในรูปแบบใหมข้ึนมาท่ีเรียกวาระเบียบบริหารราชการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

3. การจัดระเบียบบริหารราชการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 ในการบริหารและจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดกำหนดใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ในสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ซ่ึงหลักการในการจัดตั้งสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใหคำนึงถึง
ปริมาณสถานศึกษา จำนวนประชากร วัฒนธรรม และความเหมาะสมดานอ่ืนดวย ดังนั้น จังหวัดหนึ่งๆ จึงอาจ 
มีเพียงหนึ่งเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือหลายเขตพ้ืนท่ีการศึกษาก็ได ตามหลักการดังกลาว รัฐมนตรีวาการกระทรวง 
ศึกษาธิการ ดวยคำแนะนำของสภาการศึกษา มีอำนาจประกาศในราชกิจจานุเบกษา กำหนดเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
โดยมีการจัดระเบียบบริหารราชการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดังนี้ 
 1.  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 2.  สถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานหรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
 จากการจัดระเบียบบริหารราชการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดังกลาว มีผลใหการหลอมรวมหนวยงาน
ทางการศึกษาเดิมท่ีอยูภายในจังหวัดไดแก สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานสามัญศึกษาจังหวัด 
สำนักงานการประถมศึกษาจังหวัด  สำนักงานศึกษาธิการอำเภอ/ก่ิงอำเภอ  สำนักงานการประถมศึกษา  
อำเภอ/ก่ิงอำเภอ จัดตั้งเปนสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนหนวยงานท่ีอยูภายใตการกำกับดูแลของ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มีหนาท่ีดำเนินการใหเปนไปตามอำนาจหนาท่ีของคณะกรรมการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตามมาตรา 36 และมาตรา 37 แหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 ดังนี้ 
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 มาตรา 36 ในแตละเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหมีคณะกรรมการและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มี
อำนาจหนาท่ีในการกำกับดูแล จัดตั้ง ยุบรวม หรือเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสาน 
สงเสริม และสนับสนุนสถานศึกษาเอกชนในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสานและสงเสริมองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินใหสามารถจัดการศึกษาสอดคลองกับนโยบายและมาตรฐานการศึกษา สงเสริมและสนับสนุนการจัด
การศึกษาของบุคคล ครอบครัว องคกรชุมชน องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ 
และสถาบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษาในรูปแบบท่ีหลากหลายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ี
เก่ียวของกับอำนาจหนาท่ีท่ีระบุไวขางตน ท้ังนี้ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประกอบดวย ผูแทนองคกรชุมชน ผูแทนองคกรเอกชนผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถ่ินผูแทนสมาคมผูประกอบวิชาชีพครูผูแทนสมาคมผูประกอบวิชาชีพบริหารการศึกษา 
ผูแทนสมาคมผูปกครองและครู และผูทรงคุณวุฒิดานการศึกษา ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 

  จำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลักเกณฑ วิธีการสรรหา การเลือกประธานกรรมการและกรรมการ
วาระการดำรงตำแหนงและการพนจากตำแหนงใหเปนไปตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  ใหผูอำนวยการสำนักงานเขตสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนกรรมการและเลขานุการของ
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 มาตรา 37 ใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือทำหนาท่ีในการดำเนินการใหเปนไปตามอำนาจ
หนาท่ีของคณะกรรมการตามท่ีกำหนดไวใน มาตรา 36 และใหมีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการศึกษาตามท่ีกำหนด
ไวในกฎกระทรวงนี้หรือกฎหมายอ่ืนและมีอำนาจหนาท่ีดังนี ้

(1) อำนาจหนาท่ีในการบริหารและการจัดการศึกษา และพัฒนาสาระของหลักสูตรการศึกษาให
สอดคลองกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

(2) อำนาจหนาท่ีในการพัฒนางานดานวิชาการ และจัดใหมีระบบประกันคุณภาพภายในสถาน 
ศึกษารวมกับสถานศึกษา 

(3) รับผิดชอบในการพิจารณาแบงสวนราชการ ภายในสถานศึกษาของสถานศึกษาและ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 นอกจากหนาท่ีตามท่ีกำหนดไวดังกลาวแลว กฎกระทรวงวาดวยการกำหนดหลักเกณฑการแบง
สวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา พ.ศ. 2546  ยังไดกำหนดอำนาจหนาท่ีของสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษาไวดังนี้ 
 1. จัดทำนโยบาย แผนพัฒนา และมาตรฐานการศึกษาของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใหสอดคลองกับ
นโยบาย มาตรฐานการศึกษา แผนการศึกษา แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและความตองการของทองถ่ิน 

2. วิเคราะหการจัดตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนท่ัวไปของสถานศึกษา และหนวยงานในเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา และแจงการจัดสรรงบประมาณท่ีไดรับใหหนวยงานขางตนรับทราบ รวมท้ังกำกับ ตรวจสอบ ติดตาม
การใชจายงบประมาณของหนวยงานดังกลาว 
 3. ประสาน สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาหลักสูตรรวมกับสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 4. กำกับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

http://www.kodmhai.com/m4/m4-15/N52/m33-39.html#36
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 5. ศึกษา วิเคราะห วิจัย และรวบรวมขอมูลสารสนเทศดานการศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 6. ประสานการระดมทรัพยากรดานตาง ๆ รวมท้ังทรัพยากรบุคคล เพ่ือสงเสริม สนับสนุนการจัด
และพัฒนาการศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 7. จัดระบบการประกันคุณภาพการศึกษา และประเมินผลสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 8. ประสาน สงเสริม สนบัสนนุ การจัดการศึกษาของสถานศึกษาเอกชน องคกรปกครองสวน 
ทองถ่ิน รวมท้ังบุคคล องคกรชุมชน องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันอ่ืน ท่ี
จัดรูปแบบท่ีหลากหลายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

9. ดำเนินการและประสาน สงเสริม สนับสนุนการวิจัยและพัฒนาการศึกษาในเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

10. ประสาน สงเสริม การดำเนินงานของคณะอนุกรรมการ และคณะทำงานดานการศึกษา 
11. ประสานการปฏิบัติราชการท่ัวไปกับองคกรหรือหนวยงานตางๆ ท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในฐานะสำนักงานผูแทนกระทรวงศึกษาธิการในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนเก่ียวกับกิจการภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีมิไดระบุใหเปนหนาท่ีของ
หนวยงานใดโดยเฉพาะ หรือปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดมอบหมาย 

4. โครงสรางการบริหารงานสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 การท่ีกฎหมายไดกำหนดภารกิจของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาไวตามท่ีไดกลาวมาแลวนั้น  
กระทรวงศึกษาธิการไดกำหนดโครงสรางสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาออกเปน 7 กลุม ประกอบดวย 
 1. กลุมอำนวยการ 
 2. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 
 3. กลุมบริหารงานบุคคล 
 4. กลุมนโยบายและแผน 
 5. กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
 6. กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 7. หนวยตรวจสอบภายใน 
 การจัดต้ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาข้ึนมา นับเปนรูปแบบการบริหารจัดการเพ่ือรองรับการ
กระจายอำนาจการจัดการศึกษา จากกระทรวงตามบทบัญญัติของมาตรา 39  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. 2542  ท่ีกำหนดใหมีการกระจายอำนาจ การบริหารและการจัดการศึกษา ท้ังดานวิชาการ ดาน
งบประมาณ ดานการบริหารงานบุคคล และดานการบริหารท่ัวไป ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาโดยตรง ซ่ึงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
จะตองใชกฎหมายแมบท ท่ีเปนกฎหมายหลักในการบริหารรวม 3 ฉบับ ไดแก 
 
 



 12 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2545 (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ.2553 
 2. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 และ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.
2553 
 3. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาพ.ศ.2547 และ (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2551 (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553 

5. โครงสรางและภารกิจกลุมนโยบายและแผน 

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา      
ลงวันที่ 13 กันยายน 2553 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลม 127 ตอนพิเศษ 109 ง วันท่ี 14 กันยายน 
2553 ไดกำหนดอำนาจหนาท่ีกลุมนโยบายและแผน ไวดังตอไปนี้ 
 1. ศึกษา วิเคราะห วิจัย และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
 2. จัดทำนโยบายและแผนพัฒนาการศึกษาใหสอดคลองกับนโยบาย มาตรฐานการศึกษาแผนการ
ศึกษาแผนพัฒนาการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและความตองการของทองถ่ิน 
 3. วิเคราะห การจัดตั้งงบประมาณ เงินอุดหนุนท่ัวไปของสถานศึกษา และแจงการจัดสรรงบประมาณ 
 4. ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผลการใชงบประมาณและผลการปฏิบัติตามนโยบายและแผน 
 5. ดำเนินการจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 6. ปฏิบัติงานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 ดังนั้น ในการปฏิบัติงานตามหนาท่ีดังกลาวขางตนใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลไดนั้น 
บุคลากรผูปฏิบัติงานจึงจำเปนตองเขาใจภารกิจและรายละเอียดในการปฏิบัติงาน มีเปาหมายมีข้ันตอน
กระบวนการ ปฏิบัติงานท่ีชัดเจน จึงจะบรรลุวัตถุประสงคไดอยางมีประสิทธิภาพ การจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน
กลุมนโยบายและแผน เพ่ือใชในการพัฒนาศักยภาพบุคลากรใหปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว โปรงใสเปน
ธรรม เกิดความพึงพอใจและประโยชนสุขแกประชาชน โดยคู มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ประกอบดวย 
กระบวนงาน วัตถุประสงค ขอบเขตของงาน คำจำกัดความ ข้ันตอนการปฏิบัติงานแบบฟอรมท่ีใช เอกสาร/
หลักฐานอางอิงประกอบการปฏิบัติงาน ใน 6 งาน คืองานธุรการ งานขอมูลสารสนเทศ งานนโยบายและแผน 
งานวิเคราะหงบประมาณ งานติดตาม ประเมินผลและรายงาน และงานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา ซ่ึงเปนเอกสารท่ีมีประโยชนอยางยิ่งสำหรับบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในกลุมนโยบายและแผน และ
บุคลากรอ่ืน ๆ ตลอดจนสถานศึกษา เพ่ือเปนแนวทางในการบริหารงานและปฏิบัติงานใหบรรลุผลตามภารกิจ 
อำนาจหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายอยางมีประสิทธิภาพ 

 แนวคิด 
 เปนหนวยงานท่ี สงเสริม สนับสนุนและประสานงาน ในเชิงนโยบายใหสถานศึกษาจัดการศึกษา
เปนไปตามนโยบายและมาตรฐานการศึกษา มุงเนนผลสัมฤทธิ์ของงาน เปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน  
เกิดความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ ใชระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานตามยุทธศาสตร โดยเนนความ
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โปรงใส ทันสมัย ความรับผิดชอบท่ีตรวจสอบได เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ยึดหลักการมีสวนรวม การ
บริหารท่ีสนับสนุนท่ีใชโรงเรียนเปนฐาน (School – Based Management) โดยมีกระบวนการวางแผน การ
ดำเนินการตามแผน การกำกับ ติดตามผล อยางเปนระบบ 

 วัตถุประสงค 
 1. เพ่ือใหการบริหารและการจัดการศึกษา ของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผลสามารถสนับสนุน สงเสริมการจัดการศึกษาใหบรรลุเปาหมายของการปฏิรูปการศึกษา 
 2. เพ่ือสนับสนุนสงเสริมใหสถานศึกษาสามารถพัฒนายุทธศาสตรในการบริหาร และการจัด
การศึกษาใหมีคุณภาพสอดคลองกับความตองการของทองถ่ิน 

 ขอบขาย/ภารกิจ 
1. งานธุรการ 

1.1 งานสารบรรณ 
1.2 งานประสานงานและใหบริการ 
1.3 งานจัดการประชุมภายในกลุมนโยบายและแผน 
1.4 งานจัดการความรูภายในกลุมนโยบายและแผน 

2. งานขอมูลสารสนเทศ 
2.1 งานจัดทำแผนพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
2.2 งานจัดทำขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
2.3 งานพัฒนานวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
2.4 งานประสานเครือขายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

3. งานนโยบายและแผน 
3.1 งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษาทางการศึกษา 
3.2 งานจัดทำแผนพัฒนาการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
3.3 งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
3.4 งานบริหารยุทธศาสตรและบูรณาการการศึกษาจังหวัดและกลุมจังหวัด 
3.5 งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

4. งานวิเคราะหงบประมาณ 
4.1 งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย 
4.2 งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 
4.3 งานจัดสรรงบประมาณ 
4.4 งานบริหารงบประมาณ 
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5 งานติดตาม ประเมินและรายงานผล 
5.1 งานติดตามและรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ 
5.2 งานประเมินผลการดำเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ(สพฐ/แผนปฏิบัติการ 

ประจำปสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/แผนพัฒนาการศึกษา) 
5.3 งานพัฒนาระบบการติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการตามดำเนินงานของ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
6. งานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

6.1 งานจัดการประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (กพท). 
6.2 งานประสาน สงเสริม สนับสนุน องคคณะบุคคลในการบริหารจัดการศึกษา 
6.3 งานรวบรวมองคความรูและมติท่ีประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กพท.) 

 ขอบขายงาน 

 การจัดทำคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณเลมนี้ เปนสวน
หนึ่งของงานวิเคราะหงบประมาณ กลุมนโยบายและแผน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ในฐานะผูจัดทำจึงขอนำเสนอรายละเอียดภารกิจของงาน
วิเคราะหงบประมาณท่ีไดรับมอบหมาย ประกอบดวย 
 1. งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย มีขอบเขตของงาน ดังนี้ 

1.1 ดำเนินการวิเคราะหงบประมาณรายจายของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ 
สถานศึกษาประจำป พรอมรายงานผลผูเก่ียวของ  

1.2 สรุปผลการวิเคราะหงบประมาณของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
1.3 ดำเนินการรายงานผลการวิเคราะหงบประมาณรายจาย ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 

การศึกษาและสถานศึกษาประจำป ให สพฐ. ทราบ 
1.4 กำหนดแนวทางการบริหารงบประมาณสำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 2. งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ มีขอบเขตของงาน ดังนี ้
  2.1 การจัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำปและในกรณีเรงดวนของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
และสถานศึกษาทุกประเภท ไดแก งบบุคลากร งบดำเนินงาน และงบลงทุน 
  2.2 การประสานงาน และขอรับการสนบัสนุนทรัพยากรทางการศึกษาจากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 3. งานจัดสรรงบประมาณ มีขอบเขตของงาน ดังนี้ 
  3.1 การจัดสรรงบประมาณ ใหแกสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา ทุกประเภท 
ไดแก การจัดสรรงบอุดหนุน การจัดสรรงบบคุลากร การจัดสรรงบดำเนินงาน และการจัดสรรงบลงทุน 
  3.2 การจัดทำแผนการใชจายงบประมาณใหแกสถานศึกษาแจงผูเก่ียวของทราบและดำเนินการ 
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 4. งานบริหารงบประมาณรายจาย มีขอบเขตงาน ดังนี้ 
  การดำเนินการบริหารงบประมาณ  การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 
และสถานศึกษา โดยเริ่มตั้งแตกระบวนการสำรวจ ติดตามการเบิกจายงบ ประมาณรายจายทุกรายการ            
ทุกโครงการ การวิเคราะหความสำคัญ ความจำเปนการใชจายงบประมาณ โอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
แจงผูเก่ียวของทราบและดำเนินการ  
 ซ่ึงในคูมือเลมนี้ จะเจาะจงเฉพาะภารกิจงานวิเคราะหงบประมาณในสวนของการจัดต้ังงบประมาณ 
งบประมาณทุกรายการ และการบริหารงบประมาณ ท้ังในสวนของสถานศึกษา และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา   

6. ระเบียบกฎหมายที่เกีย่วของ 
 คูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณเลมนี้ ไดศึกษาแนวทาง 
ระเบียบ กฎหมาย ท่ีเก่ียวของดังนี้ 
 1. แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณตาง ๆ ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา          
ข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
 2. หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 68 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2558 เรื่อง การ
ปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ และหนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 
ลงวันท่ี 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของท่ีจัดเปนวัสดุและครุภัณฑตามหลักการจำแนก
ประเภทรายจายตามงบประมาณ ท้ังนี้ใหเริ่มใชตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ.2559 เปนตนไป 
 3. กฎกระทรวงวาดวยการกำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัด
การศึกษา พ.ศ. 2550  
    4. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ ขอ 18, ขอ 
24, ขอ 25 และ ขอ 26  
    5. มตคิณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของกับการบริหารงบประมาณตาง ๆ เชน 
  5.1 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว652 
ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 18 
กุมภาพันธ 2558 
  5.2 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว2705 
ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทินโอนงบประมาณรายจาย
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 
 6. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 
 7. คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง การมอบอำนาจการเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
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 8. เว็บไซตท่ีเก่ียวของ เชน 
  8.1 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  www.obec.go.th/ 
   8.2 กลุมออกแบบและกอสราง สพฐ.  www.design.obec.go.th/ 
   8.3 สำนักคลังและสินทรัพย   www.finance.obec.go.th/ 
                     8.4 สำนกัเทคโนโลยีเพ่ือการเรยีนการสอน www.techno.bobb.go.th/ 
   8.5 สำนักงบประมาณ www.bb.go.th/ 
   8.6 สำนักงานพาณิชยจังหวัด www.moc.go.th/ 
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บทที่ 3 

การจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
 ในการดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและบริหารงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาระนอง  มีวิธีการดำเนินงานดังตอไปนี้ 

1.  การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ   
      1.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 
  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนพฤศจิกายนถึงเดือนธันวาคม  หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  (2) เกณฑคุณลักษณะและแบบมาตรฐาน (ในแตละปงบประมาณราคาตอหนวยนี้อาจมี
การเปลี่ยนแปลง) 

รายการครุภัณฑ  สำหรับสถานศึกษา 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

ครุภัณฑการศึกษา

ผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษา

1 อุปกรณพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับกอนประถมศึกษา 59,800     1 1 1 1

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

1 อุปกรณหองศูนยการเรียนโรงเรียนขนาดเล็ก 154,800  

2 อุปกรณพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับประถมศึกษา 65,500     1 1 1 1

3 ชุดพัฒนาทักษะทางวิทยาศาสตร (ประถมศึกษา) 185,000  

4 อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร (ประถมศึกษา) 180,000  1 1 2 2

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 ครุภัณฑพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับมัธยมศึกษา 67,300     1 1 1 1

2 อุปกรณวิชางานเกษตร 61,600     1 1 1 1

3 อุปกรณวิชางานยนต  187,670  1 1 1 1

4 อุปกรณวิชางานอาหารและโภชนาการ 171,500  1 1 1 1

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)
ลําดับ

ที่

1  ชุดตอ  1  หองเรียน

รายการครุภัณฑ
ราคา

ตอหนวย
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เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

5 ครุภัณฑประจําโรงฝกงาน 137,800  1 1 1 1

6 ครุภัณฑวิชางานไฟฟา  110,800  1 1 1 1

7 ครุภัณฑวิชางานไม  41,000     1 1 1 1

8 ครุภัณฑวิชางานโลหะ 160,900  1 1 1 1

9 ครุภัณฑหองปฏิบัติการเพาะเห็ด 130,000  1 1 1 1

ครุภัณฑสํานักงาน

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,000 ลิตร 9,700       

2 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,500 ลิตร 11,000     

3 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,000 ลิตร 13,000     

4 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,500 ลิตร 17,500     

5 ถังน้ํา แบบพลาสติก ขนาด 2,000 ลิตร 7,800       

6 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 20 แผน/นาที 18,000     1 1 1 1

7 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 30 แผน/นาที 30,000

8 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 10 แผน/นาที 50,000

9 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 20 แผน/นาที 100,000

10 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 30 แผน/นาที 120,000

11 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 40 แผน/นาที 180,000

12 เครื่องทําลายเอกสารแบบทําลาย 10 แผน 20,000     

13 เครื่องทําลายเอกสารแบบทําลาย 20 แผน 32,000     

14 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x300 จุดตอตารางนิ้ว 90,000     

15 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x400 จุดตอตารางนิ้ว 130,000  

16 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 400x400 จุดตอตารางนิ้ว 180,000  

17 เครื่องอัดสําเนา 28,000     

18 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษและเขาเลมมือโยก 13,700     

19 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษไฟฟาและเขาเลมมือโยก 29,000     

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)

(1  ถังตอ  1  อาคารเรียน)
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เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

20 เครื่องขัดพื้น 20,000     

21 เครื่องดูดฝุน ขนาด 15 ลิตร 13,000     

22 เครื่องดูดฝุน ขนาด 25 ลิตร 15,000     

23 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 13,000 บีทีย.ู 23,000     

24 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 15,000 บีทีย.ู 26,000     

25 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 18,000 บีทีย.ู 28,000     

26 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 24,000 บีทีย.ู 33,000     

27 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 30,000 บีทีย.ู 37,000     

28 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 36,000 บีทีย.ู 44,000     

29 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 40,000 บีทีย.ู 50,800     

30 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 44,000 บีทีย.ู 51,000     

31 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 48,000 บีทีย.ู 56,000     

32 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 50,000 บีทีย.ู 57,000     

33 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 12,000 บีทีย.ู 18,000     

34 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 16,000 บีทีย.ู 22,000     

35 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 18,000 บีทีย.ู 23,000     

36 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 24,000 บีทีย.ู 28,000     

37 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ชนิดไมมีหนวยความจํา 22,000     

ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 จอรับภาพ ชนิดมือดึง ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 120 นิ้ว 6,000       

2 จอรับภาพ ชนิดมอเตอรไฟฟา ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 200 นิ้ว 40,000     

3 Active borad พรอมโปรเจคเตอรแบบ Short Throw 120,000  

4 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 14 ลานพิกเซล 7,000       

5 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 16 ลานพิกเซล 10,000     

6 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 18 ลานพิกเซล 43,600     

7 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ขนาดไมนอยกวา 1,600 ANSI Lumens 24,000     

8 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ SVGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens 16,000     

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

9 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 2,000 ANSI Lumens 22,000  

10 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens 24,000  

11 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 3,000 ANSI Lumens 32,900  

12 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 3,500 ANSI Lumens 39,000  

13 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 32 นิ้ว 12,000  

14 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 40 นิ้ว 17,000  

15 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 46 นิ้ว 30,000  

16 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 32 นิ้ว 18,000  

17 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 40 นิ้ว 26,000  

18 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 46 นิ้ว 50,000  

19 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 55 นิ้ว 66,000  

ครุภัณฑงานบานงานครัว

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 เครื่องตัดหญา แบบขอแข็ง 9,500    

2 เครื่องตัดหญา แบบขอออน 11,000  

3 เครื่องตัดหญา แบบเข็น 13,000  

4 เครื่องตัดหญา แบบลอจักรยาน 10,000  

5 เครื่องทําน้ําเย็น แบบทอตอ ขนาด 1 กอก 13,000  

6 เครื่องทําน้ําเย็น แบบทอตอ ขนาด 2 กอก 15,000  

7 ตูเย็น ขนาด 5 คิวบิกฟุต 6,500    

8 ตูเย็น ขนาด 7 คิวบิกฟุต 9,400    

9 ตูเย็น ขนาด 9 คิวบิกฟุต 15,000  

10 ตูเย็น ขนาด 13 คิวบิกฟุต 19,000  

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)

 
หมายเหตุ ขนาดโรงเรียน      

  1. ขนาดเล็ก           นักเรียนไมเกิน  120  คน   
  2. ขนาดกลาง          นักเรียน  121 - 600  คน 
  3. ขนาดใหญ          นักเรียน  601 - 1,500  คน   
  4. ขนาดใหญพิเศษ    นักเรียน  1,501  คนข้ึนไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

รายการครุภัณฑ  สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ลำดับ

ท่ี 
รายการครุภัณฑ 

 ราคา 
ตอหนวย  

หมายเหตุ 

  ครุภัณฑสำนกังาน     
1 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,000 ลติร       9,700   
2 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,500 ลติร      1,000   
3 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,000 ลติร      3,000   
4 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,500 ลติร      7,500   
5 ถังน้ำ แบบพลาสติก ขนาด 2,000 ลิตร        7,800    
6 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 20 แผน/นาที     18,000    
7 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 30 แผน/นาที     30,000    
8 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 10 แผน/นาที     50,000    
9 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 20 แผน/นาที   100,000    

10 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 30 แผน/นาที   120,000    
11 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 40 แผน/นาที   180,000    
12 เครื่องทำลายเอกสารแบบทำลาย 10 แผน     20,000    
13 เครื่องทำลายเอกสารแบบทำลาย 20 แผน     32,000    
14 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x300 จดุตอตารางน้ิว     90,000    
15 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x400 จดุตอตารางน้ิว   130,000    
16 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 400x400 จดุตอตารางน้ิว   180,000    
17 เครื่องอัดสำเนา     28,000    
18 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษและเขาเลมมือโยก     13,700    
19 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษไฟฟาและเขาเลมมือโยก      29,000    
20 เครื่องขัดพ้ืน      20,000    
21 เครื่องดูดฝุน ขนาด 15 ลติร      13,000    
22 เครื่องดูดฝุน ขนาด 25 ลติร      15,000    
23 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 13,000 บีทียู.      23,000    
24 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 15,000 บีทียู.      26,000    
25 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 18,000 บีทียู.      28,000    
26 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 24,000 บีทียู.      33,000    
27 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 30,000 บีทียู.      37,000    
28 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 36,000 บีทียู.      44,000    
29 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 40,000 บีทียู.      50,800    
30 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 44,000 บีทียู.      51,000    
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ลำดับ
ท่ี 

รายการครุภัณฑ 
 ราคา 

ตอหนวย  
หมายเหตุ 

31 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 48,000 บีทียู.     56,000    
32 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 50,000 บีทียู.     57,000    
33 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 12,000 บีทีย.ู     18,000    
34 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 16,000 บีทีย.ู     22,000    
35 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 18,000 บีทีย.ู     23,000    
36 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 24,000 บีทีย.ู     28,000    
37 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ชนิดไมมีหนวยความจำ     22,000    
  ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร     
1 จอรบัภาพ ชนิดมือดึง ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 120 น้ิว       6,000    
2 จอรับภาพ ชนิดมอเตอรไฟฟา ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 200 น้ิว     40,000    
3 Active borad พรอมโปรเจคเตอรแบบ Short Throw  120,000    
4 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 14 ลานพิกเซล       7,000    
5 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 16 ลานพิกเซล     10,000    
6 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 18 ลานพิกเซล     43,600    
7 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ขนาดไมนอยกวา 1,600 ANSI Lumens     24,000    
8 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั SVGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens     16,000    
9 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 2,000 ANSI Lumens     22,000    

10 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens     24,000    
11 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 3,000 ANSI Lumens     32,900    
12 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 3,500 ANSI Lumens     39,000    
13 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 32 น้ิว     12,000    
14 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 40 น้ิว     17,000    
15 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 46 น้ิว     30,000    
16 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 32 น้ิว     18,000    
17 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 40 น้ิว     26,000    
18 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 46 น้ิว     50,000    
19 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 55 น้ิว     66,000    
  ครุภัณฑงานบานงานครัว     
1 เครื่องตัดหญา แบบขอแข็ง       9,500    
2 เครือ่งตัดหญา แบบขอออน     11,000    
3 เครื่องตัดหญา แบบเข็น     13,000    
4 เครื่องตัดหญา แบบลอจักรยาน     10,000    
5 เครื่องทำน้ำเย็น แบบทอตอ ขนาด 1 กอก     13,000    
6 เครื่องทำน้ำเย็น แบบทอตอ ขนาด 2 กอก     15,000    
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ลำดับ

ท่ี 
รายการครุภัณฑ 

 ราคา 
ตอหนวย  

หมายเหตุ 

7 ตูเย็น ขนาด 5 คิวบิกฟุต       6,500    
8 ตูเย็น ขนาด 7 คิวบิกฟุต       9,400    
9 ตูเย็น ขนาด 9 คิวบิกฟุต     15,000    

10 ตูเย็น ขนาด 13 คิวบิกฟุต     19,000    
  ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง     
1 รถโดยสารขนาด 12 ท่ีน่ัง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซ ี 1,294,000    
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (3) วิธีการดำเนินงาน  แยกเปน 
   ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
   1. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงนโยบายและแนวทางการจัดตั้งงบประมาณรายการ  
คาครุภัณฑใหโรงเรียนดำเนินการจัดตั้งงบประมาณและกรอกขอมูลคำขอต้ังงบประมาณ รายการคาครุภัณฑท่ี
ขาดแคลนจำเปน สงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
   2. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดต้ังงบประมาณ งบ
ลงทุน รายการคาครุภัณฑ ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนประธาน  ผูแทน
ผูบริหารโรงเรียน ตามขนาดโรงเรียน ผูแทนคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  ผูมีสวนเก่ียวของ 
และผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เพ่ือทำหนาท่ีจัดตั้งงบประมาณใหเปนไป
ตามวัตถุประสงค  (คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาใชชุดเดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาท่ีดินและ
สิ่งกอสราง) 
   3. จัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ ใหกับโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนจำเปนตาม
เกณฑมาตรฐานครุภัณฑ และจัดเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน และโรงเรียนเปาหมายจุดเนนในการ
พัฒนาตามนโยบาย  ท้ังนี้ใหคำนึงถึงการพัฒนาเพ่ือเตรียมความพรอมสูประชาคมอาเซียน  
   4. การจัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ ตามประเภทและรายการใหเหมาะสมกับ
ประเภท ขนาด และระดับการศึกษาท่ีเปดสอน ดังนี้  
    4.1  อุปกรณหองศูนยการเรยีนโรงเรยีนขนาดเล็ก ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขนาด
เล็ก  เพ่ือใหการบริหารจัดการอยางมีประสิทธิภาพเปนตนแบบและบริการโรงเรียนขนาดเล็กอ่ืนๆได 
    4.2  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร
โรงเรียนระดับประถมศึกษา ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนประถมศึกษา 
    4 .3  อุปกรณ ห องสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา – มัธยมศึกษา อุปกรณ
หองปฏิบัติการวิทยาศาสตร โรงเรียนประถมศึกษา - มัธยมศึกษา ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขยายโอกาส
ทางการศึกษา 
     4.4  ครุภัณฑพัฒนาทักษะคิดวิเคราะห   กลุมสาระระดับมัธยมศึกษา  ใหดำเนินการ
จัดตั้งให โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 
    4.5  ครุภัณฑอุปกรณวิชางานเกษตรกรรม  ครุภัณฑประจำโรงฝกงาน  ครุภัณฑงาน
ไฟฟา  ครุภัณฑงานไม ครุภัณฑงานโลหะ อุปกรณวิชาอาหารและโภชนาการ อุปกรณวิชางานยนต  ให
ดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  และท่ีมีความพรอมดานอาคารสถานท่ี (โรงฝกงาน) 
ครูผูสอน และ/หรือ วิทยากรทองถ่ินทางวิชาชีพท่ีตรงกับครุภัณฑ และอุปกรณท่ีจัดตั้งให 
    4.6  ครุภัณฑดนตรีไทย – สากล จัดตั้งใหโรงเรียนท่ีมีความพรอมดานครูผูสอน และ/
หรือ วิทยากรทองถ่ินท่ีสามารถทำการสอนได 
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   5.  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาจัดตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑของ
โรงเรียน  ภายในกรอบวงเงิน ท่ีไดรับจัดสรรและตามรายการมาตรฐานท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด 
    6.  การจัดตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑสำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา และโรงเรียนใหเลือกรายการคาครุภัณฑท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
   7. จัดทำและสรุปคำขอตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ตามแบบครุภัณฑ 1 และของโรงเรียน ตามแบบครุภัณฑ 2 จำแนกรายผลผลิต พรอมตรวจสอบความถูกตอง
ของกรอบวงเงินงบประมาณ งบประมาณทุกรายการ สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ภายใน
เวลาท่ีกำหนด 
   8. การจัดตั้งงบประมาณรายการรถโดยสาร ขนาด 12 ท่ีนั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ
ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขตท่ีตองการจำเปน โดยทดแทนคันเดิมท่ีชำรุด
ทรุดโทรมมีอายุท่ีเกินกวา 10 ป (ตามแบบครุภัณฑ 3) พรอมแนบเอกสารตามท่ีกำหนดในแบบฟอรม 
   9. บันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็บไซต http://budget60.jobobec.in.th ภายใน
เวลาท่ีกำหนดและพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามขอ 7 และ ขอ 8 ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  ระดับโรงเรียน 
   1. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบาย
ในการจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน 
   2. เสนอขอตั้งงบประมาณ ตามความขาดแคลน จำเปน ตามเกณฑมาตรฐานครุภัณฑ 
   3. เรียงลำดับความสำคัญของรายการครุภัณฑตามความตองการจำเปนและขาดแคลน  สง
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตามลำดับ  

   เทคนิคการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ 
  เนื่องจากการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ นั้น สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียดเนื้อหาสาระมากมายและยุงยาก 
ประกอบกับแจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใชเวลาในการดำเนินการระยะเวลาท่ีจำกัดกระชั้นชิดมาก 
ดังนั้นผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอจัดต้ังงบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษารายละเอียดอยางถ่ีถวน 
รอบคอบ และใชเทคนิคในการดำเนินการดังนี้ 
  1) กำหนดปฏิทินเพ่ือดำเนินการ 
  2) แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี 
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
 



 26 
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  3) ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ (คณะกรรมการพิจารณาใชชุด
เดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาท่ีดินและสิ่งกอสราง) 
  4) รวบรวมคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ  
  5) ตรวจสอบขอมูลยอนหลัง เพ่ือมิใหเกิดการซ้ำซอน  
  6) วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุม
นำเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 
    7) คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสม
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
     8) จัดทำรายงานการประชุม จัดทำคำขอตั้งงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมท้ังบันทึกคำของบประมาณผานระบบเว็บไซด แลวรายงานสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนเอกสารตามกำหนด 
     9) นำเสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือทราบ   

  (4) แบบคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภณัฑ 
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 1.2 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง 

  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนพฤศจิกายนถึงเดือนธันวาคม  หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  (2) เกณฑมาตรฐานส่ิงกอสราง (ในแตละปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
อาจมีการเปลี่ยนแปลงเกณฑ) 
 

เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 สิ่งกอสรางของโรงเรียนนับเปนสวนประกอบท่ีสำคัญอยางหนึ่ง  เพราะเปนสิ่งอำนวยความสะดวก
ในการจัดการเรียนการสอน  และอำนวยความสะดวกในการบริหารจัดการศึกษาในระบบโรงเรียนใหบรรลุ
จุดมุงหมายของการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เกณฑการจัดตั้งสำหรับโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  
 1. อาคารเรียน  หมายถึง อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอนทุกกลุมสาระ        
การเรียนรู ประกอบดวยหองเรียนและหองพิเศษ 
  -  หองเรียน  หมายถึง หองท่ีใชดำเนินการจัดการเรียนการสอนทุกกลุมสาระการเรียนรู 
  -  หองพิเศษ  หมายถึง หองอำนวยความสะดวกในการบริหารและจัดกิจกรรมสนับสนุนการ
เรียนการสอน เชน หองพักครู หองพยาบาล หองวิทยาศาสตร หองคอมพิวเตอร หองสมุด ฯลฯ 
  เกณฑการจัดอาคารเรียน   ใชจำนวนนักเรียนและแผนการจัดชั้นเรียนเปนเกณฑการจัดสรร 
ดังนี้ 
  1.1 ใชจำนวนนักเรียนเปนเกณฑ   
  1.2 ใชแผนการจัดชั้นเรียน  โดยใชเกณฑควรมีหองเรียนตามแผนจัดชั้นเรียน  ดังนี้ 
(ใชแผนการจัดชั้นเรียนและจำนวนนักเรียน ณ 10 มิถุนายน ในปท่ีจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ) 
  1.2.1 ระดับอนุบาล คิดนักเรียน 30 คน : หอง ในแตละระดับชั้น และหากมีเศษปดเพ่ิม
อีก 1 หอง 
  1.2.2 ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา คิดนักเรียน  40 คน : หอง ในแตละ
ระดับชั้น และหากมีเศษ ปดเพ่ิมอีก 1 หอง 
  1.3 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 120 คนลงมา ใชเกณฑควรมีหองเรียน 8 หอง และหองพิเศษ 3 
หอง  รวมควรมี 11 หอง  
  1.4 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 121 – 200 คน ใชเกณฑควรมีหองเรียน 8 หอง และหองพิเศษ 4 
หอง รวมควรมี 12 หอง (ยกเวน โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา ใหใชเกณฑตามตารางเกณฑมาตรฐาน
สิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา) 
  1.5 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 201 คนข้ึนไป ใชเกณฑตามตารางเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของ
โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  
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เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 

และโรงเรียนท่ีมีนักเรียน  201  คนข้ึนไป 

แผน
จัดชั้น
เรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด 
 ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี

หอง 
เรียน 

หอง
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม 

8 8 7 15 32 32 17 49 56 56 23 79 

9 9 7 16 33 33 17 50 57 57 23 80 

10 10 8 18 34 34 17 51 58 58 24 82 

11 11 9 20 35 35 17 52 58 58 24 82 

12 12 9 21 36 36 17 53 60 60 24 84 

13 13 10 23 37 37 17 54 61 61 25 86 

14 14 10 24 38 38 17 55 62 62 26 88 

15 15 10 25 39 39 17 56 63 63 27 90 

16 16 11 27 40 40 17 57 64 64 28 92 

17 17 11 28 41 41 17 58 65 หอง ข้ึนไป ควรมี  

18 18 11 29 42 42 17 59 หองพิเศษ 29 หอง   

19 19 12 31 43 43 17 60     

20 20 12 32 44 44 19 63     

21 21 12 33 45 45 20 65     

22 22 13 35 46 46 21 67     

23 23 13 36 47 47 22 69     

24 24 13 37 48 48 22 70     

25 25 14 39 49 49 22 71     

26 26 15 41 50 50 22 72     

27 27 15 42 51 51 22 73     

28 28 16 44 52 52 22 74     

29 29 16 45 53 53 22 75     

30 30 16 46 54 54 22 76     

31 31 17 48 55 55 23 78     
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  2. อาคารประกอบ หมายถึง อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอน กลุมวิชาตาง ๆ 
หรือจัดกิจกรรมอาหารกลางวัน หรือใชสำหรับเปนท่ีประชุมนักเรียน หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ 
 

       2.1  อาคารอเนกประสงค, หอประชุม, โรงอาหาร มีเกณฑดังนี้ 
    2.1.1 แผนจัดชั้นเรียน 3 - 23 หองเรียน ควรมี อาคารอเนกประสงค หอประชุม         
โรงอาหาร รวม 1  หลงั 
    2.1.2 แผนจัดชั้นเรียน 24 หองเรียนข้ึนไป ควรมี อาคารอเนกประสงค หอประชุม        
โรงอาหาร รวม 2 หลัง          
    2.1.3 อาคารอเนกประสงค เสนอขอตั้งได ดังนี้ 
          1)  แบบ สปช. 201/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร มีหองเก็บวัสดุ 2 หอง กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน 
200-350  คน 
      2)  แบบ สปช. 202/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  60-200  คน 
      3)  แบบ สปช. 203/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  200-350  คน 
      4)  แบบ สปช. 204/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนยกสูงจากระดับดิน 2.20 
เมตร ขนาดของอาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน     
200-350  คน และมีบริเวณท่ีเปนลุม 
      5)  แบบ สปช. 205/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  351-750 คน   
      6)  แบบ สปช. 206/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  751 คน ข้ึนไป 
      7)  อาคารโรงอาหาร (300 ท่ีนั่ง) เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน 
ขนาดของอาคาร กวาง 16.00 เมตร ยาว 25.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตามเกณฑ 1 
หนวย และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน นอยกวา 400 คน 
      8)  อาคารโรงอาหาร – หอประชุม แบบ 100/27 เปนอาคาร คสล. 1 ชั้น  
ขนาดของอาคาร กวาง  24.00 เมตร  ยาว 40.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตามเกณฑ 
1 หนวย  และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน  จำนวน 400 คนข้ึนไป  
      9)  อาคารโรงอาหาร – หอประชุม แบบ 101 ล/27 (พิเศษ) เปนอาคาร คสล.  
2 ชั้น ขนาดของอาคาร กวาง 24.00 เมตร  ยาว 40.00 เมตร กอสราง ในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตาม
เกณฑ 2 หนวย  และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน 24 หองเรียนข้ึนไป (นักเรียนจำนวน 960 คนข้ึนไป) 
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      10) โรงเรียนท่ีมีอาคารโรงอาหาร – หอประชุม หรืออาคารอเนกประสงค          
อยูแลว 1 หลัง และมีความขาดแคลนตามเกณฑอีก 1 หนวย สามารถขอเพ่ิมเติมตามแบบท่ีมีความเหมาะสมได 
  2.2 อาคารฝกงาน  ใชแผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑดังนี้ 
   แผนจัดชั้นเรียน      
   3 - 8   หองเรียน  ควรมี 1 หนวย 
   9 - 14  หองเรียน  ควรมี 2  หนวย 
   15 - 26  หองเรียน  ควรมี 4 หนวย 
   27 – 44  หองเรียน  ควรมี 6 หนวย 
   45  หองเรียนข้ึนไป  ควรมี 8 หนวย 
 

2.3 สวม 
 สวม  หมายถึง  อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีสำหรับอุจจาระ หรือปสสาวะของนักเรียนโดยใช

แผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑ จำนวนนักเรียน 40 คน ควรมี    1 ท่ีนั่ง  ยกเวน  
- นักเรียนไมเกิน  80  คน   ควรมี 1 หลัง 4 ท่ีนั่ง    
- นักเรียนมากกวา 80 คน  ควรมี 2 หลัง 8 ท่ีนั่ง (เพ่ือแยก ชาย – หญิง) 

   

  2.4 บานพักครู  หมายถึง  อาคารท่ีสรางข้ึนเพ่ือจัดเปนสวัสดิการแกครูท่ีไมมีบานพักอาศัย
และภูมิลำเนาอยูนอกพ้ืนท่ีปฏิบัติการสอน  โดยใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของจำนวนบุคลากรท่ี
ตองการบานพักในแตละโรงเรียน 
 

  2.5 บานพักภารโรง  ใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของแตละโรงเรียน 
 

  2.6 บานพักนักเรียน ใชเกณฑตามความตองการ จำเปนและตามจำนวนนักเรียนท่ีมี          
ความประสงคจะเขาพัก 
 

 3.  สนามกีฬา   
     สนามกีฬา   หมายถึง  สถานท่ีสำหรับจัดกิจกรรมการเรียนการสอนและกิจกรรมเสริม
หลักสูตร   มีเกณฑ ดังนี้ 
 

  3.1  สนามบาสเกตบอล สรางเฉพาะโรงเรียนท่ีเปดสอนมัธยมศึกษา โดยใชแผนจัดชั้นเรียน     
เปนเกณฑ  
            แผนจัดชั้นเรียน 
     6 – 12  หอง   ควรมี       1      สนาม 
            13 – 36  หอง   ควรมี       2  สนาม 
           37 หองข้ึนไป    ควรมี       3   สนาม 
 

  3.2  สนามฟุตบอล จัดใหทุกโรงเรียนตามความเหมาะสม 1 โรงเรียนตอ 1 สนาม 
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  3.3  ลานกีฬาอเนกประสงค  เปนลานคอนกรีต (เปนสนามวอลเลยและสนามเซปคตะกรอ       
ขนาดมาตรฐาน) มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและเซปคตะกรอโดยจัดใหโรงเรียนทุกโรง ๆ ละ 1 สนาม ไม
เกิน 3 สนาม  ดังนี้ 
       แผนจัดชั้นเรียน   
   3 – 12   หอง     ควรมี      1  สนาม 
   13 – 36 หอง   ควรมี    2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 สนาม 
 

 4.  ถังน้ำซีเมนต โดยมีเกณฑ ดังนี้ 
       แผนจัดชั้นเรียน   

   3 – 12   หอง     ควรมี      1  ชุด 
  13 – 36 หอง   ควรมี    2 ชุด 
  37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 ชุด 

 5. การกอสรางหอถังประปา  
   5.1  โรงเรียนท่ีมีนักเรียนนอยกวา  1,000  คน ใหสรางหอถังประปา แบบ 9/9 
   5.2  โรงเรียนท่ีมีนักเรียนตั้งแต 1,000 คนข้ึนไป ใหสรางหอถังประปา แบบ 18/12 
  กรณีหากมีความจำเปนตองใชขนาดหอถังประปาสูงกวาเกณฑท่ีกำหนดไวใหโรงเรียนนำเสนอ
ความจำเปนพรอมเอกสารประกอบการพิจารณาท่ีสงผลตอการเพ่ิมข้ึนของขนาดหอถังประปาเพ่ิมเติมมาดวย 
 

 6. คากอสรางอ่ืน ๆ 
  6.1 คากอสรางปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนท่ีชำรุด
เสียหายและท่ีประสบอุบัติภัย จัดสรรงบประมาณใหแกโรงเรียนท่ีมีอาคารเรียน อาคารประกอบฯ ท่ีมีสภาพ
ชำรุดทรุดโทรม และประสบอุบัติภัย 
  6.2 คาติดตั้งไฟฟา ประปา (การติดตั้งครั้งแรก) รั้ว เข่ือน ถนนและปรับปรุงบริเวณจัดให
โรงเรียนท่ีมีความขาดแคลน และเดือดรอน โรงเรียนท่ีไมมีไฟฟา ประปา รั้ว ถนน และใชในการปรับปรุงบริเวณ
โรงเรียนเพ่ือใหเอ้ือตอการเรียนการสอน 
 
 
 

 

 
 
 
 



 40 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
ลักษณะอาคารและราคามาตรฐาน 

คากอสรางอาคารสำนักงาน  อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
(ในแตละปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอาจมีการเปลี่ยนแปลงราคากลาง) 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  (สพป./สพม.) 

1 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ 21,418,600.00  

  แบบที่ 1   (พื้นที่ใชสอย 2,939.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 16.50 เมตร ยาว 72.00 เมตร       

      ชั้นลาง - หองบริหาร   สำนกังาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

2 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น - เคร่ืองปรับอากาศและ 18,488,000.00  

  แบบที่ 2    (พื้นที่ใชสอย 2,465.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก- ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 16.50 เมตร ยาว 60.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

3 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ 20,135,000.00  

  แบบที่ 3   (พื้นที่ใชสอย 2,670.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

  (รูปตัว L) - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 26.50 เมตร ยาว 52.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

4 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ  9,995,000.00  

  แบบที่ 4   (พื้นที่ใชสอย 987.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 10.50 เมตร ยาว 44.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - หองประชุม สำนักงาน       
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ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

อาคารเรียน           
1 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ส. 2 ชั้น  1. กระดานดำตามแบบกำหนด  2,278,000.00  

 สปช.101/26  (พื้นที่ใชสอย 324 ตร.ม.)  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. โตะ - เกาอี้ระดับ 3-6    

  - ขนาด กวาง 6.00 เมตร ยาว 27.00 เมตร  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - ชั้นลาง - โลง 3. ตูเก็บอุปกรณตามแบบกำหนด    

    - ชั้นบน 3 หองเรียน 1 หองธุรการ   หองเรียนละ 1 ชุด หรือตูเหล็ก    

    - ฝาประจันหอง ปรับขนาดของหองได   2 บาน(มอก.) หองเรียนละ 1 ใบ   

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ กำหนด 4. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุใน   

    - ทาสีอาคาร   รายการประกอบแบบกอสราง    

  - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก  ชั้นละ 1 เคร่ือง  

     โครงสรางและฐานรากออกแบบไว 5. โตะ- เกาอี้นักเรียนตามแบบ   

   รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น  กำหนดหองเรียนละ 30 ชุด  

2 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พืน้เสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  1,635,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 229.50 ตร.ม.)   
 

  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

3 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  2,148,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 306.00 ตร.ม.)   
 

  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

4 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 2,683,000.00  

  สปช. 102/26     (พื้นที่ใชสอย 382.00 ตร.ม.)      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 45.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 5 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

5 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  3,261,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 459.00 ตร.ม.)      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 69.00 เมตร ยาว 54.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 6 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

6 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น ยกพื้นสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  1,872,000.00  

  สปช. 103/26    จากระดับพื้นดิน 0.90 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 230.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

7 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น ยกพื้นสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26   2,582,000.00  

  สปช. 103/26    จากระดับพื้นดิน 0.90 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 306.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

8 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  2,026,000.00  

  สปช. 104/26    จากระดับพื้นดิน 3.00 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 244.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

    - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก       

      โครงสรางและฐานรากออกแบบไว       

      รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

9 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 2,726,000.00  

  สปช. 104/26    จากระดับพื้นดิน 3.00 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 320.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

    - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก       

      โครงสรางและฐานรากออกแบบไว       

      รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น       

10 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,078,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  4 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

11 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 5,010,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 783.00 ตร.ม.)       

  5 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 40.50 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 5 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

12 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 5,878,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 936.00 ตร.ม.)       

  6 หองเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 54.00 เมตร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 6 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

13 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น 1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  6,980,000.00  

  105/58 (ข)    (พื้นที่ใชสอย 635.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 30 ชุด   

  ตานแผนดินไหว - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  ขนาด 4 หองเรียน - ขนาดกวาง 9.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร 4. กระดานดำ (ตามแบบ)   

    - ชั้นลาง - โลง/อเนกประสงค   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 6.00x9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หอง       

14 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  8,241,000.00  

  105/58 (ข)   (พื้นที่ใชสอย 791.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 30 ชุด   

  ตานแผนดินไหว - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  ขนาด 5 หองเรียน - ขนาดกวาง 9.00 เมตร ยาว 45.00 เมตร 4. กระดานดำ (ตามแบบ)   

   - ชั้นลาง - โลง/อเนกประสงค   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 6.00x9.00 เมตร       

      จำนวน 5 หอง       

15 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,356,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 1 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  5 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 1 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

16 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,513,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 2 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  6 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 2 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

17 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,656,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 3 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  7 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 3 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

18 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,831,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 4 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  8 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 4 หองเรียน       

    - ชั้นบน - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

19 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  5,716,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 5 หอง ชั้นบน 5 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 783.00 ตร.ม.)       

  10 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 5 หองเรียน       

    - ชั้นบน - 5 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

20 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  6,702,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 6 หอง ชั้นบน 6 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น   (พื้นที่ใชสอย 936.00 ตร.ม.)       

  12 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 6 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 6  หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        
     



 46 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

   

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

21 ตอเติมชั้นลาง - พื้นที่ใชสอย 162.00 ตารางเมตร  1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  483,000.00  

  อาคารเรียน  - ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  จำนวน 3 หองเรียน      4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

22 ตอเติมชั้นลาง   - พื้นที่ใชสอย 216.00 ตารางเมตร 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  634,700.00  

  อาคารเรียน     - ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด     

  จำนวน 4 หองเรียน      4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

23 ตอเติมชั้นลาง   พื้นที่ใชสอย 270.00 ตารางเมตร 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  795,800.00  

  อาคารเรียน    ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด     

  จำนวน 5 หองเรียน    4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

24 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 9 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  6,300,000.00  

  สปช. 2/28    (เนื้อที่ใชสอย 902.40 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 28.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 3 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

    -  ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

25 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  7,991,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,128.00 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 40.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

    -  ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง        
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

       

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

26 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 15 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  9,303,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,353.40 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 48.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 5 หอง        

              

27 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 10,830,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,579.20 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 56.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง        

              

28 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 9 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  7,669,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 3 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,052.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 28.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 3 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

29 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 10,030,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 4 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,504.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 40.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

30 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 15 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 11,957,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 5 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,804.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 48.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

31 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 14,049,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 6 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 2,105.60 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 56.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

32 อาคารเรียน - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น  พืน้เสมอดิน 1. โตะ-เกาอี้ครูระดับ 3-6  2,252,000.00  

 แบบกึ่งถาวร  (พื้นที่ใชสอย 384.00 ตร.ม.)  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - พื้นเสมอดิน 2. โตะเกาอี้เรียน ระดับมัธยมศึกษา    

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม  มอก. หองเรียน 40 ชุด   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 48.00 เมตร 3. กระดานดำ หองเรียนละ 1 ชุด   

    - ขนาด หองเรียน 8.00 x 8.00 เมตร       

      จำนวน 6 หองเรียน       

33 อาคารเรียน 108ล/30 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  7,529,000.00  

  (เข็มคอนกรีตหกเหล่ียม   (พื้นที่ใชสอย 1,338.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 40 ชุด   

  กลวง)  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)   

    - อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 66.90 เมตร   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน -หองเรียน ขนาด 8.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

              -หองเรียน ขนาด 8.00x12.00 เมตร       

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

    - ติดต้ังไฟฟา/ประปา/ทาสี/รางน้ำฝน       

34 อาคารเรียน  -  อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 17,501,000.00  

  212 ล./57-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,088.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเขม็/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  17,844,000.00  

  212 ล./57-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 64.00 เมตร   หองละ 1 ชุด    

  (ในเขตแผนดินไหว)  - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    -  ชั้น 3 -หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

              จำนวน 2 หอง (หวั-ทายอาคาร)       

35 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 16 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 20,881,000.00  

  216 ล./57-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,592.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  21,271,000.00  

  216 ล./57-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 80.00 เมตร   หองละ 1 ชุด    

  (ในเขตแผนดินไหว)  - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ชั้น 3 -หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

              -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

       

36 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 22,256,000.00  

  318 ล./55-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,756.00 ตร.ม.)   โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ   กระดานดำ (ตามแบบ)  22,814,000.00  

  318 ล./55-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 64.00 เมตร    หองละ 1 ชุด   

  (ในเขตแผนดินไหว) - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

       

37 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 24 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 26,797,000.00  

  324 ล./55-ก   (พื้นที่ใชสอย 3,596.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  27,511,000.00  

  324 ล./55-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 80.00 เมตร    หองละ 1 ชุด   

  (ในเขตแผนดินไหว) - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 8 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

3. อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน    

1 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1  1,054,000.00  

  แบบ สปช. 201/26   (พื้นที่ใชสอย 200.00 ตร.ม.)   ชุด หรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน    

   เมตร  1 เคร่ือง  

    - มีหองเก็บวัสดุอุปกรณ 2 หอง 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด   จำนวน 1 ชุด   

    - ทาสีอาคาร       

2 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   802,100.00  

  แบบ สปช. 202/26    (พื้นที่ใชสอย 120.00 ตร.ม.)   ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน    

   เมตร  1 เคร่ือง  

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ทาสีอาคาร   จำนวน 1 ชุด   

3 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   1,127,000.00  

  แบบ สปช. 203/26   (พื้นที่ใชสอย 200 ตร.ม.)   ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน 1    

   เมตร  เคร่ือง  

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ทาสีอาคาร   จำนวน 2 ชุด   

4 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางสูงจากระดับ  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   1,333,000.00  

  แบบ สปช. 204/26   พื้นดิน 2.20 เมตร (พื้นที่ใชสอย    ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

   200.00 ตร.ม.) 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  

    - ฐากราก - ตอกเสาเข็ม  ประกอบแบบกอสราง จำนวน 1   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    เคร่ือง   

   เมตร 3. กระดานดำตามแบบกำหนด   

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด   จำนวน 1 ชุด   

    - ทาสีอาคาร     

5 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. โตะอาหารพรอมเกาอี้ ตามแบบ  2,465,000.00  

  แบบ สปช. 205/26   (พื้นที่ใชสอย 448.00 ตร.ม.)   กำหนด จำนวน 72 ชุด   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน 4    

   เมตร  เคร่ือง  

    - มีเวท ี       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

       

6 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. โตะอาหารพรอมเกาอี้ ตามแบบ  4,750,000.00  

  แบบ สปช. 206/26   (พื้นที่ใชสอย 756.00 ตร.ม.)   กำหนด จำนวน 72 ชุด   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิง  จำนวน 6 เคร่ือง   

    - ขนาด กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00        

   เมตร    

    - มีเวท ี       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

       

7 โรงอาหาร 260 ที่นั่ง - อาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นติดดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 44 ตัว  3,482,000.00  

       (พื้นที่ใชสอย 352.00 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 88 ตัว   

    - จุ 260 คน 3. อางลางจานสแตนเลสสำเร็จรูป   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ   จำนวน 5 ชุด   

    - ขนาด กวาง 16.00 เมตร ยาว 22.00        

   เมตร    

    - มีพื้นที่รานคาสำหรับขายอาหาร        

      หองน้ำชาย-หญิง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

       

8 โรงอาหาร (300 ที่นั่ง) * อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 50 ตัว  2,959,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 532.00 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 300 ตัว   

    - จุ 300 คน 3. ตูขายอาหาร จำนวน 6 ตู   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 4. ตูเย็นแบบ 3 กอก จำนวน 2 ตู   

    - ขนาด กวาง 16.00 เมตร ยาว 25.00        

   เมตร สูง 7.00 เมตร    

    - มีที่สำหรับขายอาหาร       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

              

9 โรงอาหาร 500 ที่นั่ง - อาคาร ค.ส.ล. ช้ันเดียว พื้นติดดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 84 ตัว  6,792,000.00  

       (พื้นที่ใชสอย 731.50 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 168 ตัว   

    - จุ 500 คน 3. อางลางจานสแตนเลสสำเร็จรูป   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ  จำนวน 10 ชุด   

    - ขนาด กวาง 19.00 เมตร ยาว 38.50       

   เมตร    

    - มีพื้นที่รานคาสำหรับขายอาหาร        

      หองน้ำชาย-หญิง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

10 โรงอาหาร/หอประชุม * อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. มีโตะ-เกาอี้ รับประทานอาหาร  8,115,000.00  

  แบบ 100/27   (พื้นที่ใชสอย 922.00 ตร.ม.)   จำนวน 66 ชุด (ตามแบบ)   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 2. แปนบาสเก็ตบอล จำนวน 2 แปน   

    - ขนาด กวาง 26.00เมตร ยาว 40.00        

      เมตร สูง 7.50 เมตร       

    - มีเวที และหองเก็บของ 2 หอง       

    - มีหองควบคุม แสง เสียง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - หลังคาสูงใชเปนโรงยิมกีฬาได      
       

11 โรงอาหาร / หอประชุม * อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น     มีโตะ - เกาอี ้รับประทานอาหาร 12,582,000.00  

  แบบ 101ล/27(พิเศษ)   (พื้นที่ใชสอย 1,840.00 ตร.ม.)   จำนวน 66 ชุด (เกาอี ้396 ตัว)   

  ปรับปรุงชั้นบนเปน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

  โรงพลศึกษา - ขนาด กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00        

      เมตร สูง 4.20 เมตร        

    - ชั้นลางใชเปนสถานที่รับประทานอาหาร       

    - ชั้นบนใชเปนหองประชุมและยิมกีฬา       
       

12 โรงฝกงาน 102/27 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน    เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  2,965,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 320.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 32.00        

   เมตร    

    - หองฝกงาน 2 หนวย       
       

13 โรงฝกงาน 204/27 - อาคาร ค.ส.ล. 2  ชั้น     เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  5,513,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 796.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 14.00 เมตร ยาว 34.00        

   เมตร    

    - ชั้น 1 - 2  หองฝกงาน ชั้นละ 2 หนวย       

      รวม 4 หนวย       
              

14 โรงฝกงาน 306 ล./27 - อาคาร ค.ส.ล. 4  ชั้น ชั้นลางโลง    เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  8,985,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 1,454.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 9.50 เมตร ยาว 38.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - 3 - 4 หองฝกงาน ชั้นละ 2 หนวย       

      รวม 6 หนวย       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

15 สปช. 301/26 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น       584,100.00  

  (บานพักครูเด่ียว)   (พื้นที่ใชสอย 77.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - อาคารกวาง 5.50 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - ชั้นลางมี 1 หองโถงใหญ 1 หองน้ำ       

    - ชั้นบนมี 2 หองนอน        

    - ติดต้ังไฟฟา ประปา         

    - ทาสีอาคาร       

16 บานพักครู 203/27 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น       824,100.00  

       (พื้นที่ใชสอย 82.50 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 8.00 เมตร ยาว 8.00 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลางอเนกประสงค 1 หองน้ำ      

    - ชั้นบนมี 3 หองนอน        

17 บานพักครู 205/26 - อาคารคอนกรีต 2 ชั้น       723,400.00  

     (พื้นที่ใชสอย 94.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 6.40 เมตร ยาว 9.40 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลาง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง       

    - หองอเนกประสงค       

    - ชั้นบน 4 หอง        

18 บานพักครู 207 - อาคารคอนกรีต 2 ชั้น       923,600.00  

     (พื้นที่ใชสอย 86.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 6.50 เมตร ยาว 11.00 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลาง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง  หองครัว       

      หองอเนกประสงค       

    - ชั้นบน 2 หอง        

19 สปช. 303/28 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น 6 หนวย   ตูเส้ือผาหองนอนละ  1 ใบ  4,626,000.00  

  (บานพักครูเรือนแถว)   (พื้นที่ใชสอย 507.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 9.70 เมตร ยาว 30.00 เมตร         

    - ชั้นลาง  - หองโถง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง       

                   หองเก็บของ 1 หอง หองครัว        

                1 หอง    

    - ชั้นบน  -  หองนอน 2 หอง  หองน้ำ 1        

                หอง    

    - ติดต้ังไฟฟา-ประปา ตามแบบกำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ทาสีอาคาร       

      (1 หนวย ประกอบดวย หองนอน 2 หอง       

      หองครัว 1 หอง  หองน้ำ 1 หอง        

      หองเก็บของ 1 หอง)       

       

20 บานพักครู 8 ครอบครัว - อาคาร ค.ส.ข. 3 ชั้น 8 หนวย  - ตามระบุในแบบรูปรายการ  3,974,000.00  

  (แบบแฟลต 8 หนวย) - (พื้นที่ใชสอย 484.00 ตารางเมตร)       

    - ฐานราก - ตอกเข็ม       

    - ขนาดกวาง 8.50 เมตร ยาว 31.00 เมตร       

    - ชั้นลาง โลง       

    - ชั้นที่ 2 - หองพกั 4 หนวย       

    - ชั้นที่ 3 - หองพกั 4 หนวย       

      (1 หนวย ประกอบดวย  หองนอน 2 หอง       

      หองอาหาร -ครัว 1 หอง หองน้ำ 1 หอง)       

       

21 บานพักภารโรง/32 - อาคารไม 2 ชั้น      370,700.00  

    - (พื้นที่ใชสอย 52.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - เข็มไม       

    - ขนาดกวาง 5.90 x 6.80 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองน้ำ 1 หอง / โลง       

    - ชั้นบน - หองนอน 2 หอง       

       

22 บานพักภารโรงแบบ - อาคาร ค.ส.ข. 3 ชั้น 8 หนวย  - ตามระบุในแบบรูปรายการ  3,117,000.00  

  แฟลต 8 ครอบครัว - (พื้นที่ใชสอย 363.00 ตารางเมตร)       

    - ฐานราก - ตอกเข็ม       

    - ขนาดกวาง 8.60 เมตร ยาว 19.00 เมตร       

    - ชั้นลาง โลง       

    - ชั้นที่ 2 - หองพกั 4 หนวย       

    - ชั้นที่ 3 - หองพกั 4 หนวย       

      
(1 หนวย ประกอบดวย  หองนอน 1 
หอง       

      หองน้ำ 1 หอง)       

       

23 บานพักนกัเรียน - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. เตียงนอน 2 ชั้น 4 เตียง/ หอง  1,291,000.00  

   (4 หอง แบบกรม    (พื้นที่ใชสอย 204.00 ตร.ม.) 2. ที่นอนพรอมผาปูที่นอน   

   อาชวีศึกษา) - หองกวาง 6.00 เมตร ยาว 8.50 เมตร 3. หมอนพรอมปลอกหมอน   

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 24.00 เมตร  4. ผาหม   

      สำหรับ 1 หลัง ตอ 4 หอง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

24 สปช. 603/29 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นสามารถปรับ      275,100.00  

  (สวม)    (พื้นที่ใชสอย 17.50 ตร.ม.)       

      ใหสูงต่ำไดตามความตองการของแตละ       

      ทองถิ่นที่มีน้ำทวมถึงแตไมเกิน 2.00 เมตร       

    - ขนาด 4 ที่นั่ง           

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 3.80 เมตร ยาว 5 เมตร       

    - 
หองสวมกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.3 
เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

       

25 สปช. 604/45 -  อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       267,300.00  

  (สวม)   (พ้ืนที่ใชสอย 14.50 ตร.ม.) ขนาด 4 ทีน่ั่ง       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - แบงเปน 2 สวน สวนละ 2 หอง       

     หองละ 1 ที ่       

    - ขนาด กวาง 2.80 เมตร ยาว 5.20 เมตร       

    - หองกวาง 1.30 เมตร ยาว 1.40 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

26 สปช. 605/45 -  อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       569,600.00  

  (สวม)   (พื้นที่ใชสอย 59.00 ตร.ม.)       

      ขนาด 10 ที่นั่ง แบงเปน 2 สวน ๆ ละ        

      5 หอง หองละ 1 ที่นั่ง       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 3.00 เมตร ยาว 12.50 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

27 อาคาร สพฐ.4 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      376,500.00  

   (สวม 4 ที่นั่ง)   ขนาด 4 ที่นั่ง (พ้ืนที่ใชสอย 53.20 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - แบงเปน 2 สวน สวนละ 2 หอง        

   หองละ 1 ที ่    

    - ขนาด กวาง 2.80 เมตร ยาว 5.20 เมตร       

    - หองกวาง 1.30 เมตร ยาว 1.40 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

       

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

28 สวมนักเรียนหญิง  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       371,600.00  

  4 ที่/49   (พื้นที่ใชสอย 36.00 ตร.ม.)       

      ขนาด 4 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่       

    - ฐานราก  - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 5.20 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

              

29 สวมนักเรียนชาย - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       490,600.00  

  4 ที่/49   (พื้นที่ใชสอย 44.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด 4 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่        

      ปสสาวะ 4 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 6.40 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

              

30 สวมนักเรียนหญิง  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      491,600.00  

  6 ที่/49    (พื้นที่ใชสอย 49.40 ตร.ม.)       

    - ขนาด 6 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 5.20 เมตร ยาว 9.50 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

31 สวมนักเรียนชาย - อาคารคอนกรีต 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      619,300.00  

  6 ที่/49    (พื้นที่ใชสอย 49.40 ตร.ม.)       

    - ขนาด 6 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่        

      ปสสาวะ 6 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - อาคารกวาง 6.40 เมตร ยาว 9.50 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

    

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

32 สนามบาสเก็ตบอล   ขนาดกวาง 18.00 เมตร ยาว 31.00       434,700.00  

  แบบ F1 BA   เมตร       

33 ลานกีฬาอเนกประสงค - ลานคอนกรีต ขนาด 16.00 x 26.00       165,600.00  

 กรมพลศึกษา  เมตร    

   - มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและ       

      เซปคตะกรอ       

    - ตีเสนสนามวอลเลยบอลและเซปคตะกรอ       

      ขนาดมาตรฐาน       

       

34 ฟ.1/42  - ขนาดสนามกวาง 59.00 เมตร       861,400.00  

 (สนามฟุตบอล)  ยาว 89.00 เมตร    

   - มีประตูฟุตบอล 1 ชุด (2 ดาน)       

    - ถมดินไมนอยกวา 1,200 ลบ.ม.       

              

35 ฟ.3/42  - ขนาดสนามกวาง 93.00 เมตร       663,500.00  

 (สนามฟุตบอล)  ยาว 178.00 เมตร    

   - มีประตูฟุตบอล 1 ชุด (2 ดาน)       

              

36 ฟ.3 พิเศษ - สนามฟุตบอลมีขนาดกวาง 68.00 เมตร      1,528,000.00  

  (สนามฟุตบอล)   ยาว 105 เมตร       

    - มีลูวิ่ง 8 ลู       

              

37 ถังน้ำซีเมนต -  ถังน้ำ คสล. จำนวน 4 ถัง  สูง 2.40 เมตร      302,700.00  

  ฝ.30 (พิเศษ) - เก็บน้ำได 30.00 ลูกบาศกเมตร       

    - พ้ืนทีก่วาง 4.95 เมตร ยาว 4.950 เมตร       

    - ฐานรากตอกเสาเข็ม       

              

38 ถังน้ำซีเมนต -  ถังน้ำ คศล. จำนวน 3 ถัง      295,600.00  

  (ฝ.33) - สูงถังละ 3.60 เมตร       

    - เก็บน้ำได 33 ลูกบาศกเมตร       

    - พื้นที่กวาง 2.40 เมตร ยาว 7.40 เมตร       

    - ฐานรากตอกเสาเข็ม       

       

39 ถังน้ำ ค.ส.ล. 6/7.5 -  ถังน้ำ คศล.       215,400.00  

    - สูง 10.00 เมตร       

    - เก็บน้ำได 6.00 ลูกบาศกเมตร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร ราคาคากอสราง/หลัง 

40 ถังน้ำ ค.ส.ล. 9/9 -  ถังน้ำ คศล.       270,500.00  

    - สูง 12.00 เมตร       

    - เก็บน้ำได 9.00 ลูกบาศกเมตร       

       

41 ถังน้ำ ค.ส.ล. 18/12 -  ถังน้ำ คศล.       528,200.00  

    - สูง 16.50 เมตร       

    - เก็บน้ำได 18.00 ลูกบาศกเมตร       

              

42 ร้ัวมาตรฐานแบบทึบ - ฐานรากตอกเสาเข็ม     3,350.00 บาท/เมตร  

  (ฐานรากตอกเข็ม) - สูง 2.00 เมตร ชวงเสาหางกัน 2.950      ไมรวมFactor F 

   เมตร    

    - ผนังคอนกรีตบลอกโชวแนว      

              

43 ร้ัวมาตรฐานแบบทึบ   ใหจัดสรางเชนเดียวกับร้ัวคอนกรีต     3,160.00 บาท/เมตร 

  (ฐานรากไมตอกเข็ม)   ชนิดฐานรากมีเสาเข็ม     ไมรวมFactor F 

      แตยกเวน การตอกเสาเขม็      

       

44 ร้ัวมาตรฐานแบบโปรง - โครงสราง ค.ส.ล.     3,410.00 บาท/เมตร  

 (ฐานรากตอกเข็ม) - ตอนลางกออิฐดินเผา ฉาบเรียบ   ไมรวมFactor F 

   - หรือซีเมนตโชวแนว      

    - สูงไมนอยกวา 0.90 เมตร      

    - ตอนบนทำดวยเหล็กกรุลวดตาขายเหล็ก       

      ถักอาบสังกะสี 2 นิว้       

    - สูงจากพื้น 2 เมตร ทาสี       

            

45 ร้ัวมาตรฐานแบบโปรง - ใหจัดสรางเชนเดียวกับร้ัวลวดตาขาย     3,210.00 บาท/เมตร 

 (ฐานรากไมตอกเข็ม)  ชนิดฐานรากมีเสาเข็ม   ไมรวมFactor F 

     แตยกเวน การตอกเสาเขม็      

            

46 ร้ัวลวดหนาม - ขนาด 7 เสน     260.00 บาท/เมตร 

    - ขนาด 9 เสน     270.00 บาท/เมตร 

    - ขนาด 12 เสน (เผ่ือโครงสรางไวสำหรับ     2,660.00 บาท/เมตร  

      ตอเติมเปนร้ัวมาตรฐานแบบทึบ/โปรง)     ไมรวมFactor F  

             

47 ถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก - กวาง 3.00 เมตร     1,590.00 บาท/เมตร  

  บนผิวถนนเดิม - กวาง 4.00 เมตร     2,050.00 บาท/เมตร  

  หนา 0.12 เมตร - กวาง 5.00 เมตร     2,600.00 บาท/เมตร  

    - กวาง 6.00 เมตร     3,010.00 บาท/เมตร  

      ไมรวมFactor F 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร ราคาคากอสราง/หลัง 

48 แบบรางระบายน้ำ - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     1,370.00 บาท/เมตร  

  ฝาเปด  - ลึก 0.50 เมตร      ไมรวม Factor F  

      พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00        

   เมตร    

       

49 แบบรางระบายน้ำ - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     2,910.00 บาท/เมตร  

  ฝาเหล็ก - ลึก 0.50 เมตร      ไมรวม Factor F  

      พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00        

   เมตร    

       

50 แบบรางระบายน้ำแบบ  - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     990.00 บาท/เมตร  

  รางว ี(ไมมีฝาปด)  - ลึก 0.30 เมตร      ไมรวม Factor F  

     ไมมีบอพัก ค.ส.ล.       

              

51 แบบรางระบายน้ำ - รางแบบทอ ค.ส.ล. Ø 0.30 เมตร     1,060.00 บาท/เมตร  

  รูปตัว V    พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00       ไมรวม Factor F  

   เมตร    
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (3) วิธีการดำเนินงาน   แยกเปน 
   ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
   1. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการ จำนวน 2 ชุด ดังนี้ 
    ชุดท่ี 1 คณะกรรมการพิจารณาจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 
ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนประธาน  ผูแทนผูบริหารโรงเรียน ตามขนาด
โรงเรียน ผูแทนคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  ผูมีสวนเก่ียวของ และผูอำนวยการกลุม
นโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เพ่ือทำหนาท่ีจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามวัตถุประสงค   
    ชุด ท่ี  2  คณ ะกรรมการตรวจสภาพของสถาน ศึกษา (ซ่ึ งเป นตั วแทนจาก
คณะกรรมการชุดท่ี 1) เพ่ือไปตรวจสภาพอาคารสิ่งกอสรางโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ มาเปนขอมูล
ประกอบการพิจารณาจัดตั้งงบประมาณของคณะกรรมการชุดท่ี 1   
 2. การจัดตั้งงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการจัดตั้งดังนี้ 
  2.1 การจัดต้ังงบประมาณรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีงบปเดียว (มีวงเงินแต
ละรายการ ราคาตอหนวยต่ำกวา 10 ลานบาท) เรียงลำดับความสำคัญจำเปน จำแนกตามรายการ ดังนี้ 
 2.1.1  รายการคากอสรางอาคารเรียน อาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา อาคาร
ประกอบ  และสิ่งกอสรางอ่ืน  
 2.1.2  รายการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืน   
สำหรับการปรับปรุงซอมแซมอาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หากมีความจำเปนจัดตั้งในรายการนี้ จัดตั้งได
ในวงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท ท้ังนี้ตองจัดสงรายละเอียดประมาณราคา (ปร.4  ปร.5  และ ปร.6) โดย
แนบไฟล *pdf ในเว็ปไซต http://budget60.jobobec.in.th พรอมเอกสาร 1 ชุด เพ่ือนำสง สพฐ.)  
  2.2  การจัดตั้งงบประมาณรายการคาท่ีดิน และสิ่งกอสราง กรณีงบผูกพัน (มีวงเงินตอ
หนวย 10 ลานบาทข้ึนไป) หากมีความจำเปนใหเสนอขอตั้งงบประมาณไปท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน โดยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดจำนวนไมเกินเขตละ 
1 หลัง 
 2.2.1  การจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับโรงเรียน  
                  1)  ตองเปนโรงเรียนท่ีมีนักเรียนตั้งแต 400 คนข้ึนไป และ 
                  2)  มีความขาดแคลนหองตามเกณฑตั้งแต 10 หองข้ึนไป 
 2.2.2  การจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
หากมีความจำเปนจัดตั้งงบประมาณในการกอสรางอาคารสำนักงาน สามารถจัดตั้งได 3 รูปแบบ คือ  
     แบบท่ี 1 ราคา 21,789,000 บาท 
           แบบท่ี 2 ราคา 18,808,000 บาท 
    แบบท่ี 3 ราคา 20,483,000 บาท 
 สำหรับแบบท่ี 4 ราคา 9,979,000 บาท (ใหจัดต้ังในรายการงบปเดียวให
รวมในขอ 2.1.1 ภายในกรอบวงเงินท่ีไดรับแจงจัดสรร) 
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  3. การจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียนในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองเปนไปตามคูมือ            
และแนวทางท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  โดยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา            
อาจพิจารณากำหนดรายละเอียด เกณฑ  ประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติมไดตามยุทธศาสตรการพัฒนาของแตละ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  4. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาท่ีดินและ
สิ่งกอสราง โดยใชแบบรายการและราคามาตรฐานตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีตั้งอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยงตอแผนดินไหว  (ตามประกาศพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยแผนดินไหว
ของกระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรียนตานแรงสั่นสะเทือนแผนดินไหว ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  5. รายละเอียดประกอบการขอตั้งงบประมาณตองเปนไปตามแบบฟอรม พรอมสงเอกสาร
ประกอบ ดังนี ้
  5.1 อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน (เฉพาะกรณีงบ
ผูกพัน) ไดแก 
 5.1.1  แผนผังอาคารเรียน  อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
(Master Plan) ระบุพ้ืนท่ีท่ีจะกอสราง 
 5.1.2  เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
 5.1.3  หนังสือยืนยันวามีสถานท่ีกอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง 
 5.1.4  ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ท่ีมีอยูใน
ปจจุบัน 
 5.1.5  แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอตั้งงบประมาณป 2560 (อาคาร
ขนาดใหญ)  
 5.1.6  กรณีของการขอตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมท่ีไดรับอนุมัติใหรื้อถอน
แลวใหจัดสงสำเนาหนังสือท่ีไดรับอนุมัติใหรื้อถอนดวย 
  5.2 อาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (ท้ังกรณีงบผูกพัน และงบปเดียว) ไดแก 
 5.2.1  แผนผังบริเวณท่ีจะกอสราง พรอมระบุพ้ืนท่ีท่ีจะกอสราง 
 5.2.2  เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
 5.2.3  สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน/การขอใชท่ีดิน  
 5.2.4  ภาพถาย สภาพอาคารสำนักงานท่ีมีอยูในปจจุบัน 
 5.2.5  จำนวนบุคลากรในสำนักงาน ตามกรอบอัตรากำลัง       
  6. จัดทำและสรุปคำขอต้ังงบประมาณรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามแบบใน
โปรแกรม Microsoft Excel เทานั้น พรอมท้ังตรวจสอบขอมูลงบประมาณทุกรายการ  โดยจัดทำเปนเอกสาร 
จำนวน 1 ชุด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายในเวลาท่ีกำหนด 
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  7. บันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็ปไซต http://budget60.jobobec.in.th ภายใน
เวลาท่ีกำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามขอ 6 ดวย 
  8. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดทำแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน  อาคารและสิ่งกอสราง     
ระยะ 3 ป  (พ.ศ. 2561–2563) ของโรงเรียนในสังกัด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน         
พรอมท้ังบันทึกผานเว็ปไซต http://budget61-63.jobobec.in.th ตามแบบและเวลาท่ีกำหนด และพิมพเปน
เอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงดวย โดยมีวัตถุประสงค ดังนี้ 
  8.1 เพ่ือใชเปนขอมูลแผนความตองงบลงทุนคาท่ีดินและสิ่งกอสรางในระยะ 3 ป 
และหากมีงบประมาณเพ่ิมเติมระหวางปจะไดใชเปนฐานขอมูลในการบริหารงบประมาณตอไป 
  8.2 กรณีท่ีมีการปรับลดงบประมาณ ปงบประมาณ 2560 รายการท่ีมีการปรับลด
จะถูกนำมาบรรจุในแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานอาคารและสิ่งกอสราง ระยะ 3 ป  (พ.ศ. 2561–2563) ใน
ลำดับแรก 
  9. กรณีมีการขอเพ่ิมคาขนสง สำหรับโรงเรียนท่ีตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศท่ียากลำบากใน
การขนสง วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริง เชน คาขนสงทางรถ คาขนสงทางเรือ โดยให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบลท่ีโรงเรียนตั้งอยูเปน
ผูรับรองคาขนสง หรือดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลาง และจัดสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพรอมกับคำขอตั้งงบประมาณ ป 2560 ตามแบบ ปร.4 (พ) และแบบสรุปรายการคำนวณ
และเหตุผลความจำเปน 
  ระดับโรงเรียน 
  1. ตรวจสอบ  ทบทวนขอมูลความขาดแคลน จำเปนดานอาคารเรียน  อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน  ใหสอดคลองกับแผนการจัดชั้นเรียน และแนวโนมการขยายตัวของประชากรวัยเรียนในอนาคต 
  2. คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการ
พัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานอาคารเรียน  อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
  3. เสนอขอตั้งงบประมาณ อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ท่ีมีความขาดแคลน  
จำเปนตามเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสราง และการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสราง
อ่ืน สงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตามแบบและเวลาท่ีกำหนด 
  4. กรณีขอตั้งงบประมาณกอสรางอาคาร นอกเหนือแบบมาตรฐานท่ีสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด ใหเสนอขอไดเฉพาะอาคารเรียน และอาคารอเนกประสงค โดยจัดสงเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังนี้ 
   4.1 แบบรูปรายการกอสรางตองมีสถาปนิกตาม พ.ร.บ.สถาปนิก พ.ศ. 2543 และวิศวกร
ตาม พ.ร.บ.วิศวกร พ.ศ. 2542 และขอบังคับสภาวิศวกร พ.ศ. 2551 รับรองโดยแนบสำเนาใบประกอบ
วิชาชีพ พรอมรายการประมาณราคารายละเอียดการแบงงวดงาน งวดเงินและระยะเวลาการกอสราง จำนวน 2 
ชุด   
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   4.2 เหตุผลความจำเปน  
  5. กรณีท่ีตองรื้อถอนอาคารเดิมเพ่ือกอสรางอาคารทดแทน โรงเรียนตองเตรียมจัดทำแผน
รองรับปญหาท่ีอาจจะเกิดข้ึน 
  6. กรณีมีการขอเพ่ิมคาขนสง สำหรับโรงเรียนท่ีตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศท่ียากลำบากในการ
ขนสงวัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริง เชน คาขนสงทางรถ คาขนสงทางเรือ โดยให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตำบลท่ีโรงเรียนตั้งอยู
เปนผูรับรองคาขนสงหรือดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลาง และจัดสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพรอมกับคำขอตั้งงบประมาณ ป 2560 ตามแบบ ปร.4 (พ) และแบบสรุปรายการคำนวณ
และเหตุผลความจำเปน  
  รายชื่อจังหวัดท่ีตองกอสรางอาคารของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กรณี           
รับแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวตามหนังสือ ศธ 074001/447 ลงวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2552 ดังนี้ 
  1. บริเวณเฝาระวัง  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีไดรับผลกระทบจากแผนดินไหว ไดแก 
จังหวัดกระบี่ ชุมพร พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา สุราษฎรธานี อุตรดิตถ พิษณุโลกและสุโขทัย 
  2. บริเวณท่ี 1  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีเปนดินออน  อาจไดรับผลกระทบจาก
แผนดินไหวระยะไกล  ไดแก  กรุงเทพมหานคร  นนทบุรี  ปทุมธานี  สมุทรปราการ  และสมุทรสาคร 
  3. บริเวณท่ี 2  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีอยูใกลรอยเลื่อนท่ีอาจไดรับ ผลกระทบจาก
แผนดินไหว  ไดแก จังหวัดกาญจนบุรี  เชียงราย  เชียงใหม  ตาก  นาน  พะเยา  แพร  แมฮองสอน  ลำปาง  
และลำพูน 

 เทคนิคการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาท่ีดินและส่ิงกอสราง 
 เนื่องจากการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางนั้น สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียดเนื้อหาสาระ
มากมายและยุงยาก ประกอบกับแจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใชเวลาในการดำเนินการระยะเวลาท่ีจำกัด
กระชั้นชิดมาก ดังนั้นผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษา
รายละเอียดอยางถ่ีถวน รอบคอบ และใชเทคนิคในการดำเนินการดังนี้ 
  1) กำหนดปฏิทินเพ่ือดำเนินการ 
  2) แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี 
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
  3) ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ (คณะกรรมการพิจารณาใชชุด
เดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาครุภัณฑ) 
  4) รวบรวมคำขอตั้งงบประมาณ รายการกอสราง และรายการปรับปรุงซอมแซม  
  5) ตรวจสอบขอมูลจำนวนนักเรียน คำนวณหองเรียนตามแบบมาตรฐาน  
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  6) วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุม
นำเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 
    7) คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสม
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
     8) จัดทำรายงานการประชุม จัดทำคำขอตั้งงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
 
 (4) แบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณ คาท่ีดินและส่ิงกอสราง แยกเปน 
   1) แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
   2) แบบคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบท่ีชำรุดทรุด
โทรม พรอมวิธีการคิดประมาณราคาวัสดุ และคา Factor F 
   3) แบบคำขอตั้งงบประมาณ ตามแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานระยะ 3 ป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 



 84 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

- ตัวอยาง ปร.4(ก) – 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

- ตัวอยาง ปร.5(ก) – 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

- ตัวอยาง ปร.6 – 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 
แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณสำหรับคาขนสงวัสดุ (กรณีโรงเรียนบนเกาะ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบคำขอตั้งงงประมาณตามแผนพัฒนาระยะ 3 ป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

      1.3 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ กรณีประสบภัย 
  (1) ระยะเวลา  ไมมีกำหนด สามารถดำเนินการเม่ือไดรับประสบภัย ไดแก วาตภัย 
อุทกภัย และอัคคีภัยหรืออุบัติภัยอ่ืน ๆ 
  (2) เกณฑ หรือเอกสารประกอบการเสนอของบประมาณ 
     สำเนาบันทึกเวรยาม 
     คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียนและผลสรปุรายงาน
ความเสียหายของคณะกรรมการฯ 
     ประมาณการความเสียหาย (ปร.4 ปร.5 ปร.6)  
     ภาพถายความเสียหาย (รายการท่ีของบประมาณ) 
     บัญชีสรุปรายชื่อโรงเรียน/จำแนกงบประมาณ 
  (3) วิธีการดำเนินงาน  
  ระดับสถานศึกษา 
          เม่ือโรงเรียนไดรับความเสียหายเนื่องจากประสบภัย อัคคีภัย, วาตภัย, และอุทกภัย และโรงเรียน 
มีความประสงคขอต้ังงบประมาณเพ่ือซอมแซมทรัพยสินของทางราชการท่ีไดรับความเสียหายจากกรณี
ดังกลาว   ใหโรงเรียนดำเนินการตามข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 
  1. ผูเห็นเหตุการณหรือเวรยาม  บันทึกรายงานผูอำนวยการโรงเรียนทราบ 
   2. ผูอำนวยการโรงเรียนแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
   3. คณะกรรมการท่ีไดรับคำสั่งตามขอ 2    ตรวจสอบขอเท็จจริง และรายงานความเสียหาย 
ใหผูอำนวยการโรงเรียนทราบ   
   4. จัดทำประมาณการความเสียหาย ตามรูปแบบการขอตั้งงบประมาณ (ปร.4, ปร.5, ปร.6)     
    5. ถายภาพหลักฐานท่ีไดรับความเสียหายเนื่องจากประสบภัยดังกลาว 
  6. จัดทำหนังสือนำสง โดยแนบหลักฐานตามขอ 1 - 5  รายงานสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
โดยเรงดวน  เพ่ือสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการตามข้ันตอนตอไป 
  ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. ตรวจสอบความถูกตอง สมบูรณ ครบถวนของเอกสารหลักฐานคำของบประมาณ กรณีประสบภัย
ธรรมชาติ  ถูกตองครบถวน หรือไม  มีการบันทึกลงความเห็นของผูอำนวยการโรงเรียนในบันทึกขอความของ
คณะกรรมการ  และบันทึกขอความของผูเห็นเหตุการณหรือเวรยามครบถวน  
  2. วิเคราะหงบประมาณ ความเปนไปไดของสภาพความเสียหายของทรัพยสินของทางราชการท่ี
ไดรับความเสียหาย สอดคลองตรงกันกับประมาณราคา (ปร.4, ปร.5, ปร.6) 
  3. บันทึกเสนอ ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  เพ่ือดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ
โดยมีตัวแทนผูบริหารสถานศึกษา ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ หรืออาจขอ
ความอนุเคราะหบุคลากรจากหนวยงานโยธาธิการและผังเมือง ไปตรวจสอบภาพขอเท็จจริงของโรงเรียนท่ี
ไดรับความเสยีหายและผลกระทบกรณีประสบภัย 
  4. แตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบสภาพขอเท็จจริง แลวบันทึกรายงานผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบและพิจารณาใหความเห็นชอบ เพ่ือนำเสนอขอตั้งงบประมาณไปยัง
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยเรงดวนตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) ตัวอยางเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณ กรณีประสบภัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอยางบันทึกเวรยาม 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเสียหาย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางประมาณการของบประสบภัย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางกรณีขอคาขนสง (โรงเรียนบนเกาะ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางแนบภาพถายท่ีประสบภัย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.4 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาตอบแทนตรวจการจางและ     

ผูควบคุมงานกอสราง 

  (1) ระยะเวลา  โรงเรียนสามารถเสนอของบประมาณคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจ
การจาง และควบคุมงานได  เม่ือดำเนินการแลวเสร็จทุกงวดงานตามสัญญาจางภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
(ยกเวนเดือนกันยายน) นับจากการสงมอบงาน 
   (2) ระเบียบ/หลักเกณฑ  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดกำหนด
หลักเกณฑการเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสรางเพ่ือควบคุมการ
เบิกจายดังนี้ 
   ก. การเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง 
    1) คณะกรรมการตรวจการจางท่ีไดรับแตงตั้งเบิกไดอัตรา 350  บาท/คน/งาน 
    2) จำนวนคณะกรรมการตรวจการจางไมเกิน 5  คน/สัญญา 

   ข.  การเบิกจายคาตอบแทนผูควบคุมงาน 
    1) ผูควบคุมงานกอสรางเบิกไดอัตรา  300  บาท/วัน/งาน 

  2) ผูท่ีไดรับแตงตั้งเบิกไดเฉพาะวันหยุดราชการ  1 คน/วัน   
  ค. สัญญาจางตองเปนสัญญาจางท่ีมีวงเงินตั้งแต 1  ลานบาทข้ึนไป 

   ง. เอกสารประกอบการเสนอของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
กอสราง 
  1)  บัญชีสรุปการของบประมาณ  
 2)  สำเนาสัญญาจาง 
  3)  สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน  
 4)  สำเนาใบสงมอบงานจาง 
 5)  สำเนาใบตรวจการจาง 
   จ. เอกสารประกอบการเบิกจายเงินงบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุม 
งานกอสราง กรณีไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณเรียบรอยแลว 

 

 

 

 

คณะกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานกอสราง 

1.สำเนาสัญญาจาง 
2.สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจาง 
3.หลักฐานการตรวจการจางของคณะกรรมการ 
4.หลักฐานการสงมอบงานของผูรับจาง 
5 ใบสำคัญรับเงินเปนหลักฐานการจาย 

.1  สำเนาสัญญาจาง 
2. สำเนาคำสั่งแตงตั้งผูควบคุมงาน 
3. บันทึกสรุปผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง    
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.  2535  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 73  )3(  
4. ใบสำคัญรับเงินเปนหลักฐานการจาย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

   (3) วิธีการดำเนินงาน   
  ระดับสถานศึกษา 
          โรงเรียนไดรับจัดสรรงบประมาณ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีมีวงเงินตั้งแต 1 ลานบาทข้ึนไป หาก
มีความประสงคจะเสนอของบประมาณคาคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน จะตองดำเนินการดังนี้ 
  1. แตงตั้งคณะกรรมการควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจาง (ตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ) ท้ังนี้คณะกรรมการตรวจการจางไม
เกิน 5  คน/สัญญา  
  2. จัดทำแบบคำของบประมาณ ตามหลักเกณฑการเบิกจายงบประมาณดังนี้ 
    คาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง  เบิกไดในอัตรา 350 บาท/คน/งาน และเบิก
ไดไมเกิน 5 คน/สัญญา 
    คาตอบแทนผูควบคุมงาน  เบิกไดเฉพาะวันหยุดราชการ 1 คน/วัน  อัตราวันละ 300 
บาท 
  3. จัดสงเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอของบประมาณ เพ่ือเสนอของบประมาณไป
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดังนี้ 
    สำเนาสัญญาจาง 
    สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน 
    แบบคำของบประมาณ 
    สำเนาใบสงมอบงานจาง 
    สำเนาใบตรวจการจาง 
  ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. ตรวจสอบความถูกตองของแบบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
เปนไปตามหลักเกณฑ และอัตราคาตอบแทน ถูกตองครบถวนหรือไม 
  2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
เปนไปตามหลักเกณฑ ถูกตองครบถวนหรือไม 
  3. ดำเนินการเสนอคำขอตั้งงบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงานไปสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) แบบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงานกอสราง 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบคำของบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 

  เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงจัดสรรกรอบวงเงินงบประมาณ
ประจำป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีดำเนินการจัดสรรงบประมาณ งบดำเนินงาน คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
รายการติดตั้งขยายเขตและปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา–ประปา ใหแกโรงเรียนในสังกัด  
  (1) ระยะเวลา  ตามปฏิทินท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด หรือ
โรงเรียนมีความจำเปนเรงดวน เพ่ือปองกันกระแสไฟฟาลัดวงจร 
   (2) หลักเกณฑหรือเอกสารประกอบการเสนอของบประมาณ    
   1) หนังสือตรวจสอบความจำเปนเรงดวนในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 
      2) ประมาณการขอติดตั้งขยายเขตหรือปรับปรุงระบบไฟฟา 
      3) แผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอขอ 
   (3) วิธีการดำเนินงาน 
    ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. แจงโรงเรียนดำเนินการจัดทำรายละเอียดเอกสารประกอบการเสนอขอ
งบประมาณ พรอมท้ังแนบตัวอยางเอกสารใหโรงเรียน  
    2. ตรวจสอบประมาณการและเอกสารหลักฐานประกอบคำของบประมาณเปนไปตาม
หลักเกณฑ ถูกตองครบถวนหรือไม 
    3. เม่ือเปนไปตามหลักเกณฑ และเอกสารประกอบถูกตองครบถวน ก็แจงจัดสรร
งบประมาณใหแกสถานศึกษา หากงบประมาณไมเพียงพอก็ดำเนินการเสนอคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงระบบ
ไฟฟาไปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป  
   4. รายงานการจัดสรรงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
    ระดับสถานศึกษา 
    ก. กรณีปรบัปรุงระบบไฟฟาภายนอก (ขยายเขตไฟฟา) 
    1) โรงเรียนขอความอนุเคราะหหนวยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
อาชีวศึกษา การไฟฟาสวนภูมิภาค หรือหนวยงานท่ีมีความรูดานไฟฟา มาตรวจสอบยืนยันความจำเปนเรงดวน
ในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาเพ่ือขอหนังสือรับรองผลการตรวจสอบ 
       2) ประมาณการของการไฟฟาสวนภูมิภาคเพ่ือติดตั้งขยายเขตปรับปรุงระบบ
ไฟฟา 
       3) แผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอขอ 
    ข. กรณีปรบัปรุงซอมแซมระบบไฟฟาภายใน 
    1) โรงเรียนขอความอนุเคราะหหนวยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
อาชีวศึกษา การไฟฟาสวนภูมิภาค หรือหนวยงานท่ีมีความรูดานไฟฟา มาตรวจสอบยืนยันความจำเปนเรงดวน
ในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาเพ่ือขอหนังสือรับรองผลการตรวจสอบ 
       2) โรงเรียนจัดทำประมาณการ โดยขอความอนุเคราะหหนวยงานสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ท้ังนี้ราคาวัสดุสิ่งกอสรางใหใชราคาพาณิชยจังหวัดระนอง หากไมมีให
เลือกใชราคาพาณิชยจังหวัดใกลเคียง หรือราคาท่ีกลุมออกแบบและกอสราง สำนักอำนวยการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมแผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) แบบคำของบประมาณหรือเอกสารประกอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางหนังสือตรวจสอบระบบไฟฟา (ภายนอก) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางหนังสือตรวจสอบระบบไฟฟา (ภายใน) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางรายงานการจัดสรรงบประมาณคาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 



 123 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาเชาบาน 

  เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแจงจัดสรรงบประมาณ ประจำป               
งบดำเนินงาน คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ รายการคาเชาบาน ใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดำเนินการ
เบิกจายเปนคาเชาบาน ใหแกขาราชการในสังกัดท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  โดยใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาบันทึกและรายงานขอมูลรายบุคคลของผูมีสิทธิเบิกมีสิทธิเบิกคาเชาบาน  ตามแบบฟอรมท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด เสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบเพ่ือ
ประกอบการจัดสรรงบประมาณใหตอไปนัน้ 
  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
   (2) หลักเกณฑการเสนอของบประมาณ  เสนอของบประมาณใหแกขาราชการในสังกัด
ท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  
   (3) วิธีการดำเนินงาน 
   1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือแจงกลุมงานท่ีเก่ียวของทราบ เพ่ือรวบรวมขอมูล
ขาราชการในสังกัดท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  
          2. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สรุปจำนวนขาราชการในสังกัดท่ีเบิกจาย
คา เชาบานประจำปแกกลุมนโยบายและแผน  เพ่ือดำเนินการรายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานประกอบการขอตั้งงบประมาณตามสิทธิลงในแบบฟอรมท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด 
   3. ดำเนินการรายงานขอมูลตามแบบฟอรมท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด โดยมีรายละเอียดคำชี้แจงตามแบบฟอรม ดังนี้ 
   3.1 รายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน หมายถึง ขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคา
เชาบาน ณ สำนักเบิกเงินเดือนของขาราชการนั้น ๆ 
   3.2 ผลผลิต หมายถึง ผลผลิตตามท่ีปรากฏในแผนงาน  ท้ังนี้สำหรับสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา  บันทึกคำขอลงใน แผนงาน :  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา  (ในแต
ละปงบประมาณ แผนงานอาจจะมีการเปลี่ยนแปลงตามนโยบายของรัฐบาล) ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ    
   3.3 แบบรายงาน มีดังนี้ 
  แบบรายงานท่ี 1 บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน (ปกติ) เปน
แบบรายงานสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบานครบท้ังป (12 เดือน) จำแนกเปนขาราชการ
ครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน 
เบิกตั้งแต    วัน เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน พรอมท้ังรวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ัง
สิ้นในแบบรายงานท่ี 1 
  แบบรายงานท่ี 2 บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีคางเบิกคาเชาบาน เปนแบบรายงาน
สำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์ เบิกคาเชาบาน แตยังไมได เบิกจายในปงบประมาณกอนหนา
ปงบประมาณปจจุบัน จำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน เชนเดียวกับแบบ
รายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน เบิกตั้งแตวัน เดือน ป อัตรา
การเบิก/ตอเดือน พรอมท้ัง   รวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ังสิ้นในแบบรายงานท่ี 2 
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  แบบรายงานที่ 3 เปนแบบแสดงรายชื่อขาราชการที่มีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน
รายใหม ระหวางปงบประมาณปจจุบัน จำแนกเปนขาราชการครูและขาราชการท่ีปฏิบัติท่ีสำนักงาน 
เชนเดียวกับแบบรายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน เบิกตั้งแตวัน 
เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน พรอมท้ังรวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ังสิ้นใน แบบ
รายงานท่ี 3 โดยในชอง  หมายเหตุ  ใหกาเครื่องหมายในชองไมเคยเบิกหรือเคยเบิก หากเคยเบิกใหระบุดวย
วาเคยเบิกจากสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใด และเบิกในอัตราเดือนละเทาไร 
  แบบรายงานท่ี 4 เปนแบบสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชา
บาน   ท่ีขอเปลี่ยนแปลงอัตราเบิกคาเชาบาน/เดือน อันเนื่องมาจากการเลื่อนข้ันเงินเดือน หรือการปรับอัตรา
คาเชาบานของผูใหเชาระหวางปงบประมาณ จำแนกเปนขาราชการครูและขาราชการท่ีปฏิบัติท่ีสำนักงาน 
เชนเดียวกับแบบรายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน อัตราการเบิก
เดิม ตั้งแตวัน เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน  อัตราการเบิกใหม ตั้งแตวัน/เดือน/ป อัตราการเบิก/ตอเดือน 
พรอมท้ังรวมการเบิกเพ่ิมของแตละรายบุคคล และรวมเบิกท้ังสิ้นของทุกรายท่ีขอเปลี่ยนแปลงการเบิกในแบบ
รายงานท่ี 4 
  แบบรายงานท่ี 5  เปนแบบสรุปงบหนาจำนวนขาราชการท่ีเบิกคาเชาบานของ
แบบรายงานท่ี 1 , แบบรายงานท่ี 2, แบบรายงานท่ี 3,  แบบรายงานท่ี 4 และ แบบรายงานท่ี 6 โดยเลือก
บันทึกขอมูลสรุปใหตรงตามท่ีจำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน แลวสรุปรวม
งบประมาณท้ังสิ้นใหครบถวน 
  แบบรายงานท่ี 6 เปนแบบสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีงดเบิกคาเชาบาน
ระหวางปงบประมาณ จำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน เชนเดียวกับแบบ
รายงาน  ท่ี 1 โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง เบิกตามสิทธิ์/ตอเดือน  รวมเบิกตามสิทธิ์ท้ังป 
งดเบิกตั้งแตวัน เดือน ป รวมเวลาท่ีงดเบิกถึงสิ้นปงบประมาณ นับเปนเดือน คำนวณยอดเงินคงเหลือท้ังสิ้น
ของแตละรายบุคคลท่ีงดเบิก และรวมยอดเงินคงเหลือท้ังสิ้นของทุกรายท่ีงดเบิกในแบบรายงานท่ี 6 
         4. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาทราบ เพ่ือลงนามในหนังสือรายงานสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พรอมบันทึกขอมูลลงแผน CD สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานภายในระยะเวลาท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
   (4) แบบฟอรมรายงานขอมูลขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน 
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แบบฟอรมรายงานคำขอจัดตั้งงบประมาณ คาเชาบาน 
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 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร  รายการคาตอบแทนพนักงาน

ราชการ 

 เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงจัดสรรงบประมาณประจำป และหรือมี
กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ สำนักงาน ก .พ .ไดแจงใหสวนราชการ ปรับคาตอบแทน
พนักงานราชการ  ในแตละครั้ง  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ดำเนินการตามท่ี   คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ สำนักงาน ก.พ. กำหนด แลวรายงานการขอ
งบประมาณเพ่ิมเติมพรอมจัดทำขอมูลรายละเอียดรายบุคคลประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณให
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาทราบ  และประกอบการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเบิกจายใหแกพนักงาน
ราชการในสังกัด ตามจำนวนกรอบอัตรา   ท่ีจางจริงตอไป     
 (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม หรือตามปฏิ ทิน ท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
 (2) หลักเกณฑการเสนอของบประมาณ  เสนอของบประมาณใหแกพนักงานราชการโรงเรียน
ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
 (3) วิธีการดำเนินงาน 
  1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือแจงกลุมงานท่ีเก่ียวของทราบ เพ่ือขอขอมูลการจาง
พนักงานราชการในสังกัดเปนรายบุคคล 
  2. กลุมบริหารงานบุคคลแจงรายละเอียดพนักงานราชการในสังกัด พรอมอัตราคาตอบแทน
หลังเลื่อนข้ันเปนรายบุคคล ตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการท่ีเก่ียวของ แลวมอบกลุมนโยบาย
และแผน เพ่ือนำขอมูลพนักงานราชการรายบุคคลใหแกกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพยดำเนินการตอไป 
  3. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพยนำขอมูลพนักงานราชการรายบุคคลเพ่ือคิดคำนวณ
เงินประกันสังคมรายบุคคล แลวมอบกลุมนโยบายและแผน เพ่ือเปนขอมูลจัดทำคำตั้งงบประมาณคาตอบแทน
พนักงานราชการไปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป   
  4. จัดทำขอมูลตามแบบรายงานสรุปรายละเอียดการจางพนักงานราชการท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมท้ังคำนวณเงินคาตอบแทนพนักงานราชการท้ังสิ้น (12 เดือน) 
หักลบกับงบประมาณท่ีไดรับครั้งท่ี 1  แลวคงเหลือเปนงบประมาณท่ีจำเปนตองขอตั้งเพ่ิมเติม หากกรณีมีตำแหนง
วาง จัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะในสวนของระยะเวลาคงเหลือ (ตั้งแตวันท่ีรายงานถึงสิ้นปงบประมาณ) พรอมหมาย
เหตุไวดานลางของตาราง  
            5. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาทราบ เพ่ือลงนามในหนังสือรายงานสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พรอมบันทึกขอมูลลงแผน CD สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายใน
ระยะเวลาท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
 (4) แบบฟอรมรายงานขอมูลคาตอบแทนพนักงานราชการ  
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2.  การดำเนินการบริหารงบประมาณ 

  2.1 การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
               โดยปกติงบประมาณรายจายท่ีกำหนดใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจไวในรายการใดตามเอกสาร
ประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมนั้น  
ไดจัดทำมาจากแผนปฏิบัติราชการประจำปท่ีสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการ 4 ป  จึงไมสมควรโอนหรือ
นำไปใชในรายการอ่ืน  แตเนื่องจากกระบวนการของการจัดทำงบประมาณเพ่ือนำไปใชจายในการดำเนินงาน
ตามท่ีขออนุมัติไวกับรัฐสภาสถานการณตาง ๆ เชน ความจำเปน  เปาหมายการใหบริการ กลยุทธ และหรือ
ประมาณการคาใชจายในการดำเนินการตามแผนไดเปลี่ยนแปลงไป  จนทำใหตองมีโอนเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจายท่ีกำหนดไวในรายการตาง ๆ เพ่ือใหสามารถดำเนินงานไดสอดคลองกับสถานการณท่ี
เปลี่ยนแปลงได  ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ  พ.ศ. 2548 ขอ 23 จึงกำหนดใหมีกรณีการโอน
เปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายได  แตท้ังนี้ตองเปนการเปลี่ยนแปลงตามหลักการดังตอไปนี้ 
 (1) เพ่ือแกไขปญหาในการดำเนินการ 
 (2) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการใหบริการ 
 (3)  เพ่ือเพ่ิมคุณภาพการใหบริการ 
 (4) เพ่ือพัฒนาบุคลากร 
 (5) เพ่ือพัฒนาเทคโนโลยี หรือ 
 (6) เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานตามแผนยุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัด 
 รวมท้ัง  ตองมีความสอดคลองกับ : 
 (1) เปาหมายการใหบริการกระทรวง  และ 
 (2) เปาหมายยุทธศาสตรระดับชาติ 
 โดยตองคำนึงถึง : 
 (1) ประโยชนของประชาชน 
 (2) ความประหยัด 
 (3) ความคุมคา 
 (4)  ความโปรงใส 
 และตองไมทำให :  
 (1) เปาหมายผลผลิตหรือโครงการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ  หรือ
แผนงบประมาณในเชิงบูรณาการเปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีลดลงในสาระสำคัญ  และ 
 (2) คาสาธารณูปโภคคางชำระเม่ือสิ้นปงบประมาณ 

 2.1.1 การโอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจายตามอำนาจของหัวหนาสวนราชการ
และหัวหนารัฐวิสาหกิจ 
               อำนาจการโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายของหัวหนาสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ตามระเบียบนี้  มี 3  ลักษณะ  ดังนี้ 
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               ลักษณะท่ี  1  การโอนเปลีย่นแปลงรายการงบประมาณรายจายระหวางงบรายจายและระหวาง
ผลผลิตหรือโครงการ  ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 24)  
 การโอนงบประมาณรายจายท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณในงบรายจายใด ๆ ภายใตแผนงาน
เดียวกัน ยกเวนงบบุคลากร เพ่ือจัดทำผลผลิต หรือ โครงการตามเปาหมายท่ีระบุในเอกสารประกอบ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือ เพ่ือ
เพ่ิมเติมเปาหมายผลผลิตหรือโครงการเดิมดังกลาวใหบรรลุเปาหมายการใหบริการกระทรวง หรือเปาหมาย
ตามแผนงานในเชิงบูรณาการ 
              การโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามระเบียบฯ ขอ 24 นี้ เปนการมอบอำนาจการบริหารงบประมาณ
รายจายเพ่ือใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีความยืดหยุนและคลองตัวสูง ในการจัดทำผลผลิต
หรือโครงการตามเปาหมายท่ีระบุในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม (หรือตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือเพ่ือเพ่ิมเติมเปาหมายผลผลิตหรือ
โครงการเดิมใหบรรลุเปาหมายการใหบริการกระทรวง  หรือเปาหมายตามแผนงบประมาณในเชิงบูรณาการ  
โดยใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีอำนาจโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี
กำหนดไดดวยตนเอง 
               ยกเวน : 
 ๏  ตองไมกอใหเกิดรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 ๏  ตองไมเปนการกำหนดอัตราขาราชการใหม 
 ๏  ตองไมเปนรายการคาท่ีดิน 
 ๏  ตองไมเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศท่ีไมไดกำหนดไวในแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณท่ีไดรับความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณแลว 
 ๏  ในกรณีท่ีเปนคาครุภัณฑ  ราคาตอหนวยตองต่ำกวา 1 ลานบาท 
 ๏  ในกรณีท่ีเปนคาสิ่งกอสราง  ราคาตอหนวยตองต่ำกวา 10 ลานบาท 
               ลักษณะท่ี 2  การโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีเหลือจายภายใตแผน
งบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 25) 
                การใหใชงบประมาณรายจายเหลือจาย  เปนหลักการตามระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงาน
ตามยุทธศาสตร  ซ่ึงหากหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจมีกลยุทธและความสามารถในการบริหาร
งบประมาณรายจาย  โดยการประหยัดคาใชจายในการดำเนินงานลงได  หรือจัดซ้ือจัดจางไดในราคาท่ีถูกลง  
หรือการดำเนินการมีประสิทธิภาพทำใหเกิดการประหยัด  หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถ
นำงบประมาณรายจายเหลือจายนั้นไปใชได  โดยในปจจุบันอาจนำไปกำหนดเปนกิจกรรม  รายการใหมเปน          
คาครุภัณฑ หรือคาสิ่งกอสรางใหมได  ซ่ึงในอนาคตอาจนำไปใชจายเปนเงินรางวัลแกบุคลากรของหนวยงาน
ตามแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติราชการท่ีบัญญัติไวในพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 ก็ได 
                ความหมายของ “งบประมาณรายจายเหลือจาย” อาจกลาวได 2 นัย หากใชความหมายอยาง
กวาง  จะหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีไมไดมีการใชจาย  ซ่ึงอาจหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีสวนราชการ
ไดรับจัดสรรงบประมาณแลวแตไมไดใชจายหรือกอหนี้ผูกพันหรือยังไมไดเบิกจายไมวาดวยเหตุใด ๆ เชน  ไม
สามารถดำเนินการไดทัน  หรือหมดความจำเปนท่ีจะตองใชจายแลว  หรือเปนงบประมาณรายจายท่ีเหลือจาก
การท่ีไดดำเนินงานสำเร็จตามวัตถุประสงคและเปาหมายแลวโดยใชงบประมาณรายจายต่ำกวาวงเงินท่ีไดรับ  
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หรือบางกรณีอาจหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีสำนักงบประมาณยังไมไดจัดสรรงบประมาณดวย  ซ่ึง
ความหมายอยางกวางขวางดังกลาวนี้เปนความหมายท่ีครอบคลุมถึงงบประมาณรายจายท่ีเหลืออยูทุกกรณี 
               สำหรับ “งบประมาณรายจายเหลือจาย” ตามระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 
2548 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2555 มิไดมีการกำหนดความหมายไวเปนการเฉพาะ แตมีคำขยาย
ความไวในขอ 25 โดยระบุวา “งบประมาณรายจายเหลือจายในแผนงบประมาณเดียวกันจากการดำเนินงาน
บรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายผลผลิตหรือโครงการ  ตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือจากการจัดซ้ือ
จัดจางแลว”  ดังนั้น  ความหมายของ “งบประมาณรายจายเหลือจาย”  ตามระเบียบนี้  จึงเปนความหมาย
อยางแคบ  โดยหมายถึงเฉพาะงบประมาณรายจายเหลือจายจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมาย หรือจากการจัดซ้ือจัดจางแลว  ซ่ึงเจตนารมณของระเบียบฉบับนี้  มีความประสงคจะใหหัวหนาสวน
ราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถนำเงินเหลือจายไปใชไดอยางคลองตัว  โดยไมตองรอสรุปผลการใชจาย
เม่ือสิ้นปงบประมาณ 
               ตามระเบียบนี้   หัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีอำนาจโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจายเหลือจายไปใชจายเปนรายจายใด ๆ ไดดวยตนเอง  โดยตองตรวจสอบตามหลักเกณฑและ
วิธีการ ดังนี้ 
 (1)  ตองเปนรายการงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือไดรับอนุมัติใหโอน
เปลี่ยนแปลงฯ แลว 
 (2)  ไดดำเนินการจนบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายแลว  หรือเม่ือประมาณการคาใชจายแลว  
หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจใหการรับรองวาสามารถดำเนินการไดบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมายตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ  หรือไดรับอนุมัติจากการโอนเปลี่ยนแปลงฯ 
 (3)  ไดดำเนินการจัดซ้ือจัดจางแลว 
       (4)  หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถนำไปใชจายเปนรายการใด ๆ ก็ได 
 ยกเวน  : 
 ๏  ตองไมเปนรายการคาท่ีดิน 
 ๏  ตองไมเปนรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 ๏  ตองไมมีหนี้คาสาธารณูปโภคคางชำระเม่ือสิ้นปงบประมาณ   
 ๏  ตองไมมีคาใชจายท่ีจำเปนตองจายตามขอผูกพันสัญญา  เชน  คาเพ่ิมคางานตามสัญญา
แบบปรับราคาได (คา K)  คางชำระ 
                 ลักษณะท่ี 3  การโอนเปลี่ยนแปลงเพ่ิมวงเงินคาครุภัณฑ และสิ่งกอสรางท่ีไมสามารถจัดหาได  
ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 26) 
                รายการครุภัณฑและสิ่งกอสราง  ซ่ึงมีวงเงินงบประมาณรายจายหรือราคาตอหนวยเกินกวา 1 
ลานบาท และ 10 ลานบาทตามลำดับ  เม่ือดำเนินการจัดหาแลว  ผลการจัดซ้ือจัดจางอาจมีราคาสูงกวา
วงเงินงบประมาณรายจาย  ดังนั้น เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถบริหาร
งบประมาณรายจายเพ่ือจัดซ้ือจัดจางไดดวยตนเอง ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
 (1) ตองเปนรายการครุภัณฑและสิ่งกอสรางท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือไดรับอนุมัติให
โอนเปลี่ยนแปลงฯ แลว 
 (2) ตองไมเปนรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 (3) ตองดำเนินการจัดซ้ือจัดจางแลว  แตไมอาจจัดหาไดดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม 
 (4) รายการท่ีจัดซ้ือจัดจาง ใหหมายถึง  ครุภัณฑ หรือสิ่งกอสรางหนึ่งหนวยเปนหนึ่งรายการ 
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 ตัวอยาง  :  คาครุภัณฑ  เครื่องวัดการดูดกลืนแสง  6  เครื่อง 6,037,800 บาท  การจัดซ้ือ
หนึ่งหนวย  หมายถึง 1 เครื่อง 
 (5) ใหโอนเปลี่ยนแปลงฯ เพ่ิมวงเงินไดไม เกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีไดรับการจัดสรร
งบประมาณ 
 (6) วงเงินงบประมาณท่ีจะโอนเปลี่ยนแปลงฯ มาเพ่ิมตองเปนงบรายจายตาง ๆ ของผลผลิตหรือ
โครงการใด ๆ ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน 
 (7) ในกรณีท่ีจะนำเงินนอกงบประมาณมาเพ่ิม  ใหเพ่ิมไดไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีไดรับ
จัดสรรงบประมาณ 
 ตัวอยาง : คาครุภัณฑ  เครื่องวัดการดูดกลืนแสง 1 เครื่อง  วงเงินท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ 
1,006,300 บาท  สามารถดำเนินการจัดซ้ือไดในราคา 1,106,930 บาท  สูงกวาวงเงินท่ีไดรับจัดสรร
งบประมาณรอยละ 10 เปนจำนวนเงิน 100,630 บาท หากจะโอนเปลี่ยนแปลงฯ งบรายจาย ของผลผลิต
หรือโครงการใดๆ ภายใตงบประมาณเดียวกันมาเพ่ิม  ก็สามารถเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท  หรือหากมี
เงินนอกงบประมาณมาเพ่ิม  ก็สามารรถเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท เชนเดียวกัน 
 (8)  ในกรณีท่ีรายการครุภัณฑ  หรือสิ่งกอสรางท่ีไมสามารถจัดหาไดนั้น  มีเงินนอกงบประมาณ
สมทบแลว  ใหใชเงินนอกงบประมาณไปเพ่ิมไดไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินรายการนั้น 
 ตัวอยาง : จากขอ (7) ครุภัณฑดังกลาวใชจายจากเงินงบประมาณ 906,930 บาท และมีเงิน
นอกงบประมาณเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท 
 แตหากเงินนอกงบประมาณมีไมเพียงพอและจะใชเงินงบประมาณไปเพ่ิม  ใหเพ่ิมไดไมเกินรอย
ละ  10 ของวงเงินในสวนท่ีเปนงบประมาณรายจายรายการนั้น 
 ตัวอยาง : จากขอ (7) ตองใชเงินงบประมาณรายจายเพ่ิมไดมากท่ีสุดในวงเงิน 906,930 บาท 
(รอยละ 10 ของวงเงินท่ีเปนเงินงบประมาณรายจาย  คือ 906,930 บาท)  และใชเงินนอกงบประมาณได
อยางนอยอีก 18,614 บาท 
 การโอนเปลี่ยนแปลงฯ ท้ัง 3 ลักษณะดังกลาวขางตน  หัวหนาสวนราชการและหัวหนา
รัฐวิสาหกิจสามารถดำเนินการไดดวยตนเอง  โดยไมตองขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ  อยางไรก็ตาม
หัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจตองตรวจสอบความถูกตองอยางเครงครัด  เพ่ือมิใหเกิดกรณีเงิน
ขาดบัญชี  ซ่ึงนอกจากมีความผิดทางวินัยแลว  อาจตองรับผิดชดใชเงินตามนัยมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติ
วิธีการงบประมาณ  พ.ศ. 2502  อีกดวย 
 อนึ่ง  เม่ือหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจไดดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงฯ แลว  ให
จัดทำและสงรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐโดยไมชักชา   แตอยางชาตองไม
เกิน 15 วนันับแตวันท่ีโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย (ระเบียบฯ ขอ 28) 
 สำนักงบประมาณอาจกำหนดหลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติเพ่ือกำหนดขอบเขต  หรือขอจำกัดการ
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย  และการใชงบประมาณเหลือจาย ไดตามความจำเปน 
 

            2.1 .2  การโอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีตองขอตกลงกับสำนัก
งบประมาณ 
               การโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว  
นอกเหนือจากท่ีไดมอบอำนาจและความรับผิดชอบใหกับหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจตาม
ระเบียบนี้  หากสวนราชการและรัฐวิสาหกิจมีความจำเปนตองโอนเปลี่ยนแปลงฯ  ใหขอทำความตกลงกับ
สำนักงบประมาณตามนัยตามมาตรา 19 วรรคหนึ่ง  แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 
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และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ท่ีบัญญัติไววา  “รายจายท่ีกำหนดไวในรายการใด  สำหรับสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม....ฯ...  จะ
โอนหรือนำไปใชในรายการอ่ืนมิได  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการ  แตผูอำนวยการจะอนุญาตมิได
ในกรณีท่ีเปนผลใหเพ่ิมรายจายประเภทเงินราชการลับ  หรือเปนงาน  หรือโครงการใหม  เวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากคณะรัฐมนตรี”  โดยใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจดำเนินการตามหลักเกณฑและ
วิธีการ  ดังตอไปนี ้
 (1) วิเคราะหความจำเปนในการขอโอนเปลี่ยนแปลงฯ  ใหสอดคลองกับหลักการสำคัญของการ
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย   
 (2) ในกรณีท่ีการโอนเปลี่ยนแปลงมีผลทำใหตองปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย
งบประมาณดวย  ก็ใหดำเนินการขอทำความตกลงกับสำนกังบประมาณไปพรอมกัน  
 (3) ใหจัดทำและรับสงขอมูลการปรับปรุงแผนฯ ตาม (1) และการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตาม (2) 
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ (GFMIS) พรอมจัดทำเปนหนังสือและสงเพ่ือขอทำความตกลงกับสำนัก
งบประมาณดวย 
 (4) การใหความเห็นชอบแผนฯ และการอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงฯ สำนักงบประมาณจะทำเปน
หนังสือ และจัดสงขอมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ (GFMIS) 
 (5) การพิจารณาใหความเห็นชอบแผนฯ และการอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงฯ ของเจาหนาท่ีสำนัก
งบประมาณ ตองวิเคราะหความจำเปนใหสอดคลองกับหลักการสำคัญของการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามขอ (1) 
ดวย 
 อนึ่ง  การนำเงินงบประมาณรายจายปงบประมาณปจจุบันไปสมทบกับเงินงบประมาณรายจายใน
ปท่ีลวงมาแลว  ท่ีไดรับอนุมัติจากกระทรวงการคลังใหกันเงินไวเบิกจายเหลื่อมปงบประมาณ ใหขอทำความตก
ลงกับสำนักงบประมาณกอนดวย 
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 2.2 การขอใชเงินเหลือจาย  

               เงินเหลือจาย  หมายถึง เงินงบประมาณงบลงทุน รายการคาครุภัณฑ  ท่ีดินและสิ่งกอสรางท่ี
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดโอนเงินประจำงวดไปตั้งจายท่ีคลังจังหวัดแลวและสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือสถานศึกษา  ไดดำเนินการจัดซ้ือหรือจัดจางตามรายการในบัญชีรายละเอียด
ประกอบการโอนจัดสรรงบปราณรายจายครบถวนแลว ปรากฏวายังมีเงินเหลืออยูบางสวนหรือเปนเงินท่ีเหลือ
จากการงดตอกเข็มซ่ึงไดหักคาเข็มไวจากผูรับจางและยังไมไดสงเงินจำนวนนั้นคืนคลัง 
         สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือสถานศึกษา  มีความประสงคขอใชเงินเหลือจายเพ่ือจัดซ้ือ
ครุภัณฑ หรือกอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบหรือสิ่งกอสรางอ่ืนหรือปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียนอาคาร
ประกอบ  สามารถดำเนินการไดโดยมีหลักเกณฑ  เง่ือนไข  และแนวทางดังตอไปนี้  
                 2.2.1 ระเบียบ แนวปฏบัิติ และคำส่ังมอบอำนาจท่ีเกี่ยวของ  ดังนี้ 
   1) ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุก
ฉบับ   2) คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1449/2555 ลงวันท่ี 
5 กันยายน พ.ศ.2555 เรื่อง มอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐานไดมอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณใหผูวาราชการจังหวัดดำเนินการแทน ตามระเบียบวา
ดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 
    3) กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและ
การจัดการศึกษา พ.ศ.2550 ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
กระจายอำนาจการบริหารจัดการศึกษา ขอ 1 (2) ดานงบประมาณ (ง) การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
                      4) ประกาศ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง การกระจาย
อำนาจการบริหารและการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไปยังคณะกรรมการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2550  
ประกาศเม่ือวันท่ี 10 กรกฎาคม 2550  ขอ 3 ให ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีอำนาจการ
บริหารและการจัดการศึกษาตามท่ีกฎหมายกำหนด   โดยการกระจายอำนาจการบริหารและจัดการศึกษาดาน
งบประมาณ ในสวนของการโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  สถานศึกษาตองขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ในสวนของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษากอน   
    5) หนังสือสั่งการ และมาตรการตาง ๆ จากสวนราชการตนสังกัด หรือ ตามมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ  
                2.2.2 การดำเนินการขอใชเงินเหลือจาย 
       1) เงินเหลือจายจากรายการงบประมาณปเดียว จะตองขอใชใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณเดียวกัน และหากไมสามารถเบิกจายไดทันภายในปงบประมาณเดียวกัน ใหใชสัญญากอหนี้
ผูกพันขอกันเงินกับคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 31 สิงหาคมของทุกป (วงเงินเกิน 50,000 บาท) เงินเหลือจาย 
เชน คงเหลือจากการจัดซ้ือจัดจาง  งดตอกเสาเข็ม 
      2) เงินเหลือจายจากงบผูกพันขามปงบประมาณ เฉพาะกรณีเงินงดตอกเสาเข็ม 
และใหขอใชในงวดสุดทายของสัญญา  (อำนาจผูวาราชการจังหวัด ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน    ท่ี 1449/2555 สั่ง ณ วันท่ี 5 กันยายน 2555) 
  



 140 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
                  3) การขอใชเงินเหลือจายตองปฏิบัติตามนโยบาย/หนังสือสั่งการจากสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยใหนำเงินเหลือจายไปใชเปนคาสาธารณูปโภคและคา K กอน และ
เปนไปตามมติคณะรัฐมนตรีในแตละป เชน 
     (1) หนังสือ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด              
ท่ี ศธ 04002/ว652 ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติ
คณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ 2558 สรุปวา 
      - รายจายงบกลาง ท่ีมีเงินเหลือจายใหสงคืน หากมีความจำเปนตอง
นำไปใชจายในรายการอ่ืน ๆ ใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณาเห็นชอบกอน จึงจะดำเนินการตอไปตามระเบียบท่ี
เก่ียวของ 
      - รายการท่ีจำเปนตองโอนเปลี่ยนแปลงรายการเปนรายการใหม รวมถึง
การขอใชเงินเหลือจายทุกกรณี จะตองเสนอรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบกอน ท้ังนี้ตองบันทึกขอมูล
รายการงบประมาณท่ีจะขอดำเนินการตอผานระบบ “รายงาน Online” ของโปรแกรมติดตามเรงรัดการใช
จายงบประมาณประจำป 
     (2) หนังสือ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด              
ท่ี ศธ 04002/ว2705 ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทิน
โอนงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 แจงการใหใชงบประมาณเหลือจายสรุปวา  
      - ร ายก าร เงิน งบ ป ระม าณ เห ลื อ จ าย ท่ี ไม ได น ำม าจั ดท ำร า ง
พระราชบัญญัติโอนงบประมาณรายจายใหดำเนินการตอไปตามกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
  4) เม่ือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน /ผูวาราชการจังหวัด 
แลวแตกรณีอนุมัติ  ใหใชเงินเหลือจายเรียบรอยแลวใหจัดสงแบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรร
งบประมาณรายจาย (ง.241) ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของ ไดแก 
    - กรมบัญชีกลาง 
    - สำนักงบประมาณ 
    - สำนักงานตรวจเงินแผนดิน 
    - สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
    - สำนักงานคลังจังหวัด 
                2.2.3 เอกสารประกอบการขอใชเงินเหลือจาย   
  1) แบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย (ง.241) 
หรือตามแบบท่ีสวนราชการท่ีเก่ียวของกำหนด 
   2) สำเนาสัญญาจาง/สัญญาซ้ือขาย  
   3) สำเนาแจงโอนจัดสรร 
   4) ประมาณราคาวัสดุ (กรณีปรับปรุงซอมแซม) 
   5) รายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑพรอมราคากลาง (กรณีจัดซ้ือครุภัณฑ) 
    6) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือสำเนา
รายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สำหรับสถานศึกษา) 
  
 
 



 141 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
  สำหรับระดับสถานศึกษา 
 เงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาไดรับจัดสรรงบประมาณ เม่ือดำเนินการจัดซ้ือจัดจางและทำสัญญา
ซ้ือขายหรือสัญญาจางตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุก
ฉบับ แลวปรากฏวายังมีเงินเหลือจายจากผลการดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง หรือเงินท่ีโรงเรียนสามารถประหยัด
ได และงบประมาณรายจายท่ีเหลือจายในแผนงบประมาณเดียวกันจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมายผลผลิตหรือโครงการตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือจากการจัดซ้ือจัดจางแลวไปใชจายเปน
รายจายใด ๆ ยกเวนเปนรายการคาท่ีดินหรือรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ และหากมีหนี้คา
สาธารณูปโภคคางชำระ หรือคาใชจายท่ีจำเปนตองจายตามขอผูกพันสัญญาคางชำระ ใหโอนไปชำระเปน
ลำดับแรกกอน โดยมีข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 
 -  แนบสำเนาหลักฐานการกอหนี้ผูกพัน แสดงใหเห็นจำนวนงบประมาณคงเหลือ   
 -  แนบหลักฐานรูปแบบรายการ /คุณลักษณะครุภัณฑ ท่ีโรงเรียนมีความตองการขอใชเงินเหลือ
จาย  
 -  กรณีการขอใชเงินเหลือจาย ไปปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบ ใหแนบ
ประมาณการ  ตามรูปแบบการขอตั้งงบประมาณ  พรอมภาพถายอาคารเรียน อาคารประกอบ ท่ีตองการ
ปรับปรุงซอมแซมวงเงินประกอบการพิจารณาดวย 
           -  นำเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานเพ่ือใหความเห็นชอบ 
             -  เม่ือคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานใหความเห็นขอบแลว ใหแนบสำเนารายงานการ
ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เสนอสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอน
ตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

4.  การรายงานงบประมาณ 

การรายงานงบประมาณ  เปนการดำเนินงานการรายงานผล รวมท้ังติดตามตรวจสอบการ
รายงานของสถานศึกษา ภายหลังจากการไดรับจัดสรรงบประมาณ หรือระหวางดำเนินการ อาจเปนการ
รายงานความกาวหนา หรือการใชจายเงินงบประมาณเสร็จลงแลวในแตละงวด หรือดำเนินการเสร็จสิ้นตาม
สัญญาแลว ก็จะมีการรายงานงบประมาณ เพ่ือใหทราบผลการปฏิบัติงานตามแผนงานโครงการท่ีวางไววามีความ
คืบหนาไปประการใด ผลการรายงานจะเปนแนวทางในการพิจารณาอนุมัติเงินงวดตอไปและใชเปนแนวทางใน
การจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปตอ ๆ ไปอีก ดังนี้ 

4.1 การรายงานความกาวหนาการจัดซ้ือจัดจาง งบผูกพัน เพ่ือสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานรายงานตอสำนักงบประมาณตอไป 

4.2 การรายงานระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ (BB-
EvMIS) ในระบบ e-Budgeting ผานเว็บไซต http://bb.go.th ของสำนักงบประมาณ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.3 การรายงานผลการบริหารงบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ผานเว็บไซต 

http://budget58 ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ท้ังนี้การดำเนินการในสวนของการรายงานผลการใชงบประมาณอาจมีการเปลี่ยนแปลง แลวแต

หนวยงานตนสังกัด 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางรายงานผลการจัดจาง (งบผกูพัน) 
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ตัวอยางการรายงานแผน/ผลการใชจายงบประมาณ (BB-EvMIS) 
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ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (สรุป) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (แสดงรายการ) 
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ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (ปรับปรุงซอมแซม) 
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ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (ครภุัณฑ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

บทที่ 4 

กระบวนการปฏิบัติงาน 
 

 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ผูรับผิดชอบงานวิเคราะหงบประมาณ ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา ใชวิธีการในดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ จำแนกตามประเภทคำขอตั้งงบประมาณดังนี้   

1. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน 

 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการงบประมาณงบลงทุน งบปกติ รายการคาครุภัณฑ ท่ีดิน
และสิ่งกอสราง ประจำป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง  ไดดำเนินการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณ จำแนกเปน รายการคาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ซ่ึงในการดำเนินการดังกลาว สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียด เนื้อหาสาระ
มากมายและยุงยากมาก  ประกอบกับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาใชเวลาในการดำเนินการในระยะเวลาท่ีกระชั้นชิด ดังนั้น ผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษารายละเอียดอยางถ่ีถวนรอบคอบและใชเทคนิคในการดำเนินการ 
ดังนี้ 
 1.1 กำหนดปฏิทินตามดำเนินการ 
 1.2 แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบลวงหนา และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
 1.3 ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ  
 1.4 รวบรวมคำขอต้ังงบประมาณของสถานศึกษา 
 1.5 วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุมนำเสนอ
คณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในการขอตั้งงบประมาณ งบลงทุนใหแกสถานศึกษาในสังกัด 
   1.6 คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสมใน
การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
   1.7  จัดทำรายงานการประชุม จดัทำคำขอตั้งงบประมาณตามรูปแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษากำหนด  และบันทึกคำของบประมาณผานระบบเว็บไซด แลวรายงานสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนเอกสาร ตามกำหนด 
 ท้ังนี้ ผูรับผิดชอบการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ  งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและ
สิ่งกอสราง งบปกติ ประจำป  ไดกำหนด Flow Chart การปฏิบัติงานการจัดตั้งงบประมาณและเสนอ
งบประมาณไวดังนี้ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
Flow Chart การปฏิบัตงิาน 

การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สพท. ดำเนินการดังนี ้ 
 1. แจงหลักเกณฑและวิธีการจัดตั้งงบประมาณใหสถานศึกษา 

2. แตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการทราบ 

สพท. รวบรวมคำขอ ตรวจสอบและวิเคราะห
ขอมูล จัดทำวาระประชุม นำเสนอ

   

สถานศึกษาจัดทำคำของบประมาณเสนอเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

สพท. จัดทำคำของบประมาณ และเรียงลำดับตาม

มติท่ีประชุมของคณะกรรมการ   

เสนอคำของบประมาณ/รายงาน สพฐ.    

ตามกำหนด   

คณะกรรมการ วิเคราะห  และพิจารณาความ
เหมาะสมการขอตั้งงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

2. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน / งบดำเนินงาน กรณีประสบภัยธรรมชาติ / กรณีกลุม 
เปาหมายพิเศษตางๆ  

 ในการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณ ตามขอ 2 ประกอบดวย  คำขอต้ังงบประมาณ ตามรายการ
ดังนี้ 
   2.1 งบลงทุน รายการ คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีประสบภัย ท่ีมีวงเงินตั้งแต 
50,000 บาท ข้ึนไป และ งบดำเนินงาน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีประสบภัย ท่ีมีวงเงิน
ไมถึง 50,000 บาท   
   2.2 งบลงทุน รายการ คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีกรณีจัดทำระบบปองกันอุทกภัย 
สำหรับสถานศึกษา 
  2.3 งบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง กลุมเปาหมาย โรงเรียนดีประจำตำบล  
กลุมโรงเรียนในฝน  และกลุมเปาหมาย (งบแปรญัตติ) 
 ในกลุมเปาหมายเหลานี้ เม่ือไดรับเรื่องจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ ผูปฏิบัติไดดำเนินการดังนี้ 

• บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา ไมเกิน 3 วันทำการ 

• ดำเนินการตามระเบียบ กฎหมาย และแนวทางปฏิบัติ ทุกข้ันตอน  

• กรณีการไดรับขอมูล หรือเอกสารลาชา ใชเทคนิคการประสานงานท้ัง 2 ทาง  

• แจงผลการดำเนินงานใหผูเก่ียวของทราบ 

3. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน 
 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ตามขอ 3 ประกอบดวย คำขอตั้งงบประมาณตามรายการ ซ่ึง
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณแตละรายการ ผูรับผิดชอบกำหนดปฏิทินและแผนการปฏิบัติงานไว ดังนี้ 
 3.1 รายการคาตอบแทนผูควบคุมงานและตรวจงานกอสราง   
    (1) เม่ือโรงเรียนไดรับจัดสรรงบประมาณ รายการคากอสราง ท่ีมีวงเงินตามสัญญาเกิน 1 
ลานบาทข้ึนไป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีแจงใหโรงเรียนกลุมเปาหมายดังกลาวและดำเนินการตามระเบียบและ
ข้ันตอนแลว โดยกำหนดรูปแบบฟอรมคำขอใหแกโรงเรียนดำเนินการจัดทำคำขอพรอมแนบหลักฐาน สัญญา
และคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการผูควบคุมงานและผูตรวจงานกอสราง จำนวน 2 ชุด เสนอสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 
   (2) ตรวจสอบคำขอ และวิเคราะหขอมูลคำขอเปรียบเทียบกับหลักฐานสัญญาจาง และ
คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ  
   (3) สรุปรวบรวม และจัดทำคำขอตั้งงบประมาณเสนอผูบังคับบัญชา ตามลำดับเพ่ือให
ความเห็นชอบ แลวเสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
 3.2 รายการคาปรับปรุงซอมแซมไฟฟา – ประปา มีแนวทางวิธีการปฏิบัติเชนเดียวกับการ
ดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ประจำป ยกเวน
หลักเกณฑในการพิจารณาท่ีมีการเปลี่ยนแปลงไปจากรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง  
 3.3 สำหรับรายการคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน  และรายการคาเชาบาน ผูรับผิดชอบ แจงและ
ประสานงานกับกลุมงานท่ีเก่ียวของ ซ่ึงในแตปงบประมาณการขอต้ังงบประมาณคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน
ดำเนินการปละ 2 ครั้ง โดยประสานงานกับกลุมบริหารงานบุคคล สำหรับในสวนของคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาเชาบานดำเนินการปงบประมาณละ 1 ครั้ง โดยดำเนินการในชวงตนปงบประมาณ ท้ังนี้ โดย
ประสานกับกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย เพ่ือขอขอมูลผูมีสิทธิ์ท่ีไดรับสวัสดิการคาเชาบาน  



 154 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

4. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร 

 ในการดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการใน
เรื่องของคาตอบแทนพนักงานราชการ  ซ่ึงในแตปงบประมาณสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานให
ดำเนินการโดยปกติ ปละ 1 ครั้ง ยกเวนกรณีมีการปรับฐานข้ันเงินเดือนพนักงานราชการ โดยคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการ เรื่อง คาตอบแทนของพนักงานราชการ  อาจมีการจัดทำคำขอเพ่ิมเติมโดยมี
ประสานงานกับกลุมงานท่ีเก่ียวของ แลวจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ตามข้ันตอนและวิธีการท่ีเก่ียวของ เพ่ือให
ดำเนินการจัดตั้งงบประมาณ รายการดังกลาวไปอยางถูกตอง ครบถวน และไดรับจัดสรรงบประมาณเพ่ือ
เบิกจายใหแกพนักงานราชการไดทันตามกำหนด 

 

Flow Chart การปฏิบัตงิาน ตามขอ  2 - 4  

 

 

 

 

 
 
5. การบริหารงบประมาณ 

 ในการบริหารงบประมาณ มี 2 สวน ไดแก การโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ และการขอ
อนุมัติใชเงินเหลือจาย ซ่ึงในการดำเนินการดังกลาว มีข้ันตอนท่ียุงยาก และตองใชระเบียบ กฎหมาย หนังสือ
สั่งการ  พรอมท้ังมติคณะรัฐมนตรีตาง ๆ เก่ียวของมากมาย ดังนั้น ผูปฏิบัติตองศึกษา ระเบียบ ขอกฎหมาย ท่ี
เก่ียวของอยางชัดเจน  อีกท้ังในการปฏิบัติงานดังกลาวมีขอจำกัด ดานเวลา ขอจำกัดดานบุคลากร ฉะนั้น 
ผูรับผิดชอบตองทุมเท เสียสละ และใชเทคนิคการประสานงานท้ังภายในหนวยงานในสังกัด และประสานงาน
นอกหนวยงานในสังกัด เชน  การประสานงานขอขอมูลคาไฟฟาคางชำระจากการไฟฟาสวนภูมิภาคในพ้ืนท่ีท่ี
โรงเรียนในสังกัดใชบริการ แทนการขอขอมูลจากโรงเรียนโดยตรง  ท้ังนี้ เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว และ
ประหยัดเวลา  เปนตน 

 

 

 

 

 

1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา    
2. กำหนดปฏิทิน และ  
แผนการดำเนินการ    

ประสานหนวยงานท่ี
เก่ียวของ และจัดทำขอมลู

เพ่ือประกอบคำขอตั้ง
งบประมาณ 

เสนอผูบังคับบัญชา
พิจารณา 

รายงาน สพฐ. 

ไมเห็นชอบ    

เห็นชอบ    
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Flow Chart การปฏิบัตงิาน  

การบริหารงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สพท. ดำเนินการ ศึกษาขอมลู/แตงตั้งคณะกรรมการ          

แจงคณะกรรมการทราบ 

สพท.  นำเสนอคณะกรรมการกลัน่กรองและพิจารณาความ

จำเปนเหมาะสมการใชเงินเหลือจาย   

1. วิเคราะหผลการใชจายงบประมาณ  2. กำหนดปฏิทิน และสำรวจความ

ตองการใชเงินเหลือจาย  3. สรุปรวบรวมคำขอใชเงินเหลือจาย 

รายงาน สพฐ. หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

นำเสนอ ผวจ. พิจารณา 

 

แจงกลุม/สถานศึกษา/หนวยงานภายในท่ีเก่ียวของ

ดำเนินการ 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงาน 
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ระเบียบ เอกสารหลกัฐานอางอิง 
 

       ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และแกไขเพ่ิมเติม 
       กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและ 
  การจัดการศึกษา พ.ศ.2550 
       ประกาศสำนกังานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่องการกระจายอำนาจ 
  การบริหารและการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
  ไปยังคณะกรรมการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัด  
  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2550 
       คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1449/2555   
  เรื่อง มอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว652   
  ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติคณะรัฐมนตรี 
  เม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ 2558 
  หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว2705  
  ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทินโอน 
  งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 
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