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บทที่ 1 
บทนำ 

 

1. หลักการและเหตุผล 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนองจัดตั้งตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร

ราชการกระทรวงศึกษาธิการพุทธศักราช 2546 เม่ือวันท่ี 7 กรกฎาคม 2546 ซ่ึงไดยุบรวม 3 หนวยงาน                    

ได แก  ส ำนั ก งาน สา มัญ ศึกษ าจั งห วั ด  ส ำนั ก งาน การป ระถม ศึ กษ าจั งห วัด /อ ำ เภ อ / ก่ิ งอ ำ เภ อ                         

และสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/อำเภอ/ก่ิงอำเภอ โดยมีภารกิจในการสงเสริม สนับสนุน และกำกับติดตาม

สถานศึกษาใหจัดบริการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานท่ีสอดคลองกับรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 

2540 มาตรา 43 บุคคลยอมมีสิทธิ์เสมอกันในการรับการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไมนอยกวาสิบสองปท่ีรัฐตองจัดให

ท่ัวถึงและมีคุณภาพโดยไมเก็บคาใชจาย พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พุทธศักราช 2542 และท่ีแกไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พุทธศักราช 2545 ท่ีกำหนดใหการจัดการศึกษาตองเปนไปเพ่ือพัฒนาคนไทยใหเปน

มนุษยท่ีสมบูรณท้ังรางกาย จิตใจ สติปญญา พรอมกันนี้ กระทรวงศึกษาธิการไดกำหนดนโยบาย แผน และ

มาตรการการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 12 ป โดยรัฐตองกำหนดแนวทางการจัดสรรงบประมาณเพ่ือการศึกษา

ข้ันพ้ืนฐานตามความสามารถทางเศรษฐกิจของรัฐ เฉพาะสวนท่ีเก่ียวกับการลงทุน การดำเนินงานของ

สถานศึกษา โดยงบลงทุนซ่ึงไดแก ท่ีดิน  อาคาร และสิ่งกอสรางอ่ืน ๆ รวมท้ังครุภัณฑท่ีจำเปน หนวยงานท่ีเปน

เจาของสถานศึกษาจะเปนผูรับผิดชอบงบประมาณสวนนี้ไมวารัฐ เอกชน องคกรเอกชน องคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน หรือ สถาบันการศึกษา 

ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมหมวด 5 มาตรา 39 และ 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมมาตรา 8 มาตรา 
34 วรรคสอง ไดกำหนดใหมีการแบงเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา และมัธยมศึกษาซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการ 
ไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการกำหนดใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา จำนวน 183 เขต 
และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษา จำนวน 42 เขต และไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบง
สวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา โดยแบงสวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาประถมศึกษา ออกเปน 8 กลุม และออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการ
ภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษา ออกเปน 7 กลุม เพ่ือใหการปฏิบัติงานของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
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ประถมศึกษา และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีมัธยมศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน
เพ่ือยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน   

ท้ังนี้ สำหรับการปฏิบัติงานของกลุมนโยบายและแผน มีบทบาท อำนาจ หนาท่ีเก่ียวกับการศึกษา 
วิเคราะห วิจัยและพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา การจัดทำนโยบายและ
แผนพัฒนาการศึกษา การวิเคราะห/จัดตั้งงบประมาณ การตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผล
ปฏิบัติงาน การจัดต้ัง ยุบรวม เลิกลม และโอนสถานศึกษา งานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
และรวมสนับสนุนการปฏิบัติงานกับหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ ซ่ึงกลุมงานวิเคราะหงบประมาณ เปนกลุมงานใน
กลุมนโยบายและแผน มีลักษณะงาน และขอบเขตเนื้อหางานท่ีปฏิบัติ ประกอบดวย งานวิเคราะหงบประมาณ
รายจาย งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ งานจัดสรรงบประมาณ และงานบริหารงบประมาณรายจาย  

ในการนี้ ขอกลาวถึงงานหลัก 3 งาน ดังนี้ 

1. การจัดตั้งงบประมาณ ซ่ึงเปนลำดับในการดำเนินการอยางกวาง ๆ คือ การกำหนดแผนงาน 

โครงการท่ีจะทำในแตละป โดยจะตองมีวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีชัดเจน นอกจากจะตองมีการวางแผนการ

บริหารเพ่ือหากลวิธีท่ีจะทำใหการดำเนินงานบรรลุเปาหมายท่ีวางไวอยางมีประสิทธิภาพมากท่ีสุด เม่ือไดรายละเอียด

แลว จึงเริ่มจัดทำงบประมาณรายจายใหสอดคลองกับแผนงานโครงการท่ีกำหนดไวแลวนำเสนอใหหนวยงานท่ีมี

หนาท่ีอนุมัติงบประมาณตอไป  

2. การบริหารงบประมาณ เม่ือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำปไดประกาศใหใชเปน
กฎหมายแลว การบริหารงานงบประมาณก็จะเริ่มข้ึน โดยเริ่มตั้งแตการขออนุมัติเงินประจำงวด การจัดสรรเงิน
ประจำงวด การใชเงินงบประมาณ การวางฎีกาเพ่ือเบิกเงิน ตลอดจนการตรวจสอบการใชจายเงินใหถูกตอง
เหมาะสม และใหมีประสิทธิภาพมากท่ีสุด 

3. การรายงานงบประมาณ ภายหลังจากการใชจายเงินงบประมาณเสร็จลงแลวในแตละงวดก็จะ
มีการรายงานงบประมาณ เพ่ือใหทราบผลการปฏิบัติงานตามแผนงานโครงการท่ีวางไววามีความคืบหนาไปประการ
ใด ผลการรายงานจะเปนแนวทางในการพิจารณาอนุมัติเงินงวดตอไปและใชเปนแนวทาง ในการจัดตั้ง
งบประมาณรายจายประจำปตอ ๆ ไปอีก 
  ดังนั้น เพ่ือใหสอดคลองกับการดำเนินการของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาซ่ึงเปนหนวยงานในสังกัด ไดสนองนโยบายในการบริหารดานงบประมาณของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กลุมนโยบายและแผน โดยงานวิเคราะหงบประมาณ ซ่ึงเปน
หนวยงานยอยในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีหนาท่ีรับผิดชอบโดยตรงในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดตั้ง
งบประมาณ งบลงทุน คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง งบดำเนินงาน รายการคาตอบแทนตรวจการจาง 
รายการปรับปรุงระบบไฟฟา – ประปา รายการคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน รายการคาเชาบาน ฯลฯ งบ
บุคลากร รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ เปนตน และเพ่ือใหมีแนวปฏิบัติท่ีชัดเจนเปนไปในแนวทาง
เดียวกัน มีความเปนเอกภาพและเปนปจจุบัน อีกท้ังยังเปนการจัดการความรู (Knowledge Management)  
ในองคกรใหมีความยั่งยืน ไมสูญหายไปกับตัวบุคคลอันสาเหตุมาจากการปรับเปลี่ยนงานในกลุมงาน หรือ
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โยกยายเปลี่ยนสถานท่ีทำงาน ซ่ึงชวยใหบุคลากรท่ีปฏิบัติหนาท่ีแทน สามารถเรียนรูและปฏิบัติตามคูมือ
แนวทางท่ีกำหนดไดโดยงาย จึงจำเปนตองมีคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหาร
งบประมาณข้ึน เพ่ือใหกับเจาหนาท่ีระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และระดับสถานศึกษา ไดใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงานตอไป   

2. วัตถุประสงค  

2.1 เพ่ือเปนคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

2.2 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้ง

งบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ไดถูกตอง 

2.3 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้ง

งบประมาณ กรณีพิเศษ เชน กรณีประสบภัยธรรมชาติ           

2.4 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษามีแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ 

งบดำเนินงาน ในสวนท่ีเก่ียวของได 

2.5 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณงบบุคลากร 

รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ ได 

2.6 เพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษามีแนวทางการในการบริหารงบประมาณได 

2.7 เพ่ือใหการปฏิบัติงานในหนวยงานเปนไปอยางมีระบบ อยูในกรอบแนวทางการปฏิบัติของ

หนวยงานตนสังกัด ตามระเบียบ หลักเกณฑท่ีกำหนด 

2.8 สะดวก ประหยัดเวลา และลดปญหาในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ และทำให

งานมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

3. ขอบเขต 

 คูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ สำหรับระดับเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาและสถานศึกษา จำแนกดังนี้ 

 3.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ  แยกเปน 

  3.1.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน  

  3.1.1.1 รายการคาครุภัณฑ 

  3.1.1.2 รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง แยกเปน  

     กอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
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      ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนท่ีชำรุด

ทรุดโทรม  

     ปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางท่ีประสบภัย  

  3.1.2 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน  

  3.1.2.1 คาตอบแทนตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสราง  

  3.1.2.2 คาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 

  3.1.2.3 คาเชาบาน    

  3.1.3 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร รายการคาตอบแทนพนักงานราชการ  

 3.2 การดำเนินการบริหารงบประมาณ 

   การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

   การขอใชเงินเหลือจาย 

 3.3 การรายงานงบประมาณ  

4. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 4.1 เปนคูมือสำหรับการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ี

รับผิดชอบงานวิเคราะหงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 4.2 เปนแหลงขอมูลสำหรับการศึกษาคนควา อางอิงเก่ียวกับการดำเนินงานวิเคราะหงบประมาณ 

ของสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 4.3 เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานท้ังในระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษาสามารถใชคูมือแนว

ทางการจัดทำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณ ในการดำเนินงานเปนไปในแนวทางเดียวกัน ชวยให

การปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

 4.4 บุคลากรท่ีเก่ียวของสามารถศึกษาหาความรู และทำความเขาใจระเบียบ ขอกฎหมาย และ

วิธีการเก่ียวกับงานวิเคราะหงบประมาณท่ีถูกตองเปนไปในแนวทางเดียวกัน ชวยใหการปฏิบัติงานเปนไปดวย

ความถูกตองรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
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บทที่ 2 
ความหมาย ระเบียบ กฎหมาย และแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ 

 

1. ความหมายของงบประมาณ 

 งบประมาณคือเอกสารอยางหนึ่ง ซ่ึงประกอบดวย ขอความและตัวเลขท่ีเสนอขอรายจายเพ่ือ
รายการและวัตถุประสงคตางๆ ขอความจะกลาวถึงรายการคาใชจาย เชน เงินเดือน ครุภัณฑ คาใชสอย ฯลฯ 
หรือวัตถุประสงค เชน การเศรษฐกิจ การศึกษา การปองกันประเทศ ฯลฯ และมีตัวเลขแนบอยูดวย ทุกรายการ
หรือทุกวัตถุประสงค สิ่งท่ีเขียนในงบประมาณนั้นยอมเก่ียวของโดยตรงกับเหตุการณในอนาคต จึงอาจพิจารณา
คำของบประมาณไดวาเปน   “พฤติกรรมท่ีตั้ งใจไว”  (Intended behavior)  และ “การพยากรณ ”  
(Prediction) และหากไดรับอนุมัติตามท่ีเสนอขอและไดมีการใชจายตามท่ีเขียนเอาไว รวมท้ังมีผลการ
ปฏิบัติงานเปนไปตามท่ีตองการ วัตถุประสงคตางๆ ท่ีระบุไวในเอกสารก็จะบรรลุถึงเปาหมายได  งบประมาณ
เปนกลไกในการเลือกการใชจายในดานตางๆ เพ่ือนำไปสูการบรรลุเปาหมายท่ีตั้งไว อาจกลาว ไดวา 
“งบประมาณ” เปน “แผน” (Plan) การเงินท่ีใชเปนรูปแบบสำหรับการปฏิบัติการในอนาคตและเปนเครื่องมือ
ควบคุมการปฏิบัติการเหลานั้น 

 การจำแนกประเภทรายจายงบประมาณ 
 การจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ ตามท่ีสำนักงบประมาณกำหนดไดจำแนกประเภท
รายจายออกเปน 2 ลักษณะ คือ 
 1. รายจายของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ จำแนกออกเปน 5 ประเภทงบรายจาย ดังนี้ 
  1.1 งบบุคลากร 
   งบบุคลากร  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ ไดแก 
รายจายท่ีจายในลักษณะเงินเดือน คาจางประจำ คาจางชั่วคราว และคาตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึง 
รายจายท่ีกำหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 
  1.2 งบดำเนินงาน 
   งบดำเนินงาน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการบริหารงานประจำ ไดแก 
รายจายท่ีจายในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค รวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจาย
จากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะรายจายดังกลาว 
  1.3 งบลงทุน 
   งบลงทุน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเพ่ือการลงทุน ไดแก รายจายท่ีจายใน
ลักษณะคาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง รวมถึงรายจายท่ีกำหนดใหจายจากงบรายจายอ่ืนใดในลักษณะ
รายจายดังกลาว 
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       1.3.1  คาครุภัณฑ  หมายถึง รายจายดังตอไปนี้ 
       (1) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของท่ีมีลักษณะคงทนถาวร และมีราคาตอหนวยหรือ
ตอชุดเกินกวา 5,000 บาท รวมถึงคาใชจายท่ีตองชำระพรอมกัน เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คาติดตั้ง 
เปนตน 
       (2)  รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรท่ีมีราคาตอหนวยหรือตอชุดเกิน
กวา 20,000 บาท 
       (3)  รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณฑ รวมท้ัง
ครุภัณฑคอมพิวเตอรท่ีมีวงเงินเกินกวา 5,000 บาท 
       (4) รายจายเพ่ือซอมแซมบำรุงรักษาโครงสรางของครุภัณฑขนาดใหญ เชน 
เครื่องบิน เครื่องจักรกลยานพาหนะ เปนตน ซ่ึงไมรวมถึงคาซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง 
       (5) รายจายเพ่ือจางท่ีปรึกษาเพ่ือการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ 
      1.3.2  คาท่ีดินและสิ่งกอสราง  หมายถึง รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง 
รวมถึงสิ่งตาง ๆ ซ่ึงติดตรึงกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง เชน อาคาร บานพัก สนามเด็กเลน สนามกีฬา สนามบิน 
สระวายน้ำ สะพาน ถนน รั้ว บอน้ำ อางเก็บน้ำ เข่ือน เปนตน รวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 
       (1) คาติดต้ังระบบไฟฟา หรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณตาง ๆ ซ่ึงเปนการ
ติดตั้งครั้งแรกในอาคารหรือสถานท่ีราชการ ท้ังท่ีเปนการดำเนินการพรอมการกอสรางอาคารหรือภายหลังการ
กอสรางอาคาร 
       (2) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบปรุงท่ีดินและหรือ
สิ่งกอสรางท่ีมีวงเงินเกินกวา 50,000 บาท เชน คาจัดสวน คาถมดิน เปนตน 
       (3) รายจายเพ่ือจางออกแบบ จางควบคุมงานท่ีจายใหแกเอกชนหรือนิติบุคคล 
       (4) รายจายเพ่ือจางท่ีปรึกษาเพ่ือการจัดหา หรือปรับปรุงท่ีดินและหรือ
สิ่งกอสราง 
       (5) รายจายท่ีเก่ียวเนื่องกับท่ีดินและหรือสิ่งกอสราง เชน คาเวนคืนท่ีดิน 
คาชดเชยกรรมสิทธิ์ท่ีดิน คาชดเชยผลอาสิน เปนตน 
  1.4 งบเงินอุดหนุน 
   งบเงินอุดหนุน  หมายถึง รายจายท่ีกำหนดใหจายเปนคาบำรุงหรือเพ่ือชวยเหลือ
สนับสนุนการดำเนินงานของหนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือหนวยงานของรัฐ ซ่ึงมิใชราชการสวนกลางตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน หนวยงานในกำกับของรัฐ องคการมหาชน รัฐวิสาหกิจ องคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน  สภาตำบล องคการระหวางประเทศ นิติบุ คคล เอกชนหรือกิจการอัน เป น
สาธารณประโยชน รวมถึง เงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย เงินอุดหนุนการศาสนา และรายจายท่ีสำนัก
งบประมาณกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 
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  1.5 งบรายจายอ่ืน 
   งบรายจายอ่ืน  หมายถึง รายจายท่ีไมเขาลักษณะประเภทงบรายจายใดงบรายจายหนึ่ง 
หรือรายจายท่ีสำนักงบประมาณกำหนดใหใชจายในงบรายจายนี้ 
 2. รายจายงบกลาง รายจายท่ีตั้งไวเพ่ือจัดสรรใหสวนราชการ 
   2.2.1 งบบุคลากรท่ีทุกหนวยงานใชจายในราชการเก่ียวกัน รวมกัน เชน บำนาญ          
คารักษาพยาบาล 
   2.2.2 นโยบายและโครงการพิเศษของรัฐบาล 
   2.2.3 คาใชจายท่ีไมสามารถกำหนด เปาหมาย/วงเงินลวงหนาได เชน เงินสำรองจาย
กรณีฉุกเฉินหรือจำเปน 
   2.2.4 คาใชจายปรับกลยุทธเพ่ือรับการเปลี่ยนแปลง 
 
 งบประมาณ   มีความสำคัญและเปนประโยชนตอการบริหาร หนวยงานสามารถนำเอา
งบประมาณมาใชเปนเครื่องมือในการบริหารหนวยงานใหเจริญกาวหนา ความสำคัญ และประโยชนของ
งบประมาณมี ดังนี้ 
 1. เปนเครื่องมือในการบริหารหนวยงาน ตามแผนงานและกำลังเงินท่ีมีอยูโดยใหมีการปฏิบัติงาน  
ใหสอดคลองกับแผนงานท่ีวางไว เพ่ือปองกันการรั่วไหลและลดการปฏิบัติงานท่ีไมจําเปนของหนวยงานลง  
 2. เปนเครื่องมือในการพัฒนาหนวยงาน ถาหนวยงานจัดงบประมาณใชจายอยางถูกตองและมี
ประสิทธิภาพ จะสามารถพัฒนาใหเกิดความเจริญกาวหนาแกหนวยงานและสังคม โดยหนวยงานตองพยายาม     
ใชจายและจัดสรรงบประมาณใหเกิดประสิทธิผลไปสูโครงการท่ีจําเปน และเปนโครงการลงทุนเพ่ือกอใหเกิด
ความกาวหนาของหนวยงาน  
 3. เปนเครื่องมือในการจัดสรรทรัพยากรท่ีมีอยูอยางจํากัดใหมีประสิทธิภาพ เนื่องจากทรัพยากร
หรืองบประมาณของหนวยงานมีจํากัด  ดังนั้น จึงจําเปนท่ีจะตองใชงบประมาณเปนเครื่องมือในการจัดสรร
ทรัพยากรหรือใชจายเงินใหมีประสิทธิภาพ โดยมีการวางแผนในการใชและจัดสรรเงินงบประมาณไปในแตละ
ดาน และมีการวางแผนปฏิบัติงานในการใชจายทรัพยากรนั้นๆ ดวย เพ่ือท่ีจะกอใหเกิดประโยชนสูงสุด 
 4. เปนเครื่องมือกระจายทรัพยากร และเงินงบประมาณท่ีเปนธรรม งบประมาณสามารถใชเปน
เครื่องมือในการจัดสรรงบประมาณท่ีเปนธรรมไปสูจุดท่ีมีความจําเปนท่ัวถึงท่ีจะทําใหหนวยงานนั้นสามารถ
ดำเนินไปไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 5. เปนเครื่องมือประชาสัมพันธงานและผลงานของหนวยงาน เนื่องจากงบประมาณ เปนท่ีรวม
ท้ังหมดของแผนงานและงานท่ีจะดําเนินการในแตละป พรอมท้ังผลท่ีจะเกิดข้ึน ดังนั้นหนวยงานสามารถใช
งบประมาณหรือเอกสารงบประมาณท่ีแสดงถึงงานตาง ๆ ท่ีทําเพ่ือเผยแพรและประชาสัมพันธใหประชาชน
ทราบ  
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สรุปวา  
 งบประมาณ  มีความสําคัญตอการดําเนินงานขององคกร และตอการพัฒนาประเทศ และถาขาด
ซ่ึงงบประมาณในการบริหารจัดการ  ก็ไมสามารถนําพาองคกรไปสูความสำเร็จได ดังนั้นในการบริหาร
งบประมาณ ตองยึดหลักของความโปรงใส เปนธรรม ประหยัดและมีประสิทธิภาพ  
 อางอิง : ดร.ณรงค สัจพันโรจน 2538 การจัดทำอนุมัติและบริหารงบประมาณแผนดิน 

คำจำกัดความ 
 การจัดตั้งงบประมาณ หมายถึง การจัดทำงบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสวนราชการ และรัฐวิสาหกิจใชจายหรือใหกอ
หนี้ผูกพัน โดยเนนการประมาณการ กิจกรรม โครงการ ตลอดจนคาใชจายและทรัพยากรท่ีจำเปนสำหรับการ
ดำเนินการโครงการใหบรรลุวัตถุประสงคตามระยะเวลาท่ีกำหนด   
 การเสนอของบประมาณ หมายถึง  การเสนอคำของบประมาณตามพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจำปหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมเพ่ือใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ
สถานศึกษาไดเสนอคำขอตามแผนงานงานหรือโครงการตามหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณท่ี
สำนักงบประมาณ และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนดไดแก งบบุคลากร งบดำเนินงาน 
งบลงทุน งบเงินอุดหนุน และงบรายจายอ่ืน 
 การโอนงบประมาณรายจาย หมายถึง การโอนเงินงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรร
งบประมาณของผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอ่ืนภายในงบรายจายเดียวกัน หรือการโอนเงิน
ตางงบรายจาย ในผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน  
 การเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจาย  หมายถึง การเปลี่ยนแปลงรายการ และ/หรือ 
จำนวนเงินของรายการท่ีกำหนดไวภายใตงบรายจายของแผนงบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการเดียวกัน 
 อางอิง : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษากลุมนโยบายและแผน 

 

2. อำนาจหนาที่ของกระทรวงศึกษาธิการ  

กระทรวงศึกษาธิการ มีอำนาจหนาท่ีตามกฎหมาย วาดวยการศึกษาแหงชาติและกฎหมาย วาดวย
การปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม ซ่ึงภารกิจหลักคืออำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการสงเสริมและกำกับดูแลสถานศึกษาทุก
ระดับ ทุกประเภท การกำหนดนโยบาย แผนและมาตรฐานการศึกษา การสนับสนุน ทรัพยากร การติดตาม
ตรวจสอบและประเมินผล มีองคกรหลักท่ีมีฐานะเปนกรมและเปนนิติบุคคลตามกฎหมาย วาดวย ระเบียบ
บริหารราชการแผนดิน โดยมีหัวหนาสวนราชการข้ึนตรงตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ ประกอบดวย
หนวยงานหลัก ดังนี้ 
 1. สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
 2. สำนักงานเลขาธิการสภาการศึกษา 
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 3. สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 4. สำนักงานคณะกรรมการอาชีวศึกษา 
 5. สำนักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา 

สำหรับบทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบในการจัดการศึกษาของชาติ กฎหมาย ไดกำหนดภารกิจให
สำนักงานคณะกรรมการ 3 หนวยงาน แบงความรับผิดชอบในการดำเนินการ ดังนี้ 
 1. สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน รับผิดชอบการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดแก 
การศึกษาในระดับชั้นอนุบาลถึงชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 2. สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รับผิดชอบการจัดการศึกษาระดับอาชีวศึกษา 
 3. สำนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา รับผิดชอบการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
 ดวยเหตุท่ีการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนการจัดการศึกษาท่ีมีขอบขายการใหบริการครอบคลุม    
ท่ัวทุกพ้ืนท่ีของประเทศและเปนการศึกษาสำหรับประชาชนท่ัวไป มีสถานศึกษากระจายอยูท่ัวประเทศ จึง
จำเปน ตองมีหนวยงานรองรับการดำเนินการ ดังนั้น กฎหมายจึงกำหนดใหมีการจัดต้ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาข้ึนมาดำเนินการ มีการจัดระเบียบบริหารราชการในรูปแบบใหมข้ึนมาท่ีเรียกวาระเบียบบริหารราชการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

3. การจัดระเบียบบริหารราชการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
 ในการบริหารและจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดกำหนดใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ในสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ซ่ึงหลักการในการจัดตั้งสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใหคำนึงถึง
ปริมาณสถานศึกษา จำนวนประชากร วัฒนธรรม และความเหมาะสมดานอ่ืนดวย ดังนั้น จังหวัดหนึ่งๆ จึงอาจ 
มีเพียงหนึ่งเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือหลายเขตพ้ืนท่ีการศึกษาก็ได ตามหลักการดังกลาว รัฐมนตรีวาการกระทรวง 
ศึกษาธิการ ดวยคำแนะนำของสภาการศึกษา มีอำนาจประกาศในราชกิจจานุเบกษา กำหนดเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
โดยมีการจัดระเบียบบริหารราชการของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดังนี้ 
 1.  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 2.  สถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานหรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
 จากการจัดระเบียบบริหารราชการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดังกลาว มีผลใหการหลอมรวมหนวยงาน
ทางการศึกษาเดิมท่ีอยูภายในจังหวัดไดแก สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด สำนักงานสามัญศึกษาจังหวัด 
สำนักงานการประถมศึกษาจังหวัด  สำนักงานศึกษาธิการอำเภอ/ก่ิงอำเภอ  สำนักงานการประถมศึกษา  
อำเภอ/ก่ิงอำเภอ จัดตั้งเปนสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนหนวยงานท่ีอยูภายใตการกำกับดูแลของ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มีหนาท่ีดำเนินการใหเปนไปตามอำนาจหนาท่ีของคณะกรรมการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตามมาตรา 36 และมาตรา 37 แหงพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 ดังนี้ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 มาตรา 36 ในแตละเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ใหมีคณะกรรมการและสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มี
อำนาจหนาท่ีในการกำกับดูแล จัดตั้ง ยุบรวม หรือเลิกสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสาน 
สงเสริม และสนับสนุนสถานศึกษาเอกชนในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ประสานและสงเสริมองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินใหสามารถจัดการศึกษาสอดคลองกับนโยบายและมาตรฐานการศึกษา สงเสริมและสนับสนุนการจัด
การศึกษาของบุคคล ครอบครัว องคกรชุมชน องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ 
และสถาบันสังคมอ่ืนท่ีจัดการศึกษาในรูปแบบท่ีหลากหลายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ี
เก่ียวของกับอำนาจหนาท่ีท่ีระบุไวขางตน ท้ังนี้ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประกอบดวย ผูแทนองคกรชุมชน ผูแทนองคกรเอกชนผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถ่ินผูแทนสมาคมผูประกอบวิชาชีพครูผูแทนสมาคมผูประกอบวิชาชีพบริหารการศึกษา 
ผูแทนสมาคมผูปกครองและครู และผูทรงคุณวุฒิดานการศึกษา ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 

  จำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลักเกณฑ วิธีการสรรหา การเลือกประธานกรรมการและกรรมการ
วาระการดำรงตำแหนงและการพนจากตำแหนงใหเปนไปตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  ใหผูอำนวยการสำนักงานเขตสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนกรรมการและเลขานุการของ
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 มาตรา 37 ใหมีสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือทำหนาท่ีในการดำเนินการใหเปนไปตามอำนาจ
หนาท่ีของคณะกรรมการตามท่ีกำหนดไวใน มาตรา 36 และใหมีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับการศึกษาตามท่ีกำหนด
ไวในกฎกระทรวงนี้หรือกฎหมายอ่ืนและมีอำนาจหนาท่ีดังนี ้

(1) อำนาจหนาท่ีในการบริหารและการจัดการศึกษา และพัฒนาสาระของหลักสูตรการศึกษาให
สอดคลองกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

(2) อำนาจหนาท่ีในการพัฒนางานดานวิชาการ และจัดใหมีระบบประกันคุณภาพภายในสถาน 
ศึกษารวมกับสถานศึกษา 

(3) รับผิดชอบในการพิจารณาแบงสวนราชการ ภายในสถานศึกษาของสถานศึกษาและ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 นอกจากหนาท่ีตามท่ีกำหนดไวดังกลาวแลว กฎกระทรวงวาดวยการกำหนดหลักเกณฑการแบง
สวนราชการภายในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา พ.ศ. 2546  ยังไดกำหนดอำนาจหนาท่ีของสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษาไวดังนี้ 
 1. จัดทำนโยบาย แผนพัฒนา และมาตรฐานการศึกษาของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใหสอดคลองกับ
นโยบาย มาตรฐานการศึกษา แผนการศึกษา แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและความตองการของทองถ่ิน 

2. วิเคราะหการจัดตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนท่ัวไปของสถานศึกษา และหนวยงานในเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา และแจงการจัดสรรงบประมาณท่ีไดรับใหหนวยงานขางตนรับทราบ รวมท้ังกำกับ ตรวจสอบ ติดตาม
การใชจายงบประมาณของหนวยงานดังกลาว 
 3. ประสาน สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาหลักสูตรรวมกับสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 4. กำกับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

http://www.kodmhai.com/m4/m4-15/N52/m33-39.html#36
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 5. ศึกษา วิเคราะห วิจัย และรวบรวมขอมูลสารสนเทศดานการศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 6. ประสานการระดมทรัพยากรดานตาง ๆ รวมท้ังทรัพยากรบุคคล เพ่ือสงเสริม สนับสนุนการจัด
และพัฒนาการศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 7. จัดระบบการประกันคุณภาพการศึกษา และประเมินผลสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 8. ประสาน สงเสริม สนบัสนนุ การจัดการศึกษาของสถานศึกษาเอกชน องคกรปกครองสวน 
ทองถ่ิน รวมท้ังบุคคล องคกรชุมชน องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันอ่ืน ท่ี
จัดรูปแบบท่ีหลากหลายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

9. ดำเนินการและประสาน สงเสริม สนับสนุนการวิจัยและพัฒนาการศึกษาในเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 

10. ประสาน สงเสริม การดำเนินงานของคณะอนุกรรมการ และคณะทำงานดานการศึกษา 
11. ประสานการปฏิบัติราชการท่ัวไปกับองคกรหรือหนวยงานตางๆ ท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในฐานะสำนักงานผูแทนกระทรวงศึกษาธิการในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนเก่ียวกับกิจการภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีมิไดระบุใหเปนหนาท่ีของ
หนวยงานใดโดยเฉพาะ หรือปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดมอบหมาย 

4. โครงสรางการบริหารงานสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 การท่ีกฎหมายไดกำหนดภารกิจของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาไวตามท่ีไดกลาวมาแลวนั้น  
กระทรวงศึกษาธิการไดกำหนดโครงสรางสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาออกเปน 7 กลุม ประกอบดวย 
 1. กลุมอำนวยการ 
 2. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 
 3. กลุมบริหารงานบุคคล 
 4. กลุมนโยบายและแผน 
 5. กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
 6. กลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 7. หนวยตรวจสอบภายใน 
 การจัดต้ังสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาข้ึนมา นับเปนรูปแบบการบริหารจัดการเพ่ือรองรับการ
กระจายอำนาจการจัดการศึกษา จากกระทรวงตามบทบัญญัติของมาตรา 39  แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. 2542  ท่ีกำหนดใหมีการกระจายอำนาจ การบริหารและการจัดการศึกษา ท้ังดานวิชาการ ดาน
งบประมาณ ดานการบริหารงานบุคคล และดานการบริหารท่ัวไป ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาโดยตรง ซ่ึงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
จะตองใชกฎหมายแมบท ท่ีเปนกฎหมายหลักในการบริหารรวม 3 ฉบับ ไดแก 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1. พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2545 (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ.2553 
 2. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 และ(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.
2553 
 3. พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาพ.ศ.2547 และ (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2551 (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553 

5. โครงสรางและภารกิจกลุมนโยบายและแผน 

 ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา      
ลงวันที่ 13 กันยายน 2553 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลม 127 ตอนพิเศษ 109 ง วันท่ี 14 กันยายน 
2553 ไดกำหนดอำนาจหนาท่ีกลุมนโยบายและแผน ไวดังตอไปนี้ 
 1. ศึกษา วิเคราะห วิจัย และพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการศึกษา 
 2. จัดทำนโยบายและแผนพัฒนาการศึกษาใหสอดคลองกับนโยบาย มาตรฐานการศึกษาแผนการ
ศึกษาแผนพัฒนาการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและความตองการของทองถ่ิน 
 3. วิเคราะห การจัดตั้งงบประมาณ เงินอุดหนุนท่ัวไปของสถานศึกษา และแจงการจัดสรรงบประมาณ 
 4. ตรวจสอบ ติดตาม ประเมินและรายงานผลการใชงบประมาณและผลการปฏิบัติตามนโยบายและแผน 
 5. ดำเนินการจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 6. ปฏิบัติงานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 ดังนั้น ในการปฏิบัติงานตามหนาท่ีดังกลาวขางตนใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลไดนั้น 
บุคลากรผูปฏิบัติงานจึงจำเปนตองเขาใจภารกิจและรายละเอียดในการปฏิบัติงาน มีเปาหมายมีข้ันตอน
กระบวนการ ปฏิบัติงานท่ีชัดเจน จึงจะบรรลุวัตถุประสงคไดอยางมีประสิทธิภาพ การจัดทำคูมือการปฏิบัติงาน
กลุมนโยบายและแผน เพ่ือใชในการพัฒนาศักยภาพบุคลากรใหปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว โปรงใสเปน
ธรรม เกิดความพึงพอใจและประโยชนสุขแกประชาชน โดยคู มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ประกอบดวย 
กระบวนงาน วัตถุประสงค ขอบเขตของงาน คำจำกัดความ ข้ันตอนการปฏิบัติงานแบบฟอรมท่ีใช เอกสาร/
หลักฐานอางอิงประกอบการปฏิบัติงาน ใน 6 งาน คืองานธุรการ งานขอมูลสารสนเทศ งานนโยบายและแผน 
งานวิเคราะหงบประมาณ งานติดตาม ประเมินผลและรายงาน และงานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา ซ่ึงเปนเอกสารท่ีมีประโยชนอยางยิ่งสำหรับบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในกลุมนโยบายและแผน และ
บุคลากรอ่ืน ๆ ตลอดจนสถานศึกษา เพ่ือเปนแนวทางในการบริหารงานและปฏิบัติงานใหบรรลุผลตามภารกิจ 
อำนาจหนาท่ี ท่ีไดรับมอบหมายอยางมีประสิทธิภาพ 

 แนวคิด 
 เปนหนวยงานท่ี สงเสริม สนับสนุนและประสานงาน ในเชิงนโยบายใหสถานศึกษาจัดการศึกษา
เปนไปตามนโยบายและมาตรฐานการศึกษา มุงเนนผลสัมฤทธิ์ของงาน เปนไปเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน  
เกิดความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ ใชระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานตามยุทธศาสตร โดยเนนความ
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โปรงใส ทันสมัย ความรับผิดชอบท่ีตรวจสอบได เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ยึดหลักการมีสวนรวม การ
บริหารท่ีสนับสนุนท่ีใชโรงเรียนเปนฐาน (School – Based Management) โดยมีกระบวนการวางแผน การ
ดำเนินการตามแผน การกำกับ ติดตามผล อยางเปนระบบ 

 วัตถุประสงค 
 1. เพ่ือใหการบริหารและการจัดการศึกษา ของเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผลสามารถสนับสนุน สงเสริมการจัดการศึกษาใหบรรลุเปาหมายของการปฏิรูปการศึกษา 
 2. เพ่ือสนับสนุนสงเสริมใหสถานศึกษาสามารถพัฒนายุทธศาสตรในการบริหาร และการจัด
การศึกษาใหมีคุณภาพสอดคลองกับความตองการของทองถ่ิน 

 ขอบขาย/ภารกิจ 
1. งานธุรการ 

1.1 งานสารบรรณ 
1.2 งานประสานงานและใหบริการ 
1.3 งานจัดการประชุมภายในกลุมนโยบายและแผน 
1.4 งานจัดการความรูภายในกลุมนโยบายและแผน 

2. งานขอมูลสารสนเทศ 
2.1 งานจัดทำแผนพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
2.2 งานจัดทำขอมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
2.3 งานพัฒนานวัตกรรมและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 
2.4 งานประสานเครือขายเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

3. งานนโยบายและแผน 
3.1 งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษาทางการศึกษา 
3.2 งานจัดทำแผนพัฒนาการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
3.3 งานจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
3.4 งานบริหารยุทธศาสตรและบูรณาการการศึกษาจังหวัดและกลุมจังหวัด 
3.5 งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิก และโอนสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

4. งานวิเคราะหงบประมาณ 
4.1 งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย 
4.2 งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ 
4.3 งานจัดสรรงบประมาณ 
4.4 งานบริหารงบประมาณ 
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5 งานติดตาม ประเมินและรายงานผล 
5.1 งานติดตามและรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ 
5.2 งานประเมินผลการดำเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ(สพฐ/แผนปฏิบัติการ 

ประจำปสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/แผนพัฒนาการศึกษา) 
5.3 งานพัฒนาระบบการติดตาม ประเมินผลและรายงานผลการตามดำเนินงานของ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
6. งานเลขานุการคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

6.1 งานจัดการประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (กพท). 
6.2 งานประสาน สงเสริม สนับสนุน องคคณะบุคคลในการบริหารจัดการศึกษา 
6.3 งานรวบรวมองคความรูและมติท่ีประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กพท.) 

 ขอบขายงาน 

 การจัดทำคูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณเลมนี้ เปนสวน
หนึ่งของงานวิเคราะหงบประมาณ กลุมนโยบายและแผน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ในฐานะผูจัดทำจึงขอนำเสนอรายละเอียดภารกิจของงาน
วิเคราะหงบประมาณท่ีไดรับมอบหมาย ประกอบดวย 
 1. งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย มีขอบเขตของงาน ดังนี้ 

1.1 ดำเนินการวิเคราะหงบประมาณรายจายของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ 
สถานศึกษาประจำป พรอมรายงานผลผูเก่ียวของ  

1.2 สรุปผลการวิเคราะหงบประมาณของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
1.3 ดำเนินการรายงานผลการวิเคราะหงบประมาณรายจาย ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 

การศึกษาและสถานศึกษาประจำป ให สพฐ. ทราบ 
1.4 กำหนดแนวทางการบริหารงบประมาณสำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 2. งานจัดตั้งและเสนอของบประมาณ มีขอบเขตของงาน ดังนี ้
  2.1 การจัดตั้งและเสนอของบประมาณประจำปและในกรณีเรงดวนของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
และสถานศึกษาทุกประเภท ไดแก งบบุคลากร งบดำเนินงาน และงบลงทุน 
  2.2 การประสานงาน และขอรับการสนบัสนุนทรัพยากรทางการศึกษาจากหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 3. งานจัดสรรงบประมาณ มีขอบเขตของงาน ดังนี้ 
  3.1 การจัดสรรงบประมาณ ใหแกสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและสถานศึกษา ทุกประเภท 
ไดแก การจัดสรรงบอุดหนุน การจัดสรรงบบคุลากร การจัดสรรงบดำเนินงาน และการจัดสรรงบลงทุน 
  3.2 การจัดทำแผนการใชจายงบประมาณใหแกสถานศึกษาแจงผูเก่ียวของทราบและดำเนินการ 
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 4. งานบริหารงบประมาณรายจาย มีขอบเขตงาน ดังนี้ 
  การดำเนินการบริหารงบประมาณ  การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ของสำนักงานเขตพ้ืนท่ี 
และสถานศึกษา โดยเริ่มตั้งแตกระบวนการสำรวจ ติดตามการเบิกจายงบ ประมาณรายจายทุกรายการ            
ทุกโครงการ การวิเคราะหความสำคัญ ความจำเปนการใชจายงบประมาณ โอนและเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
แจงผูเก่ียวของทราบและดำเนินการ  
 ซ่ึงในคูมือเลมนี้ จะเจาะจงเฉพาะภารกิจงานวิเคราะหงบประมาณในสวนของการจัดต้ังงบประมาณ 
งบประมาณทุกรายการ และการบริหารงบประมาณ ท้ังในสวนของสถานศึกษา และสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา   

6. ระเบียบกฎหมายที่เกีย่วของ 
 คูมือแนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและการบริหารงบประมาณเลมนี้ ไดศึกษาแนวทาง 
ระเบียบ กฎหมาย ท่ีเก่ียวของดังนี้ 
 1. แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณตาง ๆ ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา          
ข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
 2. หนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 68 ลงวันท่ี 29 เมษายน 2558 เรื่อง การ
ปรับปรุงหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ และหนังสือสำนักงบประมาณ ท่ี นร 0704/ว 37 
ลงวันท่ี 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทางการพิจารณาสิ่งของท่ีจัดเปนวัสดุและครุภัณฑตามหลักการจำแนก
ประเภทรายจายตามงบประมาณ ท้ังนี้ใหเริ่มใชตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ.2559 เปนตนไป 
 3. กฎกระทรวงวาดวยการกำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัด
การศึกษา พ.ศ. 2550  
    4. ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ ขอ 18, ขอ 
24, ขอ 25 และ ขอ 26  
    5. มตคิณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของกับการบริหารงบประมาณตาง ๆ เชน 
  5.1 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว652 
ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 18 
กุมภาพันธ 2558 
  5.2 หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว2705 
ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทินโอนงบประมาณรายจาย
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 
 6. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 
 7. คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง การมอบอำนาจการเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 
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 8. เว็บไซตท่ีเก่ียวของ เชน 
  8.1 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  www.obec.go.th/ 
   8.2 กลุมออกแบบและกอสราง สพฐ.  www.design.obec.go.th/ 
   8.3 สำนักคลังและสินทรัพย   www.finance.obec.go.th/ 
                     8.4 สำนกัเทคโนโลยีเพ่ือการเรยีนการสอน www.techno.bobb.go.th/ 
   8.5 สำนักงบประมาณ www.bb.go.th/ 
   8.6 สำนักงานพาณิชยจังหวัด www.moc.go.th/ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

บทที่ 3 

การจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
 ในการดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณและบริหารงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาระนอง  มีวิธีการดำเนินงานดังตอไปนี้ 

1.  การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ   
      1.1 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 
  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนพฤศจิกายนถึงเดือนธันวาคม  หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  (2) เกณฑคุณลักษณะและแบบมาตรฐาน (ในแตละปงบประมาณราคาตอหนวยนี้อาจมี
การเปลี่ยนแปลง) 

รายการครุภัณฑ  สำหรับสถานศึกษา 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

ครุภัณฑการศึกษา

ผลผลิตผูจบการศึกษากอนประถมศึกษา

1 อุปกรณพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับกอนประถมศึกษา 59,800     1 1 1 1

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

1 อุปกรณหองศูนยการเรียนโรงเรียนขนาดเล็ก 154,800  

2 อุปกรณพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับประถมศึกษา 65,500     1 1 1 1

3 ชุดพัฒนาทักษะทางวิทยาศาสตร (ประถมศึกษา) 185,000  

4 อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร (ประถมศึกษา) 180,000  1 1 2 2

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 ครุภัณฑพัฒนาทักษะคิดวิเคราะหระดับมัธยมศึกษา 67,300     1 1 1 1

2 อุปกรณวิชางานเกษตร 61,600     1 1 1 1

3 อุปกรณวิชางานยนต  187,670  1 1 1 1

4 อุปกรณวิชางานอาหารและโภชนาการ 171,500  1 1 1 1

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)
ลําดับ

ที่

1  ชุดตอ  1  หองเรียน

รายการครุภัณฑ
ราคา

ตอหนวย
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

5 ครุภัณฑประจําโรงฝกงาน 137,800  1 1 1 1

6 ครุภัณฑวิชางานไฟฟา  110,800  1 1 1 1

7 ครุภัณฑวิชางานไม  41,000     1 1 1 1

8 ครุภัณฑวิชางานโลหะ 160,900  1 1 1 1

9 ครุภัณฑหองปฏิบัติการเพาะเห็ด 130,000  1 1 1 1

ครุภัณฑสํานักงาน

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,000 ลิตร 9,700       

2 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,500 ลิตร 11,000     

3 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,000 ลิตร 13,000     

4 ถังน้ํา แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,500 ลิตร 17,500     

5 ถังน้ํา แบบพลาสติก ขนาด 2,000 ลิตร 7,800       

6 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 20 แผน/นาที 18,000     1 1 1 1

7 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 30 แผน/นาที 30,000

8 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 10 แผน/นาที 50,000

9 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 20 แผน/นาที 100,000

10 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 30 แผน/นาที 120,000

11 เครื่องถายเอกสารระบบดิจิตอล ความเร็วไมนอยกวา 40 แผน/นาที 180,000

12 เครื่องทําลายเอกสารแบบทําลาย 10 แผน 20,000     

13 เครื่องทําลายเอกสารแบบทําลาย 20 แผน 32,000     

14 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x300 จุดตอตารางนิ้ว 90,000     

15 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x400 จุดตอตารางนิ้ว 130,000  

16 เครื่องพิมพสําเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 400x400 จุดตอตารางนิ้ว 180,000  

17 เครื่องอัดสําเนา 28,000     

18 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษและเขาเลมมือโยก 13,700     

19 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษไฟฟาและเขาเลมมือโยก 29,000     

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)

(1  ถังตอ  1  อาคารเรียน)
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

20 เครื่องขัดพื้น 20,000     

21 เครื่องดูดฝุน ขนาด 15 ลิตร 13,000     

22 เครื่องดูดฝุน ขนาด 25 ลิตร 15,000     

23 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 13,000 บีทีย.ู 23,000     

24 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 15,000 บีทีย.ู 26,000     

25 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 18,000 บีทีย.ู 28,000     

26 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 24,000 บีทีย.ู 33,000     

27 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 30,000 บีทีย.ู 37,000     

28 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 36,000 บีทีย.ู 44,000     

29 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 40,000 บีทีย.ู 50,800     

30 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 44,000 บีทีย.ู 51,000     

31 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 48,000 บีทีย.ู 56,000     

32 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพื้นหรือชนิดแขวน ขนาด 50,000 บีทีย.ู 57,000     

33 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 12,000 บีทีย.ู 18,000     

34 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 16,000 บีทีย.ู 22,000     

35 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 18,000 บีทีย.ู 23,000     

36 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 24,000 บีทีย.ู 28,000     

37 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ชนิดไมมีหนวยความจํา 22,000     

ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 จอรับภาพ ชนิดมือดึง ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 120 นิ้ว 6,000       

2 จอรับภาพ ชนิดมอเตอรไฟฟา ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 200 นิ้ว 40,000     

3 Active borad พรอมโปรเจคเตอรแบบ Short Throw 120,000  

4 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 14 ลานพิกเซล 7,000       

5 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 16 ลานพิกเซล 10,000     

6 กลองถายภาพนิ่ง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 18 ลานพิกเซล 43,600     

7 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ขนาดไมนอยกวา 1,600 ANSI Lumens 24,000     

8 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ SVGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens 16,000     

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

เล็ก กลาง ใหญ
ใหญ

พิเศษ

9 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 2,000 ANSI Lumens 22,000  

10 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens 24,000  

11 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 3,000 ANSI Lumens 32,900  

12 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดับ XGA ขนาดไมนอยกวา 3,500 ANSI Lumens 39,000  

13 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 32 นิ้ว 12,000  

14 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 40 นิ้ว 17,000  

15 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ํากวา 46 นิ้ว 30,000  

16 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 32 นิ้ว 18,000  

17 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 40 นิ้ว 26,000  

18 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 46 นิ้ว 50,000  

19 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ํากวา 55 นิ้ว 66,000  

ครุภัณฑงานบานงานครัว

ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ

กิจกรรมการจัดการศึกษาประถมศึกษาสําหรับโรงเรียนปกติ

กิจกรรมการจัดการศึกษามัธยมศึกษาตอนตนสําหรับโรงเรียนปกติ

1 เครื่องตัดหญา แบบขอแข็ง 9,500    

2 เครื่องตัดหญา แบบขอออน 11,000  

3 เครื่องตัดหญา แบบเข็น 13,000  

4 เครื่องตัดหญา แบบลอจักรยาน 10,000  

5 เครื่องทําน้ําเย็น แบบทอตอ ขนาด 1 กอก 13,000  

6 เครื่องทําน้ําเย็น แบบทอตอ ขนาด 2 กอก 15,000  

7 ตูเย็น ขนาด 5 คิวบิกฟุต 6,500    

8 ตูเย็น ขนาด 7 คิวบิกฟุต 9,400    

9 ตูเย็น ขนาด 9 คิวบิกฟุต 15,000  

10 ตูเย็น ขนาด 13 คิวบิกฟุต 19,000  

ลําดับ

ที่
รายการครุภัณฑ

ราคา

ตอหนวย

เกณฑควรมี (ตามขนาดโรงเรียน)

 
หมายเหตุ ขนาดโรงเรียน      

  1. ขนาดเล็ก           นักเรียนไมเกิน  120  คน   
  2. ขนาดกลาง          นักเรียน  121 - 600  คน 
  3. ขนาดใหญ          นักเรียน  601 - 1,500  คน   
  4. ขนาดใหญพิเศษ    นักเรียน  1,501  คนข้ึนไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

รายการครุภัณฑ  สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ลำดับ

ท่ี 
รายการครุภัณฑ 

 ราคา 
ตอหนวย  

หมายเหตุ 

  ครุภัณฑสำนกังาน     
1 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,000 ลติร       9,700   
2 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 1,500 ลติร      1,000   
3 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,000 ลติร      3,000   
4 ถังน้ำ แบบไฟเบอรกลาส ขนาด 2,500 ลติร      7,500   
5 ถังน้ำ แบบพลาสติก ขนาด 2,000 ลิตร        7,800    
6 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 20 แผน/นาที     18,000    
7 เครื่องโทรสาร แบบใชกระดาษธรรมดา สงเอกสารไดครั้งละ 30 แผน/นาที     30,000    
8 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 10 แผน/นาที     50,000    
9 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 20 แผน/นาที   100,000    

10 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 30 แผน/นาที   120,000    
11 เครื่องถายเอกสารระบบดิจติอล ความเร็วไมนอยกวา 40 แผน/นาที   180,000    
12 เครื่องทำลายเอกสารแบบทำลาย 10 แผน     20,000    
13 เครื่องทำลายเอกสารแบบทำลาย 20 แผน     32,000    
14 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x300 จดุตอตารางน้ิว     90,000    
15 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 300x400 จดุตอตารางน้ิว   130,000    
16 เครื่องพิมพสำเนาระบบดิจิตอล ความละเอียด 400x400 จดุตอตารางน้ิว   180,000    
17 เครื่องอัดสำเนา     28,000    
18 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษและเขาเลมมือโยก     13,700    
19 เครื่องเจาะกระดาษและเขาเลมแบบเจาะกระดาษไฟฟาและเขาเลมมือโยก      29,000    
20 เครื่องขัดพ้ืน      20,000    
21 เครื่องดูดฝุน ขนาด 15 ลติร      13,000    
22 เครื่องดูดฝุน ขนาด 25 ลติร      15,000    
23 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 13,000 บีทียู.      23,000    
24 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 15,000 บีทียู.      26,000    
25 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 18,000 บีทียู.      28,000    
26 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 24,000 บีทียู.      33,000    
27 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 30,000 บีทียู.      37,000    
28 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 36,000 บีทียู.      44,000    
29 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 40,000 บีทียู.      50,800    
30 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 44,000 บีทียู.      51,000    
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31 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 48,000 บีทียู.     56,000    
32 เครื่องปรับอากาศชนิดตั้งพ้ืนหรือชนิดแขวน ขนาด 50,000 บีทียู.     57,000    
33 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 12,000 บีทีย.ู     18,000    
34 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 16,000 บีทีย.ู     22,000    
35 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 18,000 บีทีย.ู     23,000    
36 เครื่องปรับอากาศชนิดติดผนัง ขนาด 24,000 บีทีย.ู     28,000    
37 เครื่องพิมพดีดไฟฟา ชนิดไมมีหนวยความจำ     22,000    
  ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร     
1 จอรบัภาพ ชนิดมือดึง ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 120 น้ิว       6,000    
2 จอรับภาพ ชนิดมอเตอรไฟฟา ขนาดเสนทะแยงมุม ขนาด 200 น้ิว     40,000    
3 Active borad พรอมโปรเจคเตอรแบบ Short Throw  120,000    
4 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 14 ลานพิกเซล       7,000    
5 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 16 ลานพิกเซล     10,000    
6 กลองถายภาพน่ิง ระบบดิจิตอลความละเอียดไมนอยกวา 18 ลานพิกเซล     43,600    
7 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ขนาดไมนอยกวา 1,600 ANSI Lumens     24,000    
8 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั SVGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens     16,000    
9 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 2,000 ANSI Lumens     22,000    

10 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 2,500 ANSI Lumens     24,000    
11 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 3,000 ANSI Lumens     32,900    
12 เครื่องมัลติมิเดียโปรเจคเตอร ระดบั XGA ขนาดไมนอยกวา 3,500 ANSI Lumens     39,000    
13 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 32 น้ิว     12,000    
14 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 40 น้ิว     17,000    
15 โทรทัศน แอลซีดี (LCD TV) ชนิดจอแบบ ขนาดไมต่ำกวา 46 น้ิว     30,000    
16 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 32 น้ิว     18,000    
17 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 40 น้ิว     26,000    
18 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 46 น้ิว     50,000    
19 โทรทัศนสี แอลอีดี (LED TV) ชนิดจอแบน ขนาดไมต่ำกวา 55 น้ิว     66,000    
  ครุภัณฑงานบานงานครัว     
1 เครื่องตัดหญา แบบขอแข็ง       9,500    
2 เครือ่งตัดหญา แบบขอออน     11,000    
3 เครื่องตัดหญา แบบเข็น     13,000    
4 เครื่องตัดหญา แบบลอจักรยาน     10,000    
5 เครื่องทำน้ำเย็น แบบทอตอ ขนาด 1 กอก     13,000    
6 เครื่องทำน้ำเย็น แบบทอตอ ขนาด 2 กอก     15,000    
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7 ตูเย็น ขนาด 5 คิวบิกฟุต       6,500    
8 ตูเย็น ขนาด 7 คิวบิกฟุต       9,400    
9 ตูเย็น ขนาด 9 คิวบิกฟุต     15,000    

10 ตูเย็น ขนาด 13 คิวบิกฟุต     19,000    
  ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง     
1 รถโดยสารขนาด 12 ท่ีน่ัง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบไมต่ำกวา 2,400 ซีซ ี 1,294,000    
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  (3) วิธีการดำเนินงาน  แยกเปน 
   ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
   1. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แจงนโยบายและแนวทางการจัดตั้งงบประมาณรายการ  
คาครุภัณฑใหโรงเรียนดำเนินการจัดตั้งงบประมาณและกรอกขอมูลคำขอต้ังงบประมาณ รายการคาครุภัณฑท่ี
ขาดแคลนจำเปน สงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
   2. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดต้ังงบประมาณ งบ
ลงทุน รายการคาครุภัณฑ ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนประธาน  ผูแทน
ผูบริหารโรงเรียน ตามขนาดโรงเรียน ผูแทนคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  ผูมีสวนเก่ียวของ 
และผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เพ่ือทำหนาท่ีจัดตั้งงบประมาณใหเปนไป
ตามวัตถุประสงค  (คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาใชชุดเดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาท่ีดินและ
สิ่งกอสราง) 
   3. จัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ ใหกับโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนจำเปนตาม
เกณฑมาตรฐานครุภัณฑ และจัดเรียงลำดับโรงเรียนตามความขาดแคลน และโรงเรียนเปาหมายจุดเนนในการ
พัฒนาตามนโยบาย  ท้ังนี้ใหคำนึงถึงการพัฒนาเพ่ือเตรียมความพรอมสูประชาคมอาเซียน  
   4. การจัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ ตามประเภทและรายการใหเหมาะสมกับ
ประเภท ขนาด และระดับการศึกษาท่ีเปดสอน ดังนี้  
    4.1  อุปกรณหองศูนยการเรยีนโรงเรยีนขนาดเล็ก ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขนาด
เล็ก  เพ่ือใหการบริหารจัดการอยางมีประสิทธิภาพเปนตนแบบและบริการโรงเรียนขนาดเล็กอ่ืนๆได 
    4.2  อุปกรณหองสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา อุปกรณหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร
โรงเรียนระดับประถมศึกษา ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนประถมศึกษา 
    4 .3  อุปกรณ ห องสมุดโรงเรียนระดับประถมศึกษา – มัธยมศึกษา อุปกรณ
หองปฏิบัติการวิทยาศาสตร โรงเรียนประถมศึกษา - มัธยมศึกษา ใหดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขยายโอกาส
ทางการศึกษา 
     4.4  ครุภัณฑพัฒนาทักษะคิดวิเคราะห   กลุมสาระระดับมัธยมศึกษา  ใหดำเนินการ
จัดตั้งให โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 
    4.5  ครุภัณฑอุปกรณวิชางานเกษตรกรรม  ครุภัณฑประจำโรงฝกงาน  ครุภัณฑงาน
ไฟฟา  ครุภัณฑงานไม ครุภัณฑงานโลหะ อุปกรณวิชาอาหารและโภชนาการ อุปกรณวิชางานยนต  ให
ดำเนินการจัดตั้งใหโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  และท่ีมีความพรอมดานอาคารสถานท่ี (โรงฝกงาน) 
ครูผูสอน และ/หรือ วิทยากรทองถ่ินทางวิชาชีพท่ีตรงกับครุภัณฑ และอุปกรณท่ีจัดตั้งให 
    4.6  ครุภัณฑดนตรีไทย – สากล จัดตั้งใหโรงเรียนท่ีมีความพรอมดานครูผูสอน และ/
หรือ วิทยากรทองถ่ินท่ีสามารถทำการสอนได 
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   5.  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาจัดตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑของ
โรงเรียน  ภายในกรอบวงเงิน ท่ีไดรับจัดสรรและตามรายการมาตรฐานท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด 
    6.  การจัดตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑสำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา และโรงเรียนใหเลือกรายการคาครุภัณฑท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
   7. จัดทำและสรุปคำขอตั้งงบประมาณ  รายการคาครุภัณฑสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
ตามแบบครุภัณฑ 1 และของโรงเรียน ตามแบบครุภัณฑ 2 จำแนกรายผลผลิต พรอมตรวจสอบความถูกตอง
ของกรอบวงเงินงบประมาณ งบประมาณทุกรายการ สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ภายใน
เวลาท่ีกำหนด 
   8. การจัดตั้งงบประมาณรายการรถโดยสาร ขนาด 12 ท่ีนั่ง (ดีเซล) ปริมาตรกระบอกสูบ
ไมต่ำกวา 2,400 ซีซี สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขตท่ีตองการจำเปน โดยทดแทนคันเดิมท่ีชำรุด
ทรุดโทรมมีอายุท่ีเกินกวา 10 ป (ตามแบบครุภัณฑ 3) พรอมแนบเอกสารตามท่ีกำหนดในแบบฟอรม 
   9. บันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็บไซต http://budget60.jobobec.in.th ภายใน
เวลาท่ีกำหนดและพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามขอ 7 และ ขอ 8 ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

  ระดับโรงเรียน 
   1. ใหคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบาย
ในการจัดตั้งงบประมาณรายการคาครุภัณฑสำหรับโรงเรียน 
   2. เสนอขอตั้งงบประมาณ ตามความขาดแคลน จำเปน ตามเกณฑมาตรฐานครุภัณฑ 
   3. เรียงลำดับความสำคัญของรายการครุภัณฑตามความตองการจำเปนและขาดแคลน  สง
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตามลำดับ  

   เทคนิคการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ 
  เนื่องจากการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ นั้น สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียดเนื้อหาสาระมากมายและยุงยาก 
ประกอบกับแจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใชเวลาในการดำเนินการระยะเวลาท่ีจำกัดกระชั้นชิดมาก 
ดังนั้นผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอจัดต้ังงบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษารายละเอียดอยางถ่ีถวน 
รอบคอบ และใชเทคนิคในการดำเนินการดังนี้ 
  1) กำหนดปฏิทินเพ่ือดำเนินการ 
  2) แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี 
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
 



 26 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  3) ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ (คณะกรรมการพิจารณาใชชุด
เดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาท่ีดินและสิ่งกอสราง) 
  4) รวบรวมคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ  
  5) ตรวจสอบขอมูลยอนหลัง เพ่ือมิใหเกิดการซ้ำซอน  
  6) วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุม
นำเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 
    7) คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสม
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
     8) จัดทำรายงานการประชุม จัดทำคำขอตั้งงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมท้ังบันทึกคำของบประมาณผานระบบเว็บไซด แลวรายงานสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนเอกสารตามกำหนด 
     9) นำเสนอคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือทราบ   

  (4) แบบคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาครุภณัฑ 
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 1.2 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาที่ดินและสิ่งกอสราง 

  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนพฤศจิกายนถึงเดือนธันวาคม  หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  (2) เกณฑมาตรฐานส่ิงกอสราง (ในแตละปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
อาจมีการเปลี่ยนแปลงเกณฑ) 
 

เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 สิ่งกอสรางของโรงเรียนนับเปนสวนประกอบท่ีสำคัญอยางหนึ่ง  เพราะเปนสิ่งอำนวยความสะดวก
ในการจัดการเรียนการสอน  และอำนวยความสะดวกในการบริหารจัดการศึกษาในระบบโรงเรียนใหบรรลุ
จุดมุงหมายของการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เกณฑการจัดตั้งสำหรับโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  
 1. อาคารเรียน  หมายถึง อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอนทุกกลุมสาระ        
การเรียนรู ประกอบดวยหองเรียนและหองพิเศษ 
  -  หองเรียน  หมายถึง หองท่ีใชดำเนินการจัดการเรียนการสอนทุกกลุมสาระการเรียนรู 
  -  หองพิเศษ  หมายถึง หองอำนวยความสะดวกในการบริหารและจัดกิจกรรมสนับสนุนการ
เรียนการสอน เชน หองพักครู หองพยาบาล หองวิทยาศาสตร หองคอมพิวเตอร หองสมุด ฯลฯ 
  เกณฑการจัดอาคารเรียน   ใชจำนวนนักเรียนและแผนการจัดชั้นเรียนเปนเกณฑการจัดสรร 
ดังนี้ 
  1.1 ใชจำนวนนักเรียนเปนเกณฑ   
  1.2 ใชแผนการจัดชั้นเรียน  โดยใชเกณฑควรมีหองเรียนตามแผนจัดชั้นเรียน  ดังนี้ 
(ใชแผนการจัดชั้นเรียนและจำนวนนักเรียน ณ 10 มิถุนายน ในปท่ีจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ) 
  1.2.1 ระดับอนุบาล คิดนักเรียน 30 คน : หอง ในแตละระดับชั้น และหากมีเศษปดเพ่ิม
อีก 1 หอง 
  1.2.2 ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา คิดนักเรียน  40 คน : หอง ในแตละ
ระดับชั้น และหากมีเศษ ปดเพ่ิมอีก 1 หอง 
  1.3 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 120 คนลงมา ใชเกณฑควรมีหองเรียน 8 หอง และหองพิเศษ 3 
หอง  รวมควรมี 11 หอง  
  1.4 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 121 – 200 คน ใชเกณฑควรมีหองเรียน 8 หอง และหองพิเศษ 4 
หอง รวมควรมี 12 หอง (ยกเวน โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา ใหใชเกณฑตามตารางเกณฑมาตรฐาน
สิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา) 
  1.5 โรงเรียนท่ีมีนักเรียน 201 คนข้ึนไป ใชเกณฑตามตารางเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของ
โรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา  
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เกณฑมาตรฐานสิ่งกอสรางของโรงเรียนขยายโอกาสทางการศึกษา 

และโรงเรียนท่ีมีนักเรียน  201  คนข้ึนไป 

แผน
จัดชั้น
เรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด
ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี
แผนจัด 
 ชั้นเรียน 

เกณฑควรม ี

หอง 
เรียน 

หอง
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม หองเรียน 
หอง 
พิเศษ 

รวม 

8 8 7 15 32 32 17 49 56 56 23 79 

9 9 7 16 33 33 17 50 57 57 23 80 

10 10 8 18 34 34 17 51 58 58 24 82 

11 11 9 20 35 35 17 52 58 58 24 82 

12 12 9 21 36 36 17 53 60 60 24 84 

13 13 10 23 37 37 17 54 61 61 25 86 

14 14 10 24 38 38 17 55 62 62 26 88 

15 15 10 25 39 39 17 56 63 63 27 90 

16 16 11 27 40 40 17 57 64 64 28 92 

17 17 11 28 41 41 17 58 65 หอง ข้ึนไป ควรมี  

18 18 11 29 42 42 17 59 หองพิเศษ 29 หอง   

19 19 12 31 43 43 17 60     

20 20 12 32 44 44 19 63     

21 21 12 33 45 45 20 65     

22 22 13 35 46 46 21 67     

23 23 13 36 47 47 22 69     

24 24 13 37 48 48 22 70     

25 25 14 39 49 49 22 71     

26 26 15 41 50 50 22 72     

27 27 15 42 51 51 22 73     

28 28 16 44 52 52 22 74     

29 29 16 45 53 53 22 75     

30 30 16 46 54 54 22 76     

31 31 17 48 55 55 23 78     
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  2. อาคารประกอบ หมายถึง อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีจัดกิจกรรมการเรียนการสอน กลุมวิชาตาง ๆ 
หรือจัดกิจกรรมอาหารกลางวัน หรือใชสำหรับเปนท่ีประชุมนักเรียน หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ 
 

       2.1  อาคารอเนกประสงค, หอประชุม, โรงอาหาร มีเกณฑดังนี้ 
    2.1.1 แผนจัดชั้นเรียน 3 - 23 หองเรียน ควรมี อาคารอเนกประสงค หอประชุม         
โรงอาหาร รวม 1  หลงั 
    2.1.2 แผนจัดชั้นเรียน 24 หองเรียนข้ึนไป ควรมี อาคารอเนกประสงค หอประชุม        
โรงอาหาร รวม 2 หลัง          
    2.1.3 อาคารอเนกประสงค เสนอขอตั้งได ดังนี้ 
          1)  แบบ สปช. 201/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร มีหองเก็บวัสดุ 2 หอง กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน 
200-350  คน 
      2)  แบบ สปช. 202/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  60-200  คน 
      3)  แบบ สปช. 203/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  200-350  คน 
      4)  แบบ สปช. 204/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนยกสูงจากระดับดิน 2.20 
เมตร ขนาดของอาคาร กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน     
200-350  คน และมีบริเวณท่ีเปนลุม 
      5)  แบบ สปช. 205/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคารกวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  351-750 คน   
      6)  แบบ สปช. 206/26 เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน ขนาดของ
อาคาร กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร กอสรางในโรงเรียนท่ีมีนักเรียน จำนวน  751 คน ข้ึนไป 
      7)  อาคารโรงอาหาร (300 ท่ีนั่ง) เปนอาคาร คสล. ชั้นเดียว พ้ืนเสมอดิน 
ขนาดของอาคาร กวาง 16.00 เมตร ยาว 25.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตามเกณฑ 1 
หนวย และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน นอยกวา 400 คน 
      8)  อาคารโรงอาหาร – หอประชุม แบบ 100/27 เปนอาคาร คสล. 1 ชั้น  
ขนาดของอาคาร กวาง  24.00 เมตร  ยาว 40.00 เมตร  กอสรางในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตามเกณฑ 
1 หนวย  และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน  จำนวน 400 คนข้ึนไป  
      9)  อาคารโรงอาหาร – หอประชุม แบบ 101 ล/27 (พิเศษ) เปนอาคาร คสล.  
2 ชั้น ขนาดของอาคาร กวาง 24.00 เมตร  ยาว 40.00 เมตร กอสราง ในโรงเรียนท่ีมีความขาดแคลนตาม
เกณฑ 2 หนวย  และมีนักเรียนตามแผนชั้นเรียน 24 หองเรียนข้ึนไป (นักเรียนจำนวน 960 คนข้ึนไป) 
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      10) โรงเรียนท่ีมีอาคารโรงอาหาร – หอประชุม หรืออาคารอเนกประสงค          
อยูแลว 1 หลัง และมีความขาดแคลนตามเกณฑอีก 1 หนวย สามารถขอเพ่ิมเติมตามแบบท่ีมีความเหมาะสมได 
  2.2 อาคารฝกงาน  ใชแผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑดังนี้ 
   แผนจัดชั้นเรียน      
   3 - 8   หองเรียน  ควรมี 1 หนวย 
   9 - 14  หองเรียน  ควรมี 2  หนวย 
   15 - 26  หองเรียน  ควรมี 4 หนวย 
   27 – 44  หองเรียน  ควรมี 6 หนวย 
   45  หองเรียนข้ึนไป  ควรมี 8 หนวย 
 

2.3 สวม 
 สวม  หมายถึง  อาคารท่ีใชเปนสถานท่ีสำหรับอุจจาระ หรือปสสาวะของนักเรียนโดยใช

แผนจัดชั้นเรียนเปนเกณฑ จำนวนนักเรียน 40 คน ควรมี    1 ท่ีนั่ง  ยกเวน  
- นักเรียนไมเกิน  80  คน   ควรมี 1 หลัง 4 ท่ีนั่ง    
- นักเรียนมากกวา 80 คน  ควรมี 2 หลัง 8 ท่ีนั่ง (เพ่ือแยก ชาย – หญิง) 

   

  2.4 บานพักครู  หมายถึง  อาคารท่ีสรางข้ึนเพ่ือจัดเปนสวัสดิการแกครูท่ีไมมีบานพักอาศัย
และภูมิลำเนาอยูนอกพ้ืนท่ีปฏิบัติการสอน  โดยใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของจำนวนบุคลากรท่ี
ตองการบานพักในแตละโรงเรียน 
 

  2.5 บานพักภารโรง  ใชเกณฑตามความตองการและจำเปนของแตละโรงเรียน 
 

  2.6 บานพักนักเรียน ใชเกณฑตามความตองการ จำเปนและตามจำนวนนักเรียนท่ีมี          
ความประสงคจะเขาพัก 
 

 3.  สนามกีฬา   
     สนามกีฬา   หมายถึง  สถานท่ีสำหรับจัดกิจกรรมการเรียนการสอนและกิจกรรมเสริม
หลักสูตร   มีเกณฑ ดังนี้ 
 

  3.1  สนามบาสเกตบอล สรางเฉพาะโรงเรียนท่ีเปดสอนมัธยมศึกษา โดยใชแผนจัดชั้นเรียน     
เปนเกณฑ  
            แผนจัดชั้นเรียน 
     6 – 12  หอง   ควรมี       1      สนาม 
            13 – 36  หอง   ควรมี       2  สนาม 
           37 หองข้ึนไป    ควรมี       3   สนาม 
 

  3.2  สนามฟุตบอล จัดใหทุกโรงเรียนตามความเหมาะสม 1 โรงเรียนตอ 1 สนาม 
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  3.3  ลานกีฬาอเนกประสงค  เปนลานคอนกรีต (เปนสนามวอลเลยและสนามเซปคตะกรอ       
ขนาดมาตรฐาน) มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและเซปคตะกรอโดยจัดใหโรงเรียนทุกโรง ๆ ละ 1 สนาม ไม
เกิน 3 สนาม  ดังนี้ 
       แผนจัดชั้นเรียน   
   3 – 12   หอง     ควรมี      1  สนาม 
   13 – 36 หอง   ควรมี    2 สนาม 
   37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 สนาม 
 

 4.  ถังน้ำซีเมนต โดยมีเกณฑ ดังนี้ 
       แผนจัดชั้นเรียน   

   3 – 12   หอง     ควรมี      1  ชุด 
  13 – 36 หอง   ควรมี    2 ชุด 
  37 หองข้ึนไป   ควรมี    3 ชุด 

 5. การกอสรางหอถังประปา  
   5.1  โรงเรียนท่ีมีนักเรียนนอยกวา  1,000  คน ใหสรางหอถังประปา แบบ 9/9 
   5.2  โรงเรียนท่ีมีนักเรียนตั้งแต 1,000 คนข้ึนไป ใหสรางหอถังประปา แบบ 18/12 
  กรณีหากมีความจำเปนตองใชขนาดหอถังประปาสูงกวาเกณฑท่ีกำหนดไวใหโรงเรียนนำเสนอ
ความจำเปนพรอมเอกสารประกอบการพิจารณาท่ีสงผลตอการเพ่ิมข้ึนของขนาดหอถังประปาเพ่ิมเติมมาดวย 
 

 6. คากอสรางอ่ืน ๆ 
  6.1 คากอสรางปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนท่ีชำรุด
เสียหายและท่ีประสบอุบัติภัย จัดสรรงบประมาณใหแกโรงเรียนท่ีมีอาคารเรียน อาคารประกอบฯ ท่ีมีสภาพ
ชำรุดทรุดโทรม และประสบอุบัติภัย 
  6.2 คาติดตั้งไฟฟา ประปา (การติดตั้งครั้งแรก) รั้ว เข่ือน ถนนและปรับปรุงบริเวณจัดให
โรงเรียนท่ีมีความขาดแคลน และเดือดรอน โรงเรียนท่ีไมมีไฟฟา ประปา รั้ว ถนน และใชในการปรับปรุงบริเวณ
โรงเรียนเพ่ือใหเอ้ือตอการเรียนการสอน 
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ลักษณะอาคารและราคามาตรฐาน 

คากอสรางอาคารสำนักงาน  อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
(ในแตละปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานอาจมีการเปลี่ยนแปลงราคากลาง) 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

อาคารสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  (สพป./สพม.) 

1 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ 21,418,600.00  

  แบบที่ 1   (พื้นที่ใชสอย 2,939.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 16.50 เมตร ยาว 72.00 เมตร       

      ชั้นลาง - หองบริหาร   สำนกังาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

2 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น - เคร่ืองปรับอากาศและ 18,488,000.00  

  แบบที่ 2    (พื้นที่ใชสอย 2,465.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก- ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 16.50 เมตร ยาว 60.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

3 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ 20,135,000.00  

  แบบที่ 3   (พื้นที่ใชสอย 2,670.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

  (รูปตัว L) - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 26.50 เมตร ยาว 52.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - สำนักงาน หองน้ำชาย/หญิง       

    - ชั้น 3 - หองประชุม สำนักงาน       

4 อาคารสำนักงาน - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  - เคร่ืองปรับอากาศและ  9,995,000.00  

  แบบที่ 4   (พื้นที่ใชสอย 987.00 ตร.ม.)   พัดลมระบายอากาศ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาดกวาง 10.50 เมตร ยาว 44.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองบริหาร  สำนักงาน        

                 หองน้ำชาย/หญิง  หองเก็บของ       

    - ชั้น 2 - หองประชุม สำนักงาน       
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ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

อาคารเรียน           
1 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ส. 2 ชั้น  1. กระดานดำตามแบบกำหนด  2,278,000.00  

 สปช.101/26  (พื้นที่ใชสอย 324 ตร.ม.)  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. โตะ - เกาอี้ระดับ 3-6    

  - ขนาด กวาง 6.00 เมตร ยาว 27.00 เมตร  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - ชั้นลาง - โลง 3. ตูเก็บอุปกรณตามแบบกำหนด    

    - ชั้นบน 3 หองเรียน 1 หองธุรการ   หองเรียนละ 1 ชุด หรือตูเหล็ก    

    - ฝาประจันหอง ปรับขนาดของหองได   2 บาน(มอก.) หองเรียนละ 1 ใบ   

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ กำหนด 4. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุใน   

    - ทาสีอาคาร   รายการประกอบแบบกอสราง    

  - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก  ชั้นละ 1 เคร่ือง  

     โครงสรางและฐานรากออกแบบไว 5. โตะ- เกาอี้นักเรียนตามแบบ   

   รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น  กำหนดหองเรียนละ 30 ชุด  

2 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พืน้เสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  1,635,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 229.50 ตร.ม.)   
 

  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

3 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  2,148,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 306.00 ตร.ม.)   
 

  

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

4 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 2,683,000.00  

  สปช. 102/26     (พื้นที่ใชสอย 382.00 ตร.ม.)      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 45.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 5 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

5 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  3,261,000.00  

  สปช. 102/26    (พื้นที่ใชสอย 459.00 ตร.ม.)      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 69.00 เมตร ยาว 54.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร       

      จำนวน 6 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

6 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น ยกพื้นสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  1,872,000.00  

  สปช. 103/26    จากระดับพื้นดิน 0.90 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 230.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

7 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น ยกพื้นสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26   2,582,000.00  

  สปช. 103/26    จากระดับพื้นดิน 0.90 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 306.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

8 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  2,026,000.00  

  สปช. 104/26    จากระดับพื้นดิน 3.00 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 244.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 27.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 3 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

    - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก       

      โครงสรางและฐานรากออกแบบไว       

      รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

9 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 2,726,000.00  

  สปช. 104/26    จากระดับพื้นดิน 3.00 เมตร       

      (พื้นที่ใชสอย 320.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

    - ไมอนุญาตใหตอเติมชั้นลาง  เนื่องจาก       

      โครงสรางและฐานรากออกแบบไว       

      รับน้ำหนักเฉพาะชั้นบนเทานั้น       

10 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,078,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  4 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

11 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 5,010,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 783.00 ตร.ม.)       

  5 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 40.50 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 5 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

12 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางโลงสูง    เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 5,878,000.00  

  สปช. 105/29   จากระดับพื้นดิน 3.5 เมตร  บันได 2 ขาง       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 936.00 ตร.ม.)       

  6 หองเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 54.00 เมตร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน หองเรียน ขนาด 6.50 x 9.00 เมตร        

      จำนวน 6 หองเรียน       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

13 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น 1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  6,980,000.00  

  105/58 (ข)    (พื้นที่ใชสอย 635.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 30 ชุด   

  ตานแผนดินไหว - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  ขนาด 4 หองเรียน - ขนาดกวาง 9.00 เมตร ยาว 36.00 เมตร 4. กระดานดำ (ตามแบบ)   

    - ชั้นลาง - โลง/อเนกประสงค   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 6.00x9.00 เมตร        

      จำนวน 4 หอง       

14 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  8,241,000.00  

  105/58 (ข)   (พื้นที่ใชสอย 791.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 30 ชุด   

  ตานแผนดินไหว - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  ขนาด 5 หองเรียน - ขนาดกวาง 9.00 เมตร ยาว 45.00 เมตร 4. กระดานดำ (ตามแบบ)   

   - ชั้นลาง - โลง/อเนกประสงค   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 6.00x9.00 เมตร       

      จำนวน 5 หอง       

15 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,356,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 1 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  5 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 1 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

16 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,513,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 2 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  6 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 2 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

17 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,656,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 3 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  7 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 3 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

18 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  4,831,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 4 หอง ชั้นบน 4 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 630.00 ตร.ม.)       

  8 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 4 หองเรียน       

    - ชั้นบน - 4 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

19 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  5,716,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 5 หอง ชั้นบน 5 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น    (พื้นที่ใชสอย 783.00 ตร.ม.)       

  10 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 5 หองเรียน       

    - ชั้นบน - 5 หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

20 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น บันได 2 ขาง   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  6,702,000.00  

  สปช. 105/29   (ชั้นลาง 6 หอง ชั้นบน 6 หอง)       

  ปรับปรุง 2 ชั้น   (พื้นที่ใชสอย 936.00 ตร.ม.)       

  12 หองเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 8.40 เมตร ยาว 36.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - 6 หองเรียน       

    - ชั้นบน  - 6  หองเรียน        

      ขนาดหองเรียน 6.50 x 9.00 เมตร        
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

   

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

21 ตอเติมชั้นลาง - พื้นที่ใชสอย 162.00 ตารางเมตร  1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  483,000.00  

  อาคารเรียน  - ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด   

  จำนวน 3 หองเรียน      4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

22 ตอเติมชั้นลาง   - พื้นที่ใชสอย 216.00 ตารางเมตร 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  634,700.00  

  อาคารเรียน     - ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด     

  จำนวน 4 หองเรียน      4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

23 ตอเติมชั้นลาง   พื้นที่ใชสอย 270.00 ตารางเมตร 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด  795,800.00  

  อาคารเรียน    ขนาดหองเรียน 6.00 x 9.00 เมตร 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 30ชุด  (ราคา กอ.สอ.)  

  สปช. 105/29     3. ตูเก็บอุปกรณ หองละ 1 ชุด     

  จำนวน 5 หองเรียน    4. กระดานดำ หองละ 1 ชุด   

24 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 9 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  6,300,000.00  

  สปช. 2/28    (เนื้อที่ใชสอย 902.40 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 28.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 3 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

    -  ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

25 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  7,991,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,128.00 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 40.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

    -  ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง        
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

       

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

26 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 15 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  9,303,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,353.40 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 48.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 5 หอง        

              

27 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 10,830,000.00  

  สปช. 2/28   (เนื้อที่ใชสอย 1,579.20 ตร.ม.)       

  3 ชั้น  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 56.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง        

              

28 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 9 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26  7,669,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 3 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,052.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 28.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 3 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 3 หอง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

29 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 10,030,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 4 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,504.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 40.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 4 หอง       

30 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 15 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 11,957,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 5 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 1,804.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 48.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 5 หอง       

31 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   เชนเดียวกับแบบ สปช.101/26 14,049,000.00  

  สปช. 2/28     ชั้นละ 6 หองเรียน       

  4 ชั้น     (เนื้อที่ใชสอย 2,105.60 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 9.40 เมตร ยาว 56.00 เมตร       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

    - ชั้นลาง - โลงอเนกประสงค หองพักครู 2 หอง       

                 หองน้ำ 4 หอง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 7.00 x 8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

32 อาคารเรียน - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น  พืน้เสมอดิน 1. โตะ-เกาอี้ครูระดับ 3-6  2,252,000.00  

 แบบกึ่งถาวร  (พื้นที่ใชสอย 384.00 ตร.ม.)  หองเรียนละ 1 ชุด  

    - พื้นเสมอดิน 2. โตะเกาอี้เรียน ระดับมัธยมศึกษา    

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม  มอก. หองเรียน 40 ชุด   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 48.00 เมตร 3. กระดานดำ หองเรียนละ 1 ชุด   

    - ขนาด หองเรียน 8.00 x 8.00 เมตร       

      จำนวน 6 หองเรียน       

33 อาคารเรียน 108ล/30 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น  1. โตะ-เกาอี้ หองละ 1 ชุด  7,529,000.00  

  (เข็มคอนกรีตหกเหล่ียม   (พื้นที่ใชสอย 1,338.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้เรียน หองละ 40 ชุด   

  กลวง)  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)   

    - อาคารกวาง 10.00 เมตร ยาว 66.90 เมตร   หองละ 1 ชุด   

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้นบน -หองเรียน ขนาด 8.00x8.00 เมตร        

                จำนวน 6 หอง       

              -หองเรียน ขนาด 8.00x12.00 เมตร       

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

    - ติดต้ังไฟฟา/ประปา/ทาสี/รางน้ำฝน       

34 อาคารเรียน  -  อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 12 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 17,501,000.00  

  212 ล./57-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,088.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเขม็/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  17,844,000.00  

  212 ล./57-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 64.00 เมตร   หองละ 1 ชุด    

  (ในเขตแผนดินไหว)  - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    -  ชั้น 3 -หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

              จำนวน 2 หอง (หวั-ทายอาคาร)       

35 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 3 ชั้น ขนาด 16 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 20,881,000.00  

  216 ล./57-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,592.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  21,271,000.00  

  216 ล./57-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 80.00 เมตร   หองละ 1 ชุด    

  (ในเขตแผนดินไหว)  - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ชั้น 3 -หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

              -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

       

36 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 18 หองเรียน   โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 22,256,000.00  

  318 ล./55-ก   (พื้นที่ใชสอย 2,756.00 ตร.ม.)   โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ   กระดานดำ (ตามแบบ)  22,814,000.00  

  318 ล./55-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 64.00 เมตร    หองละ 1 ชุด   

  (ในเขตแผนดินไหว) - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 4 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       

       

37 อาคารเรียน  - อาคาร ค.ส.ล. 4 ชั้น ขนาด 24 หองเรียน 1. โตะ-เกาอี้ครู หองละ 1 ชุด 26,797,000.00  

  324 ล./55-ก   (พื้นที่ใชสอย 3,596.00 ตร.ม.) 2. โตะ-เกาอี้นักเรียนหองละ 40ชุด  

  อาคารเรียน  - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 3. กระดานดำ (ตามแบบ)  27,511,000.00  

  324 ล./55-ข  - ขนาด กวาง 14.50 เมตร ยาว 80.00 เมตร    หองละ 1 ชุด   

  (ในเขตแผนดินไหว) - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 8 หอง หองน้ำนักเรียน-ครู       

               แยกชาย-หญิง       

    - ชั้น 3 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง       

    - ชั้น 4 - หองเรียน ขนาด 8.00 x 8.00 เมตร        

               จำนวน 6 หอง       

             -หองเรียน ขนาด 10.50x12.00 เมตร        

               จำนวน 2 หอง (หัว-ทายอาคาร)       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

3. อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน    

1 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1  1,054,000.00  

  แบบ สปช. 201/26   (พื้นที่ใชสอย 200.00 ตร.ม.)   ชุด หรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน    

   เมตร  1 เคร่ือง  

    - มีหองเก็บวัสดุอุปกรณ 2 หอง 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด   จำนวน 1 ชุด   

    - ทาสีอาคาร       

2 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   802,100.00  

  แบบ สปช. 202/26    (พื้นที่ใชสอย 120.00 ตร.ม.)   ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 12.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน    

   เมตร  1 เคร่ือง  

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ทาสีอาคาร   จำนวน 1 ชุด   

3 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   1,127,000.00  

  แบบ สปช. 203/26   (พื้นที่ใชสอย 200 ตร.ม.)   ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน 1    

   เมตร  เคร่ือง  

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด 3. กระดานดำตามแบบกำหนด    

    - ทาสีอาคาร   จำนวน 2 ชุด   

4 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น ชั้นลางสูงจากระดับ  1. ตูเก็บอุปกรณ ตามแบบกำหนด 1   1,333,000.00  

  แบบ สปช. 204/26   พื้นดิน 2.20 เมตร (พื้นที่ใชสอย    ชุดหรือตูเหล็ก 2 บาน(มอก.) 1 ใบ   

   200.00 ตร.ม.) 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  

    - ฐากราก - ตอกเสาเข็ม  ประกอบแบบกอสราง จำนวน 1   

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 20.00    เคร่ือง   

   เมตร 3. กระดานดำตามแบบกำหนด   

    - ติดต้ังไฟฟา ตามแบบทีก่ำหนด   จำนวน 1 ชุด   

    - ทาสีอาคาร     

5 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. โตะอาหารพรอมเกาอี้ ตามแบบ  2,465,000.00  

  แบบ สปช. 205/26   (พื้นที่ใชสอย 448.00 ตร.ม.)   กำหนด จำนวน 72 ชุด   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ   

    - ขนาด กวาง 14.00 เมตร ยาว 32.00    ประกอบแบบกอสราง จำนวน 4    

   เมตร  เคร่ือง  

    - มีเวท ี       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่ สปช. กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

       

6 อาคารอเนกประสงค - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. โตะอาหารพรอมเกาอี้ ตามแบบ  4,750,000.00  

  แบบ สปช. 206/26   (พื้นที่ใชสอย 756.00 ตร.ม.)   กำหนด จำนวน 72 ชุด   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม 2. เคร่ืองดับเพลิง  จำนวน 6 เคร่ือง   

    - ขนาด กวาง 21.00 เมตร ยาว 36.00        

   เมตร    

    - มีเวท ี       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - ทาสีอาคาร       

       

7 โรงอาหาร 260 ที่นั่ง - อาคาร ค.ส.ล. ชั้นเดียว พื้นติดดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 44 ตัว  3,482,000.00  

       (พื้นที่ใชสอย 352.00 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 88 ตัว   

    - จุ 260 คน 3. อางลางจานสแตนเลสสำเร็จรูป   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ   จำนวน 5 ชุด   

    - ขนาด กวาง 16.00 เมตร ยาว 22.00        

   เมตร    

    - มีพื้นที่รานคาสำหรับขายอาหาร        

      หองน้ำชาย-หญิง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

       

8 โรงอาหาร (300 ที่นั่ง) * อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 50 ตัว  2,959,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 532.00 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 300 ตัว   

    - จุ 300 คน 3. ตูขายอาหาร จำนวน 6 ตู   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 4. ตูเย็นแบบ 3 กอก จำนวน 2 ตู   

    - ขนาด กวาง 16.00 เมตร ยาว 25.00        

   เมตร สูง 7.00 เมตร    

    - มีที่สำหรับขายอาหาร       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

              

9 โรงอาหาร 500 ที่นั่ง - อาคาร ค.ส.ล. ช้ันเดียว พื้นติดดิน 1. โตะอาหาร จำนวน 84 ตัว  6,792,000.00  

       (พื้นที่ใชสอย 731.50 ตร.ม.) 2. เกาอี้ จำนวน 168 ตัว   

    - จุ 500 คน 3. อางลางจานสแตนเลสสำเร็จรูป   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ  จำนวน 10 ชุด   

    - ขนาด กวาง 19.00 เมตร ยาว 38.50       

   เมตร    

    - มีพื้นที่รานคาสำหรับขายอาหาร        

      หองน้ำชาย-หญิง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

10 โรงอาหาร/หอประชุม * อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน  1. มีโตะ-เกาอี้ รับประทานอาหาร  8,115,000.00  

  แบบ 100/27   (พื้นที่ใชสอย 922.00 ตร.ม.)   จำนวน 66 ชุด (ตามแบบ)   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ 2. แปนบาสเก็ตบอล จำนวน 2 แปน   

    - ขนาด กวาง 26.00เมตร ยาว 40.00        

      เมตร สูง 7.50 เมตร       

    - มีเวที และหองเก็บของ 2 หอง       

    - มีหองควบคุม แสง เสียง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       

    - หลังคาสูงใชเปนโรงยิมกีฬาได      
       

11 โรงอาหาร / หอประชุม * อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น     มีโตะ - เกาอี ้รับประทานอาหาร 12,582,000.00  

  แบบ 101ล/27(พิเศษ)   (พื้นที่ใชสอย 1,840.00 ตร.ม.)   จำนวน 66 ชุด (เกาอี ้396 ตัว)   

  ปรับปรุงชั้นบนเปน - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม/ฐานแผ       

  โรงพลศึกษา - ขนาด กวาง 24.00 เมตร ยาว 40.00        

      เมตร สูง 4.20 เมตร        

    - ชั้นลางใชเปนสถานที่รับประทานอาหาร       

    - ชั้นบนใชเปนหองประชุมและยิมกีฬา       
       

12 โรงฝกงาน 102/27 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน    เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  2,965,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 320.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 10.00 เมตร ยาว 32.00        

   เมตร    

    - หองฝกงาน 2 หนวย       
       

13 โรงฝกงาน 204/27 - อาคาร ค.ส.ล. 2  ชั้น     เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  5,513,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 796.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 14.00 เมตร ยาว 34.00        

   เมตร    

    - ชั้น 1 - 2  หองฝกงาน ชั้นละ 2 หนวย       

      รวม 4 หนวย       
              

14 โรงฝกงาน 306 ล./27 - อาคาร ค.ส.ล. 4  ชั้น ชั้นลางโลง    เคร่ืองดับเพลิงตามที่ระบุในรายการ  8,985,000.00  

      (พื้นที่ใชสอย 1,454.00 ตร.ม.)   ประกอบแบบกอสราง   

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 9.50 เมตร ยาว 38.00 เมตร       

    - ชั้นลาง - โลง       

    - ชั้น 2 - 3 - 4 หองฝกงาน ชั้นละ 2 หนวย       

      รวม 6 หนวย       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

15 สปช. 301/26 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น       584,100.00  

  (บานพักครูเด่ียว)   (พื้นที่ใชสอย 77.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - อาคารกวาง 5.50 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - ชั้นลางมี 1 หองโถงใหญ 1 หองน้ำ       

    - ชั้นบนมี 2 หองนอน        

    - ติดต้ังไฟฟา ประปา         

    - ทาสีอาคาร       

16 บานพักครู 203/27 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น       824,100.00  

       (พื้นที่ใชสอย 82.50 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 8.00 เมตร ยาว 8.00 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลางอเนกประสงค 1 หองน้ำ      

    - ชั้นบนมี 3 หองนอน        

17 บานพักครู 205/26 - อาคารคอนกรีต 2 ชั้น       723,400.00  

     (พื้นที่ใชสอย 94.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 6.40 เมตร ยาว 9.40 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลาง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง       

    - หองอเนกประสงค       

    - ชั้นบน 4 หอง        

18 บานพักครู 207 - อาคารคอนกรีต 2 ชั้น       923,600.00  

     (พื้นที่ใชสอย 86.00 ตร.ม.)       

    - ขนาด กวาง 6.50 เมตร ยาว 11.00 เมตร      

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ชั้นลาง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง  หองครัว       

      หองอเนกประสงค       

    - ชั้นบน 2 หอง        

19 สปช. 303/28 - อาคาร ค.ส.ล. 2 ชั้น 6 หนวย   ตูเส้ือผาหองนอนละ  1 ใบ  4,626,000.00  

  (บานพักครูเรือนแถว)   (พื้นที่ใชสอย 507.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 9.70 เมตร ยาว 30.00 เมตร         

    - ชั้นลาง  - หองโถง 1 หอง หองน้ำ 1 หอง       

                   หองเก็บของ 1 หอง หองครัว        

                1 หอง    

    - ชั้นบน  -  หองนอน 2 หอง  หองน้ำ 1        

                หอง    

    - ติดต้ังไฟฟา-ประปา ตามแบบกำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

    - ทาสีอาคาร       

      (1 หนวย ประกอบดวย หองนอน 2 หอง       

      หองครัว 1 หอง  หองน้ำ 1 หอง        

      หองเก็บของ 1 หอง)       

       

20 บานพักครู 8 ครอบครัว - อาคาร ค.ส.ข. 3 ชั้น 8 หนวย  - ตามระบุในแบบรูปรายการ  3,974,000.00  

  (แบบแฟลต 8 หนวย) - (พื้นที่ใชสอย 484.00 ตารางเมตร)       

    - ฐานราก - ตอกเข็ม       

    - ขนาดกวาง 8.50 เมตร ยาว 31.00 เมตร       

    - ชั้นลาง โลง       

    - ชั้นที่ 2 - หองพกั 4 หนวย       

    - ชั้นที่ 3 - หองพกั 4 หนวย       

      (1 หนวย ประกอบดวย  หองนอน 2 หอง       

      หองอาหาร -ครัว 1 หอง หองน้ำ 1 หอง)       

       

21 บานพักภารโรง/32 - อาคารไม 2 ชั้น      370,700.00  

    - (พื้นที่ใชสอย 52.00 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - เข็มไม       

    - ขนาดกวาง 5.90 x 6.80 เมตร       

    - ชั้นลาง - หองน้ำ 1 หอง / โลง       

    - ชั้นบน - หองนอน 2 หอง       

       

22 บานพักภารโรงแบบ - อาคาร ค.ส.ข. 3 ชั้น 8 หนวย  - ตามระบุในแบบรูปรายการ  3,117,000.00  

  แฟลต 8 ครอบครัว - (พื้นที่ใชสอย 363.00 ตารางเมตร)       

    - ฐานราก - ตอกเข็ม       

    - ขนาดกวาง 8.60 เมตร ยาว 19.00 เมตร       

    - ชั้นลาง โลง       

    - ชั้นที่ 2 - หองพกั 4 หนวย       

    - ชั้นที่ 3 - หองพกั 4 หนวย       

      
(1 หนวย ประกอบดวย  หองนอน 1 
หอง       

      หองน้ำ 1 หอง)       

       

23 บานพักนกัเรียน - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน 1. เตียงนอน 2 ชั้น 4 เตียง/ หอง  1,291,000.00  

   (4 หอง แบบกรม    (พื้นที่ใชสอย 204.00 ตร.ม.) 2. ที่นอนพรอมผาปูที่นอน   

   อาชวีศึกษา) - หองกวาง 6.00 เมตร ยาว 8.50 เมตร 3. หมอนพรอมปลอกหมอน   

    - ขนาด กวาง 8.50 เมตร ยาว 24.00 เมตร  4. ผาหม   

      สำหรับ 1 หลัง ตอ 4 หอง       

    - ติดต้ังไฟฟาตามแบบที่กำหนด       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

24 สปช. 603/29 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นสามารถปรับ      275,100.00  

  (สวม)    (พื้นที่ใชสอย 17.50 ตร.ม.)       

      ใหสูงต่ำไดตามความตองการของแตละ       

      ทองถิ่นที่มีน้ำทวมถึงแตไมเกิน 2.00 เมตร       

    - ขนาด 4 ที่นั่ง           

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 3.80 เมตร ยาว 5 เมตร       

    - 
หองสวมกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.3 
เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

       

25 สปช. 604/45 -  อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       267,300.00  

  (สวม)   (พ้ืนที่ใชสอย 14.50 ตร.ม.) ขนาด 4 ทีน่ั่ง       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - แบงเปน 2 สวน สวนละ 2 หอง       

     หองละ 1 ที ่       

    - ขนาด กวาง 2.80 เมตร ยาว 5.20 เมตร       

    - หองกวาง 1.30 เมตร ยาว 1.40 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

26 สปช. 605/45 -  อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       569,600.00  

  (สวม)   (พื้นที่ใชสอย 59.00 ตร.ม.)       

      ขนาด 10 ที่นั่ง แบงเปน 2 สวน ๆ ละ        

      5 หอง หองละ 1 ที่นั่ง       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 3.00 เมตร ยาว 12.50 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

27 อาคาร สพฐ.4 - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      376,500.00  

   (สวม 4 ที่นั่ง)   ขนาด 4 ที่นั่ง (พ้ืนที่ใชสอย 53.20 ตร.ม.)       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - แบงเปน 2 สวน สวนละ 2 หอง        

   หองละ 1 ที ่    

    - ขนาด กวาง 2.80 เมตร ยาว 5.20 เมตร       

    - หองกวาง 1.30 เมตร ยาว 1.40 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

       

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

28 สวมนักเรียนหญิง  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       371,600.00  

  4 ที่/49   (พื้นที่ใชสอย 36.00 ตร.ม.)       

      ขนาด 4 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่       

    - ฐานราก  - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 5.20 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

              

29 สวมนักเรียนชาย - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน       490,600.00  

  4 ที่/49   (พื้นที่ใชสอย 44.80 ตร.ม.)       

    - ขนาด 4 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่        

      ปสสาวะ 4 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 6.40 เมตร ยาว 7.00 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

              

30 สวมนักเรียนหญิง  - อาคาร ค.ส.ล. 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      491,600.00  

  6 ที่/49    (พื้นที่ใชสอย 49.40 ตร.ม.)       

    - ขนาด 6 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - ขนาด กวาง 5.20 เมตร ยาว 9.50 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       

       

31 สวมนักเรียนชาย - อาคารคอนกรีต 1 ชั้น พื้นเสมอดิน      619,300.00  

  6 ที่/49    (พื้นที่ใชสอย 49.40 ตร.ม.)       

    - ขนาด 6 ที่นั่ง อางลางหนา 4 ที ่        

      ปสสาวะ 6 ที ่       

    - ฐานราก - ตอกเสาเข็ม       

    - อาคารกวาง 6.40 เมตร ยาว 9.50 เมตร       

    - หองกวาง 1.25 เมตร ยาว 1.30 เมตร       

    - ทาสีอาคาร       

    - พื้นและผนังปูกระเบื้องเคลือบ       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

    

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร 
ราคาคากอสราง/

หลัง 

32 สนามบาสเก็ตบอล   ขนาดกวาง 18.00 เมตร ยาว 31.00       434,700.00  

  แบบ F1 BA   เมตร       

33 ลานกีฬาอเนกประสงค - ลานคอนกรีต ขนาด 16.00 x 26.00       165,600.00  

 กรมพลศึกษา  เมตร    

   - มีเสาพรอมตาขายวอลเลยบอลและ       

      เซปคตะกรอ       

    - ตีเสนสนามวอลเลยบอลและเซปคตะกรอ       

      ขนาดมาตรฐาน       

       

34 ฟ.1/42  - ขนาดสนามกวาง 59.00 เมตร       861,400.00  

 (สนามฟุตบอล)  ยาว 89.00 เมตร    

   - มีประตูฟุตบอล 1 ชุด (2 ดาน)       

    - ถมดินไมนอยกวา 1,200 ลบ.ม.       

              

35 ฟ.3/42  - ขนาดสนามกวาง 93.00 เมตร       663,500.00  

 (สนามฟุตบอล)  ยาว 178.00 เมตร    

   - มีประตูฟุตบอล 1 ชุด (2 ดาน)       

              

36 ฟ.3 พิเศษ - สนามฟุตบอลมีขนาดกวาง 68.00 เมตร      1,528,000.00  

  (สนามฟุตบอล)   ยาว 105 เมตร       

    - มีลูวิ่ง 8 ลู       

              

37 ถังน้ำซีเมนต -  ถังน้ำ คสล. จำนวน 4 ถัง  สูง 2.40 เมตร      302,700.00  

  ฝ.30 (พิเศษ) - เก็บน้ำได 30.00 ลูกบาศกเมตร       

    - พ้ืนทีก่วาง 4.95 เมตร ยาว 4.950 เมตร       

    - ฐานรากตอกเสาเข็ม       

              

38 ถังน้ำซีเมนต -  ถังน้ำ คศล. จำนวน 3 ถัง      295,600.00  

  (ฝ.33) - สูงถังละ 3.60 เมตร       

    - เก็บน้ำได 33 ลูกบาศกเมตร       

    - พื้นที่กวาง 2.40 เมตร ยาว 7.40 เมตร       

    - ฐานรากตอกเสาเข็ม       

       

39 ถังน้ำ ค.ส.ล. 6/7.5 -  ถังน้ำ คศล.       215,400.00  

    - สูง 10.00 เมตร       

    - เก็บน้ำได 6.00 ลูกบาศกเมตร       
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร ราคาคากอสราง/หลัง 

40 ถังน้ำ ค.ส.ล. 9/9 -  ถังน้ำ คศล.       270,500.00  

    - สูง 12.00 เมตร       

    - เก็บน้ำได 9.00 ลูกบาศกเมตร       

       

41 ถังน้ำ ค.ส.ล. 18/12 -  ถังน้ำ คศล.       528,200.00  

    - สูง 16.50 เมตร       

    - เก็บน้ำได 18.00 ลูกบาศกเมตร       

              

42 ร้ัวมาตรฐานแบบทึบ - ฐานรากตอกเสาเข็ม     3,350.00 บาท/เมตร  

  (ฐานรากตอกเข็ม) - สูง 2.00 เมตร ชวงเสาหางกัน 2.950      ไมรวมFactor F 

   เมตร    

    - ผนังคอนกรีตบลอกโชวแนว      

              

43 ร้ัวมาตรฐานแบบทึบ   ใหจัดสรางเชนเดียวกับร้ัวคอนกรีต     3,160.00 บาท/เมตร 

  (ฐานรากไมตอกเข็ม)   ชนิดฐานรากมีเสาเข็ม     ไมรวมFactor F 

      แตยกเวน การตอกเสาเขม็      

       

44 ร้ัวมาตรฐานแบบโปรง - โครงสราง ค.ส.ล.     3,410.00 บาท/เมตร  

 (ฐานรากตอกเข็ม) - ตอนลางกออิฐดินเผา ฉาบเรียบ   ไมรวมFactor F 

   - หรือซีเมนตโชวแนว      

    - สูงไมนอยกวา 0.90 เมตร      

    - ตอนบนทำดวยเหล็กกรุลวดตาขายเหล็ก       

      ถักอาบสังกะสี 2 นิว้       

    - สูงจากพื้น 2 เมตร ทาสี       

            

45 ร้ัวมาตรฐานแบบโปรง - ใหจัดสรางเชนเดียวกับร้ัวลวดตาขาย     3,210.00 บาท/เมตร 

 (ฐานรากไมตอกเข็ม)  ชนิดฐานรากมีเสาเข็ม   ไมรวมFactor F 

     แตยกเวน การตอกเสาเขม็      

            

46 ร้ัวลวดหนาม - ขนาด 7 เสน     260.00 บาท/เมตร 

    - ขนาด 9 เสน     270.00 บาท/เมตร 

    - ขนาด 12 เสน (เผ่ือโครงสรางไวสำหรับ     2,660.00 บาท/เมตร  

      ตอเติมเปนร้ัวมาตรฐานแบบทึบ/โปรง)     ไมรวมFactor F  

             

47 ถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก - กวาง 3.00 เมตร     1,590.00 บาท/เมตร  

  บนผิวถนนเดิม - กวาง 4.00 เมตร     2,050.00 บาท/เมตร  

  หนา 0.12 เมตร - กวาง 5.00 เมตร     2,600.00 บาท/เมตร  

    - กวาง 6.00 เมตร     3,010.00 บาท/เมตร  

      ไมรวมFactor F 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

ที่ แบบ/รายการ ลักษณะอาคาร วัสดุ-ครุภณัฑประกอบอาคาร ราคาคากอสราง/หลัง 

48 แบบรางระบายน้ำ - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     1,370.00 บาท/เมตร  

  ฝาเปด  - ลึก 0.50 เมตร      ไมรวม Factor F  

      พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00        

   เมตร    

       

49 แบบรางระบายน้ำ - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     2,910.00 บาท/เมตร  

  ฝาเหล็ก - ลึก 0.50 เมตร      ไมรวม Factor F  

      พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00        

   เมตร    

       

50 แบบรางระบายน้ำแบบ  - ราง ค.ส.ล. ขนาดกวาง 0.35 เมตร     990.00 บาท/เมตร  

  รางว ี(ไมมีฝาปด)  - ลึก 0.30 เมตร      ไมรวม Factor F  

     ไมมีบอพัก ค.ส.ล.       

              

51 แบบรางระบายน้ำ - รางแบบทอ ค.ส.ล. Ø 0.30 เมตร     1,060.00 บาท/เมตร  

  รูปตัว V    พรอมบอพกั ค.ส.ล. ทุกระยะ 10.00       ไมรวม Factor F  

   เมตร    
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  (3) วิธีการดำเนินงาน   แยกเปน 
   ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
   1. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แตงตั้งคณะกรรมการ จำนวน 2 ชุด ดังนี้ 
    ชุดท่ี 1 คณะกรรมการพิจารณาจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ 
ประกอบดวย ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เปนประธาน  ผูแทนผูบริหารโรงเรียน ตามขนาด
โรงเรียน ผูแทนคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา  ผูมีสวนเก่ียวของ และผูอำนวยการกลุม
นโยบายและแผน เปนกรรมการและเลขานุการ เพ่ือทำหนาท่ีจัดตั้งงบประมาณใหเปนไปตามวัตถุประสงค   
    ชุด ท่ี  2  คณ ะกรรมการตรวจสภาพของสถาน ศึกษา (ซ่ึ งเป นตั วแทนจาก
คณะกรรมการชุดท่ี 1) เพ่ือไปตรวจสภาพอาคารสิ่งกอสรางโรงเรียนท่ีเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ มาเปนขอมูล
ประกอบการพิจารณาจัดตั้งงบประมาณของคณะกรรมการชุดท่ี 1   
 2. การจัดตั้งงบประมาณ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการจัดตั้งดังนี้ 
  2.1 การจัดต้ังงบประมาณรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีงบปเดียว (มีวงเงินแต
ละรายการ ราคาตอหนวยต่ำกวา 10 ลานบาท) เรียงลำดับความสำคัญจำเปน จำแนกตามรายการ ดังนี้ 
 2.1.1  รายการคากอสรางอาคารเรียน อาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา อาคาร
ประกอบ  และสิ่งกอสรางอ่ืน  
 2.1.2  รายการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งกอสรางอ่ืน   
สำหรับการปรับปรุงซอมแซมอาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หากมีความจำเปนจัดตั้งในรายการนี้ จัดตั้งได
ในวงเงินไมเกิน 1,000,000 บาท ท้ังนี้ตองจัดสงรายละเอียดประมาณราคา (ปร.4  ปร.5  และ ปร.6) โดย
แนบไฟล *pdf ในเว็ปไซต http://budget60.jobobec.in.th พรอมเอกสาร 1 ชุด เพ่ือนำสง สพฐ.)  
  2.2  การจัดตั้งงบประมาณรายการคาท่ีดิน และสิ่งกอสราง กรณีงบผูกพัน (มีวงเงินตอ
หนวย 10 ลานบาทข้ึนไป) หากมีความจำเปนใหเสนอขอตั้งงบประมาณไปท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐาน โดยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาหรือโรงเรียนในสังกัด ขอจัดตั้งไดจำนวนไมเกินเขตละ 
1 หลัง 
 2.2.1  การจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับโรงเรียน  
                  1)  ตองเปนโรงเรียนท่ีมีนักเรียนตั้งแต 400 คนข้ึนไป และ 
                  2)  มีความขาดแคลนหองตามเกณฑตั้งแต 10 หองข้ึนไป 
 2.2.2  การจัดตั้งงบประมาณกรณีงบผูกพัน สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
หากมีความจำเปนจัดตั้งงบประมาณในการกอสรางอาคารสำนักงาน สามารถจัดตั้งได 3 รูปแบบ คือ  
     แบบท่ี 1 ราคา 21,789,000 บาท 
           แบบท่ี 2 ราคา 18,808,000 บาท 
    แบบท่ี 3 ราคา 20,483,000 บาท 
 สำหรับแบบท่ี 4 ราคา 9,979,000 บาท (ใหจัดต้ังในรายการงบปเดียวให
รวมในขอ 2.1.1 ภายในกรอบวงเงินท่ีไดรับแจงจัดสรร) 
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  3. การจัดต้ังงบประมาณของโรงเรียนในสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองเปนไปตามคูมือ            
และแนวทางท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  โดยสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา            
อาจพิจารณากำหนดรายละเอียด เกณฑ  ประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติมไดตามยุทธศาสตรการพัฒนาของแตละ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
  4. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาท่ีดินและ
สิ่งกอสราง โดยใชแบบรายการและราคามาตรฐานตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
สำหรับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีตั้งอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยงตอแผนดินไหว  (ตามประกาศพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยแผนดินไหว
ของกระทรวงมหาดไทย) ใหใชแบบอาคารเรียนตานแรงสั่นสะเทือนแผนดินไหว ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
  5. รายละเอียดประกอบการขอตั้งงบประมาณตองเปนไปตามแบบฟอรม พรอมสงเอกสาร
ประกอบ ดังนี ้
  5.1 อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน (เฉพาะกรณีงบ
ผูกพัน) ไดแก 
 5.1.1  แผนผังอาคารเรียน  อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
(Master Plan) ระบุพ้ืนท่ีท่ีจะกอสราง 
 5.1.2  เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
 5.1.3  หนังสือยืนยันวามีสถานท่ีกอสรางเพียงพอและพรอมในการกอสราง 
 5.1.4  ภาพถาย สภาพอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ท่ีมีอยูใน
ปจจุบัน 
 5.1.5  แบบสำรวจขอมูลประกอบการเสนอขอตั้งงบประมาณป 2560 (อาคาร
ขนาดใหญ)  
 5.1.6  กรณีของการขอตั้งงบประมาณทดแทนอาคารเดิมท่ีไดรับอนุมัติใหรื้อถอน
แลวใหจัดสงสำเนาหนังสือท่ีไดรับอนุมัติใหรื้อถอนดวย 
  5.2 อาคารสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (ท้ังกรณีงบผูกพัน และงบปเดียว) ไดแก 
 5.2.1  แผนผังบริเวณท่ีจะกอสราง พรอมระบุพ้ืนท่ีท่ีจะกอสราง 
 5.2.2  เหตุผลและความจำเปนประกอบการพิจารณา 
 5.2.3  สำเนาหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน/การขอใชท่ีดิน  
 5.2.4  ภาพถาย สภาพอาคารสำนักงานท่ีมีอยูในปจจุบัน 
 5.2.5  จำนวนบุคลากรในสำนักงาน ตามกรอบอัตรากำลัง       
  6. จัดทำและสรุปคำขอต้ังงบประมาณรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามแบบใน
โปรแกรม Microsoft Excel เทานั้น พรอมท้ังตรวจสอบขอมูลงบประมาณทุกรายการ  โดยจัดทำเปนเอกสาร 
จำนวน 1 ชุด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายในเวลาท่ีกำหนด 
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  7. บันทึกคำขอตั้งงบประมาณผานเว็ปไซต http://budget60.jobobec.in.th ภายใน
เวลาท่ีกำหนด และพิมพเปนเอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงพรอมเอกสารคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางอ่ืน ตามขอ 6 ดวย 
  8. สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจัดทำแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน  อาคารและสิ่งกอสราง     
ระยะ 3 ป  (พ.ศ. 2561–2563) ของโรงเรียนในสังกัด สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน         
พรอมท้ังบันทึกผานเว็ปไซต http://budget61-63.jobobec.in.th ตามแบบและเวลาท่ีกำหนด และพิมพเปน
เอกสาร (print out) รับรองความถูกตองสงดวย โดยมีวัตถุประสงค ดังนี้ 
  8.1 เพ่ือใชเปนขอมูลแผนความตองงบลงทุนคาท่ีดินและสิ่งกอสรางในระยะ 3 ป 
และหากมีงบประมาณเพ่ิมเติมระหวางปจะไดใชเปนฐานขอมูลในการบริหารงบประมาณตอไป 
  8.2 กรณีท่ีมีการปรับลดงบประมาณ ปงบประมาณ 2560 รายการท่ีมีการปรับลด
จะถูกนำมาบรรจุในแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานอาคารและสิ่งกอสราง ระยะ 3 ป  (พ.ศ. 2561–2563) ใน
ลำดับแรก 
  9. กรณีมีการขอเพ่ิมคาขนสง สำหรับโรงเรียนท่ีตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศท่ียากลำบากใน
การขนสง วัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริง เชน คาขนสงทางรถ คาขนสงทางเรือ โดยให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล องคการบริหารสวนตำบลท่ีโรงเรียนตั้งอยูเปน
ผูรับรองคาขนสง หรือดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลาง และจัดสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพรอมกับคำขอตั้งงบประมาณ ป 2560 ตามแบบ ปร.4 (พ) และแบบสรุปรายการคำนวณ
และเหตุผลความจำเปน 
  ระดับโรงเรียน 
  1. ตรวจสอบ  ทบทวนขอมูลความขาดแคลน จำเปนดานอาคารเรียน  อาคารประกอบและ
สิ่งกอสรางอ่ืน  ใหสอดคลองกับแผนการจัดชั้นเรียน และแนวโนมการขยายตัวของประชากรวัยเรียนในอนาคต 
  2. คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  มีสวนรวมในการวางแผนกำหนดแนวนโยบายในการ
พัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานอาคารเรียน  อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืนของโรงเรียน 
  3. เสนอขอตั้งงบประมาณ อาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน ท่ีมีความขาดแคลน  
จำเปนตามเกณฑมาตรฐานสิ่งกอสราง และการปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสราง
อ่ืน สงสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตามแบบและเวลาท่ีกำหนด 
  4. กรณีขอตั้งงบประมาณกอสรางอาคาร นอกเหนือแบบมาตรฐานท่ีสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด ใหเสนอขอไดเฉพาะอาคารเรียน และอาคารอเนกประสงค โดยจัดสงเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังนี้ 
   4.1 แบบรูปรายการกอสรางตองมีสถาปนิกตาม พ.ร.บ.สถาปนิก พ.ศ. 2543 และวิศวกร
ตาม พ.ร.บ.วิศวกร พ.ศ. 2542 และขอบังคับสภาวิศวกร พ.ศ. 2551 รับรองโดยแนบสำเนาใบประกอบ
วิชาชีพ พรอมรายการประมาณราคารายละเอียดการแบงงวดงาน งวดเงินและระยะเวลาการกอสราง จำนวน 2 
ชุด   
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   4.2 เหตุผลความจำเปน  
  5. กรณีท่ีตองรื้อถอนอาคารเดิมเพ่ือกอสรางอาคารทดแทน โรงเรียนตองเตรียมจัดทำแผน
รองรับปญหาท่ีอาจจะเกิดข้ึน 
  6. กรณีมีการขอเพ่ิมคาขนสง สำหรับโรงเรียนท่ีตั้งอยูในสภาพภูมิประเทศท่ียากลำบากในการ
ขนสงวัสดุ อุปกรณตางๆ ใหคำนวณคาขนสงตามขอเท็จจริง เชน คาขนสงทางรถ คาขนสงทางเรือ โดยให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล หรือองคการบริหารสวนตำบลท่ีโรงเรียนตั้งอยู
เปนผูรับรองคาขนสงหรือดำเนินการตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลาง และจัดสงใหสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานพรอมกับคำขอตั้งงบประมาณ ป 2560 ตามแบบ ปร.4 (พ) และแบบสรุปรายการคำนวณ
และเหตุผลความจำเปน  
  รายชื่อจังหวัดท่ีตองกอสรางอาคารของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กรณี           
รับแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวตามหนังสือ ศธ 074001/447 ลงวันท่ี 26 กุมภาพันธ 2552 ดังนี้ 
  1. บริเวณเฝาระวัง  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีไดรับผลกระทบจากแผนดินไหว ไดแก 
จังหวัดกระบี่ ชุมพร พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา สุราษฎรธานี อุตรดิตถ พิษณุโลกและสุโขทัย 
  2. บริเวณท่ี 1  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีเปนดินออน  อาจไดรับผลกระทบจาก
แผนดินไหวระยะไกล  ไดแก  กรุงเทพมหานคร  นนทบุรี  ปทุมธานี  สมุทรปราการ  และสมุทรสาคร 
  3. บริเวณท่ี 2  หมายถึง  พ้ืนท่ีหรือบริเวณท่ีอยูใกลรอยเลื่อนท่ีอาจไดรับ ผลกระทบจาก
แผนดินไหว  ไดแก จังหวัดกาญจนบุรี  เชียงราย  เชียงใหม  ตาก  นาน  พะเยา  แพร  แมฮองสอน  ลำปาง  
และลำพูน 

 เทคนิคการปฏิบัติงานสำหรับการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการคาท่ีดินและส่ิงกอสราง 
 เนื่องจากการเสนอขอจัดตั้งงบประมาณ รายการคาท่ีดินและสิ่งกอสรางนั้น สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียดเนื้อหาสาระ
มากมายและยุงยาก ประกอบกับแจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใชเวลาในการดำเนินการระยะเวลาท่ีจำกัด
กระชั้นชิดมาก ดังนั้นผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอจัดตั้งงบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษา
รายละเอียดอยางถ่ีถวน รอบคอบ และใชเทคนิคในการดำเนินการดังนี้ 
  1) กำหนดปฏิทินเพ่ือดำเนินการ 
  2) แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี 
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบ และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
  3) ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ (คณะกรรมการพิจารณาใชชุด
เดียวกับการจัดตั้งงบประมาณคาครุภัณฑ) 
  4) รวบรวมคำขอตั้งงบประมาณ รายการกอสราง และรายการปรับปรุงซอมแซม  
  5) ตรวจสอบขอมูลจำนวนนักเรียน คำนวณหองเรียนตามแบบมาตรฐาน  
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  6) วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุม
นำเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณา 
    7) คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสม
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
     8) จัดทำรายงานการประชุม จัดทำคำขอตั้งงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
 
 (4) แบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณ คาท่ีดินและส่ิงกอสราง แยกเปน 
   1) แบบคำขอตั้งงบประมาณคากอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งกอสรางอ่ืน 
   2) แบบคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบท่ีชำรุดทรุด
โทรม พรอมวิธีการคิดประมาณราคาวัสดุ และคา Factor F 
   3) แบบคำขอตั้งงบประมาณ ตามแผนพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานระยะ 3 ป 
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- ตัวอยาง ปร.4(ก) – 
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- ตัวอยาง ปร.5(ก) – 
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- ตัวอยาง ปร.6 – 
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แบบคำขอจัดตั้งงบประมาณสำหรับคาขนสงวัสดุ (กรณีโรงเรียนบนเกาะ) 
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แบบคำขอตั้งงงประมาณตามแผนพัฒนาระยะ 3 ป 
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      1.3 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ กรณีประสบภัย 
  (1) ระยะเวลา  ไมมีกำหนด สามารถดำเนินการเม่ือไดรับประสบภัย ไดแก วาตภัย 
อุทกภัย และอัคคีภัยหรืออุบัติภัยอ่ืน ๆ 
  (2) เกณฑ หรือเอกสารประกอบการเสนอของบประมาณ 
     สำเนาบันทึกเวรยาม 
     คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสำรวจความเสียหายของโรงเรียนและผลสรปุรายงาน
ความเสียหายของคณะกรรมการฯ 
     ประมาณการความเสียหาย (ปร.4 ปร.5 ปร.6)  
     ภาพถายความเสียหาย (รายการท่ีของบประมาณ) 
     บัญชีสรุปรายชื่อโรงเรียน/จำแนกงบประมาณ 
  (3) วิธีการดำเนินงาน  
  ระดับสถานศึกษา 
          เม่ือโรงเรียนไดรับความเสียหายเนื่องจากประสบภัย อัคคีภัย, วาตภัย, และอุทกภัย และโรงเรียน 
มีความประสงคขอต้ังงบประมาณเพ่ือซอมแซมทรัพยสินของทางราชการท่ีไดรับความเสียหายจากกรณี
ดังกลาว   ใหโรงเรียนดำเนินการตามข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 
  1. ผูเห็นเหตุการณหรือเวรยาม  บันทึกรายงานผูอำนวยการโรงเรียนทราบ 
   2. ผูอำนวยการโรงเรียนแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 
   3. คณะกรรมการท่ีไดรับคำสั่งตามขอ 2    ตรวจสอบขอเท็จจริง และรายงานความเสียหาย 
ใหผูอำนวยการโรงเรียนทราบ   
   4. จัดทำประมาณการความเสียหาย ตามรูปแบบการขอตั้งงบประมาณ (ปร.4, ปร.5, ปร.6)     
    5. ถายภาพหลักฐานท่ีไดรับความเสียหายเนื่องจากประสบภัยดังกลาว 
  6. จัดทำหนังสือนำสง โดยแนบหลักฐานตามขอ 1 - 5  รายงานสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
โดยเรงดวน  เพ่ือสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการตามข้ันตอนตอไป 
  ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. ตรวจสอบความถูกตอง สมบูรณ ครบถวนของเอกสารหลักฐานคำของบประมาณ กรณีประสบภัย
ธรรมชาติ  ถูกตองครบถวน หรือไม  มีการบันทึกลงความเห็นของผูอำนวยการโรงเรียนในบันทึกขอความของ
คณะกรรมการ  และบันทึกขอความของผูเห็นเหตุการณหรือเวรยามครบถวน  
  2. วิเคราะหงบประมาณ ความเปนไปไดของสภาพความเสียหายของทรัพยสินของทางราชการท่ี
ไดรับความเสียหาย สอดคลองตรงกันกับประมาณราคา (ปร.4, ปร.5, ปร.6) 
  3. บันทึกเสนอ ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  เพ่ือดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ
โดยมีตัวแทนผูบริหารสถานศึกษา ผูอำนวยการกลุมนโยบายและแผน และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ หรืออาจขอ
ความอนุเคราะหบุคลากรจากหนวยงานโยธาธิการและผังเมือง ไปตรวจสอบภาพขอเท็จจริงของโรงเรียนท่ี
ไดรับความเสยีหายและผลกระทบกรณีประสบภัย 
  4. แตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือตรวจสอบสภาพขอเท็จจริง แลวบันทึกรายงานผูอำนวยการ
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทราบและพิจารณาใหความเห็นชอบ เพ่ือนำเสนอขอตั้งงบประมาณไปยัง
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานโดยเรงดวนตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) ตัวอยางเอกสารคำขอจัดตั้งงบประมาณ กรณีประสบภัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอยางบันทึกเวรยาม 



 100 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบความเสียหาย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางประมาณการของบประสบภัย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางกรณีขอคาขนสง (โรงเรียนบนเกาะ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางแนบภาพถายท่ีประสบภัย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.4 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาตอบแทนตรวจการจางและ     

ผูควบคุมงานกอสราง 

  (1) ระยะเวลา  โรงเรียนสามารถเสนอของบประมาณคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจ
การจาง และควบคุมงานได  เม่ือดำเนินการแลวเสร็จทุกงวดงานตามสัญญาจางภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
(ยกเวนเดือนกันยายน) นับจากการสงมอบงาน 
   (2) ระเบียบ/หลักเกณฑ  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไดกำหนด
หลักเกณฑการเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงานกอสรางเพ่ือควบคุมการ
เบิกจายดังนี้ 
   ก. การเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง 
    1) คณะกรรมการตรวจการจางท่ีไดรับแตงตั้งเบิกไดอัตรา 350  บาท/คน/งาน 
    2) จำนวนคณะกรรมการตรวจการจางไมเกิน 5  คน/สัญญา 

   ข.  การเบิกจายคาตอบแทนผูควบคุมงาน 
    1) ผูควบคุมงานกอสรางเบิกไดอัตรา  300  บาท/วัน/งาน 

  2) ผูท่ีไดรับแตงตั้งเบิกไดเฉพาะวันหยุดราชการ  1 คน/วัน   
  ค. สัญญาจางตองเปนสัญญาจางท่ีมีวงเงินตั้งแต 1  ลานบาทข้ึนไป 

   ง. เอกสารประกอบการเสนอของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
กอสราง 
  1)  บัญชีสรุปการของบประมาณ  
 2)  สำเนาสัญญาจาง 
  3)  สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน  
 4)  สำเนาใบสงมอบงานจาง 
 5)  สำเนาใบตรวจการจาง 
   จ. เอกสารประกอบการเบิกจายเงินงบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุม 
งานกอสราง กรณีไดรับอนุมัติจัดสรรงบประมาณเรียบรอยแลว 

 

 

 

 

คณะกรรมการตรวจการจาง ผูควบคุมงานกอสราง 

1.สำเนาสัญญาจาง 
2.สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจาง 
3.หลักฐานการตรวจการจางของคณะกรรมการ 
4.หลักฐานการสงมอบงานของผูรับจาง 
5 ใบสำคัญรับเงินเปนหลักฐานการจาย 

.1  สำเนาสัญญาจาง 
2. สำเนาคำสั่งแตงตั้งผูควบคุมงาน 
3. บันทึกสรุปผลการปฏิบัติงานของผูรับจาง    
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.  2535  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ขอ 73  )3(  
4. ใบสำคัญรับเงินเปนหลักฐานการจาย 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

   (3) วิธีการดำเนินงาน   
  ระดับสถานศึกษา 
          โรงเรียนไดรับจัดสรรงบประมาณ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีมีวงเงินตั้งแต 1 ลานบาทข้ึนไป หาก
มีความประสงคจะเสนอของบประมาณคาคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน จะตองดำเนินการดังนี้ 
  1. แตงตั้งคณะกรรมการควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจาง (ตามระเบียบสำนัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ) ท้ังนี้คณะกรรมการตรวจการจางไม
เกิน 5  คน/สัญญา  
  2. จัดทำแบบคำของบประมาณ ตามหลักเกณฑการเบิกจายงบประมาณดังนี้ 
    คาตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจาง  เบิกไดในอัตรา 350 บาท/คน/งาน และเบิก
ไดไมเกิน 5 คน/สัญญา 
    คาตอบแทนผูควบคุมงาน  เบิกไดเฉพาะวันหยุดราชการ 1 คน/วัน  อัตราวันละ 300 
บาท 
  3. จัดสงเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอของบประมาณ เพ่ือเสนอของบประมาณไป
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดังนี้ 
    สำเนาสัญญาจาง 
    สำเนาคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจางและผูควบคุมงาน 
    แบบคำของบประมาณ 
    สำเนาใบสงมอบงานจาง 
    สำเนาใบตรวจการจาง 
  ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. ตรวจสอบความถูกตองของแบบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
เปนไปตามหลักเกณฑ และอัตราคาตอบแทน ถูกตองครบถวนหรือไม 
  2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงาน
เปนไปตามหลักเกณฑ ถูกตองครบถวนหรือไม 
  3. ดำเนินการเสนอคำขอตั้งงบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงานไปสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) แบบคำของบประมาณคาตอบแทนตรวจการจางและควบคุมงานกอสราง 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบคำของบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 

  เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงจัดสรรกรอบวงเงินงบประมาณ
ประจำป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีดำเนินการจัดสรรงบประมาณ งบดำเนินงาน คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ 
รายการติดตั้งขยายเขตและปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา–ประปา ใหแกโรงเรียนในสังกัด  
  (1) ระยะเวลา  ตามปฏิทินท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด หรือ
โรงเรียนมีความจำเปนเรงดวน เพ่ือปองกันกระแสไฟฟาลัดวงจร 
   (2) หลักเกณฑหรือเอกสารประกอบการเสนอของบประมาณ    
   1) หนังสือตรวจสอบความจำเปนเรงดวนในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟา 
      2) ประมาณการขอติดตั้งขยายเขตหรือปรับปรุงระบบไฟฟา 
      3) แผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอขอ 
   (3) วิธีการดำเนินงาน 
    ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
  1. แจงโรงเรียนดำเนินการจัดทำรายละเอียดเอกสารประกอบการเสนอขอ
งบประมาณ พรอมท้ังแนบตัวอยางเอกสารใหโรงเรียน  
    2. ตรวจสอบประมาณการและเอกสารหลักฐานประกอบคำของบประมาณเปนไปตาม
หลักเกณฑ ถูกตองครบถวนหรือไม 
    3. เม่ือเปนไปตามหลักเกณฑ และเอกสารประกอบถูกตองครบถวน ก็แจงจัดสรร
งบประมาณใหแกสถานศึกษา หากงบประมาณไมเพียงพอก็ดำเนินการเสนอคำขอตั้งงบประมาณคาปรับปรุงระบบ
ไฟฟาไปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป  
   4. รายงานการจัดสรรงบประมาณตามแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
    ระดับสถานศึกษา 
    ก. กรณีปรบัปรุงระบบไฟฟาภายนอก (ขยายเขตไฟฟา) 
    1) โรงเรียนขอความอนุเคราะหหนวยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
อาชีวศึกษา การไฟฟาสวนภูมิภาค หรือหนวยงานท่ีมีความรูดานไฟฟา มาตรวจสอบยืนยันความจำเปนเรงดวน
ในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาเพ่ือขอหนังสือรับรองผลการตรวจสอบ 
       2) ประมาณการของการไฟฟาสวนภูมิภาคเพ่ือติดตั้งขยายเขตปรับปรุงระบบ
ไฟฟา 
       3) แผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอขอ 
    ข. กรณีปรบัปรุงซอมแซมระบบไฟฟาภายใน 
    1) โรงเรียนขอความอนุเคราะหหนวยงานในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการ
อาชีวศึกษา การไฟฟาสวนภูมิภาค หรือหนวยงานท่ีมีความรูดานไฟฟา มาตรวจสอบยืนยันความจำเปนเรงดวน
ในการปรับปรุงซอมแซมระบบไฟฟาเพ่ือขอหนังสือรับรองผลการตรวจสอบ 
       2) โรงเรียนจัดทำประมาณการ โดยขอความอนุเคราะหหนวยงานสังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ท้ังนี้ราคาวัสดุสิ่งกอสรางใหใชราคาพาณิชยจังหวัดระนอง หากไมมีให
เลือกใชราคาพาณิชยจังหวัดใกลเคียง หรือราคาท่ีกลุมออกแบบและกอสราง สำนักอำนวยการ สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมแผนผังการปรับปรุงระบบไฟฟาตามประมาณราคาท่ีเสนอ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  (4) แบบคำของบประมาณหรือเอกสารประกอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางหนังสือตรวจสอบระบบไฟฟา (ภายนอก) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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ตัวอยางหนังสือตรวจสอบระบบไฟฟา (ภายใน) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางรายงานการจัดสรรงบประมาณคาปรับปรุงระบบไฟฟา-ประปา 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน คาเชาบาน 

  เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานแจงจัดสรรงบประมาณ ประจำป               
งบดำเนินงาน คาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ รายการคาเชาบาน ใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาดำเนินการ
เบิกจายเปนคาเชาบาน ใหแกขาราชการในสังกัดท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  โดยใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาบันทึกและรายงานขอมูลรายบุคคลของผูมีสิทธิเบิกมีสิทธิเบิกคาเชาบาน  ตามแบบฟอรมท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด เสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานทราบเพ่ือ
ประกอบการจัดสรรงบประมาณใหตอไปนัน้ 
  (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม หรือตามปฏิทินท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
   (2) หลักเกณฑการเสนอของบประมาณ  เสนอของบประมาณใหแกขาราชการในสังกัด
ท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  
   (3) วิธีการดำเนินงาน 
   1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือแจงกลุมงานท่ีเก่ียวของทราบ เพ่ือรวบรวมขอมูล
ขาราชการในสังกัดท่ีมีสิทธิเบิกคาเชาบานทุกกรณี  
          2. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย สรุปจำนวนขาราชการในสังกัดท่ีเบิกจาย
คา เชาบานประจำปแกกลุมนโยบายและแผน  เพ่ือดำเนินการรายงานสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานประกอบการขอตั้งงบประมาณตามสิทธิลงในแบบฟอรมท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด 
   3. ดำเนินการรายงานขอมูลตามแบบฟอรมท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานกำหนด โดยมีรายละเอียดคำชี้แจงตามแบบฟอรม ดังนี้ 
   3.1 รายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน หมายถึง ขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคา
เชาบาน ณ สำนักเบิกเงินเดือนของขาราชการนั้น ๆ 
   3.2 ผลผลิต หมายถึง ผลผลิตตามท่ีปรากฏในแผนงาน  ท้ังนี้สำหรับสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา  บันทึกคำขอลงใน แผนงาน :  ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา  (ในแต
ละปงบประมาณ แผนงานอาจจะมีการเปลี่ยนแปลงตามนโยบายของรัฐบาล) ผลผลิตผูจบการศึกษาภาคบังคับ    
   3.3 แบบรายงาน มีดังนี้ 
  แบบรายงานท่ี 1 บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน (ปกติ) เปน
แบบรายงานสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบานครบท้ังป (12 เดือน) จำแนกเปนขาราชการ
ครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน 
เบิกตั้งแต    วัน เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน พรอมท้ังรวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ัง
สิ้นในแบบรายงานท่ี 1 
  แบบรายงานท่ี 2 บัญชีรายชื่อขาราชการท่ีคางเบิกคาเชาบาน เปนแบบรายงาน
สำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์ เบิกคาเชาบาน แตยังไมได เบิกจายในปงบประมาณกอนหนา
ปงบประมาณปจจุบัน จำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน เชนเดียวกับแบบ
รายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน เบิกตั้งแตวัน เดือน ป อัตรา
การเบิก/ตอเดือน พรอมท้ัง   รวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ังสิ้นในแบบรายงานท่ี 2 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

  แบบรายงานที่ 3 เปนแบบแสดงรายชื่อขาราชการที่มีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน
รายใหม ระหวางปงบประมาณปจจุบัน จำแนกเปนขาราชการครูและขาราชการท่ีปฏิบัติท่ีสำนักงาน 
เชนเดียวกับแบบรายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน เบิกตั้งแตวัน 
เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน พรอมท้ังรวมการเบิกท้ังสิ้นของแตละรายบุคคล แลวรวมท้ังสิ้นใน แบบ
รายงานท่ี 3 โดยในชอง  หมายเหตุ  ใหกาเครื่องหมายในชองไมเคยเบิกหรือเคยเบิก หากเคยเบิกใหระบุดวย
วาเคยเบิกจากสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใด และเบิกในอัตราเดือนละเทาไร 
  แบบรายงานท่ี 4 เปนแบบสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชา
บาน   ท่ีขอเปลี่ยนแปลงอัตราเบิกคาเชาบาน/เดือน อันเนื่องมาจากการเลื่อนข้ันเงินเดือน หรือการปรับอัตรา
คาเชาบานของผูใหเชาระหวางปงบประมาณ จำแนกเปนขาราชการครูและขาราชการท่ีปฏิบัติท่ีสำนักงาน 
เชนเดียวกับแบบรายงานท่ี 1  โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง ระดับ เงินเดือน อัตราการเบิก
เดิม ตั้งแตวัน เดือน ป อัตราการเบิก/ตอเดือน  อัตราการเบิกใหม ตั้งแตวัน/เดือน/ป อัตราการเบิก/ตอเดือน 
พรอมท้ังรวมการเบิกเพ่ิมของแตละรายบุคคล และรวมเบิกท้ังสิ้นของทุกรายท่ีขอเปลี่ยนแปลงการเบิกในแบบ
รายงานท่ี 4 
  แบบรายงานท่ี 5  เปนแบบสรุปงบหนาจำนวนขาราชการท่ีเบิกคาเชาบานของ
แบบรายงานท่ี 1 , แบบรายงานท่ี 2, แบบรายงานท่ี 3,  แบบรายงานท่ี 4 และ แบบรายงานท่ี 6 โดยเลือก
บันทึกขอมูลสรุปใหตรงตามท่ีจำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน แลวสรุปรวม
งบประมาณท้ังสิ้นใหครบถวน 
  แบบรายงานท่ี 6 เปนแบบสำหรับแสดงรายชื่อขาราชการท่ีงดเบิกคาเชาบาน
ระหวางปงบประมาณ จำแนกเปนขาราชการครู และขาราชการท่ีปฏิบัติงานท่ีสำนักงาน เชนเดียวกับแบบ
รายงาน  ท่ี 1 โดยใหกรอกตามลำดับท่ี ชื่อ – ชื่อสกุล ตำแหนง เบิกตามสิทธิ์/ตอเดือน  รวมเบิกตามสิทธิ์ท้ังป 
งดเบิกตั้งแตวัน เดือน ป รวมเวลาท่ีงดเบิกถึงสิ้นปงบประมาณ นับเปนเดือน คำนวณยอดเงินคงเหลือท้ังสิ้น
ของแตละรายบุคคลท่ีงดเบิก และรวมยอดเงินคงเหลือท้ังสิ้นของทุกรายท่ีงดเบิกในแบบรายงานท่ี 6 
         4. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาทราบ เพ่ือลงนามในหนังสือรายงานสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พรอมบันทึกขอมูลลงแผน CD สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานภายในระยะเวลาท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
   (4) แบบฟอรมรายงานขอมูลขาราชการท่ีมีสิทธิ์เบิกคาเชาบาน 
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 1.5 การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร  รายการคาตอบแทนพนักงาน

ราชการ 

 เม่ือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงจัดสรรงบประมาณประจำป และหรือมี
กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ สำนักงาน ก .พ .ไดแจงใหสวนราชการ ปรับคาตอบแทน
พนักงานราชการ  ในแตละครั้ง  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ดำเนินการตามท่ี   คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการ สำนักงาน ก.พ. กำหนด แลวรายงานการขอ
งบประมาณเพ่ิมเติมพรอมจัดทำขอมูลรายละเอียดรายบุคคลประกอบการพิจารณาจัดสรรงบประมาณให
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาทราบ  และประกอบการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเบิกจายใหแกพนักงาน
ราชการในสังกัด ตามจำนวนกรอบอัตรา   ท่ีจางจริงตอไป     
 (1) ระยะเวลา  ประมาณเดือนตุลาคมถึงเดือนธันวาคม หรือตามปฏิ ทิน ท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด  
 (2) หลักเกณฑการเสนอของบประมาณ  เสนอของบประมาณใหแกพนักงานราชการโรงเรียน
ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
 (3) วิธีการดำเนินงาน 
  1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือแจงกลุมงานท่ีเก่ียวของทราบ เพ่ือขอขอมูลการจาง
พนักงานราชการในสังกัดเปนรายบุคคล 
  2. กลุมบริหารงานบุคคลแจงรายละเอียดพนักงานราชการในสังกัด พรอมอัตราคาตอบแทน
หลังเลื่อนข้ันเปนรายบุคคล ตามประกาศคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการท่ีเก่ียวของ แลวมอบกลุมนโยบาย
และแผน เพ่ือนำขอมูลพนักงานราชการรายบุคคลใหแกกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพยดำเนินการตอไป 
  3. กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพยนำขอมูลพนักงานราชการรายบุคคลเพ่ือคิดคำนวณ
เงินประกันสังคมรายบุคคล แลวมอบกลุมนโยบายและแผน เพ่ือเปนขอมูลจัดทำคำตั้งงบประมาณคาตอบแทน
พนักงานราชการไปสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานตอไป   
  4. จัดทำขอมูลตามแบบรายงานสรุปรายละเอียดการจางพนักงานราชการท่ีสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด พรอมท้ังคำนวณเงินคาตอบแทนพนักงานราชการท้ังสิ้น (12 เดือน) 
หักลบกับงบประมาณท่ีไดรับครั้งท่ี 1  แลวคงเหลือเปนงบประมาณท่ีจำเปนตองขอตั้งเพ่ิมเติม หากกรณีมีตำแหนง
วาง จัดตั้งงบประมาณไดเฉพาะในสวนของระยะเวลาคงเหลือ (ตั้งแตวันท่ีรายงานถึงสิ้นปงบประมาณ) พรอมหมาย
เหตุไวดานลางของตาราง  
            5. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาทราบ เพ่ือลงนามในหนังสือรายงานสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พรอมบันทึกขอมูลลงแผน CD สงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานภายใน
ระยะเวลาท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 
 (4) แบบฟอรมรายงานขอมูลคาตอบแทนพนักงานราชการ  
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2.  การดำเนินการบริหารงบประมาณ 

  2.1 การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
               โดยปกติงบประมาณรายจายท่ีกำหนดใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจไวในรายการใดตามเอกสาร
ประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป  หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมนั้น  
ไดจัดทำมาจากแผนปฏิบัติราชการประจำปท่ีสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการ 4 ป  จึงไมสมควรโอนหรือ
นำไปใชในรายการอ่ืน  แตเนื่องจากกระบวนการของการจัดทำงบประมาณเพ่ือนำไปใชจายในการดำเนินงาน
ตามท่ีขออนุมัติไวกับรัฐสภาสถานการณตาง ๆ เชน ความจำเปน  เปาหมายการใหบริการ กลยุทธ และหรือ
ประมาณการคาใชจายในการดำเนินการตามแผนไดเปลี่ยนแปลงไป  จนทำใหตองมีโอนเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจายท่ีกำหนดไวในรายการตาง ๆ เพ่ือใหสามารถดำเนินงานไดสอดคลองกับสถานการณท่ี
เปลี่ยนแปลงได  ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ  พ.ศ. 2548 ขอ 23 จึงกำหนดใหมีกรณีการโอน
เปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายได  แตท้ังนี้ตองเปนการเปลี่ยนแปลงตามหลักการดังตอไปนี้ 
 (1) เพ่ือแกไขปญหาในการดำเนินการ 
 (2) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการใหบริการ 
 (3)  เพ่ือเพ่ิมคุณภาพการใหบริการ 
 (4) เพ่ือพัฒนาบุคลากร 
 (5) เพ่ือพัฒนาเทคโนโลยี หรือ 
 (6) เพ่ือสนับสนุนการบริหารงานตามแผนยุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัด 
 รวมท้ัง  ตองมีความสอดคลองกับ : 
 (1) เปาหมายการใหบริการกระทรวง  และ 
 (2) เปาหมายยุทธศาสตรระดับชาติ 
 โดยตองคำนึงถึง : 
 (1) ประโยชนของประชาชน 
 (2) ความประหยัด 
 (3) ความคุมคา 
 (4)  ความโปรงใส 
 และตองไมทำให :  
 (1) เปาหมายผลผลิตหรือโครงการตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณ  หรือ
แผนงบประมาณในเชิงบูรณาการเปลี่ยนแปลงไปในทางท่ีลดลงในสาระสำคัญ  และ 
 (2) คาสาธารณูปโภคคางชำระเม่ือสิ้นปงบประมาณ 

 2.1.1 การโอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจายตามอำนาจของหัวหนาสวนราชการ
และหัวหนารัฐวิสาหกิจ 
               อำนาจการโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายของหัวหนาสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ตามระเบียบนี้  มี 3  ลักษณะ  ดังนี้ 
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               ลักษณะท่ี  1  การโอนเปลีย่นแปลงรายการงบประมาณรายจายระหวางงบรายจายและระหวาง
ผลผลิตหรือโครงการ  ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 24)  
 การโอนงบประมาณรายจายท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณในงบรายจายใด ๆ ภายใตแผนงาน
เดียวกัน ยกเวนงบบุคลากร เพ่ือจัดทำผลผลิต หรือ โครงการตามเปาหมายท่ีระบุในเอกสารประกอบ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม หรือ เพ่ือ
เพ่ิมเติมเปาหมายผลผลิตหรือโครงการเดิมดังกลาวใหบรรลุเปาหมายการใหบริการกระทรวง หรือเปาหมาย
ตามแผนงานในเชิงบูรณาการ 
              การโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามระเบียบฯ ขอ 24 นี้ เปนการมอบอำนาจการบริหารงบประมาณ
รายจายเพ่ือใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีความยืดหยุนและคลองตัวสูง ในการจัดทำผลผลิต
หรือโครงการตามเปาหมายท่ีระบุในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม (หรือตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือเพ่ือเพ่ิมเติมเปาหมายผลผลิตหรือ
โครงการเดิมใหบรรลุเปาหมายการใหบริการกระทรวง  หรือเปาหมายตามแผนงบประมาณในเชิงบูรณาการ  
โดยใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีอำนาจโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี
กำหนดไดดวยตนเอง 
               ยกเวน : 
 ๏  ตองไมกอใหเกิดรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 ๏  ตองไมเปนการกำหนดอัตราขาราชการใหม 
 ๏  ตองไมเปนรายการคาท่ีดิน 
 ๏  ตองไมเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศท่ีไมไดกำหนดไวในแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณท่ีไดรับความเห็นชอบจากสำนักงบประมาณแลว 
 ๏  ในกรณีท่ีเปนคาครุภัณฑ  ราคาตอหนวยตองต่ำกวา 1 ลานบาท 
 ๏  ในกรณีท่ีเปนคาสิ่งกอสราง  ราคาตอหนวยตองต่ำกวา 10 ลานบาท 
               ลักษณะท่ี 2  การโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีเหลือจายภายใตแผน
งบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 25) 
                การใหใชงบประมาณรายจายเหลือจาย  เปนหลักการตามระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงาน
ตามยุทธศาสตร  ซ่ึงหากหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจมีกลยุทธและความสามารถในการบริหาร
งบประมาณรายจาย  โดยการประหยัดคาใชจายในการดำเนินงานลงได  หรือจัดซ้ือจัดจางไดในราคาท่ีถูกลง  
หรือการดำเนินการมีประสิทธิภาพทำใหเกิดการประหยัด  หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถ
นำงบประมาณรายจายเหลือจายนั้นไปใชได  โดยในปจจุบันอาจนำไปกำหนดเปนกิจกรรม  รายการใหมเปน          
คาครุภัณฑ หรือคาสิ่งกอสรางใหมได  ซ่ึงในอนาคตอาจนำไปใชจายเปนเงินรางวัลแกบุคลากรของหนวยงาน
ตามแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติราชการท่ีบัญญัติไวในพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 ก็ได 
                ความหมายของ “งบประมาณรายจายเหลือจาย” อาจกลาวได 2 นัย หากใชความหมายอยาง
กวาง  จะหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีไมไดมีการใชจาย  ซ่ึงอาจหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีสวนราชการ
ไดรับจัดสรรงบประมาณแลวแตไมไดใชจายหรือกอหนี้ผูกพันหรือยังไมไดเบิกจายไมวาดวยเหตุใด ๆ เชน  ไม
สามารถดำเนินการไดทัน  หรือหมดความจำเปนท่ีจะตองใชจายแลว  หรือเปนงบประมาณรายจายท่ีเหลือจาก
การท่ีไดดำเนินงานสำเร็จตามวัตถุประสงคและเปาหมายแลวโดยใชงบประมาณรายจายต่ำกวาวงเงินท่ีไดรับ  
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หรือบางกรณีอาจหมายถึงงบประมาณรายจายท่ีสำนักงบประมาณยังไมไดจัดสรรงบประมาณดวย  ซ่ึง
ความหมายอยางกวางขวางดังกลาวนี้เปนความหมายท่ีครอบคลุมถึงงบประมาณรายจายท่ีเหลืออยูทุกกรณี 
               สำหรับ “งบประมาณรายจายเหลือจาย” ตามระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 
2548 แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2555 มิไดมีการกำหนดความหมายไวเปนการเฉพาะ แตมีคำขยาย
ความไวในขอ 25 โดยระบุวา “งบประมาณรายจายเหลือจายในแผนงบประมาณเดียวกันจากการดำเนินงาน
บรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายผลผลิตหรือโครงการ  ตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือจากการจัดซ้ือ
จัดจางแลว”  ดังนั้น  ความหมายของ “งบประมาณรายจายเหลือจาย”  ตามระเบียบนี้  จึงเปนความหมาย
อยางแคบ  โดยหมายถึงเฉพาะงบประมาณรายจายเหลือจายจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมาย หรือจากการจัดซ้ือจัดจางแลว  ซ่ึงเจตนารมณของระเบียบฉบับนี้  มีความประสงคจะใหหัวหนาสวน
ราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถนำเงินเหลือจายไปใชไดอยางคลองตัว  โดยไมตองรอสรุปผลการใชจาย
เม่ือสิ้นปงบประมาณ 
               ตามระเบียบนี้   หัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจมีอำนาจโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจายเหลือจายไปใชจายเปนรายจายใด ๆ ไดดวยตนเอง  โดยตองตรวจสอบตามหลักเกณฑและ
วิธีการ ดังนี้ 
 (1)  ตองเปนรายการงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือไดรับอนุมัติใหโอน
เปลี่ยนแปลงฯ แลว 
 (2)  ไดดำเนินการจนบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายแลว  หรือเม่ือประมาณการคาใชจายแลว  
หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจใหการรับรองวาสามารถดำเนินการไดบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมายตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ  หรือไดรับอนุมัติจากการโอนเปลี่ยนแปลงฯ 
 (3)  ไดดำเนินการจัดซ้ือจัดจางแลว 
       (4)  หัวหนาสวนราชการหรือหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถนำไปใชจายเปนรายการใด ๆ ก็ได 
 ยกเวน  : 
 ๏  ตองไมเปนรายการคาท่ีดิน 
 ๏  ตองไมเปนรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 ๏  ตองไมมีหนี้คาสาธารณูปโภคคางชำระเม่ือสิ้นปงบประมาณ   
 ๏  ตองไมมีคาใชจายท่ีจำเปนตองจายตามขอผูกพันสัญญา  เชน  คาเพ่ิมคางานตามสัญญา
แบบปรับราคาได (คา K)  คางชำระ 
                 ลักษณะท่ี 3  การโอนเปลี่ยนแปลงเพ่ิมวงเงินคาครุภัณฑ และสิ่งกอสรางท่ีไมสามารถจัดหาได  
ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน (ระเบียบฯ ขอ 26) 
                รายการครุภัณฑและสิ่งกอสราง  ซ่ึงมีวงเงินงบประมาณรายจายหรือราคาตอหนวยเกินกวา 1 
ลานบาท และ 10 ลานบาทตามลำดับ  เม่ือดำเนินการจัดหาแลว  ผลการจัดซ้ือจัดจางอาจมีราคาสูงกวา
วงเงินงบประมาณรายจาย  ดังนั้น เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจสามารถบริหาร
งบประมาณรายจายเพ่ือจัดซ้ือจัดจางไดดวยตนเอง ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
 (1) ตองเปนรายการครุภัณฑและสิ่งกอสรางท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือไดรับอนุมัติให
โอนเปลี่ยนแปลงฯ แลว 
 (2) ตองไมเปนรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ 
 (3) ตองดำเนินการจัดซ้ือจัดจางแลว  แตไมอาจจัดหาไดดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม 
 (4) รายการท่ีจัดซ้ือจัดจาง ใหหมายถึง  ครุภัณฑ หรือสิ่งกอสรางหนึ่งหนวยเปนหนึ่งรายการ 
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 ตัวอยาง  :  คาครุภัณฑ  เครื่องวัดการดูดกลืนแสง  6  เครื่อง 6,037,800 บาท  การจัดซ้ือ
หนึ่งหนวย  หมายถึง 1 เครื่อง 
 (5) ใหโอนเปลี่ยนแปลงฯ เพ่ิมวงเงินไดไม เกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีไดรับการจัดสรร
งบประมาณ 
 (6) วงเงินงบประมาณท่ีจะโอนเปลี่ยนแปลงฯ มาเพ่ิมตองเปนงบรายจายตาง ๆ ของผลผลิตหรือ
โครงการใด ๆ ภายใตแผนงบประมาณเดียวกัน 
 (7) ในกรณีท่ีจะนำเงินนอกงบประมาณมาเพ่ิม  ใหเพ่ิมไดไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินท่ีไดรับ
จัดสรรงบประมาณ 
 ตัวอยาง : คาครุภัณฑ  เครื่องวัดการดูดกลืนแสง 1 เครื่อง  วงเงินท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ 
1,006,300 บาท  สามารถดำเนินการจัดซ้ือไดในราคา 1,106,930 บาท  สูงกวาวงเงินท่ีไดรับจัดสรร
งบประมาณรอยละ 10 เปนจำนวนเงิน 100,630 บาท หากจะโอนเปลี่ยนแปลงฯ งบรายจาย ของผลผลิต
หรือโครงการใดๆ ภายใตงบประมาณเดียวกันมาเพ่ิม  ก็สามารถเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท  หรือหากมี
เงินนอกงบประมาณมาเพ่ิม  ก็สามารรถเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท เชนเดียวกัน 
 (8)  ในกรณีท่ีรายการครุภัณฑ  หรือสิ่งกอสรางท่ีไมสามารถจัดหาไดนั้น  มีเงินนอกงบประมาณ
สมทบแลว  ใหใชเงินนอกงบประมาณไปเพ่ิมไดไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินรายการนั้น 
 ตัวอยาง : จากขอ (7) ครุภัณฑดังกลาวใชจายจากเงินงบประมาณ 906,930 บาท และมีเงิน
นอกงบประมาณเพ่ิมไดในวงเงิน 100,630 บาท 
 แตหากเงินนอกงบประมาณมีไมเพียงพอและจะใชเงินงบประมาณไปเพ่ิม  ใหเพ่ิมไดไมเกินรอย
ละ  10 ของวงเงินในสวนท่ีเปนงบประมาณรายจายรายการนั้น 
 ตัวอยาง : จากขอ (7) ตองใชเงินงบประมาณรายจายเพ่ิมไดมากท่ีสุดในวงเงิน 906,930 บาท 
(รอยละ 10 ของวงเงินท่ีเปนเงินงบประมาณรายจาย  คือ 906,930 บาท)  และใชเงินนอกงบประมาณได
อยางนอยอีก 18,614 บาท 
 การโอนเปลี่ยนแปลงฯ ท้ัง 3 ลักษณะดังกลาวขางตน  หัวหนาสวนราชการและหัวหนา
รัฐวิสาหกิจสามารถดำเนินการไดดวยตนเอง  โดยไมตองขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณ  อยางไรก็ตาม
หัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจตองตรวจสอบความถูกตองอยางเครงครัด  เพ่ือมิใหเกิดกรณีเงิน
ขาดบัญชี  ซ่ึงนอกจากมีความผิดทางวินัยแลว  อาจตองรับผิดชดใชเงินตามนัยมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติ
วิธีการงบประมาณ  พ.ศ. 2502  อีกดวย 
 อนึ่ง  เม่ือหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจไดดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลงฯ แลว  ให
จัดทำและสงรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐโดยไมชักชา   แตอยางชาตองไม
เกิน 15 วนันับแตวันท่ีโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย (ระเบียบฯ ขอ 28) 
 สำนักงบประมาณอาจกำหนดหลักเกณฑหรือวิธีปฏิบัติเพ่ือกำหนดขอบเขต  หรือขอจำกัดการ
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย  และการใชงบประมาณเหลือจาย ไดตามความจำเปน 
 

            2.1 .2  การโอนเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีตองขอตกลงกับสำนัก
งบประมาณ 
               การโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจายท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณแลว  
นอกเหนือจากท่ีไดมอบอำนาจและความรับผิดชอบใหกับหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจตาม
ระเบียบนี้  หากสวนราชการและรัฐวิสาหกิจมีความจำเปนตองโอนเปลี่ยนแปลงฯ  ใหขอทำความตกลงกับ
สำนักงบประมาณตามนัยตามมาตรา 19 วรรคหนึ่ง  แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 
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และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ท่ีบัญญัติไววา  “รายจายท่ีกำหนดไวในรายการใด  สำหรับสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพ่ิมเติม....ฯ...  จะ
โอนหรือนำไปใชในรายการอ่ืนมิได  เวนแตจะไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการ  แตผูอำนวยการจะอนุญาตมิได
ในกรณีท่ีเปนผลใหเพ่ิมรายจายประเภทเงินราชการลับ  หรือเปนงาน  หรือโครงการใหม  เวนแตจะไดรับ
อนุมัติจากคณะรัฐมนตรี”  โดยใหหัวหนาสวนราชการและหัวหนารัฐวิสาหกิจดำเนินการตามหลักเกณฑและ
วิธีการ  ดังตอไปนี ้
 (1) วิเคราะหความจำเปนในการขอโอนเปลี่ยนแปลงฯ  ใหสอดคลองกับหลักการสำคัญของการ
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย   
 (2) ในกรณีท่ีการโอนเปลี่ยนแปลงมีผลทำใหตองปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย
งบประมาณดวย  ก็ใหดำเนินการขอทำความตกลงกับสำนกังบประมาณไปพรอมกัน  
 (3) ใหจัดทำและรับสงขอมูลการปรับปรุงแผนฯ ตาม (1) และการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตาม (2) 
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ (GFMIS) พรอมจัดทำเปนหนังสือและสงเพ่ือขอทำความตกลงกับสำนัก
งบประมาณดวย 
 (4) การใหความเห็นชอบแผนฯ และการอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงฯ สำนักงบประมาณจะทำเปน
หนังสือ และจัดสงขอมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสภาครัฐ (GFMIS) 
 (5) การพิจารณาใหความเห็นชอบแผนฯ และการอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงฯ ของเจาหนาท่ีสำนัก
งบประมาณ ตองวิเคราะหความจำเปนใหสอดคลองกับหลักการสำคัญของการโอนเปลี่ยนแปลงฯ ตามขอ (1) 
ดวย 
 อนึ่ง  การนำเงินงบประมาณรายจายปงบประมาณปจจุบันไปสมทบกับเงินงบประมาณรายจายใน
ปท่ีลวงมาแลว  ท่ีไดรับอนุมัติจากกระทรวงการคลังใหกันเงินไวเบิกจายเหลื่อมปงบประมาณ ใหขอทำความตก
ลงกับสำนักงบประมาณกอนดวย 
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 2.2 การขอใชเงินเหลือจาย  

               เงินเหลือจาย  หมายถึง เงินงบประมาณงบลงทุน รายการคาครุภัณฑ  ท่ีดินและสิ่งกอสรางท่ี
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดโอนเงินประจำงวดไปตั้งจายท่ีคลังจังหวัดแลวและสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือสถานศึกษา  ไดดำเนินการจัดซ้ือหรือจัดจางตามรายการในบัญชีรายละเอียด
ประกอบการโอนจัดสรรงบปราณรายจายครบถวนแลว ปรากฏวายังมีเงินเหลืออยูบางสวนหรือเปนเงินท่ีเหลือ
จากการงดตอกเข็มซ่ึงไดหักคาเข็มไวจากผูรับจางและยังไมไดสงเงินจำนวนนั้นคืนคลัง 
         สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาหรือสถานศึกษา  มีความประสงคขอใชเงินเหลือจายเพ่ือจัดซ้ือ
ครุภัณฑ หรือกอสรางอาคารเรียน อาคารประกอบหรือสิ่งกอสรางอ่ืนหรือปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียนอาคาร
ประกอบ  สามารถดำเนินการไดโดยมีหลักเกณฑ  เง่ือนไข  และแนวทางดังตอไปนี้  
                 2.2.1 ระเบียบ แนวปฏบัิติ และคำส่ังมอบอำนาจท่ีเกี่ยวของ  ดังนี้ 
   1) ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุก
ฉบับ   2) คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1449/2555 ลงวันท่ี 
5 กันยายน พ.ศ.2555 เรื่อง มอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพ้ืนฐานไดมอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณใหผูวาราชการจังหวัดดำเนินการแทน ตามระเบียบวา
ดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ 
    3) กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและ
การจัดการศึกษา พ.ศ.2550 ใหปลัดกระทรวงศึกษาธิการ หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
กระจายอำนาจการบริหารจัดการศึกษา ขอ 1 (2) ดานงบประมาณ (ง) การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ ไปยังคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
                      4) ประกาศ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่อง การกระจาย
อำนาจการบริหารและการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ไปยังคณะกรรมการ
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2550  
ประกาศเม่ือวันท่ี 10 กรกฎาคม 2550  ขอ 3 ให ผูอำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา มีอำนาจการ
บริหารและการจัดการศึกษาตามท่ีกฎหมายกำหนด   โดยการกระจายอำนาจการบริหารและจัดการศึกษาดาน
งบประมาณ ในสวนของการโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  สถานศึกษาตองขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ในสวนของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษากอน   
    5) หนังสือสั่งการ และมาตรการตาง ๆ จากสวนราชการตนสังกัด หรือ ตามมติ
คณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ  
                2.2.2 การดำเนินการขอใชเงินเหลือจาย 
       1) เงินเหลือจายจากรายการงบประมาณปเดียว จะตองขอใชใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณเดียวกัน และหากไมสามารถเบิกจายไดทันภายในปงบประมาณเดียวกัน ใหใชสัญญากอหนี้
ผูกพันขอกันเงินกับคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 31 สิงหาคมของทุกป (วงเงินเกิน 50,000 บาท) เงินเหลือจาย 
เชน คงเหลือจากการจัดซ้ือจัดจาง  งดตอกเสาเข็ม 
      2) เงินเหลือจายจากงบผูกพันขามปงบประมาณ เฉพาะกรณีเงินงดตอกเสาเข็ม 
และใหขอใชในงวดสุดทายของสัญญา  (อำนาจผูวาราชการจังหวัด ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน    ท่ี 1449/2555 สั่ง ณ วันท่ี 5 กันยายน 2555) 
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                  3) การขอใชเงินเหลือจายตองปฏิบัติตามนโยบาย/หนังสือสั่งการจากสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยใหนำเงินเหลือจายไปใชเปนคาสาธารณูปโภคและคา K กอน และ
เปนไปตามมติคณะรัฐมนตรีในแตละป เชน 
     (1) หนังสือ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด              
ท่ี ศธ 04002/ว652 ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติ
คณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ 2558 สรุปวา 
      - รายจายงบกลาง ท่ีมีเงินเหลือจายใหสงคืน หากมีความจำเปนตอง
นำไปใชจายในรายการอ่ืน ๆ ใหเสนอรัฐมนตรีพิจารณาเห็นชอบกอน จึงจะดำเนินการตอไปตามระเบียบท่ี
เก่ียวของ 
      - รายการท่ีจำเปนตองโอนเปลี่ยนแปลงรายการเปนรายการใหม รวมถึง
การขอใชเงินเหลือจายทุกกรณี จะตองเสนอรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบกอน ท้ังนี้ตองบันทึกขอมูล
รายการงบประมาณท่ีจะขอดำเนินการตอผานระบบ “รายงาน Online” ของโปรแกรมติดตามเรงรัดการใช
จายงบประมาณประจำป 
     (2) หนังสือ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด              
ท่ี ศธ 04002/ว2705 ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทิน
โอนงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 แจงการใหใชงบประมาณเหลือจายสรุปวา  
      - ร ายก าร เงิน งบ ป ระม าณ เห ลื อ จ าย ท่ี ไม ได น ำม าจั ดท ำร า ง
พระราชบัญญัติโอนงบประมาณรายจายใหดำเนินการตอไปตามกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
  4) เม่ือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน /ผูวาราชการจังหวัด 
แลวแตกรณีอนุมัติ  ใหใชเงินเหลือจายเรียบรอยแลวใหจัดสงแบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรร
งบประมาณรายจาย (ง.241) ใหสวนราชการท่ีเก่ียวของ ไดแก 
    - กรมบัญชีกลาง 
    - สำนักงบประมาณ 
    - สำนักงานตรวจเงินแผนดิน 
    - สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
    - สำนักงานคลังจังหวัด 
                2.2.3 เอกสารประกอบการขอใชเงินเหลือจาย   
  1) แบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย (ง.241) 
หรือตามแบบท่ีสวนราชการท่ีเก่ียวของกำหนด 
   2) สำเนาสัญญาจาง/สัญญาซ้ือขาย  
   3) สำเนาแจงโอนจัดสรร 
   4) ประมาณราคาวัสดุ (กรณีปรับปรุงซอมแซม) 
   5) รายละเอียดคุณลักษณะครุภัณฑพรอมราคากลาง (กรณีจัดซ้ือครุภัณฑ) 
    6) สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา หรือสำเนา
รายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สำหรับสถานศึกษา) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
  สำหรับระดับสถานศึกษา 
 เงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาไดรับจัดสรรงบประมาณ เม่ือดำเนินการจัดซ้ือจัดจางและทำสัญญา
ซ้ือขายหรือสัญญาจางตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมทุก
ฉบับ แลวปรากฏวายังมีเงินเหลือจายจากผลการดำเนินการจัดซ้ือจัดจาง หรือเงินท่ีโรงเรียนสามารถประหยัด
ได และงบประมาณรายจายท่ีเหลือจายในแผนงบประมาณเดียวกันจากการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและ
เปาหมายผลผลิตหรือโครงการตามท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือจากการจัดซ้ือจัดจางแลวไปใชจายเปน
รายจายใด ๆ ยกเวนเปนรายการคาท่ีดินหรือรายการกอหนี้ผูกพันขามปงบประมาณ และหากมีหนี้คา
สาธารณูปโภคคางชำระ หรือคาใชจายท่ีจำเปนตองจายตามขอผูกพันสัญญาคางชำระ ใหโอนไปชำระเปน
ลำดับแรกกอน โดยมีข้ันตอนการดำเนินการดังนี้ 
 -  แนบสำเนาหลักฐานการกอหนี้ผูกพัน แสดงใหเห็นจำนวนงบประมาณคงเหลือ   
 -  แนบหลักฐานรูปแบบรายการ /คุณลักษณะครุภัณฑ ท่ีโรงเรียนมีความตองการขอใชเงินเหลือ
จาย  
 -  กรณีการขอใชเงินเหลือจาย ไปปรับปรุงซอมแซมอาคารเรียนอาคารประกอบ ใหแนบ
ประมาณการ  ตามรูปแบบการขอตั้งงบประมาณ  พรอมภาพถายอาคารเรียน อาคารประกอบ ท่ีตองการ
ปรับปรุงซอมแซมวงเงินประกอบการพิจารณาดวย 
           -  นำเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานเพ่ือใหความเห็นชอบ 
             -  เม่ือคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานใหความเห็นขอบแลว ใหแนบสำเนารายงานการ
ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เสนอสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาเพ่ือดำเนินการตามข้ันตอน
ตอไป 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

4.  การรายงานงบประมาณ 

การรายงานงบประมาณ  เปนการดำเนินงานการรายงานผล รวมท้ังติดตามตรวจสอบการ
รายงานของสถานศึกษา ภายหลังจากการไดรับจัดสรรงบประมาณ หรือระหวางดำเนินการ อาจเปนการ
รายงานความกาวหนา หรือการใชจายเงินงบประมาณเสร็จลงแลวในแตละงวด หรือดำเนินการเสร็จสิ้นตาม
สัญญาแลว ก็จะมีการรายงานงบประมาณ เพ่ือใหทราบผลการปฏิบัติงานตามแผนงานโครงการท่ีวางไววามีความ
คืบหนาไปประการใด ผลการรายงานจะเปนแนวทางในการพิจารณาอนุมัติเงินงวดตอไปและใชเปนแนวทางใน
การจัดตั้งงบประมาณรายจายประจำปตอ ๆ ไปอีก ดังนี้ 

4.1 การรายงานความกาวหนาการจัดซ้ือจัดจาง งบผูกพัน เพ่ือสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานรายงานตอสำนักงบประมาณตอไป 

4.2 การรายงานระบบฐานขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณ (BB-
EvMIS) ในระบบ e-Budgeting ผานเว็บไซต http://bb.go.th ของสำนักงบประมาณ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.3 การรายงานผลการบริหารงบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ผานเว็บไซต 

http://budget58 ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ท้ังนี้การดำเนินการในสวนของการรายงานผลการใชงบประมาณอาจมีการเปลี่ยนแปลง แลวแต

หนวยงานตนสังกัด 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางรายงานผลการจัดจาง (งบผกูพัน) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานแผน/ผลการใชจายงบประมาณ (BB-EvMIS) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (สรุป) 



 148 

 

คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (แสดงรายการ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (ปรับปรุงซอมแซม) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการรายงานผลการบริหารงบลงทุน budget58 (ครภุัณฑ) 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

บทที่ 4 

กระบวนการปฏิบัติงาน 
 

 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ผูรับผิดชอบงานวิเคราะหงบประมาณ ระดับสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา ใชวิธีการในดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ จำแนกตามประเภทคำขอตั้งงบประมาณดังนี้   

1. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน 

 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ รายการงบประมาณงบลงทุน งบปกติ รายการคาครุภัณฑ ท่ีดิน
และสิ่งกอสราง ประจำป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง  ไดดำเนินการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณ จำแนกเปน รายการคาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง ซ่ึงในการดำเนินการดังกลาว สำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานไดกำหนดแนวทาง วิธีการดำเนินการ โดยมีรายละเอียด เนื้อหาสาระ
มากมายและยุงยากมาก  ประกอบกับสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน แจงใหสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาใชเวลาในการดำเนินการในระยะเวลาท่ีกระชั้นชิด ดังนั้น ผูรับผิดชอบในการจัดทำคำขอตั้ง
งบประมาณรายการดังกลาว จะตองศึกษารายละเอียดอยางถ่ีถวนรอบคอบและใชเทคนิคในการดำเนินการ 
ดังนี้ 
 1.1 กำหนดปฏิทินตามดำเนินการ 
 1.2 แจงแนวทางการดำเนินการ  หลักเกณฑตาง ๆ และแบบฟอรมคำขอตั้งงบประมาณท่ี
เก่ียวของใหสถานศึกษาในสังกัดทราบลวงหนา และใหสถานศึกษายื่นคำขอตั้งงบประมาณประจำป 
 1.3 ดำเนินการแตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการ  
 1.4 รวบรวมคำขอต้ังงบประมาณของสถานศึกษา 
 1.5 วิเคราะหขอมูล ความจำเปนและขาดแคลน และสรุปจัดทำเปนวาระการประชุมนำเสนอ
คณะกรรมการเพ่ือพิจารณาในการขอตั้งงบประมาณ งบลงทุนใหแกสถานศึกษาในสังกัด 
   1.6 คณะกรรมการท่ีไดรับแตงตั้ง ดำเนินการวิเคราะห ขอมูล และพิจารณาความเหมาะสมใน
การจัดทำคำขอตั้งงบประมาณใหแกสถานศึกษาในสังกัดตามคำขอ 
   1.7  จัดทำรายงานการประชุม จดัทำคำขอตั้งงบประมาณตามรูปแบบท่ีสำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษากำหนด  และบันทึกคำของบประมาณผานระบบเว็บไซด แลวรายงานสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐานเปนเอกสาร ตามกำหนด 
 ท้ังนี้ ผูรับผิดชอบการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ  งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและ
สิ่งกอสราง งบปกติ ประจำป  ไดกำหนด Flow Chart การปฏิบัติงานการจัดตั้งงบประมาณและเสนอ
งบประมาณไวดังนี้ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

 
Flow Chart การปฏิบัตงิาน 

การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สพท. ดำเนินการดังนี ้ 
 1. แจงหลักเกณฑและวิธีการจัดตั้งงบประมาณใหสถานศึกษา 

2. แตงตั้งคณะกรรมการ แจงคณะกรรมการทราบ 

สพท. รวบรวมคำขอ ตรวจสอบและวิเคราะห
ขอมูล จัดทำวาระประชุม นำเสนอ

   

สถานศึกษาจัดทำคำของบประมาณเสนอเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

สพท. จัดทำคำของบประมาณ และเรียงลำดับตาม

มติท่ีประชุมของคณะกรรมการ   

เสนอคำของบประมาณ/รายงาน สพฐ.    

ตามกำหนด   

คณะกรรมการ วิเคราะห  และพิจารณาความ
เหมาะสมการขอตั้งงบประมาณ 
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คู่มือกระบวนการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณและการบริหารงบประมาณ 

2. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน / งบดำเนินงาน กรณีประสบภัยธรรมชาติ / กรณีกลุม 
เปาหมายพิเศษตางๆ  

 ในการจัดทำคำขอต้ังงบประมาณ ตามขอ 2 ประกอบดวย  คำขอต้ังงบประมาณ ตามรายการ
ดังนี้ 
   2.1 งบลงทุน รายการ คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีประสบภัย ท่ีมีวงเงินตั้งแต 
50,000 บาท ข้ึนไป และ งบดำเนินงาน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีประสบภัย ท่ีมีวงเงิน
ไมถึง 50,000 บาท   
   2.2 งบลงทุน รายการ คาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง กรณีกรณีจัดทำระบบปองกันอุทกภัย 
สำหรับสถานศึกษา 
  2.3 งบลงทุน คาครุภัณฑ คาท่ีดินและสิ่งกอสราง กลุมเปาหมาย โรงเรียนดีประจำตำบล  
กลุมโรงเรียนในฝน  และกลุมเปาหมาย (งบแปรญัตติ) 
 ในกลุมเปาหมายเหลานี้ เม่ือไดรับเรื่องจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ ผูปฏิบัติไดดำเนินการดังนี้ 

• บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา ไมเกิน 3 วันทำการ 

• ดำเนินการตามระเบียบ กฎหมาย และแนวทางปฏิบัติ ทุกข้ันตอน  

• กรณีการไดรับขอมูล หรือเอกสารลาชา ใชเทคนิคการประสานงานท้ัง 2 ทาง  

• แจงผลการดำเนินงานใหผูเก่ียวของทราบ 

3. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบดำเนินงาน 
 ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ตามขอ 3 ประกอบดวย คำขอตั้งงบประมาณตามรายการ ซ่ึง
ในการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณแตละรายการ ผูรับผิดชอบกำหนดปฏิทินและแผนการปฏิบัติงานไว ดังนี้ 
 3.1 รายการคาตอบแทนผูควบคุมงานและตรวจงานกอสราง   
    (1) เม่ือโรงเรียนไดรับจัดสรรงบประมาณ รายการคากอสราง ท่ีมีวงเงินตามสัญญาเกิน 1 
ลานบาทข้ึนไป  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีแจงใหโรงเรียนกลุมเปาหมายดังกลาวและดำเนินการตามระเบียบและ
ข้ันตอนแลว โดยกำหนดรูปแบบฟอรมคำขอใหแกโรงเรียนดำเนินการจัดทำคำขอพรอมแนบหลักฐาน สัญญา
และคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการผูควบคุมงานและผูตรวจงานกอสราง จำนวน 2 ชุด เสนอสำนักงานเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา 
   (2) ตรวจสอบคำขอ และวิเคราะหขอมูลคำขอเปรียบเทียบกับหลักฐานสัญญาจาง และ
คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ  
   (3) สรุปรวบรวม และจัดทำคำขอตั้งงบประมาณเสนอผูบังคับบัญชา ตามลำดับเพ่ือให
ความเห็นชอบ แลวเสนอสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
 3.2 รายการคาปรับปรุงซอมแซมไฟฟา – ประปา มีแนวทางวิธีการปฏิบัติเชนเดียวกับการ
ดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบลงทุน รายการคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ประจำป ยกเวน
หลักเกณฑในการพิจารณาท่ีมีการเปลี่ยนแปลงไปจากรายการคาท่ีดินและสิ่งกอสราง  
 3.3 สำหรับรายการคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน  และรายการคาเชาบาน ผูรับผิดชอบ แจงและ
ประสานงานกับกลุมงานท่ีเก่ียวของ ซ่ึงในแตปงบประมาณการขอต้ังงบประมาณคาตอบแทนเงินเดือนเต็มข้ัน
ดำเนินการปละ 2 ครั้ง โดยประสานงานกับกลุมบริหารงานบุคคล สำหรับในสวนของคำขอตั้งงบประมาณ
รายการคาเชาบานดำเนินการปงบประมาณละ 1 ครั้ง โดยดำเนินการในชวงตนปงบประมาณ ท้ังนี้ โดย
ประสานกับกลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย เพ่ือขอขอมูลผูมีสิทธิ์ท่ีไดรับสวัสดิการคาเชาบาน  
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4. การเสนอคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร 

 ในการดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ งบบุคลากร สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ดำเนินการใน
เรื่องของคาตอบแทนพนักงานราชการ  ซ่ึงในแตปงบประมาณสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานให
ดำเนินการโดยปกติ ปละ 1 ครั้ง ยกเวนกรณีมีการปรับฐานข้ันเงินเดือนพนักงานราชการ โดยคณะกรรมการ
บริหารพนักงานราชการ เรื่อง คาตอบแทนของพนักงานราชการ  อาจมีการจัดทำคำขอเพ่ิมเติมโดยมี
ประสานงานกับกลุมงานท่ีเก่ียวของ แลวจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ ตามข้ันตอนและวิธีการท่ีเก่ียวของ เพ่ือให
ดำเนินการจัดตั้งงบประมาณ รายการดังกลาวไปอยางถูกตอง ครบถวน และไดรับจัดสรรงบประมาณเพ่ือ
เบิกจายใหแกพนักงานราชการไดทันตามกำหนด 

 

Flow Chart การปฏิบัตงิาน ตามขอ  2 - 4  

 

 

 

 

 
 
5. การบริหารงบประมาณ 

 ในการบริหารงบประมาณ มี 2 สวน ไดแก การโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ และการขอ
อนุมัติใชเงินเหลือจาย ซ่ึงในการดำเนินการดังกลาว มีข้ันตอนท่ียุงยาก และตองใชระเบียบ กฎหมาย หนังสือ
สั่งการ  พรอมท้ังมติคณะรัฐมนตรีตาง ๆ เก่ียวของมากมาย ดังนั้น ผูปฏิบัติตองศึกษา ระเบียบ ขอกฎหมาย ท่ี
เก่ียวของอยางชัดเจน  อีกท้ังในการปฏิบัติงานดังกลาวมีขอจำกัด ดานเวลา ขอจำกัดดานบุคลากร ฉะนั้น 
ผูรับผิดชอบตองทุมเท เสียสละ และใชเทคนิคการประสานงานท้ังภายในหนวยงานในสังกัด และประสานงาน
นอกหนวยงานในสังกัด เชน  การประสานงานขอขอมูลคาไฟฟาคางชำระจากการไฟฟาสวนภูมิภาคในพ้ืนท่ีท่ี
โรงเรียนในสังกัดใชบริการ แทนการขอขอมูลจากโรงเรียนโดยตรง  ท้ังนี้ เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว และ
ประหยัดเวลา  เปนตน 

 

 

 

 

 

1. บันทึกเสนอผูบังคับบัญชา    
2. กำหนดปฏิทิน และ  
แผนการดำเนินการ    

ประสานหนวยงานท่ี
เก่ียวของ และจัดทำขอมลู

เพ่ือประกอบคำขอตั้ง
งบประมาณ 

เสนอผูบังคับบัญชา
พิจารณา 

รายงาน สพฐ. 

ไมเห็นชอบ    

เห็นชอบ    
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Flow Chart การปฏิบัตงิาน  

การบริหารงบประมาณ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สพท. ดำเนินการ ศึกษาขอมลู/แตงตั้งคณะกรรมการ          

แจงคณะกรรมการทราบ 

สพท.  นำเสนอคณะกรรมการกลัน่กรองและพิจารณาความ

จำเปนเหมาะสมการใชเงินเหลือจาย   

1. วิเคราะหผลการใชจายงบประมาณ  2. กำหนดปฏิทิน และสำรวจความ

ตองการใชเงินเหลือจาย  3. สรุปรวบรวมคำขอใชเงินเหลือจาย 

รายงาน สพฐ. หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

ไมอนุมัต ิ

อนุมัต ิ

นำเสนอ ผวจ. พิจารณา 

 

แจงกลุม/สถานศึกษา/หนวยงานภายในท่ีเก่ียวของ

ดำเนินการ 

ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการดำเนินงาน 
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ระเบียบ เอกสารหลกัฐานอางอิง 
 

       ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และแกไขเพ่ิมเติม 
       กฎกระทรวง กำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและ 
  การจัดการศึกษา พ.ศ.2550 
       ประกาศสำนกังานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน เรื่องการกระจายอำนาจ 
  การบริหารและการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
  ไปยังคณะกรรมการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาในสังกัด  
  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ.2550 
       คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1449/2555   
  เรื่อง มอบอำนาจการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
  หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว652   
  ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2558 เรื่อง มาตรการภาครัฐ เพ่ิมเติม (ว 46) ตามมติคณะรัฐมนตรี 
  เม่ือวันท่ี 18 กุมภาพันธ 2558 
  หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04002/ว2705  
  ลงวันท่ี 27 สิงหาคม 2558 เรื่อง แนวทางการดำเนินงานและการปรับปรุงปฏิทินโอน 
  งบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2558 
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 สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  
   กระทรวงศึกษาธิการ. (2553). การจัดตั้งจัดสรรและบริหาร งบลงทุน. เอกสาร 
   ประกอบการอบรมหลักสูตรการบริหารจัดการงบประมาณแบบมุงเนนผลงาน 
   ตามยุทธศาสตร. 

 _________.(2553).การจัดตั้งจัดสรรและบริหารงบบุคลากร งบดำเนินงาน (จางบุคลากร)  

  งบเงินอุดหนุน งบรายจายอ่ืน. เอกสารประกอบการอบรมหลักสตูรการบริหารจัดการ              
            งบประมาณแบบมุงเนนผลงานตามยุทธศาสตร. 

 ________ .(2553). การจัดตั้ง จัดสรรและบริหารงบดำเนินงาน. เอกสารประกอบการอบรม 

  หลักสูตรการบริหารจัดการงบประมาณแบบมุงเนนผลงานตามยุทธศาสตร. 

 _________.(2558). คูมือการจัดตั้งงบประมาณป 2560 งบลงทุน คาครุภัณฑ ท่ีดินและ 

  ส่ิงกอสราง. 
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