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เอกสารประกอบการขอเบิกเงนิค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
 

1. ขั้นตอนการขออนุมัตมิีเอกสารแนบดงันี ้
 แบบขอรับค่าเช่าบา้น (แบบ 6005)  มีการเสนอใหผู้มี้อ  านาจรับรองการ

มีสิทธิ    ลงนามรับรองแลว้ 
 ค าสั่งบรรจุ   ค  าสั่งโอน   รับโอน   ค  าสั่งใหเ้ดินทางไปประจ า

ส านกังานใหม่ในต่างทอ้งท่ีของขา้ราชการผูมี้สิทธิเบิก           เพื่อดูวา่มี
สิทธิไดรั้บค่าเช่าบา้นตาม     พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบา้นขา้ราชการ 
พ.ศ. 2547 หรือไม่ 

 สัญญาเช่าบา้น  สัญญาเช่าซ้ือ  หรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  
อยา่งนอ้ยตอ้งมีสาระส าคญั  ดงัน้ี 
(1) สัญญาเช่าบา้น  ตอ้งระบุวนั  เดือน  ปี ท่ีท าสัญญา ช่ือคู่สัญญา  

สถานท่ีเช่า  วนัเร่ิมตน้แห่งสัญญาเช่า ระยะเวลาการเช่า  วนั
ส้ินสุดสัญญาเช่า  และอตัราค่าเช่าต่อเดือน  และติดอากรแสตมป์
พนัละบาทต่อปี 

(2) สัญญาเช่าซ้ือหรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  ใหใ้ชต้ามแบบ
สัญญาของสถาบนัการเงินได ้ โดยตอ้งระบุช่ือคู่สัญญา  สถานท่ี
เช่าซ้ือหรือสถานท่ีกูเ้งิน  วนัเร่ิมตน้แห่งสัญญา ระยะเวลาการ
ช าระค่าช าระค่าเช่าซ้ือหรือการผอ่นช าระเงินกู ้ วนัส้ินสุดสัญญา  
จ  านวนเงินท่ีเช่าซ้ือหรือวงเงินกูแ้ละจ านวนเงินท่ีตอ้งผอ่นช าระ
รายเดือน 

(3) กรณีการยืน่หลกัฐานท่ีเป็นสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  ตอ้ง
แนบสัญญาซ้ือขายบา้น  สัญญาซ้ือขายบา้นพร้อมท่ีดิน  หรือ
สัญญาจา้งปลูกสร้างบา้น  แลว้แต่กรณี  เป็นหลกัฐาน
ประกอบดว้ยและหากวงเงินในสัญญาดงักล่าวต ่ากวา่สัญญาเงินกู ้ 
ขา้ราชการผูมี้สิทธิตอ้งยืน่หลกัฐานท่ีสถาบนัการเงินรับรองวา่  
หากมีการกูเ้งินตามวงเงินในสัญญาดงักล่าว  จะตอ้งมีการผอ่น
ช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เอกสารต่างๆ ของผูใ้หเ้ช่าท่ีแสดงใหท้ราบถึงเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี กรรม
สิทธ์ของบา้นเช่า 

 มีแปลนบา้น  และผงับา้นถึงท่ีท างานพอสังเขป 
 รายงานขอ้มูลของขา้ราชการในการขอรับเงินค่าเช่าบา้น (ระเบียบ

กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบัการเบิกจ่ายเงินค่าเช่า
บา้นขา้ราชการ ฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2552  ขอ้ 3)   

1.1 เม่ือมีการรับรองสิทธิและตรวจสอบความถูกตอ้งแลว้  เสนอใหผู้มี้อ  านาจ
อนุมติัการเบิกค่าเช่าบา้นแต่งตั้งขา้ราชการจ านวนไม่นอ้ยกวา่สามคนเป็น
กรรมการ แนบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบา้นพร้อมรายช่ือ  
โดยใชแ้บบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบา้น 

 กรณเีช่าบ้าน  ใหต้รวจสอบวา่ไดเ้ช่าบา้นและพกัอาศยัอยูจ่ริง ระยะเวลา
เร่ิมตน้ของการเช่าบา้นและการเขา้พกัอาศยั  ตลอดจนความเหมาะสมของ
อตัราค่าเช่าบา้นเม่ือเปรียบเทียบกบัสภาพแห่งบา้น 

 กรณเีช่าซ้ือบ้านหรือกู้เงินเพือ่ช าระราคาบ้าน  ใหต้รวจสอบสัญญาเช่าซ้ือบา้น 
หรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  วงเงินเช่าซ้ือหรือวงเงินกู ้เอกสาร
หลกัฐานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  และวนัเร่ิมตน้การเขา้พกัอาศยัอยูจ่ริงในบา้น 

1.2 เม่ือผูมี้อ  านาจลงนามอนุมติัค  าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการแลว้  ลงทะเบียนคุม  
และน าไปออกเลขค าสั่งท่ีส านกังานเลขานุการกรม  ส่งเร่ืองคืนตน้สังกดัของ
ขา้ราชการผูมี้สิทธิไดรั้บค่าเช่าบา้น  เพื่อใหค้ณะกรรมการฯ ตรวจสอบความ
เหมาะสม  เพื่อจดัท ารายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบา้น (ตามแบบ
ทา้ยระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบัการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบา้นขา้ราชการ พ.ศ.2549) 

1.3 รับเอกสารหลกัฐานทั้งหมด  พร้อมแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่า
เช่าบา้นขา้ราชการ เพื่อเสนอใหผู้มี้อ  านาจลงนามอนุมติัใหเ้บิกค่าเช่าบา้นได้
ตามสิทธิ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. ขั้นตอนการขอเบิก 
เอกสารทีใ่ช้แนบเป็นหลกัฐานการเบิกจ่าย 

1. แบบใบขอเบิกเงินค่าเช่าบา้น (แบบ 6006) 
2. ใบเสร็จรับเงิน 

กรณเีช่าบ้าน  ใชใ้บเสร็จค่าเช่าบา้น 
กรณเีช่าซ้ือ     กรณีกูเ้งินเพื่อช าระราคาบา้น  ใชใ้บเสร็จรับเงินจากธนาคาร 
หรือจากการเคหะแห่งชาติ 

 



 

                                                    เลขที่….........../................ 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 
                                                                                           
                                                                                       เขียนที่ ........................................................ 
                                                                    วนัที่............. เดือน....................................พ.ศ....................... 
   1. ข้าพเจ้า .............................................................. ต าแหน่ง ............................................. ....................................... 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ ....................................................................................... ..............................................(ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในต าแหน่ง................ 
.......................................ท้องที่ ต าบล/แขวง ............................................... อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.................................................เงินเดือน ............... บาท (..................... ..........................)  โดยได้รายงานตัวเมื่อ
วันที่......... เดือน.....................พ.ศ. ............. 
    3. บัดนี ้     จังหวัด       กรม        กระทรวง       ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ าต าแหน่ง
.....................................เงินเดือน ................................บาท  ท้องที่ ต าบล/แขวง..................................... ..........อ าเภอ/
เขต.............................................จังหวัด .................................................  โดยได้รายงานตัวเมื่ อวันที่ ................ เดือน
................................พ.ศ. ..................... 
   4. ข้าพเจ้าได้    เช่าบ้านพักเพ่ืออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพ่ือที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี ................................... ซอย................................................. ... ถนน .................................................................. 
ต าบล / แขวง.......................................... อ าเภอ/เขต............................................... จังหวดั............................................ 
ตั้งแต่วันที่........... เดือน ...............................พ.ศ. ................... ถึงวันที่............ เดือน............................พ.ศ. .................... 
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันที่ .............. เดือน ....................................................... พ.ศ. .......................... 
ชื่อเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ ........................................................................... ............................................ 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน        
บ้านเลขท่ี ....................................ซอย..................................................... ถนน ................. ................................................ 
ต าบล / แขวง.................................................. อ าเภอ/เขต.............................................. จังหวัด...................................... 
โทรศัพท์ ................................................................ ในอัตราเดือนละ .................................. ............. บาท 
   5. ข้าพเจ้าได้     กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี .......................ซอย..................................... ถนน .........................................ต าบล/แขวง.................................
อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด....................................  

5.1 ชื่อผู้ให้กู้ ............................................................ สาขา ....................................... ................................ 
ตั้งอยู่ที่ ............................ ซอย .............................. ถนน ................ ...................... ต าบล /แขวง.....................................
อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด.....................................โทรศัพท์ ......................................................... 
จ านวน ......................................... บาท ( ..................................... ....................................................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ ................... บาท (...........................................................)ตั้งแต่วันที่ ....... .... เดือน............................
พ.ศ. ........ ถึงวันที่ ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..............  ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันที่ ...................... 
เดือน..................พ.ศ. ............... 
 

 
 
 
 



-2- 
                         5.2  ชือ่ผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ..................................................................... .................... 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี ..................... ซอย ................................... ถนน ....... ...................................................................................... 
อ าเภอ / เขต ............................... จังหวัด ............................ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่...................... 
เดือน ........................................................ พ.ศ. .................................... 
                     ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  
ตั้งแตว่ันที่ .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............ เป็นต้นไป   และขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. 2547 และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม ได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการ 
 
                                                                            ลงชื่อ .............................................................. ........ 
                                                                                    (................................................................... ) 
 
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                    ขา้พเจ้าไดต้รวจสอบเอกสารต่างๆ แลว้เหน็วา่ ขา้ราชการผูน้ี้มีสิทธิได้รับค่าเชา่บ้านตามพระราช
กฤษฎีกาคา่เช่าบ้าน พ.ศ. 2547  และฉบับทีแ่กไ้ขเพิ่มเติม  
 
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                               ( ........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 

   ส่วนที่  3   การอนุมัติ 
                  อนุมตัิให้เบิกค่าเช่าบ้านไดต้ามสิทธิ 
                                 ตั้งแตว่ันที ่.................  เดือน ....................................... พ.ศ. .................... 
 
        
                                                                         ลงชื่อ ................................................................ 
                                                                                (........................................................... ) 
                                                                       ต าแหนง่ ............................................................... 
                                                                         วนัที่ ........... เดือน ............................ พ.ศ. ........... 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ข้อมูลของผู้ขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (ส าหรับปฏิบัติราชการส่วนภูมิภาค) 

1.  ชื่อ ................................................................................................... ต ำแหน่ง  ............................................................ 
    สังกัด...................................................................................................................................................................................... 
2.  ที่เช่ำพักอำศัย..................................................................................................................................................................... 
    เป็นของ ......................................................................................... เกี่ยวข้องเป็น .................................................... 
3.  ที่อยู่ตำมบัตรประชำชน ........................................................................................... .....................................................    
4.  สถำนะ   โสด   สมรส  อื่นๆ..................... 
5.  ภรรยำ / สำมี ........................................................... สถำนที่ท ำงำน ................... .............................................. 
6.  ภรรยำ/ สำมี มีสิทธิ์เบิกเงินค่ำเช่ำบ้ำนหรือไม่                   

     มี                    ไม่มี  
7.  ท่ำนมีหรือเคยมีบ้ำนเป็นกรรมสิทธิ์ของตนในท้องที่ที่ปฏิบัติรำชกำรอยู่ปัจจุบัน หรือไม่  
                        มี                    ไม่มี 
8.  ภรรยำ/สำมี มีบ้ำนเป็นกรรมสิทธิ์เป็นของตนในท้องที่ปฏิบัติรำชกำรอยู่ปัจจุบัน หรือไม่ 
                        มี                     ไม่มี 
9.  ทำงรำชกำรได้จัดที่พักอำศัยให้หรือไม่ โดยมีคณะกรรมกำรจัดบ้ำนพักทำงรำชกำรลงนำม
ประกอบ                        

     จัด                     ไม่จัด 
ลงชื่อคณะกรรมกำร............................................................................................................................................................ 
ประจ ำอำคำร................................................................................................................... .......................................................   

10. บิดำ และมำรดำของผู้มีสิทธิ์เบิกค่ำเช่ำบ้ำน มีบ้ำนเป็นกรรมสิทธิข์องตนเองหรือไม่ 
                        มี  ........................................................................................................                                

     ไม่มี 
11. บิดำและมำรดำของ ภรรยำ/สำมีของผู้มีสิทธิ์เบิกค่ำเช่ำบ้ำน มีบ้ำนเป็นกรรมสิทธิ์                  
ของตนเองหรือไม่ 
                        มี ...............................................................................................................                                  

     ไม่มี  
12. เริ่มรับรำชกำรครั้งและปฏิบัติงำนคร้ังแรกเขตท้องที่  ................................................................. 
13. ย้ำยมำตำมค ำส่ังที่ ........................................................................................................ ........ 
 ซึ่งเป็นกำรย้ำยตำมค ำร้องขอของตนเอง        ใช่          ไม่ใช่ 
หมำยเหตุ ผู้ที่ประสงค์ขอโยกย้ายตามค าร้องขอของตนเอง จะไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตำมพระรำชกฤษฎีกำ             
ค่ำเช่ำบ้ำนข้ำรำชกำร พ.ศ. 2550 มำตรำ 7 (3)   
14. ปัจจุบันได้รับเงินเดือน ....................................................................................................... 
15. มีหน่วยเบิกจ่ำยเงินเดือนที่.................................................................................................. 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลดังกล่ำวเป็นควำมจริงและถูกต้องทุกประกำร 
 

ลงชื่อ ........................................................  
     (..........................................................)        
 

                                                                                                             
(ส ำนักกำรคลัง/อำคำรหลกัเมือง) 



แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
 
 
๑. ช่ือ-นามสกลุ..…................................................................ ต าแหนง่........................................................ 
สงักดั........................................................................................... 
 
 
๒.  ได้เชา่บ้าน    เชา่ซือ้บ้าน เลขท่ี.................................. ซอย....................…………………………… 
ถนน...................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................... 
จงัหวดั............................................. ตามสญัญาลงวนัท่ี....................เดือน..........................พ.ศ. ................. 
คา่เชา่บ้านหรือคา่เชา่ซือ้บ้านเดือนละ..................................บาท (.................................................................) 
 
 
๓. การกู้ ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน  ซือ้    จ้างปลกูสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี............................ซอย...............................................ถนน.............................................………… 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................จงัหวดั.................................. 

  ท าสญัญาเงินกู้กบั..........………………………..………....................................................... 
จ านวน.................................................บาท (...........................................................…………....................) 
ช าระเงินกู้ เดือนละ.................................บาท (....................….....................................................................) 
ตามสญัญาลงวนัท่ี..................เดือน.............................................พ.ศ. .......................... 

  ท าสญัญาซือ้บ้าน    สญัญาจ้างปลกูสร้างบ้าน 
กบั..........................................................................................………………………………………………… 
ราคา...........................…...................บาท (................................................................................................) 
ตามสญัญาลงวนัท่ี...…........เดือน...………………..…...............พ.ศ. ……….......... 
 
 บ้านตัง้อยู่บนท่ีดนิ    โฉนดท่ีดนิ    เอกสารสิทธิอ่ืน (ระบ)ุ..................................... 
เลขท่ี........................ เลขท่ีดนิ.....………..................................... ต าบล....................................................... 
อ าเภอ........................................ จงัหวดั...................................................... 
เป็นกรรมสิทธ์ิของ....................................…………………………………………..……………………………. 
 
 
 

/การรับรองของ . . . 



- ๒ - 

การรับรองของคณะกรรมการ 
 

ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองวา่............................................................................................. 
................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................. 
 
 

 (ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 วนัท่ี......................................................................... 
 
 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดงัตอ่ไปนี ้เพ่ือสรุปความเห็นตอ่ผู้อนมุตักิารเบกิ
คา่เชา่บ้าน 

๑. บคุคลท่ีท านิติกรรมตา่ง ๆ มีตวัตนหรือไม ่
๒. ส าหรับกรณีบ้านเชา่ต้องตรวจสอบให้ทราบวา่เป็นกรรมสิทธ์ิของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เชา่ไมใ่ชเ่จ้าของ
บ้าน ต้องตรวจสอบสญัญาเชา่จากเจ้าของบ้านด้วย 
๓. สภาพของบ้านเหมาะสมกบัราคาเชา่ เช่าซือ้ หรือราคาซือ้ขาย หรือไม ่
๔. ขนาดบ้านเหมาะสมกบัจ านวนคนในครอบครัวท่ีอาศยัร่วมกนัอยูจ่ริง เพียงใด 
๕. ในกรณีท่ีเชา่บ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเชา่จริงหรือไม่ 
๖. ตรวจสอบการเข้าพกัอาศยัอยูจ่ริงในบ้าน ตัง้แตเ่ม่ือใด 
๗. อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 

 
 



แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 

๑. การขอเบิกและการรับรอง 

 

ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง .....................................................สังกัด....................................... 
๑.ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 

๑.๑ ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน        ค่าเช่าบ้าน     ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 
ให้แก่ .................................................................. ...............ประจ าเดือน........................................................................ 
ตามใบเสร็จรับเงิน...................ฉบับ  เป็นเงินจ านวน............................บาท (..................................... ..........................) 

๑.๒ ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ .............................บาท (...........................................................................) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขที่........................................... ....... 
ไม่เกินเดือนละ........................................................บาท (....................................................................................)  

๑.๓ ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน...................................................................................... ..... 
รวม.....................เดือน  เป็นเงิน........................................บาท (.......................................................... .........................) 

๑.๔ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน  จ านวน........................... ฉบับ มาด้วยแล้ว 
๒. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตามพระราช 
กฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. 2547 และฉบับที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 
 
 

                                         (ลงชื่อ)...............................................................................ผู้ขอเบิก  
                                    (...........................................................................) 

                                ต าแหน่ง ................................................................... ............. 
                                   วันที่...............เดือน.................................พ.ศ. .................. 

๒. การอนุมัติ 
อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
          ตั้งแต่วันที่......................เดือน..........................................พ.ศ. ...................................... .. 
 (ลงชื่อ)................................................................. ........... 
             (......................................................................) 
 ต าแหน่ง .......................................................................... 
     วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................. 

๓. การรับเงิน 

ได้รับเงินค่าเช่าบ้านจ านวน...................................บาท(.................................................... ......................)ไว้ถูกต้องแล้ว   
                                                         

                                                         (ลงชื่อ).......................................................... ...............) ผู้รับเงิน 
                 (.........................................................................) 
                                                            วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ. ................... 
                                                           (ลงชื่อ)...................................................................... ..ผู้จ่ายเงิน 
                   (......................................................................) 
                   วันที่....................เดือน.................................พ.ศ. ......................         
                                                                                      
 


