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1.  ช่ืองาน (กระบวนงาน) :  การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา 

2.  วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือให้ สพท./สศศ. และสํานัก (ส่วนกลาง) ในสังกัด สพฐ. ทราบถึงข้ันตอน แนวปฏิบัติ และระเบียบ
ท่ีเกี่ยวข้องกับการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
 2.2 เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติในการดําเนินงานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญ
จักรพรรดิมาลา ของ สพท./สศศ. และสํานัก (ส่วนกลาง) ในสังกัด สพฐ.  

3.  ขอบเขตของงาน  

เป็นการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาให้แก่ข้าราชการ 
ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) พนักงานราชการ 

4.  คําจํากัดความ  

 - 

5.  ข้ันตอนและแนวทางการปฏิบัติงานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปี สพฐ. จะแจ้งให้ 
สพป.ระนอง ดําเนินการเสนอขอพระราชทานตามข้ันตอนของการดําเนินงาน ดังนี้ 

5.1 ศึกษาระเบียบ หลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติจากเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง และโปรแกรมการเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ (INSIGNIA _0BEC Ver2) 

5.2 แจ้งให้หน่วยงานและสถานศึกษาในสังกัดดําเนินการสํารวจและตรวจสอบคุณสมบัติของข้าราชการ  
ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) และพนักงานราชการในหน่วยงานหรือสถานศึกษา ว่ามีผู้ท่ีมีคุณสมบัติอยู่ในเกณฑ์ท่ี
สมควรจะได้รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ตามท่ี
ระเบียบและกฎหมายกําหนด ให้หน่วยงาน/สถานศึกษา สํารวจและจัดทําแบบบัญชีสรุปจํานวนช้ันตรา
เครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา และแบบบัญชีงบหน้าแสดงคุณสมบัติของข้าราชการ 
ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) และพนักงานราชการ โดยให้ผู้บริหารสถานศึกษา/หน่วยงาน ลงนามรับรองความ
ถูกต้องทุกฉบับ และในส่วนของการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ให้จัดทําแบบประวัติสําหรับ
เสนอขอพระราชทาน ซ่ึงเจ้าของประวัติจะต้องลงลายมือช่ือด้วยตนเองทุกฉบับ (รายละเอียดการจัดทําแบบ
ประวัติฯ อยู่ในแนวทางการปฏิบัติของสถานศึกษา) ส่ง สพป.ระนอง เพ่ือตรวจสอบและดําเนินการต่อไป 
 5.3 รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลคุณสมบัติเสนอขอพระราชทานในแต่ละ
ชั้นตราท่ีหน่วยงาน/สถานศึกษาจัดส่งมา โดยเฉพาะคํานําหน้าช่ือ ช่ือตัว ช่ือสกุล หากพบว่ามีการเสนอขอ
พระราชทานให้แก่ผู้ ท่ีมีคุณสมบัติไม่อยู่ในเกณฑ์ท่ีจะได้รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานให้แจ้งให้
หน่วยงาน/สถานศึกษาทราบ เพ่ือแจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบและบันทึกข้อมูลผู้ท่ีมีคุณสมบัติอยู่ในเกณฑ์ท่ีจะได้รับ
การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ แยกแต่ละช้ันตราลงในโปรแกรมเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
(INSIGNIA _OBEC Ver2) และห้ามใช้โปรแกรมอ่ืนหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงโปรแกรมให้ต่างไปจากโปรแกรมเดิม 
เพราะอาจก่อให้เกิดปัญหาในทางปฏิบัติของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
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 5.4 เม่ือดําเนินการบันทึกข้อมูลแสดงคุณสมบัติผู้เสนอขอพระราชทานลงในโปรแกรมฯ ครบทุกช้ันตรา
ท่ีจะเสนอขอพระราชทานแล้ว ให้สั่งพิมพ์รายงานเป็นเอกสารบัญชีแสดงคุณสมบัติผู้เสนอขอพระราชทานทุกชั้น
ตราเพื ่อตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ของรายละเอียดข้อมูลผู ้เสนอขอพระราชทานทุกราย ได้แก่       
คํานําหน้าช่ือ ช่ือตัว ช่ือสกุล ตําแหน่ง ระดับ (โดยเทียบเคียงกับระดับและตําแหน่งเดิมของข้าราชการครูและ 
บุคลาการทางการศึกษา) ข้ันเงินเดือน เครื่องราชอิสริยาภรณ์คร้ังหลังสุดท่ีได้รับและปีท่ีได้รับพระราชทาน วัน/ 
เดือน/ปีท่ีบรรจุ (สําหรับผู้เสนอขอพระราชทานครั้งแรกหรือผู้ท่ีไม่เคยได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
มาก่อน) วัน/เดือน/ปี ท่ีดํารงตําแหน่งระดับ 3,5,7 (สําหรับผู้ดํารงตําแหน่งระดับ 4,6,8 ในปัจจุบัน) เม่ือตรวจสอบ
และแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูลในโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว) ให้สั่งพิมพ์บัญชีแสดงคุณสมบัติผู้เสนอขอพระราชทานทุกช้ันตรา 
จํานวน 2 ชุด (ส่งต้นฉบับให้สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 1 ชุด และเก็บสําเนาไว้ท่ี สพท./สศศ 
และสํานัก (ส่วนกลาง) เพ่ือตรวจสอบ 1 ชุด) แล้วสํารองข้อมูลจากโปรแกรมลงแผ่น Diskette/CD จํานวน 2 ชุด 
(ส่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 1 ชุด และเก็บไว้ท่ี สพท./สศศ และสํานัก (ส่วนกลาง) 1 ชุด)  
ท้ังนี้ บัญชีแสดงคุณสมบัติฯ ท่ีสั่งพิมพ์และข้อมูลท่ีสํารองลงแผ่น Diskette/CD ต้องเป็นข้อมูลเดียวกันหากมี
การแก้ไขเพ่ิมเติมส่วนใดในภายหลังต้องแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องตรงกันด้วย 

5.5 เพ่ือให้การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลาในแต่ละปี 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ตามระเบียบและแนวปฏิบัติท่ีกําหนด สพป.ระนอง ต้องแต่งต้ังคณะกรรมการ
ข้ึนคณะหน่ึง เพ่ือทําหน้าท่ีรวบรวมและตรวจสอบรายช่ือ เอกสารหลักฐานต่าง ๆ พิจารณาคุณสมบัติและ
กลั่นกรองความดีความชอบตามที่ระเบียบกําหนด พร้อมทั้งรับรองว่าเป็นบุคคลที่สมควรเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ได้ โดยคณะกรรมการประกอบด้วยผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
เป็นประธาน รองผู ้อํานวยการสําน ักงาน เขตพื ้น ที ่การศ ึกษาที ่ได ้ร ับมอบหมายให ้ร ับผ ิดชอบงาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์เป็นรองประธาน ผอ.กลุ่มทุกกลุ่มในสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา (ยกเว้นกลุ่มบริหารงาน
บุคคล) เป็นกรรมการ ผอ.กลุ่มบริหารงานบุคคลเป็นกรรมการและเลขานุการ หัวหน้ากลุ่มงานบําเหน็จความชอบ
และทะเบียนประวัติและเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบงานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์เป็นผู้ช่วยเลขานุการ ร่วมกันพิจารณา
ก่อนนําเสนอสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ภายในเดือนพฤศจิกายน ของปีท่ีจะขอพระราชทาน 
 5.6 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปี ให้แก่ข้าราชการ
หรือลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) ท่ีมาช่วยปฏิบัติราชการ ให้ สพป.ระนอง ท่ีข้าราชการหรือลูกจ้างประจํามาช่วย
ปฏิบัติราชการเป็นผู้เสนอขอพระราชทานให้ พร้อมใส่รหัสเป็นหน่วยงานเสนอขอพระราชทาน 

5.7 การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ช้ันสายสะพายประจําปีเพ่ิมเติม กรณีมีผู้ได้รับการเลื่อน
และแต่งต้ังให้ดํารงตําแหน่งระดับสูงข้ึนภายหลังจากท่ีได้จัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอ
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจําปีไปแล้ว หาก สพป.ระนอง พิจารณาเห็นว่าผู้ได้รับการเลื่อนและ
แต่งต้ังดังกล่าว เป็นผู้มีคุณสมบัติอยู่ในเกณฑ์ท่ีจะได้รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
ช้ันสายสะพายปกติก็ให้ส่งเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเพิ่มเติมไปยังสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ภายในวันท่ี 12 พฤศจิกายน ของปีท่ีจะขอพระราชทาน หากเป็นการเสนอ
ขอพระราชทานในกรณีเกษียณอายุราชการตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีกําหนดก็ให้ส่งเอกสารประกอบการ
พิจารณาเสนอขอพระราชทานเพ่ิมเติมอย่างช้าภายในวันท่ี 30 กันยายน ของปีท่ีจะขอพระราชทาน 

สําหรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์ ประจําปี  
ให้แก่ผู้กระทําความดีความชอบอันเป็นประโยชน์แก่ประเทศ ศาสนา และประชาชน ให้ สพป.ระนอง ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอขอพระราชทานให้ครบถ้วน ถูกต้อง ตามข้อเท็จจรงิ และถูกต้องตาม 
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หลักเกณฑ์ของกฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติทีเกี ่ยวข้อง (รายละเอียดเอกสารประกอบการเสนอขอ
พระราชทานอยู่ในแนวทางการปฏิบัติของสถานศึกษา) แล้วนําเสนอคณะกรรมการตามข้อ 3.5 เพ่ือพิจารณาและ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ ประวัติ ความประพฤติ การกระทําความดีความชอบ และความเหมาะสมของบุคคลท่ีพึง
ได้รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานก่อนนําเสนอสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พร้อมจัดส่ง
เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาเสนอขอพระราชทานภายในเดือนพฤศจิกายน ของปีท่ีจะขอ
พระราชทาน 

ข้ันตอนและแนวทางการปฏิบัติของสถานศึกษา 

1. สํารวจและตรวจสอบคุณสมบัติของบุคคลที่มีคุณสมบัติอยู่ในเกณฑ์ควรจะพิจารณาเสนอขอ 
พระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ตามท่ีระเบียบกฎหมายกําหนด 

2. จัดทําแบบบัญชีสรุปจํานวนช้ันตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลาท่ีเสนอขอ 
พระราชทานและรับรองความถูกต้องโดยผู้บริหารสถานศึกษา 

3. จัดทําแบบบัญชีงบหน้าแสดงคุณสมบัติของบุคคลท่ีเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
และเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปี  และรับรองความถูกต้องโดยผู้บริหารสถานศึกษา 

4. จัดทําแบบประวัติสําหรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ซ่ึงเจ้าของประวัติ 
จะต้องจัดพิมพ์รายการประวัติของตนเองลงในแบบประวัติสําหรับการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
ต้ังแต่เริ่มบรรจุเข้ารับราชการจนถึงวันท่ี 1 ตุลาคม 25.. (ลงปี พ.ศ.ก่อนปีท่ีเสนอขอพระราชทาน) และลงรายการ
สุดท้ายในบรรทัดต่อมาในช่อง วัน/เดือน/ปี ท่ีรับราชการว่า “จนถึงปัจจุบัน” โดยให้ลงรายการท่ีได้รับการ
เลื่อนขั้นเงินเดือนทุกรายการห้ามเว้นปี พ.ศ. กรณีที่ไม่ได้รับการเลื่อนขั้นเงินเดือนในครั้งใดหรือมีประวัติ
การรับราชการไม่ต่อเน่ืองในช่วงระยะเวลาใดให้ลงรายละเอียดนั้น ๆ ในช่องหมายเหตุอย่างชัดเจนด้วย และให้ลง
รายการภายในหน่ึงหน้ากระดาษ ขนาด A 4 และลงลายมือช่ือเจ้าของประวัติด้วยตนเอง จํานวน 3 ชุด พร้อมสําเนา
ทะเบียนประวัติ (ก.พ. 7) ท่ีเป็นปัจจุบันและรับรองความถูกต้องโดยเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบจํานวน 1 ชุด 

5. รวบรวมเอกสารตามแบบต่าง ๆ ท่ีกําหนด ส่งสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาต้นสังกัดตาม 
กําหนดเวลาเพ่ือตรวจสอบและดําเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



4 

การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการ 

 1. ให้ตรวจสอบคุณสมบัติของข้าราชการท่ีจะเสนอขอพระราชทานให้ถูกต้องตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  อันเป็นท่ี เชิดชู ย่ิงช้างเผือก และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกฎไทย พ.ศ.2536 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมโดยเคร่งครัด  
 2. ข้าราชการท่ีจะเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ จะต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบฯ     
พอสรุปได้ ดังน้ี 
 2.1 ต้องมีระยะเวลารับราชการติดต่อกันมาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์ นับต้ังแต่วันเริ่มเป็น
ข้าราชการถึงวันก่อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ของปีท่ีจะขอพระราชทานไม่น้อยกว่า 60 วัน 
 2.2 กรณีการนับระยะเวลาดํารงตําแหน่งในระดับ 3/5/7  ครบ 5 ปีบริบูรณ์ ข้าราชการผู้น้ัน
จะต้องดํารงตําแหน่งก่อน วันท่ี 6 ตุลาคม ……(โดยเทียบเคียงกับระดับและตําแหน่งเดิมของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาไปพลางก่อน  จนกว่า สลค . จะได้ปรับปรุงเกณฑ์บัญ ชีการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์) 
 2.3 เป็นผู้ประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรืองานท่ีเป็นประโยชน์ต่อสาธารณชน ด้วยความ
อุตสาหะ ซ่ือสัตย์ และเอาใจใส่ต่อหน้าท่ีอย่างดีย่ิง  
 2.4 เป็นผู้ท่ีไม่เคยมีพระบรมราชานุญาตให้เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ หรือต้องรับโทษจําคุก 
โดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิดท่ีได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 2.5 การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ต้องไม่ขอพระราชทานปีติดกัน เว้นแต่การ
ขอพระราชทานตามข้อ 11 (1),(2) และ (3) ของระเบียบ ฯ 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ลูกจ้างประจํา 

 1. ให้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ท่ีจะเสนอขอพระราชทานให้ถูกต้องตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมี
เกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัด 
 2. ลูกจ้างประจําท่ีจะเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ จะต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบฯ  

พอสรุปได้ ดังน้ี 
 2.1 เป็นลูกจ้างประจําของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจําของ
ส่วนราชการ 
 2.2 เป็นลูกจ้างประจําท่ีมีช่ือและลักษณะงานเป็นลูกจ้างประจําโดยตรงหมวดฝีมือ หรือ
ลูกจ้างประจําท่ีมีช่ือและลักษณะเหมือนข้าราชการ  
 2.3 ต้องปฏิบัติงานติดต่อกันมาเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 8 ปีบริบูรณ์ นับต้ังแต่วันเริ่มจ้างจนถึง
วันก่อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ของปีท่ีจะขอพระราชทานไม่น้อยกว่า 60 วัน  
 2.4 เป็นผู้ประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรืองานท่ีเป็นประโยชน์ต่อสาธารณชน ด้วยความ
อุตสาหะ ซ่ือสัตย์ เอาใจใส่ต่อหน้าท่ีอย่างดีย่ิง 
 2.5 เป็นผู้ไม่เคยมีพระบรมราชานุญาตให้เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ หรือต้องรับโทษจําคุก 
โดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิดท่ีได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 
/การขอพระราชทาน... 
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การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่พนักงานราชการ 

 1. ให้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ท่ีจะเสนอขอพระราชทานให้ถูกต้องตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมี
เกียรติยศย่ิงมงกฎไทย พ.ศ. 2536  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยเคร่งครัด 
 2. พนักงานราชการท่ีจะเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ จะต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบฯ 
พอสรุปได้ ดังน้ี 
 2.1 เป็นพนักงานราชการตามสัญญาจ้างของส่วนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
พนักงานราชการ พ.ศ. 2547 
 2.2 เป็นพนักงานราชการที่มีช่ือและลักษณะงานเป็นพนักงานราชการท่ีเทียบเท่ากับลูกจ้างประจํา
หมวดฝีมือข้ึนไป ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจําของสว่นราชการ 
 2.3 ต้องปฏิบัติงานติดต่อกันมาเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์ นับต้ังแต่วันเริ่มจ้างจนถึง
วันก่อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ของปีท่ีจะขอพระราชทานไม่น้อยกว่า 60 วัน  
 2.4 เป็นผู้ประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรืองานท่ีเป็นประโยชน์ต่อสาธารณชน ด้วยความ
อุตสาหะ ซ่ือสัตย์ และเอาใจใส่ต่อหน้าท่ีอย่างดีย่ิง 
 2.5 เป็นผู้ไม่เคยมีพระบรมราชานุญาตให้เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ หรือต้องรับโทษจําคุกโดย
คําพิพากษาถึงท่ีสุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสําหรับความผิดท่ีได้กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

การขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 

1. ให้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ท่ีจะเสนอขอพระราชทานให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ. เหรียญจักรมาลา 
และเหรียญจักรพรรดิมาลา พุทธศักราชการ 2484  

2. การนับเวลาราชการให้นับต้ังแต่เริ่มรับราชการจนครบ 25 ปีบริบูรณ์ โดยนับถึงวันท่ี 27   
กรกฎาคมของปีท่ีขอพระราชทาน 

3. กรณีเริ่มรับราชการก่อนอายุครบ 18 ปีบริบูรณ์ ให้นับต้ังแต่วันอายุครบ 18 ปีบริบูรณ์ เป็นต้นไป   
และไม่นับเวลาท่ีเป็นข้าราชการวิสามัญ 

4. ผู้ท่ีได้ลาออกจากราชการและบรรจุกลับเข้ารับราชการใหม่ ให้นับเวลาก่อนออกจากราชการและ 
เวลาการรับราชการคร้ังหลังรวมกันได้จนครบ 25 ปีบริบูรณ์  

5. ต้องเป็นผู้ท่ีรับราชการมาด้วยความเรียบร้อยเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 25 ปี และตลอดระยะเวลาของ 
การปฏิบัติหน้าท่ีราชการต้ังแต่เริ่มเข้ารับราชการจนถึงปีท่ีขอพระราชทาน จะต้องเป็นผู้ท่ีมีความกระตือรือร้นท่ี
จะปฏิบัติหน้าท่ีของตนอย่างเต็มกําลังความสามารถ จนเกิดผลดีแก่ราชการ และต้องปฏิบัติตนให้เป็นไปตาม
กฎหมาย กฎ ระเบียบของทางราชการ 

6. ผู้ท่ีมีคุณสมบัติท่ีจะเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา สามารถจะเสนอขอพระราชทาน 
พร้อมการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ช้ันตราอ่ืนในปีเดียวกันได้ 

การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ผู้กระทําความดีความชอบ 

 1. ตรวจสอบคุณสมบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ี
สรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์ พ.ศ. 2538 และแก้ไขเพ่ิมเติม โดยพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549 โดยเคร่งครัด 
 

/2. กรณีท่ี... 
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 2. กรณีท่ีผู้กระทําความดีความชอบท่ีทําประโยชน์ให้กับส่วนราชการหลายแห่งให้ส่วนราชการท่ีได้รับ
ประโยชน์มากที่สุดเป็นหน่วยงานท่ีเสนอขอพระราชทาน 
 3. จัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณาตามที่กําหนด ดําเนินการเสนอขอพระราชทานไปยัง สพฐ.  
ตามเวลาที่กําหนดต่อไป 

6. แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการ / ลูกจ้างประจํา / พนักงานราชการ  
ในสังกัดประจําปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  

 

 

 

  

 
 
 

ร.ร. / สพท. / สพฐ. 

จดัทาํฐานขอ้มูลการเสนอขอพระราชทานฯ 

ผูข้อท่ีปฏิบติังาน 
ในโรงเรียน 

ผูข้อท่ีปฏิบติังาน 
ใน สพท. 

ผอ. ร.ร. 

จดัพมิพร์ายช่ือผูเ้สนอขอ 
 

เสนอ เลขาธิการ กพฐ.พิจารณาลงนาม 

ตรวจสอบคุณสมบติั 

จดัทาํเอกสารเสนอ ผอ. สพท. พิจารณา 

สพฐ. 

สพท. 

ตรวจสอบคุณสมบติั 
  

จดัพมิพร์ายช่ือผูเ้สนอคณะกรรมการ 

สป.ศธ. 

ผูข้อท่ีสาํนกั / 
หน่วยงาน
(ส่วนกลาง) 
เสนอขอ 
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7. รูปแบบที่ใช้ 
7.1 แบบฟอร์มท่ีใช้สําหรับการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือก

และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทยให้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) พนักงานราชการ 
7.2 แบบฟอร์มท่ีใช้สําหรับการเสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลาให้แก่ข้าราชการ 
7.3 แบบฟอร์มท่ีใช้สําหรับในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิง

ดิเรกคุณาภรณ์ให้แก่ผู้กระทําความดีความชอบอันเป็นประโยชน์แก่ประเทศ ศาสนา และประชาชน โดยมี
แบบฟอร์มต่างๆ ดังน้ี 

-  แบบ ขร 1 เป็นแบบบัญชีแสดงจํานวนช้ันตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ซ่ึงเสนอขอพระราชทาน 
ให้แก่ข้าราชการช้ันสายสะพาย 
 -  แบบ ขร 2 เป็นแบบบัญชีแสดงจํานวนช้ันตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ซ่ึงเสนอขอพระราชทาน
ให้แก่ข้าราชการช้ันตํ่ากว่าสายสะพาย 
 - แบบ ขร 3 เป็นแบบบัญชีรายช่ือข้าราชการผู้ขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
ช้ันตราต่าง ๆ 
 - แบบ ขร 4 เป็นแบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการซ่ึงเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ประจําปี 
 -  แบบ ขร 5 เป็นแบบบัญชีแสดงจํานวนเหรียญจักรพรรดิมาลาซ่ึงเสนอขอพระราชทานให้แก่ข้าราชการ 
 -  แบบ ขร 6 เป็นแบบบัญชีรายช่ือข้าราชการผู้ขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 -  แบบ ขร 7 เป็นแบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการซ่ึงเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 -  แบบประวัติ สําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 -  ตัวอย่างแบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 - แบบ ลจ 1 เป็นแบบบัญชีแสดงจํานวนช้ันตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ซ่ึงเสนอขอพระราชทาน
ให้แก่ลูกจ้างประจําของส่วนราชการ 
 -  แบบ ลจ 2 เป็นแบบบัญชีรายช่ือลูกจ้างประจําผู้ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ช้ันตราต่าง  ๆ
 -  แบบ ลจ 3 เป็นแบบบัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจ้างประจํา / พนักงานราชการของส่วนราชการซ่ึง
เสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจําปี 
 -  แบบ ร.ร. 1 เป็นแบบรายงานการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจําปี  
ของข้าราชการ ลูกจ้างประจํา (หมวดฝีมือ) และพนักงานราชการ 
 -  แบบรายงานความดีความชอบประกอบการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
ให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนภาคใต้เป็นกรณีพิเศษ ตามหลักเกณฑ์ ข้อ 2 (ขอลดระยะเวลา 1 ปี) 
 -  แบบรายงานความดีความชอบประกอบการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
ให้แก่เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนภาคใต้เป็นกรณีพิเศษ ตามหลักเกณฑ์ ข้อ 3 (ขอลดระยะเวลา 2 ปี) 
 
 
 
 
 
 
 
  



8 
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แสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ซึ่งขอพระราชทานให้แก่ข้าราชการ 

กระทรวงศึกษาธิการ   
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ชั้นสายสะพาย ประจําปี พ.ศ……………                               
                                                                                                                                                                                                        แบบ ขร 1/ 

 
  เครื่องราชอิสริยาภรณ์ รวม  

ลําดับ หน่วยงาน ม.ป.ช. ม.ว.ม. ป.ช. ป.ช.  หมายเหตุ 
  บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี (จํานวน)  

1 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา …………………           
 เขต ………….           
            
            
            

รวม           
 
                หมายเหตุ: ให้ผู้รับผิดชอบโดยตรงของหน่วยงานหรือ สพท.ตั้งแต่ ผอ.กลุ่ม หรือเทียบเท่าขึ้นไป                       รับรองถูกต้อง 
                              ลงชื่อรับรองความถูกต้องกํากับไว้ที่มุมขวาล่างของบัญชีแสดงจํานวนชั้นตราทุกหน้า                      ลงชื่อ  .……………………………… 

                               (……..……………………………)   
                                 ตําแหน่ง  …………………………………                          
                                   

 



10 

บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ซึ่งขอพระราชทานให้แก่ข้าราชการ 

กระทรวงศึกษาธิการ 
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ชั้นต่ํากว่าสายสะพาย ประจําปี พ.ศ……………      

         
แบบ ขร 2         

                                                                                                                          
  เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

รวม 
 

ลําดับ หน่วยงาน ท.ช. ท.ม. ต.ช. ต.ม. จ.ช. จ.ม. บ.ช. บ.ม. หมายเหตุ 
  บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตร ี (จํานวน)  

1 สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ….. 

                  

 เขต …..                   
                    
                    

รวม                   
                                                                                                                                                                                                                                            
หมายเหตุ: ให้ผู้รับผิดชอบโดยตรงของหน่วยงานหรือ สพท.ตั้งแต่ ผอ.กลุ่ม หรือเทียบเท่าขึ้นไป                                                       รับรองถูกต้อง 
              ลงชื่อรับรองความถูกต้องกํากับไว้ที่มุมขวาล่างของบัญชีแสดงจํานวนชั้นตราทุกหน้า                                          ลงชื่อ………………………………… 

                                   (………………………………)   
                                      ตําแหน่ง ..……………………………
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แบบ ขร 3                 
บัญชีรายช่ือข้าราชการผู้ขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

ประจําปี พ.ศ. ............. 
กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง 
(ช้ันตรา) ......................................... 

 1............................................................  
 26............................................................... 
 2............................................................  
 27............................................................... 
 3............................................................  
 28............................................................... 

ฯลฯ 
 23..........................................................  
 48............................................................... 
 24..........................................................  
 49............................................................... 
 25……..………………………………   50………………………………..………. 
      ท.ช.    1-50 
      บุรุษ   45    สตรี   5 
        รับรองถูกต้อง 
      (ลงช่ือ) ................................................................ 
      (.................................................................)  
                          ตําแหน่ง ................................................................... 

คําอธิบาย 
1.  พิมพ์เรียงตามลําดับตัวอักษร ก-ฮ แต่ละช้ันเครื่องราชฯ (พิมพ์บุรุษ ก-ฮ แล้วต่อ

ด้วยสตรี ก-ฮ) 
2. พิมพ์ด้วยตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ ใช้กระดาษขนาด เอ 4 
3. ให้แยกพิมพ์รายช่ือตามช้ันตรา หน้าละไม่เกิน 50 ช่ือ โดยพิมพ์รายช่ือเป็น 2 

แถว ๆ ละ 25 ช่ือ โดยเรียงลําดับจาก 1-25 ลงมาในแถวด้านซ้าย แล้วเริ่มต้นเลขท่ี 
26 ท่ีแถวด้านขวา กรณีไม่ครบ 50 ช่ือให้พิมพ์เรียงในทํานองดังกล่าว โดยแบ่งช่ือ
พิมพ์ในแถวด้านซ้ายและแถวด้านขวาให้มีจํานวนเท่ากัน และหากมีช่ือสุดท้ายเป็น
ลําดับเลขคี่ให้พิมพ์ช่ือสุดท้ายน้ันไว้เป็นแถวสุดท้าย ระหว่างแถวท้ังสอง 

4. กรณีข้ึนหน่วยงานใหม่หรือข้ึนช้ันตราใหม่ ให้ข้ึนหน้าใหม่ โดยพิมพ์เฉพาะช่ือ
หน่วยงานหรือช้ันตราท่ีข้ึนใหม่ 

5. ขีดเส้นใต้ช่ือกระทรวง ทบวง กรม ช้ันตราทุกแห่ง 
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6. พิมพ์อักษรย่อช้ันตรา ลําดับ ภายในหน้า แยกจํานวน บุรุษ-สตรี และให้

ผู้รับผิดชอบโดยตรงของหน่วยงานหรือสพป. / สพม. ต้ังแต่หัวหน้ากลุ่มงานหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป ลงช่ือรับรองความถูกต้องกํากับไว้ท่ีมุมขวาล่างทุกหน้า 
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บัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ประจําปี พ.ศ.................... 
กระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง 

                                                                                                                                 แบบ ขร. 4/ 

                                                                                                       
       คําอธิบาย 
 ช่อง (1) ให้เรียงลําดับชื่อให้ตรงตามบัญชีรายชื่อผู้เสนอขอพระราชทานตั้งแต่ต้นจนสุดท้าย                              ขอรับรองว่ารายละเอียดข้างต้นถูกต้องและเป็นผู้มีคุณสมบัติตามระเบียบ 
 ช่อง (2) สําหรับผู้มียศหรือคํานําหน้าชื่ให้ลงยศหรือคํานําหน้าชื่อเต็มไว้หน้าชื่อตัว ชื่อสกุล                         ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ พ.ศ. 2536 ข้อ  8,10,19 
(3),22   
 ช่อง (3) ขณะขอพระราชทานเป็นข้าราชการระดับชั้นอะไร ได้รับการบรรจุหรือเลื่อระดับชั้นนี้  
            ตั้งแต่วัน เดือน ปี และปัจจุบันได้รับเงินเดือนเท่าใด  
 ช่อง (4) ระบุชื่อตําแหน่องที่ดํารงอยู่ขณะขอพระราชทานและอดีตเฉพาะปีที่ได้รับพระราชท่านเครื่องราชอิสริยาภรณ์     
 ช่อง (5) ลําดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทีได้รับพระราชทานแล้วและที่ขอครั้งนี้ให้ลงอักษรชื่อย่อและวัน เดือน ปีที่ได้รับ               ลงชื่อ................................................................  
 ช่อง (6) ถ้าเป็นการขอพระราชทานครั้งแรกให้ระบุวันที่บรรจุเข้ารับราชการ รายการเปลี่ยนแปลงอื่น ๆ (ถ้ามี)           (..............................................................) 
           ให้ระบุในช่องหมายเหตุ เช่น โอน เปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนชื่อสกุล ดํารงตําแหน่งตามบัญชีอื่น ให้ระบุสังกัดเดิม               ตําแหน่ง............................................................ 
           ชื่อ  ชื่อสกุลเดิม ชื่อตําแหน่งตามบัญชีอื่น กรณีขอปเีกษีญณหรือปีก่อนเกษียณให้ระบุวัน เดือน ปีที่เกษียณอายุ ฯลฯ           ผู้เสนอขอพระราชทาน 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 
  เป็นข้าราชการ ตําแหน่ง เครื่องราชอิสริยาภรณ์ หมายเหตุ 
ลําดับ ชื่อตัว - ชื่อ

สกุล 
ระดับ ตั้งแต่ เงินเดือ

น 
ปัจจุบัน และ อดีต เฉพาะปีที่

ได้รับ 
ที่ได้รับ วัน เดือน ขอครั้งนี้ (เริ่มบรรจุกรณีขอครั้งแรก, โอนมา

จาก, 
  (ปัจจุบัน) วัน เดือน ปี (ปัจจุบัน) พระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(จากชั้นสูง ปี  ชื่อตัว – ชื่อสกุลเดิม, ชื่อตําแหน่ง 

      ไปชั้นรอง (28 ก.ค. ….)  ปีที่เกษียณ ฯลฯ) 
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บัญชีแสดงคุณสมบัติของข้าราชการซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ประจําปี พ.ศ.................... 
กระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา............................................เขต..................... 

                                                                                                                                             ขร. 4/  

ลําดับ ชื่อตัว - ชื่อสกุล 

เป็นข้าราชการ ตําแหน่ง เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเหตุ 

ประเภท / ระดับ ตั้งแต่ เงินเดือนและ ปัจจุบันและอดีตเฉพาะปีที่ได้รับ ที่ได้รับ วัน เดือน 
ปี 

ขอครั้งนี้ 

(ปัจจุบัน) วัน เดือน ปี เงินประจํา พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ( 5 
ธ.ค. ...) 

 

  ตําแหน่ง     

 
 

         

 
                                                                                        ขอรับรองว่ารายละเอียดข้างต้นถูกต้องและเป็นผู้มีคุณสมบัติตามระเบียบ 
                                                                                  ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ พ.ศ. 2536 ข้อ  8,10,19 (3),22   
 
                                                                                                       ลงชื่อ……….......................................................... 

          (..............................................................)                                                               
             ตําแหน่ง…...............................................................                                                           

         ผู้เสนอขอพระราชทาน 
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บัญชีแสดงจํานวนเหรียญจักรพรรดิมาลา  ซึ่งขอพระราชทานให้แก่ข้าราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ประจําปี พ.ศ. ..... 

                                                                                                                                                                              แบบ ขร 5/ 
  

ลําดับ หน่วยงาน 
เหรียญจักรพรรดิมาลา รวม หมายเหตุ 
บุรุษ สตรี (จํานวน)  

1 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา …………..     
 เขต ………..     
      

รวม     
         
 

         รับรองถูกต้อง 
 

(ลงชื่อ) ............................................................... 
     (                                                    ) 
(ตําแหน่ง)............................................................... 

 
          หมายเหตุ  ให้ผู้รับผิดชอบโดยตรงของหน่วยงานหรือ สพป. / สพม.  ตั้งแต่หัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
                        ลงชื่อรับรองความถูกต้องกํากับไว้ที่มุมขวาล่างของบัญชีแสดงจํานวนเหรียญจักรพรรดิมาลาทุกหน้า
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แบบ ขร 6/ 
บัญชีรายช่ือข้าราชการผู้ขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 

ประจําปี พ.ศ. ............... 
กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาระนอง 
 (ช้ันตรา) ......................................... 

 1............................................................  26...............................................................  
 2............................................................  27...............................................................  
 3............................................................  28...............................................................  
                                                            ฯลฯ   
 23..........................................................  48...............................................................  
 24..........................................................  49...............................................................  
 25……..………………………………   50………………………………..………. 
                  ร.จ.พ.    1-50 
         บุรุษ   45    สตรี   5 
 
              รับรองถูกต้อง 
                                                               (ลงช่ือ) ..................................................................... 
               (..................................................................) 
      ตําแหน่ง ................................................................... 

คําอธิบาย 
1.  พิมพ์เรียงตามลําดับตัวอักษร ก-ฮ  (พิมพ์บุรุษ ก-ฮ แล้วต่อด้วยสตรี ก-ฮ) 
2. พิมพ์ด้วยตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ ใช้กระดาษขนาด เอ 4 
3. ให้แยกพิมพ์รายช่ือตามช้ันตรา หน้าละไม่เกิน 50 ช่ือ โดยพิมพ์รายช่ือเป็น 2 แถว ๆ ละ 25 

ช่ือ 
โดยเรียงลาํดับจาก 1-25 ลงมาในแถวด้านซ้าย แล้วเริ่มต้นเลขท่ี 26 ท่ีแถวด้านขวา กรณีไม่
ครบ 
50 ช่ือ ให้พิมพ์เรียงในทํานองดังกล่าว  โดยแบ่งช่ือพิมพ์ในแถวด้านซ้ายและแถวด้านขวา
ให้มี จํานวนเท่ากัน  และหากมีช่ือสุดท้ายเป็นลําดับเลขคี่ให้พิมพ์ช่ือสุดท้ายน้ันไว้เป็นแถว
สุดท้าย ระหว่างแถวท้ังสอง 

4. กรณีข้ึนหน่วยงานใหม่ให้ข้ึนหน้าใหม่ โดยพิมพ์เฉพาะช่ือหน่วยงานท่ีข้ึนใหม่ 
5. ขีดเส้นใต้ช่ือกระทรวง ทบวง กรม ช้ันตราทุกแห่ง 
6. พิมพ์อักษรย่อช้ันตรา ลําดับ ภายในหน้า แยกจํานวน บุรุษ-สตรี และให้ผู้รับผิดชอบ

โดยตรงของหน่วยงานหรือ สพท. ต้ังแต่หัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่าข้ึนไป ลงช่ือรับรอง
ความถูกต้องกํากับไว้ท่ีมุมขวาล่างทุกหน้า
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บัญชีรายชื่อข้าราชการซึ่งเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําปี พ.ศ................... 
กระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง 

          แบบ ขร 7/ 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

ลําดับ ชื่อตัว - ชื่อสกุล ตําแหน่ง 

เกิด เข้ารับ
ราชการ 

รับราชการครบ 25 
ปี 

บรรจุ 

หมายเหตุ 
วัน / เดือน / 

ปี 
วัน / เดือน / 

ปี 
วัน / เดือน / ปี เมื่ออายุ 

        
 
คําอธิบาย  

ช่องที่ (1) ให้เรียงลําดับชื่อให้ตรงตามบัญชีรายชื่อผู้เสนอขอพระราชทานตั้งแต่ต้นจนสุดท้าย                 ขอรับรองว่ารายละเอียดข้างต้นถูกต้องและเป็นผู้มีคุณสมบัติ 
ช่องที่ (2) สําหรับผู้มียศหรือคํานําหน้าชื่อ ให้ลงยศหรือคํานําหน้าชื่อเต็มไว้หน้าชื่อตัว-ชื่อสกุล           ตาม พ.ร.บ.เหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พ.ศ.2484 
ช่องที่ (3) ระบุชื่อตําแหน่งและหน่วยงานที่ปฏิบัติหน้าที่อยู่ในขณะขอพระราชทาน             และที่แก้ไขเพิ่มเติมตามมาตรา 4, 8 
ช่องที่ (4) ระบุวัน เดือน ปีเกิดของผู้ขอพระราชทาน 
ช่องที่ (5) ระบุวัน เดือน ปีที่บรรจุเข้ารับราชการ                    ลงชื่อ.................................................................... 
ช่องที่ (6) ระบุวัน เดือน ปีที่รับราชการมาครบ 25 ปี โดยวันที่/เดือนที่บรรจุ                                                  (..................................................................) 

       กับวันที่/เดือนที่ครบ 25 ปี  ต้องเป็นวันที่/เดือนเดียวกัน                                        ตําแหน่ง.........................................................             
 ช่องที่ (7) ระบุอายุของผู้ขอพระราชทานเมื่อเริ่มบรรจุเข้ารับราชการ                                                                       ผู้เสนอขอพระราชทาน 
 ช่องที่ (8) รายละเอียดอื่น ๆ ที่เป็นประโยขน์ต่อการพิจารณา ได้แก่ กรณีลาออกและบรรจุกลับเข้ารับราชการ 

                         กรณีถูกดําเนินการทางวินัยหรือได้รับโทษทางวินัย รวมทั้งกรณีที่ไม่ได้รับการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนในปีใด 
                        ให้ระบุในช่องหมายเหตุ ให้เข้าใจอย่างชัดเจนพร้อมแนบสําเนาเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย 
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ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําปี พ.ศ. ….. 
ช่ือ .........................................................................................
 ตําแหน่ง ..................................................................... 
สํานัก / กอง........................................................................................... กรม สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ                                  เกิดวันท่ี ………......... เดือน ……........................................ 
พ.ศ. ......................  
รับราชการมาครบ 25 ปี เม่ือวันท่ี ........เดือน ........ พ.ศ. ........ เลขประจําตัวประชาชน 
□□□□□□□□□□□□□ 
 

วัน เดือน ปี 
ตําแหน่ง กรม หรือ กระทรวง 

อายุ 
เงินเดือน หมายเหตุ 

ท่ีเริ่มรับราชการ (ตัวเอง) 
...............  วันท่ีเริ่มบรรจุเข้ารับราชการ     
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 ต.ค. .......      
1 เม.ย.......      
1 ต.ค. .......      
(จนถึงปัจจุบัน)      

หมายเหตุ           
 1. ให้พิมพ์แบบประวัติโดยเรียงลําดับต้ังแต่เริ่มบรรจุ  ลงช่ือ ...........................................เจ้าของ
ประวัติเข้ารับราชการติดต่อกันทุกปี(ยกเว้นกรณีท่ีมีการลาออก และบรรจุ  (............................................)                   
กลับเข้ารับราชการใหม่ จนถึงปัจจุบันแลพรวมเวลาแล้วไม่ตํ่ากว่า 25 ปี หากเว้นหายไปปีใดจะไม่ได้รับการ
พิจารณา                                       
 2. ช่วงระยะเวลาปีใดหากมีการลาออกและบรรจุกลับเข้า รับราชการใหม่ หรือได้รับโทษทางวินัย
สถานใดก็ตาม รวมท้ังกรณีท่ีไม่ได้รับการเลื่อนข้ันเงินเดือน ให้ระบุสาเหตุกรณีนั้น ๆ ในช่องหมายเหตุให้
เข้าใจอย่างชัดเจนด้วย ลงรายละเอียดภายในหน้าเดียวกันหรือไม่เกิน 2 หน้ากระดาษและให้ใช้กระดาษ
ขนาด เอ 4 เท่านั้น 
 3. ให้จัดส่งประวัติฯ จํานวน 3 ชุด/ผู้เสนอขอฯ ต้องลงลายมือช่ือเจ้าของประวัติด้วยตนเองท้ัง     
3 ชุด พร้อมท้ังแนบสําเนาสมุดประวัติ (ก.พ. 7) ท่ีเป็นปัจจุบันและรับรองสําเนาถูกต้อง จากเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบเรียบร้อยแล้ว  จํานวนรายละ 1 ชุด 
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-ตัวอย่าง - 

 ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา  ประจําปี พ.ศ. 2547 
     ช่ือ นายนิพนธ์  ใจกว้าง    ตําแหน่ง อาจารย์ 2    โรงเรียนชุมชนบ้านไผ่ย่ิงอุทิศ    อ. บ้านไผ่    
จ. ขอนแก่น 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาขอนแก่น เขต 2    กรม สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พ้ืนฐาน    กระทรวงศึกษาธิการ                                   

              เกิดวันท่ี  18  เดือน มกราคม  พ.ศ. 2497  รับราชการมาครบ  25  ปี    เม่ือวันท่ี  5  
เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. 2544       
                 เลขประจําตัวประชาชน  3 1 0 2 0 0 0 8 2 3 9 1 1 

วัน เดือน ปี 
ท่ีรับราชการ 

ตําแหน่ง กรม 
หรือ 

กระทรว
ง 

อายุ 
(ตัวเอง

) 

เงินเดือน หมายเหตุ 

5 พ.ย.19  ครู 2 โรงเรียนบ้านไผ่ อ.บ้านไผ่ จ.ขอนแก่น องค์การ 22 1,750  
1 ต.ค.20      “                                                        “    องค์การ 23 1,860  
1 ต.ค.21      “                                                        “    องค์การ 24 2,235  
1 ต.ค.22     “                                                        “    องค์การ 25 2,385  
1 ต.ค.23 ครู 2 โรงเรียนชุมชนบ้านไผ่ย่ิงอุทิศ อ.บ้านไผ่ จ.

ขอนแก่น 
สปช. 26 3,045  

1 ต.ค.24     “                                                        “    สปช. 27 3,405  
1 ต.ค.25  อาจารย์ 1โรงเรียนชุมชนบ้านไผ่ย่ิงอุทิศ อ.บ้านไผ่ จ.

ขอนแก่น 
สปช. 28 4,165  

1 ต.ค.26      “                                                        “    สปช. 29 4,425  
1 ต.ค.27      “                                                        “    สปช. 30 4,685  
1 ต.ค.28      “                                                        “    สปช. 31 4,945  
1 ต.ค.29  อาจารย์ 2โรงเรียนชุมชนบ้านไผ่ย่ิงอุทิศ อ.บ้านไผ่ จ.

ขอนแก่น 
สปช. 32 5,205  

1 ต.ค.30      “                                                        “    สปช. 33 5,465  
1 ต.ค.31      “                                                        “    สปช. 34 5,745  
1 ต.ค.32     “                                                        “    สปช. 35 7,200  
1 ต.ค.33     “                                                        “    สปช. 36 8,650  
1 ต.ค.34     “                                                        “    สปช. 37 9,100  
1 ต.ค.35      “                                                        “    สปช. 38 11,980  
1 ต.ค.36      “                                                        “    สปช. 39 12,540  
1 ต.ค.37      “                                                        “    สปช. 40 14,960  
1 ต.ค.38     “                                                        “    สปช. 41 14,960 ลาศึกษาต่อ

ปริญญาโท 
1 ต.ค.39     “                                                        “    สปช. 42 16,020  
1 ต.ค.40     “                                                        “    สปช. 43 17,590  
1 ต.ค.41     “                                                        “    สปช. 44 18,360  
1 ต.ค.42     “                                                        “    สปช. 45 19,140  
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1 ต.ค.43     “                                                        “    สปช. 46 20,720  
1 เม.ย.44     “                                                        “    สปช. 47 21,130  
1 ต.ค.44     “                                                        “    สปช. 47 21,930  
1 เม.ย.45     “                                                        “    สปช. 48 22,390  
1 ต.ค.45     “                                                        “    สปช. 48 23,260  
1 เม.ย.46     “                                                        “    สปช. 49 23,710  
7 ก.ค.46 โอนไปสังกัด สพฐ. ตามมาตรา 64 แห่ง พ.ร.บ.

ระเบียบบริหารราชการ ศธ พ.ศ.2546 
สพฐ. 
ศธ. 

49 23,710  

1 ต.ค.46  อาจารย์ 2โรงเรียนชุมชนบ้านไผ่ย่ิงอุทิศ อ.บ้านไผ่ จ.
ขอนแก่น 

สพฐ. 
ศธ. 

49 24,640  

(จนถึง
ปัจจุบัน) 

     

 
หมายเหตุ         1.   ส่งประวัติจํานวน 3 ชุด และผู้เสนอขอพระราชทาน                                      
ลงช่ือ   นายนิพนธ์  ใจกว้าง        
                           ต้องลงลายมือช่ือด้วยตนเองทั้ง 3 ชุด                                               
(นายนิพนธ์  ใจกว้าง)\ 
                       2.  ส่งสําเนาสมุดประวัติ (ก.พ. 7) รายละ 1 ชุด                    
เจ้าของประวัติ 
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บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
ซึ่งขอพระราชทานให้แก่ลูกจ้างประจําของส่วนราชการ 

กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง 

ประจําปี พ.ศ. ….. 
         

                                                                                                                                                                                      แบบ ลจ. 1/ 
 

 
ลําดับ 

 
หน่วยงาน 

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ รวม 
 

(จํานวน) 

 
หมายเหตุ จ.ช. จ.ม. บ.ช. บ.ม. 

บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี บุรุษ สตรี 
1 สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา……………… 

เขต…………….. 
 
 

          

รวม           
 
หมายเหตุ: ให้ผู้รับผิดชอบโดยตรงของหน่วยงานหรือ สพป./สพม.ตั้งแต่หัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่าขึ้นไป                                  รับรองถูกต้อง 
ลงชื่อรับรองความถูกต้องกํากับไว้ที่มุมขวาล่างของบัญชีแสดงจํานวนชั้นตราทุกหน้า                                                   ลงชื่อ………………………………… 
                                                     (………………………………) 
                                   ตําแหน่ง. ………………………………
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แบบ ลจ.2/ 
บัญชีรายช่ือลูกจ้างประจําผู้ขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

ประจําปี พ.ศ. ............. 
กระทรวงศึกษาธิการ  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ………………………. 
(ช้ันตรา) ......................................... 

 1............................................................  
 26............................................................... 
 2............................................................  
 27............................................................... 
 3............................................................  
 28............................................................... 

ฯลฯ 
 23..........................................................  
 48............................................................... 
 24..........................................................  
 49............................................................... 
 25……..………………………………   50………………………………..…………………… 
       ท.ช.    1-50 
       บุรุษ   45    สตรี   5 
           รับรองถูกต้อง 
       (ลงช่ือ) ..................................................................... 
        (..................................................................) 
                ตําแหน่ง ................................................................... 
คําอธิบาย 
 1. พิมพ์เรียงตามลําดับตัวอักษร ก-ฮ แต่ละช้ันเคร่ืองราชฯ (พิมพ์บุรุษ ก-ฮ แล้วต่อด้วยสตรี ก-ฮ) 
 2. พิมพ์ด้วยตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ ใช้กระดาษขนาด เอ 4 
 3. ให้แยกพิมพ์รายช่ือตามช้ันตรา หน้าละไม่เกิน 50 ช่ือ โดยพิมพ์รายช่ือเป็น 2 แถว ๆ ละ 25 ช่ือ 
โดยเรียงลําดับจาก 1-25 ลงมาในแถวด้านซ้าย แล้วเริ่มต้นเลขท่ี 26 ท่ีแถวด้านขวา กรณีไม่ครบ 50 ช่ือ      
ให้พิมพ์เรียงในทํานองดังกล่าว โดยแบ่งช่ือพิมพ์ในแถวด้านซ้ายและแถวด้านขวาให้มี จํานวนเท่ากัน และ
หากมีช่ือสุดท้ายเป็นลําดับเลขคี่ให้พิมพ์ช่ือสุดท้ายน้ันไว้เป็นแถวสุดท้าย ระหว่างแถวท้ังสอง 
 4. กรณีข้ึนหน่วยงานใหม่หรือข้ึนช้ันตราใหม่ ให้ข้ึนหน้าใหม่ โดยพิมพ์เฉพาะช่ือหน่วยงานหรือ  
ช้ันตราท่ีข้ึนใหม่ 
 5. ขีดเส้นใต้ช่ือกระทรวง ทบวง กรม ช้ันตราทุกแห่ง 
 6. พิมพ์อักษรย่อช้ันตรา ลําดับ ภายในหน้า แยกจํานวน บุรุษ-สตรี และให้ผู้รับผิดชอบโดยตรง
ของหน่วยงานหรือสพป. / สพม.  ต้ังแต่หัวหน้ากลุ่มงานหรือเทียบเท่าข้ึนไป ลงช่ือรับรองความถูกต้องกํากับ
ไว้ท่ีมุมขวาล่างทุกหน้า 
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บัญชีแสดงคุณสมบัติของลูกจ้างประจําส่วนราชการ ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจําปี พ.ศ……………….. 
กระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง 

                                                                                                                                                                           แบบ ลจ. 3 / 

คําอธิบาย 
 ช่อง (1) ให้เรียงลําดับชื่อให้ตรงตามบัญชีรายชื่อผู้เสนอขอพระราชทานตั้งแต่ต้นจนสุดท้าย ขอรับรองว่ารายละเอียดข้างต้นถูกต้องและเป็นผู้มีคุณสมบัติตามระเบียบ  
 ช่อง (2) สําหรับผู้มียศหรือคํานําหน้าชื่อให้ลงยศหรือคํานําหน้าชื่อเต็มไว้หน้าชื่อตัว-ชื่อสกุล ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ พ.ศ. 2536 ข้อ 8,10,19(4) ,22  
 ช่อง (3) ขณะขอพระราชทานเป็นชั้นอะไร ได้รับการบรรจุหรือเลื่อนระดับชั้นนี้ ตั้งแต่วัน เดือน ปี และปัจจุบันได้รับเงินเดือนเท่าใด  
 ช่อง (4) ตําแหน่งที่ดํารงอยู่ขณะขอพระราชทานและอดีตเฉพาะปีที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ระบุเลขที่ตําแห่น่งตามบัญชีตที่กระทรวงการคลังกําหนดไว้ใน ( ) ด้ว  
 ช่อง (5) ลําดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับพระราชทานแล้วและที่ขอครั้งนี้ให้ลงอักษรชื่อย่อและวันเดือนปีที่ได้รับ                                                             
 ช่อง (6) ถ้าเป็นการขอพระราชทานครั้งแรก ให้ระบุวันที่บรรจุเข้ารับราชการในช่อง (3) รายการเปลี่ยนแปลงอื่น ๆ (ถ้ามี ให้ระบุในช่องหมายเหตุ  เช่น โอน เปลี่ยนชั่วตัว เปลี่ยนชื่อสกุล และได้รับเงินเดือนเตม็
ขั้น ฯลฯ 
             ลงชื่อ ………………………………………….. 
             (………………………………………………………….) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 
  ตําแหน่ง ตําแหน่งและหมวด เครื่องราชอิสริยาภรณ์ หมายเหตุ 
ลําดั
บ 

ชื่อตัว - ชื่อ
สกุล 

ชั้น ตั้งแต่ เงินเดือ
น 

วัน เดือน 
ปี 

(ปัจจุบันและอดีตเฉพาะที่ได้รับ
พระราชทาน 

ที่ได้รับ วัน เดือน 
ปี 

ขอครั้งนี้ (สังกัดเดิม, ชื่อตัว - 
ชื่อ 

  (ปัจจุบั
น) 

วัน เดือน 
ปี 

(ปัจจุบั
น) 

(ปัจจุบัน) เครื่องราชฯ โดยระบุเลขที่ตําแหน่งตาม (จากชั้นสูง (5 ธ.ค. ….)  สกุลเดิม, รับ
เงินเดือน 

      ที่กระทรวงการคลังกําหนดไว้ในวงเล็บ ไปชั้นรอง)   เต็มขั้นตั้งแต่ ฯลฯ) 
      (    ) ท้ายตําแหน่ง)     
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บัญชีแสดงคุณสมบัติของพนักงานราชการ ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ประจําปี พ.ศ……………….. 

กระทรวงศึกษาธิการ 
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาระนอง 
                 แบบ ลจ. 3 / 

ลําดับ
ที่ 

ชื่อ - ชื่อสกุล 

เป็นพนักงานราชการ ตําแหน่ง เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเหตุ 
ตั้งแต่ 

ค่าจ้าง กลุ่มงาน 

ปัจจุบันและอดีตเฉพาะปีที่ได้รับ 

ที่ได้รับ 

วัน เดือน 
ปี 

ขอครั้งนี้ 
วัน เดือน 

ปี 
พระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
(5 ธ.ค.) 

1          
คําอธิบาย 
 ช่อง (1) ให้เรียงลําดับชื่อให้ตรงตามบัญชีรายชื่อผู้เสนอขอพระราชทานตั้งแต่ต้นจนสุดท้ายขอรับรองว่ารายละเอียดข้างต้นถูกต้องและเป็นผู้มีคุณสมบัติตามระเบียบ 
 ช่อง (2) สําหรับผู้มียศหรือคํานําหน้าชื่อให้ลงยศหรือคํานําหน้าชื่อเต็มไว้หน้าชื่อตัว-ชื่อสกุล ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ พ.ศ. 2536 ข้อ 8,10,19(4) ,22 
              ช่อง (3) ขณะขอพระราชทานเป็นชั้นอะไร ได้รับการบรรจุหรือเลื่อนระดับชั้นนี้ ตั้งแต่วัน เดือน ปี และปัจจุบันได้รับเงินเดือนเท่าใด     
 ช่อง (4) ตําแหน่งที่ดํารงอยู่ขณะขอพระราชทานและอดีตเฉพาะปีที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ระบุเลขที่ตําแหน่งตามบัญชีที่กระทรวงการคลังกําหนดไว้ใน (  ) ด้วย
 ช่อง (5) ลําดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ได้รับพระราชทานแล้วและที่ขอครั้งนี้ให้ลงอักษรชื่อย่อและวันเดือนปีที่ได้รับ                        
 ช่อง (6) ถ้าเป็นการขอพระราชทานครั้งแรก ให้ระบุวันที่บรรจุเข้ารับราชการในช่อง (3) รายการเปลี่ยนแปลงอื่น ๆ (ถ้ามี) ให้ระบุในช่องหมายเหตุ  เช่น โอน เปลี่ยนชั่วตัว  
      เปลี่ยนชื่อสกุล และได้รับเงินเดือนเต็มขั้น ฯลฯ 
            ลงชื่อ ………………………………………………………….. 
                                                                 (………………………………………………………….) 
                                                      ตําแหน่ง………………………………………………………. 
                                                     ผู้เสนอขอพระราชทาน 
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8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง  

 8.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิง 
ช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ.2536  
 8.2 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/ว 6745 ลงวันที่ 5  
พฤศจิกายน 2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการพลเรือนตามระบบ
จําแนกประเภทตําแหน่ง 
 8.3 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว(ท) 5869 ลงวันท่ี 9 กันยายน 2553  
เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการพลเรือนตามระบบจําแนกประเภท
ตําแหน่ง 
 8.4 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/ว 6747 ลงวันท่ี 5 
พฤศจิกายน 2553 เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์เป็นกรณีพิเศษ ตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยบําเหน็จความชอบสําหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในจังหวัดชายแดนภาคใต้ 
พ.ศ. 2553 
 8.5 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/ว 1483 ลงวันท่ี 5 
มีนาคม 2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์เป็นกรณีพิเศษ
 8.6 หนังสือคณะกรรมการพิจารณาบําเหน็จความชอบสําหรับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานในจังหวัด 
ชายแดนภาคใต้ ท่ี นร 0106/ว 534 ลงวันท่ี 21 มกราคม 2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์เป็นกรณีพิเศษ 
 8.7 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว(ท) 2640 ลงวันท่ี 6 พฤษภาคม 2553 
เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ลูกจ้างประจําของส่วนราชการ 
 8.8 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/8208 ลงวันท่ี 29   
ตุลาคม 2552 เรื่อง ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็น
ท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 
 8.9 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิง 
ช้างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ.2536 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2552  
 8.10 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/57 ลงวันท่ี 7 
มกราคม 2551 เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจําปี 
 8.11 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว 174 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน  
2550 เร่ือง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจําปี 2551  
 8.12 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/10172   
ลงวันท่ี 28 มิถุนายน 2550 เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ช้ันสายสะพาย ประจําปี 
2550 เพ่ิมเติม 
 8.13 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/1993 ลงวันท่ี 4 เมษายน 2550   
เรื่อง หารือการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ช้ันสายสะพาย 
 8.14 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/14569 ลงวันท่ี 27   
ธันวาคม 2549 เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําปี  
2550 
 8.15 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/14245 ลงวันท่ี 20   
ธันวาคม  2549 เรื่ อง แก้ ไขเพ่ิ มเติมระเบี ยบสํ านั กนายกรั ฐมนตรี ว่ าด้ วยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 



  
อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 
 8.16 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว 146 ลงวันท่ี 6 ตุลาคม 2549 
เรื่อง  แก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ี
เชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 
 8.17 ประกาศคณะปฏิรูปการปกครองในระบบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัติย์ทรงเป็นประมุข 
ฉ บั บ ท่ี  3 3  เ ร่ือ ง  แก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม ระ เบี ยบสํ า นั กนายกรั ฐมนตรี ว่ า ด้ วยการขอพ ระราชท าน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย 
พ.ศ. 2536 
 8.18  หนังสือสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี ศธ 0206.1/0657 ลงวันท่ี 5 มิถุนายน 2549   
เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตาม
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
 8.19 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0507/3273 ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 
2549 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 
 8.20 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/1572  ลงวันท่ี   
16  กุมภาพันธ์  2549 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจแนวทางการเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
และเหรียญจักรพรรดิมาลา ในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ประจําปี  2549 
 8.21 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/27917  ลงวันท่ี   
23  กุมภาพันธ์  2547 เรื่อง  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา ใน
วโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ประจําปี  2548 
 8.22 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ด่วนมาก ท่ี ศธ 04009/8573  ลงวันท่ี   
22  ธันวาคม  2546 เรื่อง  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และเหรียญจักรพรรดิมาลา    
ในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา ประจําปี  2547 
 8.23 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ท่ี นร 0207/ว 63  ลงวันท่ี 24 เมษายน   
2545 เร่ือง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ประจําปี 
 8.24 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0217/ว 2  ลงวันท่ี  3  มกราคม  2540 เรื่อง   
การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ช้ันสายสะพาย ประจําปี 2539 เป็นกรณีพิเศษ 
 8.25 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0204/ว 87  ลงวันท่ี  16  มกราคม  2537  
เรื่อง  การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์เป็นกรณีพิเศษ 
 8.26 พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พุทธศักราช 2484
 8.27 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ท 5240  ลงวันที่  6  สิงหาคม  
2551  เรื่อง  ข้อหารือการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 8.28 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0507/ว 149 ลงวันท่ี 10 มิถุนายน 
2546 เร่ือง การขอพระราชทานเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 8.29 หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0217/ว 187  ลงวันท่ี 6 กันยายน 
2538 เร่ือง  หารือเกี่ยวกับคุณสมบัติของผู้มีสทิธิได้รับพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 8.30 หนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ 04009/2270 ลงวันท่ี 
5 กุมภาพันธ์ 2550 ถึง สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขตและสํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ  
 
 
 



  
 
9. ข้อสังเกต 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและหน่วยงานต่าง ๆ ได้เสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
ให้แก่ผู้ท่ีไม่อยู่ในเกณฑ์เสนอขอพระราชทานหรือบุคคลท่ีมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน  ตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขท่ีกําหนดไว้ในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการขอพระราชทานคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็น
ท่ีเชิดชูย่ิงช้างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ์อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 เป็นจํานวนมาก 
ดังน้ี 

1. เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่บุคคลท่ีไม่ได้ดํารงตําแหน่งตามท่ีกําหนดไว้ใน 
บัญชีท้ายระเบียบฯ หรือผู้ท่ีลาออกจากราชการก่อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา  

2. ซํ้าช้ันตราท่ีเคยขอมาแล้ว 
3. ขอปีติดกัน  
4. ขอเลื่อนช้ันตราก่อนครบกําหนดระยะเวลา  
5. ขอข้ามช้ันตรา และเสนอขอเกินเกณฑ์ช้ันสูงสุดของระดับตําแหน่ง  

1.1 ระบุเครื่องราชฯ ช้ันรอง ไม่ถูกต้องตามข้อเท็จจริง 
1.2 คํานําหน้าช่ือ ช่ือตัว และช่ือสกุล ไม่ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริง 
1.3 รหัสประจําตัวประชาชนไม่ถูกต้องตรงตามข้อเท็จจริง 
1.4 กรณีเปลี่ยนช่ือตัว ช่ือสกุล ไม่แจ้งให้ส่วนราชการท่ีเสนอขอพระราชทานทราบ 
1.5 กรณีผู้เสนอขอพระราชทานถูกลงโทษทางวินัย หรืออยู่ระหว่างดําเนินการทางวินัย 

ไม่แจ้งให้ สพฐ. ทราบ 
1.6 เอกสารหลักฐานประกอบการเสนอขอพระราชทานที่ส่ง สพฐ. ไม่ครบถ้วน และส่งไม่

ตรงตามเวลาที่กําหนด 
ดังน้ัน เพ่ือให้การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ประจําปีเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

ครบถ้วน ถูกต้อง และทันตามเวลาท่ีกําหนด ให้ส่วนราชการท่ีเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์
ให้แก่ข้าราชการและบุคคลใด ในสังกัด ให้พิจารณาโดยรอบคอบว่าบุคคลนั้นได้กระทําความดีความชอบเป็น
ประโยชน์แก่ราชการหรือสาธารณชนจนถึงขนาดควรได้รับพระราชทาน มิใช่พิจารณาแต่เพียงตําแหน่ง 
ระดับ หรือครบกําหนดระยะเวลาท่ีจะขอพระราชทานให้เท่านั้น  และในการพิจารณาให้ตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้ขอพระราชทานมากย่ิงข้ึนและพิจารณากลั่นกรองความดีความชอบท่ีใช้ประกอบการเสนอ
ขอพระราชทานให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในระเบียบฯ โดยเคร่งครัด และให้
พิจารณาเสนอขอพระราชทานแก่บุคคลท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนเท่าน้ัน 
 
 
 
 


