ค่าสาธารณูปโภค

ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค สื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น ตามรายการดังนี้  
1. ค่าไฟฟ้า  
2. ค่าประปา 
3. ค่าบริการโทรศัพท์ 
4. ค่าบริการไปรษณีย์ 
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย

1. ใบแจ้งหนี้ค่าไฟฟ้า, ประปา, โทรศัพท์ และค่าไปรษณีย์

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าสาธารณูปโภค

3. ใบเสร็จรับเงิน (เมื่อจ่ายเงินค่าสาธารณูปโภคเรียบร้อยแล้ว)
ตัวอย่าง

ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค

บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน

ใบเสร็จรับเงินค่าสาธารณูปโภค

