ค่าตอบแทน

ค่าตอบแทน หมายถึง  เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการตามที่กระทรวงการคลังกำหนด เช่น ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  ค่าตอบแทนกรรมการตรวจการจ้างและควบคุมงานก่อสร้าง  เงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ  เงินสมนาคุณวิทยากรในการฝึกอบรมของส่วนราชการ  เงินค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอน  เป็นต้น
ค่าตอบแทนวิทยากรบุคคลภายนอก
หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าตอบแทนให้บุคคลภายนอกที่สอนในวิชาที่สถานศึกษาขาดแคลน
ตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน

สาระสำคัญ  
1)โรงเรียนเชิญบุคคลในท้องถิ่นที่มีความรู้ความสามารถและประสบการณ์เฉพาะด้าน ด้านใดด้านหนึ่งมาช่วยสอนตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน ซึ่งบุคคลดังกล่าวต้องไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างสังกัด สพฐ.
2)ให้จ่ายค่าตอบแทนวิทยากรบุคคลภายนอกในอัตราชั่วโมงละ 200 บาท
ขั้นตอนดำเนินการ
1. โรงเรียนแต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาความพร้อม เหตุผลความจำเป็นและพิจารณาผู้ทรงคุณวุฒิ หรือผู้มีความรู้ ความชำนาญการที่สามารถสอนในวิชาชีพที่ขาดแคลนครูผู้สอน ตลอดจนคัดเลือกตัวบุคคลที่จะเชิญมาเป็นวิทยากร
2. โรงเรียนติดต่อประสานงานทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ หรือวิทยากร เพื่อตรวจสอบ วัน เวลา ที่จะดำเนินการสอนเป็นการภายใน
3. โรงเรียนจัดทำโครงการสอน กำหนดการสอน ตารางสอน ชื่อวิทยากรบุคคลภายนอกที่จะเชิญมาทำการสอน และจำนวนชั่วโมงที่ต้องดำเนินการสอน
4. ทำหนังสือเชิญบุคคลที่โรงเรียนได้ติดต่อและประสานงานได้แล้วมาเป็นวิทยากร
5. จัดทำบัญชีลงเวลาให้วิทยากรบุคคลภายนอกลงเวลาปฏิบัติงาน

เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
1. หนังสือนำส่ง

2. โครงการสอน
3. บัญชีรายละเอียดของวิทยากร
4. หนังสือเชิญวิทยากรบุคคลภายนอก
5. หนังสือตอบรับเชิญ
6. ตารางสอน กำหนดการสอน แผนการเรียนรายวิชา
7. บัญชีลงเวลา
8. ใบสำคัญรับเงิน (กรณีโรงเรียนทดรองจ่าย)
9. สำเนาบัตรประชาชนของวิทยากรพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
10. แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร (กรณีขอรับเงินผ่านธนาคาร)
ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ
ความหมาย  เบี้ยประชุมกรรมการคือ ค่าตอบแทนที่ทางราชการจ่ายให้แก่คณะกรรมการและอนุกรรมการที่ได้รับแต่งตั้ง ตามกฎหมายและมาประชุม

สาระสำคัญ
1) คณะกรรมการ ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุม ต้องได้รับแต่งตั้งตามกฎหมาย/ประกาศพระบรมราชโองการ /ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีซึ่งออกตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดินหรือโดยประธานรัฐสภา ประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานวุฒิสภา คณะรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้ารัฐบาล หรือรัฐมนตรีเจ้าสังกัดซึ่งได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรี
2) คณะอนุกรรมการ ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมเช่นเดียวกับคณะกรรมการ และเพิ่มข้อความ หรือคณะกรรมการที่มีการกำหนดหน้าที่ให้แต่งตั้งคณะอนุกรรมการได้
3) ลักษณะเบี้ยประชุมกรรมการ รายเดือน และรายครั้ง
4) อัตราเบี้ยประชุม 
- รายเดือนเป็นไปตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนด



- รายครั้ง   *ประธานกรรมการ    2,000  บาท /รองประธาน 1,800 บาท /




      กรรมการ 1,600 บาท





    *ประธานอนุกรรมการ  1,250 บาท /รองประธาน 1,125 บาท/




      อนุกรรมการ 1,000 บาท

ขั้นตอนการดำเนินการ (กรณีทดรองจ่าย)
1. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดประชุม ทำหนังสือเชิญประชุมพร้อมแนบวาระการประชุม ให้คณะกรรมการ
2. จัดประชุม ทำบัญชีลงเวลา และจ่ายค่าเบี้ยประชุมให้คณะกรรมการ พร้อมให้กรรมการแต่ละคนเซ็นรับเงินในใบสำคัญรับเงิน
3. เสร็จสิ้นการประชุม เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ รวบรวมบัญชีลงเวลา คำสั่ง รายงานการประชุม ใบสำคัญรับเงินพร้อมสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน  ส่งเบิกเงิน
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
1. หนังสือราชการขอเบิกเงิน
2. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
3. หนังสือเชิญประชุม
4. บัญชีลงเวลา
5. ใบสำคัญรับเงิน พร้อมสำเนาบัตรประชาชน
6. รายงานการประชุม

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
คือเงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติ โดยลักษณะงาน ส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานในที่ตั้งสำนักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการในที่ตั้งสำนักงานหรือโดยลักษณะงาน ส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสำนักงาน และได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการนอกที่ตั้งสำนักงาน และหรือโดย ลักษณะงานปกติต้องปฏิบัติงานในลักษณะเป็นผลัดหรือกะและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกผลัดหรือกะของตน
สาระสำคัญ
-การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ
-กรณีที่มีราชการจำเป็นเร่งด่วนต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้ดำเนินการขออนุมัติจากผู้มีอำนาจโดย ไม่ชักช้า และให้แจ้งเหตุแห่งความจำเป็นที่ไม่อาจอนุมัติก่อนได้
- การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันทำการให้มีสิทธิเบิกได้ไม่เกินวันละ 4 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 50 บาท 

- การปฏิบัติงานในวันหยุดราชการ ให้มีสิทธิเบิกค่าตอบแทนได้ไม่เกินวันละ 7 ชั่วโมง ในอัตราชั่วโมงละ 60 บาท 

- การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการหลายช่วยเวลาภายในวันเดียวกัน ให้นับเวลาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการทุก ช่วงเวลารวมกัน เพื่อเบิกเงินตอบแทนสำหรับวันนั้น 

- การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนอื่นของทางราชการสำหรับการปฏิบัติงานนั้นแล้วให้เบิกได้ทางเดียว
การปฏิบัติงานดังต่อไปนี้ ไม่ให้เบิกเงินตอบแทน 
- การอยู่เวรรักษาการณ์ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติหรือระเบียบหรือคำสั่งที่
  เกี่ยวกับการ รักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการ 

- การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไม่เต็มจำนวนชั่วโมง
ขั้นตอนการดำเนินการ
1. บันทึกขออนุญาตปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
2. ผู้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการลงเวลาการปฏิบัติงาน
3. เมื่อปฏิบัติงานสิ้นสุด ให้จัดทำหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
4. รายงานผลการปฏิบัติงาน ต่อผู้มีอำนาจอนุมัติภายใน 15 วัน นับแต่วันเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
5. ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย
1. หลักฐานอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
2. บัญชีลงเวลาปฏิบัติงาน
3. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
4. บันทึก/หนังสือ ขอเบิกเงิน
ค่าเช่าบ้าน
คือ ค่าใช้จ่ายที่ทางราชการจ่ายให้แก่ข้าราชการที่ได้รับความเดือนร้อนในเรื่องที่อยู่เพราะทางราชการ เป็นเหตุ เนื่องจากได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำต่างท้องที่
สาระสำคัญ
ข้าราชการ ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำ สำนักงาน ในต่างท้องที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเท่าที่ต้องจ่ายจริงตามที่สมควรแก่สภาพแห่งบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจำนวนเงินที่กำหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระราชกฤษฎีกา ทั้งนี้ เว้นแต่ผู้นั้น
(1) ทางราชการได้จัดที่พักอาศัยให้อยู่แล้ว
(2) มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ที่ไปประจำสำนักงานใหม่  โดยไม่มีหนี้ค้างชำระกับสถาบันการเงิน
(3) ได้รับคำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานใหม่ในต่างท้องที่ ตามคำร้องขอของตนเอง
ขั้นตอนการดำเนินการ

1. ผู้มีสิทธิยื่นคำขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
2. ยื่นต่อผู้รับรองการมีสิทธิ
3. เมื่อมีการรับรองการมีสิทธิแล้ว ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านแต่งตั้งคณะกรรมการ ไม่น้อยกว่า 3 คน เป็นกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง

4. เมื่อกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงตรวจสอบแล้ว ต้องทำรายงานการตรวจสอบเสนอต่อ ผู้มีอำนาจอนุมัติเบิกจ่ายต่อไป

   
5. ผู้มีสิทธิยื่นขอเบิกค่าเช่าบ้านรายเดือน (แบบ 6006) พร้อมหลักฐานการชำระเงิน 
เอกสารประกอบการเบิกจ่าย


1. แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006)
2. ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน หรือ  ใบเสร็จรับเงินค่าซื้อ หรือชำระราคาบ้าน 
